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	FOMULÁRIO I (b)
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	SOLICITAÇÃO DE EVENTO / 
DIÁRIA / PASSAGEM / OUTROS

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	01
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	02
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	SOLICITAÇÃO Nº:
	 
	 
	 
	DATA:
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Setor Solicitante (SIGLA) / Nº / Ano
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	03
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	Alimentação
	
	Hora-Aula
	
	Notório Saber

	 

	 
	
	Consultoria / Assessoria
	
	Hospedagem
	
	Sonorização

	 

	 
	
	Contratação de Curso
	
	Material de Consumo - Evento
	
	Pagtº. Inscr. Curso / Evento

	 

	 
	
	Equipamento
	
	Material Didático
	
	Empenho Estimativo p/ Diárias

	 

	 
	
	Espaço Físico
	
	Material de Divulgação
	
	Diária

	 

	 
	
	Filmagem / Fotografia 
	
	Mestre Cerimônia
	
	Passagem Aérea

	 

	 
	
	Outro. Qual?
	

	 

	04
	Programa de Trabalho:
	05
	Elemento de Despesa:
	06
	Fonte:
	07
	Nº Programa / Ação

	
	
	
	

	08
	  Nome do Evento/ Ação Educativa (Congresso, Seminário, etc) / Outros:

	 

	09
	  Período:
	
	10
	  Local:
	 

	11
	  Trecho da Viagem:
	12
	  Saída (data e hora):
	13
	  Retorno (data e hora):

	 
	 
	 

	14
	  Nome do Beneficiário:
	15
	  Função:

	
	

	
	Tel(s) Contato:
	

	16
	  Detalhar Necessidades:
	 

	 
	

	
	

	
	

	17
	 Justificativa: 
	 

	

	

	

	18
	  Servidor Responsável pelo Acompanhamento e Fiscalização do Processo:

	
	Tel(s) Contato:
E-mail:
	

	19
	 
	20
	

	 
	
	 
	

	 
	Assinatura do Técnico Responsável 
(com carimbo)

	 
	 
	Assinatura da Chefia Imediata
(com carimbo)
	 

	21
	 
	22
	

	 
	
	 
	

	 
	Assinatura do Gerente / Diretor / Superintendente
(com carimbo)

	 
	 
	Assinatura do Subsecretário
(com carimbo)
(não necessária para solicitações de eventos)
	 

	Obs.:
	01)

	Para as solicitações relacionadas a eventos, é necessário que a Nota Técnica tenha a aprovação prévia do GEPDI, NUEDRH e da Central de Eventos, antes de autuar.

	
	02)

	As solicitações relacionadas à Passagem Aérea, Diárias e Pagtº. de Inscr. Curso / Evento, obrigatoriamente, devem ser aprovadas pelo respectivo Subsecretário.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO


SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE











