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RELATÓRIO DE VIAGEM
	ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
	RESUMO DOS ASSUNTOS ABORDADOS

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Conclusão
	


Somente para Motoristas:
	Placa Veículo:
	Km Inicial:
	Km Final:


Por obrigatoriedade do Decreto 3328-R, de 17/06/2013 todas as prestações de contas deverão conter:
	Art. 19. A prestação de contas conterá:

I. boletim de diárias, contendo dados do servidor, locais de partida (origem) e destino, datas e horários do afastamento e valor recebido;

II. relatório de viagem, que conste obrigatoriamente, as atividades desenvolvidas durante o respectivo afastamento, com resumo dos assuntos abordados e conclusão, se for o caso;

III. documentos que confirmam a participação do servidor no evento
(exemplos: folder, foto, diploma, certificado, crachá, ata de reunião ou qualquer outro

comprovante de sua presença);

IV. cópia dos canhotos dos cartões de embarque dos bilhetes de passagem, quando for o caso;

V. outros documentos pertinentes.

§ 1º No afastamento destinado a participação em curso, seminário, treinamento, congresso ou eventos desta natureza será obrigatório à apresentação de certificado ou diploma que comprove a frequência no evento.

§ 2º Não ocorrendo a comprovação de participação integral no evento, o servidor ressarcirá ao erário estadual os valores proporcionais referentes às inscrições pagas para o evento e às diárias concedidas.

§ 3º Excepcionalmente, mediante justificativa, a comprovação de participação exigida no § 1º poderá ser substituída por uma declaração de participação emitida pela organização, devendo o servidor participante apresentar no prazo máximo de 30 (trinta) dias o certificado ou diploma que comprove a frequência no evento.
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