ANEXO Il — Instrucdes e Padrao de Relatorio da LAI

Passo a passo para publicacao dos relatorios

a)

b)

d)

f)
9)

h)

)
k)

Produzir os relatérios conforme modelo, utilizando as informagdes existentes no 6rgdo ou
entidade;

Em caso de duvida, contatar a equipe técnica da SECONT no telefone 3636 0702 e 3636
5351,

Acessar a area administrativa do site www.acessoainformacao.es.gov.br/admin;

Informar login e senha cadastrados para entrar na area administrativa;

Caso nédo possua LOGIN E SENHA, devera contatar o SUPORTE no PRODEST, atraves
dos telefones  3636-7200, 3636-7199 ou  3636-7203, ou ainda no
atendimento@prodest.es.gov.br, para geragdo dos mesmos;

Clicar na opcgéao “Relatérios”;

Selecionar o ano que se refere o arquivo (2013 ou 2014);

Clicar em “Selecionar arquivo”;

Fazer o mesmo passo para os trés relatérios (Rol das Informages Desclassificadas, Rol
de documentos classificados e Relatorio estatistico de pedidos de acesso a informacéo)

O sistema somente aceita arquivos em formato PDF;

E possivel verificar o arquivo encaminhado clicando em “Preview”

ApOs selecionar os relatorios, clicar em “Salvar”

Somente incluir arquivo de outro ano apds clicar em “Salvar” e repetir os procedimentos a

partir do passo “d”.



Relatorio Anual - 2014

Relatorio I - Rol dos documentos classificados

Este documento faz parte da publicagdo anual do relatério de atividades da Lei de Acesso a Informacao,
conforme especificado no art. 44 do Decreto Estadual n? 3.152, de 26 de novembro de 2012, que
regulamenta a Lei de Acesso a Informacdo do Estado do Espirito Santo, Lei n? 9.871, de 09 de julho de

2012.

Orgdo/Entidade: SESA/ES

Documentos classificados

Documento

Classificacao

Identificador do
documento

Categoria da
Informacgéao

Data da
producdo

Data da
classificagcao

Grau de sigilo

Prazo da
classificagdo

Somente devem ser incluidas no “Relatdrio Il — Rol dos documentos classificados” as informagbes classificadas nos
termos do art. 17 da Lei n© 9.871/2012, ou seja, como reservadas, secretas e ultrassecretas.

Esta Secretaria ndao possui informagoes que foram classificadas como sigilosas no ano de 2014.




Relatorio Anual - 2014

Relatorio II - Rol de informacées desclassificadas

Este documento faz parte da publicagdo anual do relatério de atividades da Lei de Acesso a Informacao,
conforme especificado no art. 44 do Decreto Estadual n? 3.152, de 26 de novembro de 2012, que
regulamenta a Lei de Acesso a Informacdo do Estado do Espirito Santo, Lei n? 9.871, de 09 de julho de
2012.

Orgdo/Entidade: SESA/ES

Informacgdes desclassificadas

Documento Classificacao Desclassificacao
Identificador do Data da Grau de sigilo Data da Novo grau de Data da
documento produgdo classificagdo sigilo desclassificagdo

Desde a entrada em vigor da Lei n® 9.871/2012 (Lei de Acesso a Informacgdo), em 09 de julho de 2012, nenhuma
informagdo foi desclassificada no dmbito desta Secretaria.

Esta Secretaria ndao possui informago6es que tiveram o grau de sigilo desclassificado no ano de 2014.




Relatorio Anual - 2014

Relatorios III e IV - Estatistica dos pedidos e informag¢des sobre o
requerente

Este documento faz parte da publicagdo anual do relatério de atividades da Lei de Acesso a Informacao,
conforme especificado no art. 44 do Decreto Estadual n? 3.152, de 26 de novembro de 2012, que

regulamenta a Lei de Acesso a Informacdo do Estado do Espirito Santo, Lei n2 9.871, de 09 de julho de
2012.

Orgio/Entidade: [sigla — nome do drgéo]

Estatistica dos pedidos

Quantidade total de pedidos 14

Estatistica Quantidade |Percentual

Atendidos 10 71,4 ® Atendidos
Indeferidos 1 7,1 ® Indeferidos
Em tramita¢ao 5 35,7 ¥ Em tramitag3o

Informacgoes agregadas dos requerentes

Tipo de solicitante Quantidade

Pessoa Fisica 13
Pessoa Juridica 1

Género do solicitante Quantidade
Pessoa Fisica
Masculino 11

Feminino 2




