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O INVISA - Instituto Vida e Salde, pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, inscrito sob CNPJ n°. 05.997.585/0001-80, com sede a Rua Hermete Srlva
49, Centro, Santo Anténio de Padua/RJ, torna publico o seu:

] REGULAMENTO PARA N
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS E CONTRATACAO DE
PESSOAL

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Secdo | - Dos Fundamentos Iniciais

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condicdes a
serem observadas pela INVISA - Instituto Vida e Sauide na realizagéo de compras e
aquisicbes de quaisquer bens; na contratacéo de quaisquer empregados e Servicos,
inclusive obras de engenharia e locacdes, destinadas ao regular atendimento das
necessidades institucionais e operacionais da entidade.

§ 1° - Este Regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros do Instituto
efetivados com recursos publicos repassados por meio de Termo de Parceria, Contrato
de Gestdo ou Contratos Administrativos, inclusive os realizados por suas umdades
descentralizadas.

§ 2° - Na hipdtese de haver unidades descentralizadas, todo o dispéndi‘o
financeiro de que trata o caput deste artigo centralizar-se-4 no estabeleci mento
sede/central do Instituto.

Art. 2° - Todos os dispéndios do Instituto reger-se-ao pela busca permanente de
qualidade e durabilidade, bem como pela adequacéo aos objetivos da entidade, alem
de outros definidos pelos ajusies celebrados pela entidade e/ou por seu Estatuto.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar,
dentre as propostas apresentadas que atendam aos objetivos do artigo anterior, a mais
vantajosa para o Instituto, mediante julgamento objetivo.

Art. 4° - Todos 0s processos de compras, contratagfes e locagbes de que trata
este Regulamento devem estar devidamente documentados, a fim de facilitar futuras
averiguacdes por parte do Orgéo Estatal Parceiro e pelos demais responséaveis peio
controle e fiscalizacéo.

Secao Il - Dos Principios

Art. 5° - Os procedimentos para as aquisicbes e contratacbes regidas por este
Regulamento sempre deverao observar os seguintes principios fundamentais:

I - a moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados
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ou exercitados em todos o0s processos seletivos, vedando-se comportamentos ou
procedimentos que contrariem valores da ética comercial;

il - a probidade, referente a honestidade no procedimento ou a maneira criteriosa
de cumprir 0s deveres contratuais;

lll - a impessoalidade e a objetividade da selecéo, impositivos de que a analise e
a escolha da melhor proposta se fagca em razdo de caracteristicas qualitativas
previamente definidas, mediante critérios objetivos que impecam a subordinacdo do
resultado exclusivamente a consideracdes subjetivas dos encarregados do processo;

IV - a economicidade e a eficiéncia, versando sobre o compromisso indeclinavel
de encontrar a solucdo mais adequada aos objetivos buscados;

V - a isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores de
materiais, bens, engenharia, locagcdo e servicos cadastrados e em situacdo de
regularidade, que se disponham a participar do processo seletivo;

VI - a ampla publicidade dos processos seletivos e do seu resultado, viabilizando-
se a apresentacdo do maior nimero possivel de propostas dentre os fornecedores
regularmente cadastrados;

Vil - o principio da legalidade, que trata da necessidade de se proceder em
conformidade com as leis vigentes; '

VIll - a razoabilidade, que versa sobre a obediéncia aos critérios aceitaveis do
ponto de vista racional, tendo o administrador a liberdade de adotar a providéncia mais
adequada dentre aquelas cabiveis;

IX - a busca pela vantagem da aquisicdo ou contratacdc pretendida,
evidenciando-se em qualquer caso, 0s resultados positivos da relacdo custo x
beneficio.

Secéo Hll - Das Definigdes

Art. 6° - Para fins deste Regulamento, entende-se por:

| - ATO CONVOCATORIO - instrucdo contendo o objeto e as condicdes de
participacéo na Selec&o de Fornecedores;

i - COMPRA - a aquisicao onerosa de materiais de consumo, mobiliario geral e
especifico, componentes, equipamentos, géneros alimenticios, modveis, imodveis,
veiculos, semoventes, bem como a prestacéo de servigos de qualquer natureza por
pessoas fisicas e/ou juridicas;

il - CONTRATO - documentc que estabelece os direitos e obrigagbes entre as
partes contratantes;
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IV - ELEMENTOS TECNICOS - informagdes relativas a projetos, plantas,
calculos, memobrias descritivas, especificacbes e normas técnicas, padrfes de
qualidade, durabilidade e desempenho, marcas ou modelos de componentes e
equipamentos;

V - OBRAS - todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na
criacdo,

recuperacdo ou modificagdo de bem imovel, mediante construgdo e fabricacéo, ou
ainda, que tenham como resultado qualquer transformacé&o do meio ambiente;

Vi - SELECAO DE FORNECEDORES E PRESTADORES - processo para a
aquisicdo de bens e para a contratacéo de obras e servicos e locacbes a serem
realizados, mediante critérios definidos no Ato Convocatério, julgamento e escolha de
participantes; ,

Vi - SERVICO - a prestagdo de qualquer trabalho de qualquer natureza, quando

néo integrantes de execucao de obra (empreitada, equipe);

VIl - TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA - cesséo, pela Entidade, de
tecnologias por ele desenvolvidas ou desenvolvidas em parcerias, para exploracéo por
empresas publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, contra o pagamento de
taxas, participacdo acionaria ou nos lucros ou em qualquer outra modalidade de
compensacao patrimonial ou financeira quando néo integrante;

IX - NOTORIA ESPECIALIZACAO - profissional ou empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, titulos académicos, publicagdes, organizacgdo, aparelhamento, equipe
técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu frabalho é essencial e indiscutivelmente adequado a plena satisfacéo do objeto do
contrato.

X - ANULAGAO - extingéo do processo de contratac&o por motivo de ilegalidade.

Xl - REVOGAGAO - extingéo do processo de contratacdo por razbes de
opoertunidade ou conveniéncia devidamente declinadas no ato.

Xii - PROCESSO SELETIVO DE PESSOAL ~ procedimento de escolha destinado
a contratacdo de empregados e estagiarios.

CAPITULO Il - DA SELEGAO DE FORNECEDORES E PRESTADORES
Secdo | - Das Regras Gerais
Art. 7° - A contratacdo de servicos, inclusive de engenharia, bem como a
aquisicdo e locagdo de bens, efetuar-se-4 mediante Selecdo de Prestadores e

Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos casos expressamente previstos
neste Regulamento.
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Art. 8° - A participacdo na Selecdo de Prestadores e Fornecedores implica a
aceitacdo integral e irretratavel dos termos do Ato Convocatério, dos elementos
técnicos e instru¢cdes fornecidas aos interessados do INVISA, bem como na
observéancia deste Regulamento.

Art. 9° - O processo de Selegdo de Prestadores e Fornecedores e a Celebracéo
dos Contratos sera realizado por um Agente Responséavel por Contratactes, designado
por Ordem Executiva expedida pelo Diretor Geral, que terd a funcéo de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos a aquisicdo de bens
e Servigos.

Art. 10 - Deve ser constituido um cadastro Unico de fornecedores de materiais e
servicos com indicagdo clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais e
financeiras dos produtos oferecidos, assim como todo o histérico do fornecedor com o
INVISA.

Paragrafo Unico - Cabera ao Diretor Geral da entidade ou a seu delegatario
elaborar e manter atualizado ¢ cadastro unico de fornecedores a que se refere este
artigo.

Art. 11 - O Ato Convocatério estabelecera, em cada caso, os procedimentos a
serem utilizados para apresentacéo das propostas pelos participantes interessados e a
forma de selecdo do fornecedor.

§ 1° - Sempre que possivel, o Ato Convocatério sera disponibilizado através do
sitio eletrdnico do INVISA para consulta dos fornecedores interessados.

§ 2° - No Ato Convocatério deveré constar a descricdo detalhada do objeto que
ensejou a Selecdo de Prestadores e Fornecedores, bem como datas, prazos, valores e
tudo o que for relevante para que se garanta o pleno atendimento do solicitado, além
de garantir isonomia e impessoalidade.

Art. 12 - Previamente a escolha de uma proposta, a Entidade podera exercitar o
direito de negociar as condi¢des das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados
em termos de qualidade e preco.

Art. 13 - A validade do processo de Selecio de Prestadores e Fornecedores néo
ficard comprometida em caso da n&o apresentacdo de numero minimo de propostas,
tampouco pela impossibilidade de se convidar o minimo de trés fornecedores para a
selecdo, desde que haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores
interessados na pracga.

§ 1° - Caso ndo comparega qualquer fornecedor interessado, a Entidade devera
reabrir 0 processo de Selecao de Prestadores e Fornecedores desde que isso ndo the
cause prejuizo.

§ 2° - Na hipdtese do paragrafo anterior, havendo o risco de prejuizo, este
processo fica dispensado e a contratac@o podera ser direta com qualquer interessado,
desde que sejam mantidas as condigdes estabelecidas no Ato Convocatério.
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Art. 14 - A realizagdo de Selecdo de Prestadores e Fornecedores ndo obriga a
entidade a formalizar o contrato, podendo a mesma ser revogada ou anulada pelo
Diretor Geral do INVISA ou por pessoas a quem ele delegar poderes.

Paragrafo Unico - A revogacdo e a anulacdo do processo de Selecédo de
Prestadores Fornecedores deverdo ser justificadas pelo Diretor Geral ou pessoa a
guem ele delegar poderes.

Art. 15 - Para todas as compras de bens e servigos deverdo ser emitidas, pelo
fornecedor, nota fiscal de venda ou fatura de prestacéo de servicos.

Paragrafo Unico - No caso de servicos eventuais de Pessoa Fisica devera ser
emitido RPA.

Art. 16 - Quando forem contratados servigos de consultoria, o pagamento, ainda
que parcelado, sé se dara mediante a entrega do produto.

Art. 17 - S0 serdo aceitos para comprovagao da locagdo ou aquisicéo de bens e
servigos documentos ﬂaCaiS ou equivalentes.

Secao Il - Das Modalidades

Art. 18 - Constituem modalidades de Selecdo de Prestadores e Fornecedores de
bens e servigos:

| - Carta Consulta — por meio de Ato Convocatério, publicado no site do INVISA
com prazo minimo de cinco dias para apresentacéo de propostas;

Il - Concorréncia — por meio de Ato Convocatério, publicado no site do INVISA
com prazo minimo de dez dias para apresentagio de propostas;

fIt - Concorréncia especial — por meio de Ato Convocatério, publicado no site do
INVISA com prazo minimo de quinze dias para apresentacao das propostas;

[V — Credenciamento de Servico — Devera ser produzido um Ato Convocatério,
publicado no site do INVISA, com prazo minimo de quinze dias U(teis para
Credenciamento de interessados com a apresentacdo de propostas, conforme
exigéncias estabelecidas no referido ato, bem como devera obedecer ao disposto no
Ato Normativo expedido por este Instituto;

§ 1° - Em todos os casos acima, o Instituto poderda encaminhar o Ato
Convocatério por e-mail a todos os seus fornecedores cadastrados na respectiva area
de fornecimento e recolher no minimo 3 (irés) propostas orcamentarias, entre
cadastrados ou n&o cadastrados, para embasar a selecdo, salvo a hipdtese

estabelecida no inciso IV deste artigo, tendo em vista a especialidade do mesmo:

§ 2° - Seja qual for a modalidade do processo seletivo adotada, ndo serad admitido
0 uso de criterio ou condicdo que possa frustrar o seu carater competitivo.
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§ 3° - Alternativamente as modalidades previstas nos incisos deste artigo, fica
instituida a possibilidade de selecdo de propostas por meio eletrénico, na Internet,
mediante adocdo de portal proprio ou de terceiros, através da adoc&o de pregdo
eletrébnico ou procedimento similar, desde que haja observancia dos principios
constantes dos Termos de Parceria e/ou Estatuto.

§4° - Nos casos em que o Instituto fizer convocacdo dos fornecedores,
cadastrados e ndo cadastrados, nos prazos estabelecidos no Ato Convocatério e ndo
se obtiverem as 3 (trés) propostas minimas previstas no §1° deste artigo, poderd a
entidade realizar a escolha de melhor proposta das que forem apresentadas
justificadamente.

Secao lll = Dos Limites

Art. 19 - S&o limites para as modalidades dos processos de Selecdo de

Prestadores e Fornecedores de bens e servigos:
- Carta Consulta - até R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais).

Il - Concorréncia - até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais).

Ilt - Concorréncia especial - acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil
reais).

Secao IV - Da Habilitagcao

Art. 20 - Para a habilitagéo de fornecedores e prestadores de servigos com fins de

participagdo nos procedimentos de selegéo de Prestadores e Fornecedores, exigir-se-a

08 seguintes documentos:

| — cadastramento prévio da empresa no Departamento de Compras da entidade
ou no site da mesma;

Il - cartéo de inscrigdo geral de contribuinte, do Ministério da Fazenda, e outros
documentos necessarios, de acordo com o tipo do contrato e especificacdes contidas
do Ato Convocatorio, para demonstrar o ramo de atividades da empresa, bem como
estar a mesma ativa para desenvolver suas atividades;

Art. 21 — Apos cadastramento prévio, a entidade emitira Certiddo comprovando

sua regularidade e habilitagdo para participar dos procedimentos de selecdo de
Prestadores e Fornecedores.

§ 1° — A certidédo mencionada no caput tera validade de 6 (seis) meses.

§ 2° — A renovagéo da certidédo de regularidade e habilitagdo junto ao INVISA
ficara condicionada a reapresentacdo dos documentos exigidos no artigo 20.



EE
Secédo V —~ Do Julgamento das Propostas
Art. 22 - No julgamento das propostas serdo considerados os seguintes critérios:
| - adequacao das propostas ao objeto do Ato Convocatério;
il - qualidade;
I - preco;
IV - prazos de fornecimento ou de concluséo;

V - condicBes de pagamento;

VI - outros critérios previstos no Ato Convocatdrio.

§ 1° - E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento que possam favorecer
qualquer proponente.

§ 2° - N&o se admitira proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico,
irrisério ou de valor zero.

§ 3° - No exame do prego, serdo consideradas todas as circunstancias que
resultem em vantagem para a execucéo das atividades do Instituto;

§ 4° - Seréo desclassmcadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do
Ato Convocatorio.

§ 5° - Ao final do processo, os participantes do processo de Selecdo de
Prestadores e Fornecedores ser@o notificados do resultado, sendo-lhes facultado,
ainda, 0 acesso aos termos da proposta vencedora.

Art. 23 - Do resultado da selecéo nado cabera gualquer Recurso.

Art. 24 - Sera obrigatéria: a justificativa, por escnto, do Diretor Geral ou a quem
este delegar a pratica de atos administrativos, sempre que a escolha nao recair sobre a
proposta de menor prego.

Sec¢ao VI - Da Dispensa

Art. 25 - O limite para a dispensa do processo de Selecdo de Prestadores e
Fornecedores e contratacéo direta sera de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).

§ 1° - A dispensa de procedimento formal podera ocorrer nos seguintes casos:

I - na compra de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou
fornecedor exclusivo;
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i - na contratacdo de servicos com empresas ou profissionais de notoria
especializacdo, assim entendidos aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com sua atividade, permitido inferir que o seu trabalho é ¢ mais
adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado;

lil - na contratagdo de profissional de qualquer setor artistico consagrado peia
critica especializada e opini@o publica;

IV - operagdo envolvendo concessionaria de servicos publicos e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessao;

V - emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situaco que
possa ocasionar prejuizos ao ajuste celebrado pela entidade ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos ou equipamentos, desde que ndo resulte da
falta de planejamento.

§ 2° - Fica dispensada do procedimento licitatdrio as aquisicbes de bens e
contratagbes de servico que nado ultrapassem 15% (quinze por cento) do valor da
modalidade prevista no artigo 19, inciso |, deste Regulamento.

§ 3° - A dispensa prevista no paragrafo anterior somente podera ser deferida
desde que n&o se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienacéo de
maior vulto que possa ser realizado de uma so vez.

|

§ 4° - A dispensa sera autorizada pelo Diretor Geral do INVISA ou a quem dele

tiver recebido delegacédo para a pratica deste ato.

§ 5° - Todos os casos de dispensa, com excecéo daqueles dispensados pelo
valor, deverdo contar com parecer juridico que os justifique e pregos compativeis com
0s de mercado.

CAPITULO Hil - DOS CONTRATOS
Secdo | - Das Regras para Celebracdo dos Contratos

Art. 26 - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerio, com
clareza e precisdo, as condigbes para sua execucdo, expressas em clausulas que
definam os direitos, deveres e responsabilidades das partes, em conformidade com os
termos do Ato Convocatério e da proposta a que se vinculam.

§ 1° - Exige-se a celebracdo de contrato escrito para os servicos continuados e
quando houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de
garantias.

§ 2° - Todos os contratos deverdo ser aprovados por assessoria juridica, a fim de
arantir a adequada formalizac&o dos termos avencados.
¢
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