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PASSO A PASSO PARA INSCRICAO ATRAVES DO SISTEMA E-DOCS

1. Acesse o site: https://acessocidadao.es.gov.br

2. Realize o login utilizando a opcdo Acesso Cidadao ou, se preferir, use a conta do
Gov.br.

3. Apds o login, sera exibida uma tela com opgdes. Clique em “ACESSAR”

E-Docs

E-Docs - Gestdo Arquivistica de
Documentos e Processos Administrativos
do Estado do Espirito Santo

ACESSAR TREIMAMENTO

4. No menu inicial, selecione a opgao “Encaminhamento de Documento”
Iniciar ﬂ

O i 4 B2

Upload de Documentos Elaboragéo de Documento Encaminhamento de Documento Autuagdo de Processo
Mais opgdes
A Meus [ ] Credenciamento Credenciamento B\ Dashboards e E Rascunhos de ’. Organizador
Documentos -ﬂ de Documentos de Processos p¥Y Consultas Elaboragdo N de Processos
Acesse todos os documentos que vocé  Veja todos os documentos que vocé pediu  Veja todos oS processos que vocé pediu  Os dashboards & consultas do E-Docs  Acesse rascunhos de documentos em  Nio perca de vista Seus processos!
capturou, assinou, tramitou ou recebeu, em credenciamento, e  gerencie  os credenciamento, e  gerencie  os trazem informagées consolidadas de tudo elaboragdo que salvou para continuar Organize processos importantes para seu
um drive unificado credenciamentos de documento credenciamentos de processo aguardando © que se produz e tramita aqui, de forma depois setor ou grupo de trabalho, e acompanhe
aguardando sua andlise sua anlise totalmente piiblica suas tramitagdes onde quer que estejam
5 A inh lh ao "Cidadao" j
. O gerar um novo encaminhamento, escolha a opg¢ao 1dadao0, Caso essa seja a
s .
Unica ou a mais relevante. Nesse momento, faga o upload dos documentos conforme
edital
o -
2 CcIDADAOD

Quais Documentos serdo encaminhados?

0 B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOWVO

&) FAZER UPLOAD H B ELABORAR “ O, PROCURAR H [%] covar l
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6. Selecione o documento a ser inserido no sistema E-Docs. Ao escolher o arquivo, sera
necessario definir o tipo de documento. Para a inscricdo mencionada, escolha a opcao
"Documento Eletronico" e o tipo de assinatura “E-Docs”. Em seguida, preencha o
nome do documento conforme especificado no Edital.

Qual é o tipo do documento?

@ Qual a diferenga?

Documento Eletronico
SELECIONAR

Documento Escaneado
= SELECIONAR =

Qual tipo de assinatura?

E-Docs
Sera assinado eletronicamente
SELECIONAR ->

® valor Legal: Original

=]
= Cidadio

© oual a diferenga?

ICP-Brasil Sem Assinatura
Ja esta assinado digitalmente 0 documento NAO sera assinado
SELECIONAR = SELECIONAR =

Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagies do Estado com o cidad&o em
ambito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 18/04/2019).
NOTA: Como o documento sera assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também receber uma classe.

Qual o0 Nome do documento? @ picas
Documento XXXX
14 /2
Quem vai assinar o documento? @ como faz?

7. Cliqgue em “Préoximo”. Nesse momento, sera solicitado o nivel de acesso. Selecione a
opcao “Limitar acesso” e, depois, escolha “Informagao pessoal”.

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICO ﬁ LIMITAR ACESSO

Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 2025 - Bento Ferreira - Vitoria - ES
CEP.: 29.050-625 - Tel fax: (27) 3636-8323 / 3636-8279
E-mail: ces@saude.es.gov.br




Vias

e
A l D0 £SPIRIT SANTO %
ﬁ" SUS ‘-‘] Secretaria da Saide & v

CES-ES

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: SIGILOSO © g vvimaracesso
Restrigao de acesso prevista em lei selecionada:

9 9 Informagéo Pessoal
Sigiloso

PROXIMO =

8. Leia o Termo de Responsabilidade e, para concordar, clique em “Capturar”

Termo de Responsabilidade

« Art. 299 do Cédigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato
juridicamente relevante:

o Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento & publico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o
documento & particular.

o Paragrafo unico. Se o agente é funcionario plblico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificacdo ou alteragdo é de
assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte

Ao cap o , vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu contelido pode implicar na sangio penal prevista no Art. 299 do Cédigo Penal,
conforme transcrigdo acima.

9. Repita o passo a passo para todos os documentos que precisam ser enviados.

10. Ap0ds concluir o envio de todos os documentos, vocé estard pronto para escolher o
destinatario do encaminhamento. Nesse momento é preciso clicar no item
“Procurar”.

Quais serao os Destinatarios?

Vocé ainda ndo adicionou nenhum destinatario
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Selecione a opc¢do “Grupos e Comissdes”. Escolha o patriarca “GOVES” e, como

6rgdo, a SESA — Secretaria de Estado da Salude. A opcdo correspondente serd CES-

ES/Elei¢des 2025-2028.

Quais serdo os Destinatarios?

* SUGESTOES ORGAO
Grupos de Trabalho Comissdes e Contratos
Patriarca Orgao
GOVES M Q SESA - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

SETOR

»

GRUPOS E COMISSOES

CES-ES

-+ CESES/ ELEICOES 2025-2028

Selecionados:
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12. Posteriormente, basta inserir o titulo, sinalizando o nome da Entidade ou Movimento
Social e fazer o envio da documentagdao completa.

Titulo (otrigatsrio)

07200

Mensagem (obrigatsrio)

0/ 1500

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICO ﬁ LIMITAR ACESSO

Outras opgdes: Aguardar a conclusao da operacio

> ENVIAR CANCELAR
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