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CUTIVO - ANEXO

SECRETARIA DE EST

O DA SAUDE - SESA -

PORTARIA 245-R DE 27/09/13

O SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE, no uso da atribuigdo que lhe
confere o artigo 15, inciso I, do Decreto n.© 196-N, de 15 de dezembro de
1971, e tendo em vista o0 que consta do processo n°® 41831578/2008/SESA,
e,
CONSIDERANDO

que é dever do Poder Publico promover a gestdo e a protecédo especial de
documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informacgdes neles
contidas, nos termos do § 2° do art. 216, da Constituicdo da Republica e do
art. 1°, da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

que compete ao Estado a definigdo de critérios de organizagéo e vinculagéo
de seus arquivos, bem como a gestédo e o acesso aos documentos, de acordo
com o art. 21, da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

que as atividades de administragdo dos documentos arquivisticos compdem-
se de diversas fases que devem ser desenvolvidas de modo harmoénico
e integrado, respeitando-se as especialidades de cada 6rgdo gerador de
documentagéo;

a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentacéo acumulada
nos arquivos da Secretaria de Estado da Saude - SESA, sem prejuizo da
salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direito,
das informagdes indispensaveis ao processo decisério e a preservagdo da
memoria histoérica;

o Decreto n° 1.552-R, de 10 de outubro de 2005, que instituiu o Programa
de Gestdo Documental — PROGED, no ambito do Governo Estadual;

que a proposta de Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos referentes as atividades-fim da Secretaria de Estado da Saude
- SESA, desenvolvida pela Comisséo Setorial de Avaliagdo de Documentos -
CADS, instituida pela Portaria N°© 17-R, de 15 de marg¢o de 2007, publicada

no Diéario Oficial de 22/03/2007, foi devidamente aprovada pelo Diretor-
Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, conforme consta no
processo n°® 41831578/2008/SESA,

RESOLVE

Art. 1° - Publicar o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos relativos as Atividades - Meio da Administragdo Publica do
Estado do Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n°® 17-R, de 15
de marco de 2007, publicada no Diario Oficial de 22/03/2007, como o
instrumento legal de classificagdo e destinacédo de documentos referentes
as atividades meio desta secretaria.

Art. 2° - Publicar o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos das Atividades-Fim da Secretaria de Estado da Salide - SESA,
constantes do Anexo Unico, que faz parte integrante desta Portaria.

Art. 3° - Qualquer interessado podera apresentar impugnacdo em relagéo
aos critérios de valoracdo adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido ao Secretéario de Estado da Saude - SESA.

§ 1° - A impugnacao sera encaminhada a Comissao Setorial de Avaliacao
de Documentos — CADS e ao Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo,
para nova avaliacao.

§ 2° - Ndo havendo, no prazo de 15 (quinze) dias apés a publicacéo desta
Portaria, manifestacdo de impugnacgdo, o Plano de Classificacdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos referentes as Atividades Meio e Fim da
Secretaria de Estado da Saude - SESA, passam a vigorar automaticamente.

Vitéria, 27 de setembro de 2013.

JOSE TADEU MARINO
Secretério de Estado da Saude

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ATIVIDADES MEIO E FIM (SAUDE PUBLICA)

CcODIGO IASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTI NAQAO OBSERVAQ@ES
FASE CORRENTE FASE INTER- FINAL
MEDIARIA
0oo GESTAO ADMINISTRATIVA 3 <> <>
001 POLITICAS DE ACAO Enquanto vigora 5 anos Guarda
GOVERNAMENTAL PROJETOS, Permanente
002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE 5 anos 9 anos Guarda
TRABALHO Permanente
003 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. Enquanto vigora 10 anos Guarda
CONVENIO Permanente
010 ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO Enquanto vigora 5 anos Guarda
NORMAS, REGULAMENTAGOES, permanente
DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS,
010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES [Enquanto vigora o< Eliminagao
010.2 REGIMENTOS. REGULAMENTOS. Enquanto vigora 5 anos Guarda Os originais dos atos publicados
ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS. Permanente integrardo os arquivos dos gabinetes do
ESTRUTURAS presidente da Republica, governadores
e prefeitos, cuja temporalidade sera
definida quando da elaboracéao de
tabela especifica para suas atividades-
fim.
010.3 ATOS ADMINISTRATIVOS Enquanto < Eliminagéo
010.4 RELATORIO DE ATIVIDADES 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
010.5 AUDIENCIA. DESPACHOS. REUNIOES 2 anos <> Eliminacéo
010.6 COMISSOES. CONSELHOSGRUPOS DE 4 anos 5 anos Eliminacéo
TRABALHO JUNTAS.COMITES
010.61 ATOS DE CRIAQAO, ATAS E RELATORIOS [4 anos 5 anos Permanente
ois COMUNICAQAO INSTITUCIONAL 4 < <
018.1 RELAGOES COM A IMPRENSA 1 ano <> Eliminagéo
018.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS Enquanto vigora <> Eliminacéao
018.12 ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. 2 anos < Eliminacéo
REPORTAGENS. EDITORIAIS
018.121 REFERENTES A POLITICA ESTADUAL 2 anos - Guarda
Permanente
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
018.2 DIVULGAGAO INTERNA 2 anos <> Eliminacao
018.3 CAMPANHAS INSTITUCIONAIS.PUBLICIDADE 4 anos 10 anos Permanente
019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZAGAO E B3 - B3 Este grupo sera desenvolvido pelo
FUNCIONAMENTO 6rgao de acordo com a
necessidade, bem como a

temporalidade e destinagao.

020 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS < RO <

020.1 LEGISLAGAO Enquanto vigora 5 anos Guarda E opcional a reprodugdo dos
NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, ESTATUTOS, Permanente documentos previamente ao
REGULAMENTOS, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES recolhimento, para que o 6rgéo
DE CARATER GERAL permaneca com copias para

consulta.

020.11 BOLETINS ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL E DE SERVICO 10 anos 10 anos Permanente

020.2 IDENTIFICACAO FUNCIONAL Enquanto < Eliminacéo
(INCLUSIVE CARTEIRA, CARTAO, CRACHA E CREDENCIAL) lservidor

permanecer

020.3 OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS. RELACOES COM 5 anos 5 anos Eliminacao
ORGAOS NORMATIZADORES DA ADMINISTRAGAO PUBLICA.
INCLUINDO A LEI DOS 2/3. RAIS

020.31 RELAGOES COM OS CONSELHOS PROFISSIONAIS 2 anos <> Eliminacao Os documentos cujas informacgoes

possam originar contenciosos
administrativos ou judiciais seréo
classificados nos assuntos
correspondentes ao seu contelido,
cujos prazos e destinagdo estao

estabelecidos nesta tabela.

020.4 SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
020.5 ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS. Enquanto < Eliminagéo O prazo total de guarda dos
iservidor documentos é de 100 anos,
permanecer independente do suporte. Serédo
transferidos ao arquivo
intermediario apds a saida do
servidor do 6rgéo.
021 RECRUTAMENTO E SELECAO < < g
021.1 CANDIDATOS A CARGO E EMPREGO PUBLICOS 2 anos < TEliminagdo
INSCRI(;AO E CURRICULUM VITAE
021.2 EXAMES DE SELEGCAO (CONCURSOS PUBLICOS) 6 anos < Eliminagdo
PROVAS E TITULOS, TESTES PSICOTECNICOS E EXAMES MEDICOS
021.21 CONSTITUICAO DE BANCAS EXAMINADORAS. EDITAIS. 6 anos 5 anos Guarda E opcional a selecdo por
EXEMPLARES UNICOS DE PROVAS. permanente amostragem das provas dos
GABARITOS.RESULTADOS.RECURSOS candidatos, segundo critérios

estabelecidos pela Comisséao

Permanente de Avaliacédo.

022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO <> 3 <
022.1 CURSOS B < £
022.11 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO 5anos < Eliminacao
022.111 PROPOSTAS.ESTUDOS.EDITAIS.PROGRAMAS. RELATORIOS 5 anos 5 anos Guarda

FINAIS.EXEMPLARES UNICOS DE EXERCICIOS.RELAGAO DE Permanente

PARTICIPANTES. AVALIAGAO.CONTROLE DE EXPEDIGCAO DE
CERTIFICADOS

¥
3

022.12 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES 3 4 Para os documentos
comprobatérios de participacao
utilizar os prazos e a destinacéo

dos assentamentos individuais

022.121 NO BRASIL 5 anos < Eliminacéo

022.122 NO EXTERIOR 5 anos < Eliminagéo
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGCOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
022.2 ESTAGIOS 2 R B
022.21 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO 5 anos Eliminacao
022.211 ESTUDOS.PROPOSTAS.PROGRAMAS.RELATORIOS FINAIS.RELACAO |5 anos 5 anos Guarda
DE PARTICIPANTES.AVALIACAO. DECLARACAO DE COMPROVACAO pPermanente
DE ESTAGIO
022.22 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUIGOES - R - Para os documentos
comprobatoérios de
participagao utilizar os
prazos e a destinagédo dos
assentamentos individuais.
022.221 NO BRASIL 5 anos < Eliminacao
022.222 NO EXTERIOR 5 anos < Eliminacao
022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEICOAMENTO E < < < Este subgrupo sera desenvolvido
TREINAMENTO pelo 6rgdo de acordo com a
necessidade, bem como a
temporalidade e destinagéo.
023 POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS < <& <&
023.01 ESTUDOS E PREVISAO DE PESSOAL 5 anos 5 anos Guarda
Permanenteee
023.02 CRIAGAO.CLASSIFICAGAO.TRANSFORMAGAO. Enquanto vigora 5 anos Guarda
TRANSPOSICAO.REMUNERACAO DE CARGOS E FUNCOES permanente
023.021 PLANOS DE CARGOS E SALARIOS Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
023.03 REESTRUTURAGOES E ALTERAGCOES SALARIAIS ASCENSAO E 5 anos 47 anos  [Eliminagdo
PROGRESSAO FUNCIONAL AVALIAGAO DE DESEMPENHO
ENQUADRAMENTO EQUIPARAGAO, REAJUSTE E REPOSICAO
SALARIAL PROMOCOES
023.1 MOVIMENTAGAO DE PESSOAL 3 E
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
023.11 ADMISSAO.APROVEITAMENTO.CONTRATAGCAO. NOMEAGCAO. 5 anos 47 anos Eliminacéo
READMISSAO. READAPTACAO. RECONDUGAO. REINTEGRAGAO.
REVERSAO
023.12 DEMISSAO. DISPENSA. EXONERAGAO. RESCISAO CONTRATUAL. 5 anos 47 anos Eliminacéo
FALECIMENTO
023.13 LOTAGAO. REMOGAO. TRANSFERENCIA.PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacao
023.14 DESIGNAQAO. DISPONIBILIDADE.REDISTRIBUIQAO. 5 anos 47 anos Eliminagéo
SUBSTITUIGAO
023.15 REQUISIGAO. CESSAO 5 anos 47 anos Eliminacdo
024 DIREITOS, OBRIGAGCOES E VANTAGENS < < g
024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS 5 anos 95 anos Eliminagéo
024.11 SALARIOS.VENCIMENTOS.PROVENTOS.REMUNERAGOES. 7 anos < Eliminacéo
REPOSICOES
024.111 SALARIO-FAMILIA 5 anos 19 anos Eliminacao Para os casos especiais previstos
no Regime Juridico Unico, o prazo
total de guarda para os
documentos referentes a
concesséao de salario familia sera
de 100 anos.
024.112 ABONO OU PROVENTO PROVISORIO 7 anos < Eliminacéo
024.119 OUTROS SALARIOS.VENCIMENTOS.PROVENTOS E 7 anos < Eliminacéo
REMUNERAGOES
024.12 GRATIFICACOES < < RS <
024.121 DE FUNCAO 5 anos 47 anos Eliminagéo
024.122 JETONS 7 anos < Eliminacéo
024.123 CARGOS EM COMISSAO 5 anos 47 anos Eliminacéo
024.124 NATALINAS (DECIMO TERCEIRO SALARIO 7 anos < Eliminacéo
024.129 OUTRAS GRATIFICACOES 5 anos 47 anos Eliminagéo
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVA(;@ES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA

024.13 ADICIONAIS < < <&
024.131 TEMPO DE SERVIGO (ANUENIOS,BIENIOS E QUINQUENIOS) 5 anos 47 anos  [Eliminagao
024.132 NOTURNO 5 anos 47 anos Eliminacao
024.133 PERICULOSIDADE 5 anos 47 anos Eliminacao
024.134 INSALUBRIDADE 5 anos 47 anos Eliminacéo
024.135 ATIVIDADES PENOSAS 5 anos 47 anos Eliminacao
024.136 SERVICOS EXTRAORDINARIOS (HORAS EXTRAS) 5 anos 47 anos Eliminacao
024.137 FERIAS (ADICIONAL DE 1/3 E ABONO PECUNIARIO) 7 anos % TEliminagéo
024.139 OUTROS ADICIONAIS 5 anos 47 anos Eliminacéo
024.14 DESCONTOS E CONSIGNAGOES < < <&
024.141 CONTRIBUICAO SINDICAL DO SERVIDOR 7 anos K3 Eliminacao
024.142 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL 5 anos 47 anos Eliminacao
024.143 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF) 7 anos - Eliminacéo
024.144 PENSOES ALIMENTICIAS 5 anos 95 anos Eliminacao
024.145 CONSIGNAGOES 7 anos - Eliminagao
024.149 OUTROS DESCONTOS 7 anos < Eliminacao
024.15 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS - K3 -
024.151 PROGRAMA DE FORMAGAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR 5 anos 5 anos Eliminacao

PUBLICO (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRAGAO SOCIAL (PIS)
024.152 FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS) 5 anos 47 anos Eliminacao
024.153 CONTRIBUIGCAO SINDICAL DOEMPREGADOR 7 anos < Eliminacéo
024.154 CONTRIBUIGAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL 5 anos 95 anos Eliminacéo

(INCLUSIVE CONTRIBUIQOES ANTERIORES)
024.155 SALARIO MATERNIDADE 7 anos K3 Eliminacao
024.156 IMPOSTO DE RENDA 7 anos < Eliminacéo
024.2 FERIAS 7 anos - Eliminacdo
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES

FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA

024.3 LICENCAS 5 anos 47 anos Eliminacéo

ACIDENTE EM SERVICO

ADOTANTE

AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO

ATIVIDADE POLITICA

CAPACITAGAO PROFISSIONAL

DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA

DOENGA EM PESSOA DA FAMILIA

GESTANTE

PATERNIDADE

PREMIO POR ASSIDUIDADE

SERVICO MILITAR

TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES

TRATAMENTO DE SAUDE (INCLUSIVE PERICIA MEDICA)
024.4 AFASTAMENTOS 5 anos 47 anos Eliminacéo

PARA DEPOR

PARA EXERCER MANDATO ELETIVO

PARA SERVIR AO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL (TRE)

PARA SERVIR COMO JURADO

SUSPENSAO DE CONTRATO DE TRABALHO (CLT)
024.5 REEMBOLSO DE DESPESAS < < <&
024.51 MUDANGA DE DOMICILIO DE SERVIDORES Até aprovagdo |5 anos a Eliminacao

das Contas contar da data
de aprovagéo
das contas
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
024.52 LOCOMOGAO Até aprovacdo b anos a Eliminacéo
das contar da data
Contas de aprovacéo
das contas
024.59 OUTROS REEMBOLSOS Até aprovacdo [5 anos a Eliminacéo
das contar da data
Contas de aprovacéao
das contas
024.9 OUTROS DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS o £ <
024.91 CONCESSOES 5 anos 47 anos Eliminagéo
ALISTAMENTO ELEITORAL
CASAMENTO (GALA)
DOAGAO DE SANGUE
FALECIMENTO DE FAMILIARES (NOJO)
HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE
HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR PORTADOR DE
DEFICIENCIA
024.92 ABONO LEI 46/94 5 anos 47 anos Eliminacéo
024.93 AUXILIOS ALIMENTACAO/REFEICAO Até 5 anos a Eliminag&o
ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR/CRECHE aprovagdodas ;ntar da data
FARDAMENTO/UNIFORME Contas de aprovagao
MORADIA das contas
VALE-TRANSPORTE
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAQ@ES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
024.94 RELATORIOS DE PAGAMENTOS E DESCONTOS Até aprovagdo |5 anos a Guarda
das Contas contar da data Permanente
de aprovagéo
das contas
025 APURAGCAO DE RESPONSABILIDADE E AGAO DISCIPLINAR 3 & <
025.1 DENUNCIAS. SINDICANCIAS. INQUERITOS B3 - o
025.11 PROCESSOS DISCIPLINARES 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
025.12 PENALIDADES DISCIPLINARES 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
026 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL < < <
026.01 PREVIDENCIA PRIVADA 5 anos 47 anos Eliminagao
026.1 BENEFICIOS 3 oo g
026.11 SEGUROS Até aprovagdo |5 anos a Eliminagao
das Contas contar da data
de aprovacéo
das contas
026.12 AUXILIOS Até aprovagao 5 anos a Eliminagéao
ACIDENTE das Contas contar da
DOENCA data de
FUNERAL aprovagao
NATALIDADE das contas
026.121 RECLUSAO 5 anos 47 anos Eliminagéao
026.13 APOSENTADORIA 5 anos 95 anos Eliminacao
026.131 CONTAGEM E AVERBAQAO DE TEMPO DE SERVICO IAté a homolo- 5 Anos Eliminagéao
gacdo da
_ § i aposentadoria
026.132 PENSOES: PROVISORIA E TEMPORARIA Enquanto vigora (5 anos Eliminacéao
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGCOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
026.133 PENSAO VITALICIA 5 anos 95 anos Eliminagédo
026.19 OUTROS BENEFICIOS < < <&
026.191 ADIANTAMENTOS E EMPRESTIMOS A SERVIDORES IAté quitacdo da [5 anos Eliminagéo
divida
026.192 ASSISTENCIA A SAUDE IAté aprovagdo [5 anos a Eliminagéo
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
026.193 PRONTUARIO MEDICO DO SERVIDOR 5 anos 95 anos Eliminac&o
026.194 AQUISIGAO DE IMOVEIS IAté quitacdo da |5 anos Eliminagéo
divida
026.195 OCUPAGAO DE PROPRIOS DO ESTADO Enquanto 5 anos Eliminagéo
permanece a
locupagao
026.196 TRANSPORTES PARA SERVIDORES 2 anos < Eliminagéo
026.2 HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO 2 anos Eliminagéo
026.21 PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO 5 anos 47 anos Eliminagéo
026.211 COMISSAO INTERNA DE PREVENGAO DE ACIDENTES (CIPA) 2 anos Eliminacéo
026.212 CRIAGAO, DESIGNAGAO, PROPOSTAS, RELATORIOS E ATAS 3 anos 5 anos Guarda
Permanente
026.22 REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS (FORNECIMENTO DE 2 anos 3 Eliminagéo
REFEICOES)
026.23 INSPECOES PERIODICAS DE SAUDE 5 anos 3 Eliminagéo
027 FREQUENCIA ™ < ™
027.1 HORARIO DE EXPEDIENTE 2 anos < Eliminagéo
027.2 CONTROLE DE FREQUENCIA 5 anos 47 anos Eliminagao
029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL <> < <
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
029.1 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGO B B %
029.11 NO PAIS Até aprovacéo [5 anos a Eliminacéo Os relatorios técnicos de viagem
AJUDAS DE CUSTO das contar da data estaréo classificados no assunto
DIARIAS Contas de aprovacéo correspondente ao seu conteudo,
PASSAGENS (INCLUSIVE DEVOLUGAO) das contas cujos prazos e destinagéo estao
PRESTAGOES DE CONTAS estabelecidos nesta tabela.
RELATORIOS DE VIAGEM
029.111 SEM ONUS PARA A INSTITUI(;AO 7 anos < Eliminagéo
029.112 COM ONUS PARA A INSITUICAO 7 anos <> Eliminagao
029.12 NO EXTERIOR (AFASTAMENTO DO PAIS) Até aprovacdo |5 anos a Eliminagao Os relatorios técnicos de viagem
das Contas contar da data estardo classificados no assunto
de aprovagéo correspondente ao seu contetdo,
das contas cujos prazos e destinacéo estao
estabelecidos nesta tabela.
029.121 SEM ONUS PARA A INSTITUIGAO 7 anos < Eliminacéo
029. 122 COM ONUS PARA A INSTITUIGAO 7 anos < [Eliminagdo
029.2 INCENTIVOS FUNCIONAIS 3 < ™
029.21 PREMIOS 5 anos 5 anos Guarda
CONCESSAO DE MEDALHAS, DIPLOMAS DE HONRA AO MERITO E permanente
ELOGIOS
029.3 DELEGAGOES DE COMPETENCIA.PROCURAGAO E!wquanto 5 anos Guarda Quanto aos documentos referentes
vigora Permanente

aos ordenadores de despesas,
utilizar o prazo dos documentos
financeiros (Até aprovacgédo das
contas + 5 anos a contar da data
de aprovagédo das contas e

eliminacéo.
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
029.4 SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS: Enquanto vigora - Eliminacado O prazo total de guarda dos
AUTONOMOS E COLABORADORES (INCLUSIVE LICITAGOES) a prestacéo do documentos é de 52 anos.
servico
029.5 TRABALHO VOLUNTARIO 5 anos 5 anos Eliminagao
029.6 AGOES TRABALHISTAS. RECLAMAGOES TRABALHISTAS IAté o transito 5 anos Guarda
em julgado Permanente
029.7 MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS:GREVES E PARALISAGOES 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
030 MATERIAL Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES 5 anos - Eliminacédo
031 ESPECIFICAGAO. PADRONIZAGAO.CODIFICAGAO. PREVISAO. 2 anos < Eliminagéo
CATALOGO. IDENTIFICAGAO. CLASSIFICAGAO (INCLUSIVE
AMOSTRAS)
032 AQUISIGAO (INCLUSIVE LICITAGOES) L3 - L3
032.1 MATERIAL PERMANENTE “* - < Os documentos referentes a
material ndo adquirido deverao
ser eliminados apés 1 ano.
032.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR IMPORTA(;AO) Até 5 anos a Eliminacédo
aprovagdodas contar da data
Contas de aprovagdo
das contas
032.12 ALUGUEL. COMODATO. LEASING Até aprovagdo 5 anos a Eliminacédo
das Contas contar da data
de aprovacéo
das contas
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
032.13 EMPRESTIMO. CESSAO Enquanto vigora 5 anos Guarda Para transagdes que envolvam
permanente pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovacgéo das contas +
5 anos a contar da data de
aprovacao das contas e
eliminagao).

032.14 DOAGAO. PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminagao Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovacéo das contas +
5 anos a contar da data de
aprovagédo das contas e
eliminacgdo).

032.2 MATERIAL DE CONSUMO < < < Os documentos referentes a
material ndo adquirido deverao
ser eliminados apdés 1 ano.

032.21 COMPRA Até aprovacdo | 5 anos a Eliminacéo

das contar da
Contas data de
aprovagao

032.22 CESSAO. DOAGAO. PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacao

032.23 CONFECGCAO DE IMPRESSOS Até aprovagdo b anos a Eliminagao

das Contas contar da data
de aprovagéo
das contas
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- EINAL
CORRENTE MEDIARIA
033 MOVIMENTAGAO DE MATERIAL (PERMANENTE E DE CONSUMO) < < & Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
outras substancias
entorpecentes, observar os
prazos da legislacdo especifica
vigente.
033.01 TERMOS DE RESPONSABILIDADE (INCLUSIVE RMB OU RMBM) Até 5 anos a Eliminacao
aprovacaodas contar da
Contas data de
aprovagao
das contas
033.1 CONTROLE DE ESTOQUE 2 anos < Eliminacao Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
outras substancias
entorpecentes, observar os
prazos da ledislacdo especifica
033.2 EXTRAVIO. ROUBO. DESAPARECIMENTO IAté a conclusédo 5 anos Eliminacéo Para os documentos referentes a
do caso produtos e insumos quimicos e
outras substancias
entorpecentes, observar os
prazos da legislacdo especifica
033.3 TRANSPORTE DE MATERIAL 2 anos <> Eliminacao Péra os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
outras substancias
entorpecentes, observar os
prazos da legislacdo especifica
033.4 AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL 1 ano < Eliminacédo Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
outras substancias
entorpecentes, observar os
prazos da legislacdo especifica
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
033.5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO 2 < Eliminacgéao Para os documentos referentes a
anos produtos e insumos quimicos e
outras substancias
entorpecentes, observar os
prazos da legislagdo especifica
034 ALIENAGAO. BAIXA (MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO) < < S
034.1 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) Até 5 anos a Eliminacéo
aprovacaodas contar da
Contas data de
aprovacao
034.2 CESSAO. DOAGAO. PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacéo Para transagdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovacao das contas +
5 anos a contar da data de
aprovacao das contas e
eliminacgéao).
035 INSTALACAO E MANUTENCAO < < g
035.1 REQUISICAO E CONTRATAGCAO DE SERVICOS (INCLUSIVE Até aprovacao 5 anos a Eliminacéo
LICITAGOES) das contar da
Contas data de
aprovagao
035.2 SERVICOS EXECUTADOS EM OFICINAS DO ORGAO 1 ano < Eliminacéo
036 INVENTARIO <> < 3
036.1 MATERIAL PERMANENTE Até aprovagdo | 5 anos a Eliminagéo
das contar da
Contas data de
aprovagao
das contas
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
036.2 MATERIAL DE CONSUMO Até 5 anos a Eliminagéo
aprovacaodas contar da
Contas data de
aprovagao
das contas
039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL < < < Este grupo serd desenvolvido pelo
oérgao de acordo com a
necessidade, bem como a
temporalidade e destinagéo.
040 PATRIMONIO Enquanto 5 anos Guarda
NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, vigora Permanente
ESTUDOS E/OU DECISOES DE CARATER GERAL
041 BENS IMOVEIS. PROJETOS.PLANTAS.ESCRITURAS 3 anos 5 anos Guarda E opcional a reprodugédo dos
Permanente documentos previamente ao
recolhimento, para que o 6rgao
permaneca com copias para
consulta.
041.01 FORNECIMENTO E MANUTENGAO DE SERVIGCOS BASICOS < < < Os documentos que nao
envolvem pagamentos serdo
_ eliminados apés 1 ano.
041.011 AGUA E ESGOTO Até 5 anos a Eliminagéo
aprovacaodas contar da
Contas data de
aprovagao
das contas
041.012 GAS Até 5 anos a Eliminag&o
aprovagdodas contar da
Contas data de
aprovacao
das contas
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
041.013 LUZ E FORCA Até aprovacédo | 5 anos a Eliminacao
das contar da
Contas data de
aprovagao
041.014 CONDOMINIO Até aprovacdo | 5 anos a Eliminagao
das contar da
Contas data de
aprovagao
das contas
041.1 AQUISICAO 3 S EX
041.11 COMPRA Até aprovacao | 5 anos a Eliminagao
das contar da
Contas data de
aprovagao
041.12 CESSAO. DOAGAO. PERMUTA 4 5 anos Guarda Para transacdes que envolvam
anos pagamentos de despesas
Permanente
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovacgéao das contas +
5 anos a contar da data de
aprovagédo das contas e
eliminagao).
041.13 LOCAGCAO. ARRENDAMENTO. COMODATO Até aprovacao | 5 anos a Eliminacéao
das contar da
Contas data de
aprovacao
041.2 ALIENAGAO < 3 < <
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
041.21 VENDA Ate 5 anos a Eliminacao
aprovagéodas contar da
Contas data de
aprovacéao
041.22 CESSAO. DOAGAO. PERMUTA 4 anos 5 anos Guarda Para transacdes que envolvam
permanente pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovacédo das contas +
5 anos a contar da data de
aprovacéao das contas e guarda
permanente).
041.23 SINISTRO 14 anos 5 anos Guarda
Permanent
041.3 DESAPROPRIACAO. REINTEGRACAO DE POSSE.REIVINDICACAO DE Até aprovagéo 5 anos a Eliminacao
DOMINIO.TOMBAMENTO das contar da
Contas data de
aprovagao
041.4 OBRAS < E3 <
041.41 REFORMA. RECUPERAGCAO. RESTAURAGCAO Até aprovagao 5 anos a Eliminacao
das contar da
Contas data de
aprovagao
041.42 CONSTRUGAO Até aprovagao 5 anos a Eliminagéo
das contar da
Contas data de
aprovagao
041.5 SERVICOS DE MANUTENGAO (INCLUSIVE LICITAGOES) - < - Os documentos que nao
envolvem pagamentos seréo
eliminados ap6s 1 ano.
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
041.51 MANUTENGAO DE ELEVADORES Até aprovacéo 5 anos a Eliminacao
das Contas contar da
data de
aprovacao
041.52 MANUTENGAO DE AR-CONDICIONADO Até aprovacao 5 anos a Eliminacéo
das Contas contar da
data de
aprovacao
041.53 MANUTENGCAO DE SUBESTACOES E GERADORES Até aprovagao 5 anos a Eliminagéo
das contar da
Contas data de
aprovacao
041.54 LIMPEZA. IMUNIZAQAO. DESINFESTACAO (INCLUSIVE PARA Até aprovagao 5 anos a Eliminagao
JARDINS) das contar da
Contas data de
aprovacao
041.59 OUTROS SERVIGCOS DE MANUTENGAO < < < Este subgrupo sera desenvolvido
pelo 6rgéo de acordo com a
necessidade, bem como a
temporalidade e destinacéo.
042 VEICULOS < < %
042.1 AQUISICAO (INCLUSIVE LICITACOES) B3 B3 - Para veiculos ndo adquiridos
eliminar apés 1 ano.
042.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR IMPORTAGAO) Até aprovagdo | 5 anos a Eliminacdo
das contar da
Contas data de
aprovagao
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
042.12 ALUGUEL Até aprovacgédo |5 anos a Eliminacao
das contar da data
Contas de aprovagao
das contas
042.13 CESSAO. DOAGAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA 4 anos 5 anos Eliminacéo Para transagdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovagédo das contas +
5 anos a contar da data de
aprovacédo das contas e
eliminacéo).
042.2 CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO. TOMBAMENTO IAté a alienacdo 5 anos Eliminacao
042.3 ALIENACAO (INCLUSIVE LICITAGOES) B 3 £
042.31 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) Até aprovagdo [5 anos a Eliminacéo
das contar da data
Contas de aprovagao
das contas
042.32 CESSAO. DOAGAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA 4 anos 5 anos Eliminacéao Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovagédo das contas +
5 anos a contar da data de
aprovacao das contas e
eliminacéo).
042.33 EXTRAVIO. ROUBO. DESAPARECIMENTO 14 anos 5 anos Eliminacao
042.4 ABASTECIMENTO. LIMPEZA. MANUTENGAO. REPARO Até aprovagédo |5 anos a [Eliminacéao
das Contas contar da data
de aprovagéao
das contas
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
042.5 ACIDENTES. INFRAGOES. MULTAS Até aprovacdo 5 anos a Eliminagéo Para acidentes com vitimas, o
das contar da data prazo total de guarda é de 20
Contas de aprovacéao anos.
das contas
042.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULOS 3 < <
042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULOS 2 anos < TEliminagdo
042.911 REQUISICAO 2 anos < TEliminagdo
042.912 AUTORIZAGCAO PARA USO FORA DO HORARIO DE EXPEDIENTE 2 anos < TEliminagdo
042.913 ESTACIONAMENTO. GARAGEM 2 anos < TEliminagdo
043 BENS SEMOVENTES < RO < ™ A temporalidade e destinacdo
seréo estabelecidas pelo 6rgéo de
acordo com a necessidade.
044 INVENTARIO Até aprovagdo 5 anos a Eliminagéo
das contar da data
Contas de aprovagao
das contas
049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO <> < <
049.1 GUARDA E SEGURANCA 2 anos Eliminacéo
049.11 SERVICOS DE VIGILANCIA Até aprovacao 5 anos a Eliminacao Os documentos que néo
das Contas contar da envolvem pagamentos seréo
data de eliminados apés 1 ano.
aprovagédo
049.12 SEGUROS (INCLUSIVE DE VEICULOS) Até aprovagdo 5 anos a Eliminagao Os documentos que néao
das Contas contar da envolvem pagamentos seréo
data de eliminados ap6s 1 ano.
aprovacao
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
049.13 PREVENGAO DE INCENDIO TREINAMENTO DE PESSOAL, 2 anos < TEliminagdo
INSTALAGAO E MANUTENGAO DE EXTINTORES, INSPECOES
PERIODICAS
049.131 CONSTITUICAO DE BRIGADAS DE INCENDIO. 4 anos 5 anos Guarda
PLANOS.PROJETOS.RELATORIOS permanente
049.14 SINISTRO IAté conclusa do [5 anos Eliminagéo
caso
049.15 CONTROLE DE PORTARIA 2 anos Eliminagéo
049.51 REGISTRO DE OCORRENCIAS 5 anos 5 anos Eliminagéo
049.2 MUDANCAS
049.21 PARA OUTROS IMOVEIS Até aprovagao 5 anos a Eliminagéo
das Contas
contar da
data de
aprovacao
das contas
049.22 DENTRO DO MESMO IMOVEL Até aprovacgao 5 anos a Eliminagéo Os documentos que nao
das Contas contar da envolvem pagamentos serao
data de eliminados apés 1 ano.
aprovagao
_ das contas
049.3 USO DE DEPENDENCIAS 2 anos Eliminagao
050 ORGCAMENTO E FINANGAS NORMAS, REGULAMENTAGOES, Enquanto vigora 5 anos Guarda
DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE Permanente
CARATER GERAL
050.1 AUDITORIA Até aprovagéao 5 anos a Eliminagéo
das Contas
contar da
data de
aprovacao
das contas
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
051 ORCAMENTO < < <
051.1 PLANO PLURIANUAL Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
051.2 PROGRAMAGAO ORGAMENTARIA < < <&
051.21 PREVISAO ORGCAMENTARIA 2 anos < Eliminagao
051.22 PROPOSTA ORCAMENTARIA 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
051.23 QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD) 2 anos < Eliminacéo
051.24 CREDITOS ADICIONAIS CREDITO SUPLEMENTAR. CREDITO 5 anos 5 anos Guarda
ESPECIAL. CREDITO EXTRAORDINARIO permanente
051.3 EXECUGAO ORGCAMENTARIA e e 3
051.31 DESCENTRALIZAGAO DE RECURSOS (DISTRIBUICAO Até provacdo |5 anos a Eliminagao
ORGAMENTARIA) das Contas lcontar da data
de aprovacao
das contas
051.32 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL Até aprovacdo |5 anos a Eliminacéo
das Contas
contar da data
de aprovacéao
das contas
051.33 PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO Até aprovagdo [5 anos a Eliminagao
das Contas
contar da data
de aprovacéao
das contas
052 FINANCAS <> < <
052.1 PROGRAMAGAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO Até aprovagdo [5 anos a Eliminagao
das Contas
contar da data
de aprovagao
das contas
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
052.2 EXECUGAO FINANCEIRA < < <
052.21 RECEITA Até aprovagdo |5 anos a Eliminagéo
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
052.22 DESPESA (INCLUINDO SUPRIMENTO DE FUNDOS) Até aprovagdo |5 anos a Eliminagéo
das Contas contar da data
de aprovacéao
das contas
053 FUNDOS ESPECIAIS Até aprovacdo (5 anos a Eliminacao
das Contas contar da data
de aprovacéao
das contas
054 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS Até aprovagdo 5 anos a Eliminagéo
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
055 OPERAGOES BANCARIAS B 3 B
055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA Até aprovacgdo |[5 anos a Eliminacao
das Contas contar da data
de aprovacao
' das contas
055.1 CONTA UNICA (INCLUSIVE ASSINATURAS AUTORIZADAS E Até aprovagdo |5 anos a Eliminagéo
EXTRATOS DE CONTAS) das contas contar da data
de aprovacéao
das contas
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
055.2 OUTRAS CONTAS: TIPO B, Ce D Até aprovagdo |5 anos a Eliminacéo
(INCLUSIVE ASSINATURAS AUTORIZADAS E EXTRATOS DE das Contas lcontar da data
CONTAS) de aprovacao
das contas
056 BALANCOS. BALANCETES Até aprovacdo [5 anos a Guarda
das Contas lcontar da data Permanente
de aprovacao
das contas
057 TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS Até aprovacdo [5 anos a Guarda
(INCLUSIVE PARECER DE APROVACAO DAS CONTAS) das Contas contar da data | Srmanente
de aprovagao
das contas
058 PAGAMENTO DE TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS) Até aprovagdo |5 anos a Eliminacéo
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E FINANCAS - < <
060 DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO B B <
060.1 PUBLICAGAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL Até aprovagédo |5 anos a Eliminacéo
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
060.2 PUBLICAQAO DE MATERIAS NOS BOLETINS ADMINISTRATIVO, DE 1 ano - Eliminacéo
PESSOAL E DE SERVICO
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
060.3 PUBLICAGAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS Até aprovacgdo |5 anos a Eliminacao
das Contas contar da data
de aprovacéo
das contas
061 PRODUGAO EDITORIAL < < <
(INCLUSIVE EDICAO OU CO-EDICAO DE PUBLICAGOES EM GERAL
PRODUZIDAS PELO ORGAO EM QUALQUER SUPORTE)
061.1 EDITORAGAO. PROGRAMAGAO VISUAL Até aprovagdo |5 anos a Eliminagéo Documentos que néao envolvem
das Contas contar da data pagamentos serédo eliminados
de aprovacéo ap6s 5 anos de arquivamento na
das contas fase corrente.
061.2 DISTRIBUICAO. PROMOGAO. DIVULGAGAO Até aprovagdo |5 anos a Eliminacao Documentos que nao envolvem
das Contas contar da data pagamentos serédo eliminados
de aprovacéo apds 5 anos de arquivamento na
das contas fase corrente.

062 DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA (LIVROS, PERIODICOS, < < <

FOLHETOS E AUDIOVISUAIS)
062.01 NORMAS E MANUAIS Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente
062.1 AQUISIGAO (NO BRASIL E NO EXTERIOR) <> < <> Os documentos referentes a
material bibliografico nao
adquirido seréo eliminados apés
1 ano.
062.11 COMPRA (INCLUSIVE ASSINATURAS DE PERIODICOS) Até aprovagdo |5 anos a Eliminagéo
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA

062.12 DOACAO 14 anos 5 anos Eliminacéo Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovacao das contas +
5 anos a contar da data de
aprovacao das contas e
eliminacéo).

062.13 PERMUTA 14 anos 5 anos Eliminacéo Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovacdo das contas +
5 anos a contar da data de

aprovacéo das contas e
eliminagéo).

062.2 REGISTRO 2 anos < Eliminacdo

062.3 CATALOGAGAO. CLASSIFICAGAO. INDEXAGAO 2 anos 3 Eliminacéo

062.4 REFERENCIA E CIRCULACAO 2 anos < Eliminacao

062.5 INVENTARIO IAté aprovacéo 5 anos a Guarda

das Contas contar da data Permanente
de aprovagéo
das contas
063 DOCUMENTAGCAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS E <> <> <
SISTEMA DE ARQUIVOS
063.01 NORMAS E MANUAIS Enquanto vigora |7 anos Guarda
Permanente

063.1 PRODUGAO DE DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO. FLUXO 4 anos < Eliminacéo

063.11 DIAGNOSTICO 5 anos 5 anos Guarda

063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO, TRAMITAGAO E EXPEDICAO DE l4 anos £ Eliminagao

DOCUMENTOS
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
063.3 ASSISTENCIA TECNICA SETORIAL 5 anos oo Eliminacédo
063.4 CLASSIFICAGAO E ARQUIVAMENTO 2 anos o Eliminacéo
063.41 CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS Enquanto vigora - Eliminacéao O prazo total de guarda do
documento é de 100 anos,
devendo o 6rgao permanecer com
um exemplar por igual periodo. Um
outro exemplar devera compor o
conjunto documental NORMAS E
MANUAIS do subgrupo
063.01, seguindo a
temporalidade e destinacao
previstas para o mesmo.
063.5 POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
063.51 INSTRUMENTOS DE PESQUISA Enquanto vigora |5 anos Guarda
Permanente
063.52 CONSULTAS. EMPRESTIMOS 1 ano apoés a < Eliminacéo
devolucéo
063.6 DESTINAGAO DE DOCUMENTOS RS < 3
063.61 ANALISE. AVALIAGAO. SELECAO 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
063.611 TABELA DE TEMPORALIDADE Enquanto vigora < Eliminacéo O prazo total de guarda do
documento é de 100 anos,
devendo o 6rgdo permanecer com
um exemplar por igual periodo. Um
outro exemplar devera compor o
conjunto documental NORMAS E
MANUAIS do subgrupo
063.01, seguindo a
temporalidade e destinacéo
previstas para o mesmo.
063.62 ELIMINAGAO TERMOS, LISTAGENS E EDITAIS DE CIENCIA DE 5 anos < Guarda
ELIMINACAO Permanente
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGCOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
063.63 TRANSFERENCIA. RECOLHIMENTO < < 3
063.31 GUIAS E TERMOS DE TRANSFERENCIA.GUIAS. RELACOES E 5 anos R Guarda
TERMOS DE RECOLHIMENTO. LISTAGENS DESCRITIVAS DO permanente
ACERVO
063.64 TRANSCRICAO DE DOCUMENTOS 5 anos R Guarda
Permanente
064 DOCUMENTAGAO MUSEOLOGICA - <« < IA temporalidade e destinagdo
iseréo estabelecidas de acordo
lcom as necessidades do 6rgéo.
065 REPRODUGAO DE DOCUMENTOS.ESTUDOS. PROJETOS.NORMAS Enquanto vigora |5 anos Guarda
Permanente
066 CONSERVAGAO DE DOCUMENTOS < < 3
066.1 DESINFESTAGAO. HIGIENIZAGAO Até aprovagdo (5 anos a Eliminacéao Para documentos que nao
das Contas .
lcontar da data lenvolvam pagamentos, eliminar
de aprovacao lapos 2 anos.
das contas
066.2 ARMAZENAMENTO. DEPOSITOS 2 anos < Eliminacéao
066.3 RESTAURACAO DE DOCUMENTOS (INCLUSIVE ENCADERNACAO) Até aprovacdo [5 anos a Eliminacao Para documentos que nao
das contar da data lenvolvam pagamentos, eliminar
Contas ld = <
e aprovacgao lapos 2 anos.
das contas
067 INFORMATICA B3 B3 E3
067.01 DIRETRIZES E NORMAS Enquanto 5 anos Guarda
vigora Permanente
067.1 PLANOS E PROJETOS Enquanto S anos Guarda
vigora Permanente
067.2 PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES Enquanto 5 anos Guarda
vigora Permanente
067.21 MANUAIS TECNICOS (EXEMPLARES UNICOS) Enquanto 5 anos Guarda
vigora Permanente
067.22 MANUAIS DO USUARIO (EXEMPLARES UNICOS) Enquanto 5 anos Guarda
vigora Permanente




DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

EXECUTIVO - ANEXO

16

Vitoria (ES), Segunda-feira, 30 de Setembro de 2013

CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
067.3 INVENTARIOS DE SISTEMA Enquanto vigora (5 anos Guarda
Permanente
067.4 ASSISTENCIA TECNICA Até aprovacao [5 anos a Eliminagéo Para documentos que nao
das contar da data envolvam pagamentos,
Contas de aprovacéao eliminar apés 2 anos.
das contas
069 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTAGAO E < < < Este grupo serd desenvolvido pelo
INFORMACAO 6rgéao de acordo com a
necessidade, bem como a
temporalidade e destinagéao.
070 SERVICOS DE COMUNICACOES NORMAS, REGULAMENTAGOES, Enquanto 5 anos Guarda
DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE vigora permanente
CARATER GERAL
071 SERVICO POSTAL <> < <
071.1 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA <> < <
071.11 NACIONAL Até aprovagdo |5 anos a Eliminagéo
Das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
071.12 INTERNACIONAL Até aprovagdo |5 anos a Eliminacao
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
071.2 SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE Até aprovagdo |5 anos a Eliminacao
CORRESPONDENCIA AGRUPADA — MALOTE das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
071.3 MALA OFICIAL Até aprovagdo |5 anos a Eliminacao
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
071.9 OUTROS SERVICOS POSTAIS IAté aprovacdo |5 anos a Eliminacéao
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
072 SERVICO DE RADIO IAté aprovacdo |5 anos a Eliminagao
das Contas contar da data
de aprovagao
das contas
072.1 INSTALACAO. MANUTENCAQ. REPARO Até aprovacdo |5 anos a Eliminagao
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
073 SERVICO DE TELEX Até aprovaca |5 anos a Eliminagao
das Contas contar da data
de aprovacao
das contas
073.1 INSTALACAO. MANUTENGAOQ. REPARO Até aprovagdo |5 anos a Eliminagéo
das Contas contar da data
de aprovagao
das contas
074 SERVIGO TELEFONICO (INCLUSIVE AUTORIZAGAO PARA 2 anos k3 Eliminacéo
LIGAGOES INTERURBANAS). FAC-SIMILE (FAX)
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
074.1 INSTALACAO. TRANSFERENCIA. MANUTENGAO.REPARO Até aprovagdo |5 anos a Eliminag&o
das Contas
contar da data
de aprovagdo
das contas
074.2 LISTAS TELEFONICAS INTERNAS Enquanto vigora « TEliminagdo
074.3 CONTAS TELEFONICAS Até aprovagdo |5 anos a Eliminacédo
das Contas
contar da data
de aprovagao
das contas
075 SERVICOS DE TRANSMISSAO DE DADOS.VOZ E IMAGEM
079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICAGOES < B3 <@ Este grupo serd desenvolvido pelo
érgéo de acordo a
necessidade, bem a
temporalidade e destinacéo.
090 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRAGAO GERAL R B &
091 AGOES JUDICIAIS 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
100 SAUDE PUBLICA @ @ &
100.1 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL % L L3
110 DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO B3 L -
110.1 ESTUDOS RELATIVOS A SAUDE PUBLICA 03 Anos - Permanente
110.2 PROGRAMAS E PROJETOS DA AREA DA SAUDE 03 Anos - Permanente
110.3 AGENDA ESTADUAL DE PRIORIDADES DE PESQUISA PARA O 03 Anos - Permanente
SUS/ES
120 PLANEJAMENTO E ORGAMENTO EM SAUDE -« L RS
120.1 PLANEJAMENTO % L RS
120.11 PLANO DE AGCAO 05 Anos - Permanente
120.12 RELATORIO DE GESTAO 05 Anos - Permanente
120.13 PLANO ESTADUAL DE SAUDE 05 Anos - Permanente
120.14 PLANO NACIONAL DE SAUDE 03 Anos - Permanente
120.2 ORCAMENTO
120.21 PREVISAO ORCAMENTARIA REFENTE A SAUDE 02 Anos - Eliminacao
120.22 PLANO PLURI-ANUAL REFERENTE A SAUDE 05 Anos - Permanente
120.3 CAPTAGCAO DE RECURSOS L w» o
120.31 MANUAL DE COOPERAGAO TECNICA E FINANCEIRA 03 Anos - Permanente
120.32 PLANO DE INVESTIMENTOS 05 Anos - Permanente
130 ANALISE DE SITUACAO E TENDENCIA EM SAUDE “» “» L
130.1 TENDENCIAS EM SAUDE R R R
130.11 PERFIL EPIDEMIOLOGICO DE SAUDE 03 Anos - Permanente
130.12 PERFIL DE MORTALIDADE MATERNA E INFANTIL DO ESPIRITO 03 Anos - Permanente
SANTO
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
130.13 MANUAL PRATICO PARA ELABORAGAO DE PROJETOS PARA 03 Anos - Permanente
UNIDADES DE SAUDE
130.14 RELATORIOS DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE 03 Anos - Permanente
140 CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES - < <
140.1 LEGISLAGAO DA AREA DE SAUDE (INCLUSIVE DO CRM, CFM, < 3 <
CONSELHOS DE CLASSE E DEMAIS CATEGORIAS DA AREA DE
SAUDE)
140.11 PORTARIAS IAté Deciséo Final - Permanente
140.12 RESOLUGOES IAté Decisdo Final - Permanente
140.13 DELIBERAGOES / PARECERES IAté Decis&o Final - Permanente
140.14 ESTATUTOS / REGIMENTOS INTERNOS DO CONSELHO IAté Decisé&o Final - Permanente
ESTADUAL DE SAUDE - CES
140.2 REUNIAO DO CES (INCLUSIVE MESA DIRETORIA EXECUTIVA, < 3 <&
COMISSOES, CONSELHO PLENO, DE PRESTAGCAO DE CONTAS DO
CES E DAS PLENARIAS DE SAUDE)
140.21 CALENDARIO DE REUNIAO ORDINARIA 02 Anos - Eliminac&o
140.22 CONVOCAGAO PARA REUNIAO 02 Anos - Eliminagéo
140.23 ATA DE REUNIAO Permanente - Permanente
140.24 PAUTA DA REUNIAO 01 Ano - Eliminagéo
140.25 LISTA DE PRESENGA DA REUNIAO Permanente - Permanente
140.3 EVENTOS DO CES (CONFERENCIAS DE SAUDE, PLENARIA DE < 3 <
CONSELHOS ENTRE OUTROS EVENTOS)
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGCOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
140.31 DOSSIE DE EVENTOS 05 Anos - Eliminagao A documentagéo referente a
planejamento, programacéao e
resultado final (relatérios) devera
ser selecionada dos demais
documentos (correspondéncias,
planilhas, agendas, convites,
listas de presenca etc.) E mantida
como de guarda permanente, pois
reflete a histéria da instituicéo.
150 COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE - CIB - < < Inclui camaras técnicas e
microrregionais
150.01 CALENDARIO DE REUNIAO ORDINARIA 02 Anos - Eliminagéao
150.02 ATA DE REUNIAO Permanente - Permanente
150.03 REGIMENTO INTERNO Permanente - Permanente
150.04 ATA DE IMPLANTAGAO 03 Anos - Permanente
150.05 CARTA COMPROMISSO 03 Anos - Permanente
150.06 RELATORIO DE ATIVIDADES 03 Anos - Permanente
150.07 RELATORIO DE RESOLUGCOES Permanente - Permanente
150.08 RESOLUGAO Permanente - Permanente
150.1 PACTOS (INCLUSIVE PACTO PELA VIDA, PACTO EM DEFESA DO - < g
SUS E PACTO DE GESTAO)
150.11 TERMO E COMPROMISSO DE GESTAO Permanente - Permanente
150.12 PACTO DE GESTAO Permanente - Permanente
_ Anexado as respectivas
150.13 PACTO PELA SAUDE Permanente - Permanente resolugdes. Nos setores de
150.14 PACTO DE ATENCAO BASICA Permanente - Permanente origem permanecer no arquivo
150.15 PACTUAGAO PROGRAMADA INTEGRADA DA VIGILANCIA EM Permanente - Permanente corrente “enquanto vigora”.
SAUDE - PPI-VS
150.2 PLANOS (INCLUI MONITORAMENTO DOS INDICADORES) <> < &
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGOES
FASE FASE FINAL
CORRENTE INTER-
150.21 PLANO DIRETOR DE REGIONALIZAGAO - PDR 05 Anos - Permanente
150.22 PLANO OPERATIVO ESTADUAL DE ATENGAO INTEGRAL A 05 Anos - Permanente
SAUDE DA POPULAGAO PRISIONAL
150.23 PLANO DIRETOR DE REGULAGAO, CONTROLE E AVALIAGAO 05 Anos - Permanente Anexada as respectivas
resolucdes. Nos setores de
150.24 PLANO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL 05 Anos - Permanente . .
origem permanecer no arquivo
150.25 PLANO ESTADUAL PARA SAUDE DO TRABALHADOR 05 Anos - Permanente N ) "
corrente “enquanto vigora”.
150.26 PLANO ESTADUAL DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA 05 Anos - Permanente
150.27 PLANO DE AGCOES E METAS DE DST/AIDS 05 Anos - Permanente
200 VIGILANCIA EM SAUDE < < <
210 VIGILANCIA SANITARIA K3 <> £
210.1 LIBERAGAO DE LICENGA / REGISTRO E CADASTRO DE PRODUTOS 3 < <
OU ESTABELECIMENTOS (INCLUI FICHA CADASTRAL, DISPENSA DE
REGISTRO OBRIGATORIO ETC.)
210.11 PROJETO ARQUITETONICO igéncia da - Permanente
Licenca e/ou
Cadastro
210.12 PROJETO HIDRO-SANITARIO igéncia da - Permanente
Licenca e/ou
Cadastro
210.13 HABITE-SE igéncia - Eliminacao
210.14 ALVARA / LICENGA SANITARIA (INICIAL OU RENOVAGAO) igéncia - Eliminag&o
210.2 MONITORAMENTO DE PROGRAMAS E/OU CONVENIOS < < <
INTERNOS DA SESA OU COM OUTROS ORGAOS (IEMA, IDAF,
ANVISA, MP, POLICIA AMBIENTAL ENTRE OUTROS)
210.21 RELATORIOS IAté Decisao Final 05 Anos Permanente
210.22 FICHA DE COLETA IAté Decisao Final 05 Anos Eliminagéo
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
210.23 ANALISE/ENSAIO IAté Decisdo Final| 05 Anos Eliminacao
210.24 LAUDO IAté Decisao Final| 05 Anos Eliminagéo
210.3 FISCALIZAGAO / AUTUACAO E MULTAS L3 - -
210.31 AUTO DE INFRACAO IAté Deciséo Final| 05 Anos Eliminacédo
210.32 EXECUGAO JUDICIAL IAté Decisao Final| 05 Anos Eliminacédo
210.33 DIVIDA ATIVA IAté Decisdo Final| 05 Anos Eliminag&do
210.34 AUTO DE INTERDIGAO IAté Decisdo Final| 05 Anos Eliminacédo
210.35 AUTO DE APREENSAO IAté Decisdo Final| 05 Anos Eliminacao
210.36 RELATORIO DE NOTIFICAGOES DE ACIDENTES COM MATERIAL IAté Decisdo Final| 05 Anos Eliminagdo
220 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA L -~ -
220.01 BOLETIM / INFORME EPIDEMIOLOGICO 01 Ano 04 Anos Permanente
220.02 NORMAS TECNICAS IAtualizavel - Permanente
220.03 NOTA EXPLICATIVA 02 Anos - Eliminacdo
220.04 NOTIFICAGAO DE SURTOS E AGRAVOS 02 Anos 08 Anos Eliminagdo
220.05 MAPA DE LOCALIZAGAO DE DOENGAS EPIDEMICAS/EDEMICAS - - - Anexado ao boletim /
informe epidemiolégico.
220.06 RELATORIO DE INCIDENCIA DAS DOENCAS DE NOTIFICACAO 02 Anos 08 Anos Permanente
COMPULSORIA _ _
220.07 FICHA DE INVESTIGAGCAO EPIDEMIOLOGICA DAS DOENCAS DE 02 Anos 03 Anos Eliminacdo
220.08 RELATORIO DE INVESTIGAGAO DE SURTO E EPIDEMIA 02 Anos 08 Anos Eliminagdo
220.1 PROGRAMA ESTADUAL DE IMUNIZAGAO - PEI - -~ <
220.11 MANUAIS 03 Anos - Permanente
220.12 INFORMES TECNICOS 03 Anos - Permanente
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
220.13 FICHA DE REGISTRO DE VACINA - - -
220.14 MAPA DE REGISTRO DE VACINA 02 Anos - Eliminacao
220.15 BOLETIM MENSAL DE DOSES DE VACINAS APLICADAS 02 Anos - Eliminacao
220.16 CONTROLE MENSAL DE ESTOQUE DE VACINA 02 Anos - Eliminacao
220.17 TERMO DE INUTILIZAGCAO DE VACINA 02 Anos - Eliminacao
220.2 PROGRAMA DE ALIMENTAGCAO E NUTRICAO < < 3
220.21 PROGRAMA BOLSA FAMILIA <> < <
220.211 MANUAL DE ORIENTACOES SOBRE O BOLSA FAMILIA NA SAUDE 03 Anos - Permanente
220.212 MANUAL DOS GESTORES BOLSA FAMILIA 03 Anos - Permanente
220.213 MAPA DIARIO DE ACOMPANHAMENTO 02 Anos - Eliminacéao
220.214 RELATORIO CONSOLIDADO 02 Anos - Eliminacéao
220.22 PROMOGAO DA ALIMENTAGCAO SAUDAVEL (PAS) £ 2 e
220.221 PROGRAMA NACIONAL DE SUPLEMENTAGAO DE FERRO 03 Anos - Permanente
220.222 MANUAL DE GERENCIAMENTO DO SISTEMA DO PNS FERRO 03 Anos - Permanente
220.223 MANUAL DO PNS FERRO 03 Anos - Permanente
220.224 PROGRAMA NACIONAL DE SUPLEMENTAGCAO DE VITAMINA A 03 Anos - Permanente
220.225 PROGRAMA NACIONAL DE PREVENGCAO E CONTROLE DOS 03 Anos - Permanente
DISTURBIOS POR DEFICIENCIA DE 10DO - DDI, DESIGNADO POR
PRO- 10DO
220.23 SISTEMA DE VIGILANCIA ALIMENTAR E NUTRICIONAL - SISVAN < < <&
220.231 PLANILHAS 02 Anos - Eliminacao
220.232 RELATORIOS 02 Anos - Eliminacao
220.3 PROGRAMA ESTADUAL DE CONTROLE DE TUBERCULOSE < < <
220.31 PLANO NACIONAL DE CONTROLE DE TUBERCULOSE 03 Anos - Permanente
220.32 FICHA DE NOTIFICACAO DE CASOS DE TUBERCULOSE 02 Anos 08 Anos Eliminacao
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
220.33 RELATORIOS DE TRATAMENTO SUPERVISIONADO DE 02 Anos 08 Anos Eliminacao
TUBERCULOSE - TB
220.34 PROJETOS DE IMPLEMENTACAO DO CONTROLE DA TUBERCULOSE 05 Anos - Permanente
(INCLUI RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS: FINANCEIROS E
RESULTADOS ALCANGCADOS)
220.35 PLANILHAS DE PLANEJAMENTO ANUAL DO PROGRAMA DE 02 Anos 08 Anos Eliminacao
TUBERCULOSE
220.36 PLANILHAS DE MEDICAMENTOS TUBERCULOSTATICOS 02 Anos 08 Anos Eliminacao
220.4 PROGRAMA DST/AIDS ™ ™ ™
220.41 NOTIFICAQAO DE DOENCAS TRANSMISSIVEIS 02 Anos 08 Anos Eliminacéao
220.42 LIVRO DE REGISTRO DE NOTIFICAGAO DE DOENGAS 02 Anos 08 Anos Eliminacao
TRANSMISSIVEIS
220.43 PLANOS / PROGRAMAS DE CONTROLE DE DOENCAS 03 Anos - Permanente
SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS / DST/AIDS
220.44 PROGRAMAS DA ASSISTENCIA INTEGRAL A GESTANTE HIV - - - Anexado ao “planos /
programas de controle de
doencas sexualmente
transmissiveis / dst/aids”
220.45 RELATORIOS DO PROGRAMA NACIONAL DE DST / AIDS 02 Anos 08 Anos Eliminagao
220.46 RELATORIOS DE PRESTA(;AO DE CONTAS DO PROGRAMA 05 Anos 08 Anos Eliminacao
DST/AIDS
220.47 RELACOES DE NOTIFICAGOES DE CASOS DE AIDS 02 Anos 08 Anos Eliminacéo
220.48 PLANILHAS DE CONTROLE DO PROGRAMA DST/AIDS 02 Anos 08 Anos Eliminacao
220.5 PROGRAMA HANSENIASE < < <>
220.51 PLANO ANUAL DO PROGRAMA DE HANSENIASE 02 Anos 08 Anos Permanente
220.52 PLANILHAS DE MEDICAMENTOS HANSENOSTATICOS 02 Anos 08 Anos Eliminacéao
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGCOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
220.53 RELATORIO DE ATIVIDADES DO PROGRAMA DE ELIMINAGAO DA 02 Anos 08 Anos Permanente
HANSENIASE
220.54 DADOS EPIDEMIOLOGICOS DA HANSENIASE 02 Anos 08 Anos Permanente
220.6 PROGRAMA DE TABAGISMO E PREVENGCAO PRIMARIA DE <> < <>
CANCER DO ESPIRITO SANTO
220.61 MANUAL DE ORIENTAGCAO PARA O DIA NACIONAL DE COMBATE AO  |Até a Prestagdo 02 Anos Permanente
FUMO de Contas do
Convénio
220.62 MODULO “SAUDE E COERENCIA” IAté a Prestagdo | 02 Anos Permanente
de Contas do
Conveénio Inclui relatério de atividades e
220.63 MODULO “PREVENGAO SEMPRE” IAté a Prestacdo | 02 Anos Permanente prestacé@o de contas dos eventos e
de Contas do campanhas
Convénio
220.64 MODULO “SABER SAUDE” IAté a Prestacdo | 02 Anos Permanente
de Contas do
Convénio
220.7 PROGRAMA DE MONITORIZAGAO DE DOENGAS DIARREICAS < < <
AGUDAS - MDDA
220.71 MEDIDAS DE PREVENCAO DAS DIARREIAS 02 Anos 08 Anos Eliminagéo
220.8 COMITE ESTADUAL DE INVESTIGACAO E ESTUDO DA < < <&
MORTALIDADE MATERNO-INFANTIL
220.81 MANUAL DOS COMITES DE PREVENGAO DE OBITO INFANTIL E Enquanto Vigora - Permanente
FETAL
220.82 MANUAL DE OBITOS DE MULHERES EM IDADE FERTIL Enquanto Vigora | 08 Anos Eliminacéao
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
220.83 INSTRUMENTO DE NOTIFICAGAO DE OBITO DE MULHER EM IDADE 02 Anos 08 Anos Eliminagao
FERTIL E DE INVESTIGAGAO CONFIDENCIAL DE OBITO MATERNO
220.84 MAPA DO ES COM OS MUNICIPIOS QUE CONTEM O COMITE DE 02 Anos 02 Anos Eliminacéo
MORTALIDADE MATERNO-INFANTIL
220.85 AVALIAGAO DOS INDICADORES PACTUADOS ENTRE ES E MS - 02 Anos 08 Anos Eliminagao
INVESTIGAGAO DE OBITOS DE MULHERES EM IDADE FERTIL
220.86 INDICADOR DE INVESTIGAGAO DE OBITOS 02 Anos 08 Anos Eliminacao
220.9 VIGILANCIA HOSPITALAR (INCLUI REDE NACIONAL DE <> < <
HOSPITAIS DE REFERENCIA)
220.91 FICHAS INDIVIDUAIS DE NOTIFICACAO (SINAN) 02 Anos 08 Anos Eliminagao
220.92 FICHAS DE INVESTIGAGCAO EPIDEMIOLOGICAS (SINAN) 02 Anos 08 Anos Eliminagao
220.93 RELATORIOS 05 Anos 05 Anos Eliminagao
220.94 DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE AREA FISICA COM 02 Anos 08 Anos Eliminagao
INSTALAGCOES E TECNOLOGIAS NECESSARIAS
220.95 DECLARAGAO DE CONSTITUIGAO DA EQUIPE MINIMA 02 Anos 08 Anos Eliminacao
220.96 ATO FORMAL E ESPECIFICO DE CRIAGAO DO NUCLEO 02 Anos 08 Anos Eliminagao
HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA - NHE
220.97 TERMO DE ADESAO DO HOSPITAL 02 Anos 08 Anos Eliminagao
230 VIGILANCIA AMBIENTAL 3 < <
230.01 MANUAIS E PUBLICAGOES quanto Vigora 05 Anos Eliminacao Separar 05 exemplares e
enviar para biblioteca
230.02 NOTAS TECNICAS (ORIENTACAO DE CONDUTA) 03 Anos 05 Anos Permanente
230.03 PACTOS INTERGESTORES 03 Anos 05 Anos Permanente
230.04 RELATORIOS ANALISE DE SITUACAO DE SAUDE 03 Anos 05 Anos Permanente
230.05 MAPAS DE RISCO 03 Anos 05 Anos Permanente
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
230.06 PARECER TECNICO 03 Anos 05 Anos Permanente
230.07 PLANO DE TRABALHO / PLANO DE AGAO 03 Anos 05 Anos Eliminagéo
230.08 ATA DE REUNIAO 03 Anos 05 Anos Permanente
230.09 MATERIAIS DE CURSO 03 Anos 05 Anos Permanente - Apostilas, lista de presenga,
ficha de inscricéo,
apresentacdes por meio
eletroénico, avaliacéo, etc.
- Constam documentos relativos
a vigi- ar, vigi-agua, vigi-solo e
vigi-desastre.
230.1 FEBRE MACULOSA <> < <
230.11 FICHA DE FEBRE MACULOSA 03 Anos 05 Anos Eliminacao
230.2 ESQUISTOSSOMOSE < < <
230.21 RESUMO DE MALACOLOGIA 03 Anos 05 Anos Permanente
230.22 RESUMO DE COPROSCOPIA 03 Anos 05 Anos Permanente
230.23 RESUMO DE ATIVIDADES EDUCATIVAS 03 Anos 05 Anos Permanente
230.24 RESUMO DE ATIVIDADES DE SANEAMENTO 03 Anos 05 Anos Permanente
230.3 LEISHMANIOSE TEGUMENTAR AMERICANA <> < <
230.31 FORMULARIO LTA 1 - REGISTRO DE ATENDIMENTO DE CASO 02 Anos 08 Anos Eliminagéo
HUMANO
230.32 FORMULARIO LTA 2 - BOLETIM DIARIO 02 Anos 08 Anos Eliminagéo
230.33 FORMULARIO LTA 3 - RESUMO MENSAL DAS ATIVIDADES 02 Anos 08 Anos Eliminacao
230.34 FORMULARIO DIAGNOSTICO LABORATORIAL LTA 02 Anos 08 Anos Eliminagéo
230.35 FORMULARIO REFERENCIA CONTROLE DE QUALIDADE EXAME 02 Anos 08 Anos Eliminacéao
PARASITOLOGICO
230.36 RESUMO OPERACIONAL: ACOES DE CONTROLE 03 Anos 05 Anos Eliminagéo
230.37 CONTROLE DE DISTRIBUIGAO DE MEDICAMENTOS E INSUMOS 03 Anos 05 Anos Permanente
230.38 FICHA DE EVOLUGAO DE PACIENTES LTA 03 Anos 05 Anos Eliminagéo
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGCOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
230.4 HANTAVIROSE <> < <
230.5 CONTROLE DA DENGUE RS - -
230.51 PLANO DE CONTINGENCIA PARA EPIDEMIA DA DENGUE 02 Anos 08 Anos Eliminacao
230.52 RELATORIO DE AVALIAGAO DAS AGOES DE VIGILANCIA 02 Anos 08 Anos Eliminacao
EPIDEMIOLOGICA DA DENGUE
230.53 RELATORIO DE AVALIAGAO DOS SERVIGOS DE ATENDIMENTO 02 Anos 08 Anos Eliminacéo
AOS PACIENTES COM DENGUE
230.6 CONTROLE DOS ACIDENTES POR ANIMAIS PECONHENTOS < @ <&
230.61 MANUAL DE DIAGNOSTICO E TRATAMENTO DE ACIDENTES POR 02 Anos 08 Anos Eliminacao
ANIMAIS PECONHENTOS
230.62 FICHA DO SINAN DE ACIDENTES POR ANIMAIS PECONHENTOS 02 Anos 08 Anos Eliminacéo
230.7 PROGRAMA DE CONTROLE DE MALARIA E PROGRAMA DE < < <
CONTROLE DA DOENGCA DE CHAGAS
230.71 RELATORIO CONSOLIDADO EMITIDO PELA REGIONAL 02 Anos 08 Anos Eliminacao
230.72 NORMAS E ORIENTACOES TECNICAS 02 Anos 08 Anos Eliminacao
230.73 NOTA TECNICA 02 Anos 08 Anos Eliminacéo
230.74 RELATORIO DE GESTAO 02 Anos 08 Anos Eliminacéo
230.75 PLANO DE ACAO 02 Anos 08 Anos Eliminacéo
230.76 FICHAS DE REGISTRO DE ANIMAIS / EUTANASIA / DESCARTE 02 Anos 08 Anos Eliminacao
230.8 RAIVA < < <&
230.81 FICHAS DE DIAGNOSTICO LABORATORIAL DE AMOSTRAS 03 Anos 07 Anos Permanente
BIOLOGICAS
230.82 FICHAS SPR MENSAIS CONSOLIDADO DOS MUNICIPIOS 03 Anos 07 Anos Permanente
230.83 FICHAS SPR ESTADUAL CONSOLIDADO 03 Anos 07 Anos Permanente
230.84 RESULTADOS DA CAMPANHA DE VACINAGAO ANTI-RABICA 03 Anos 07 Anos Permanente
ANIMAL
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CcODIGO ASSU PRAZOS DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVACOES
NTO FASE FASE FINAL
CORRENTE INTER-
230.85 PLANILHA DE INSUMOS E MATERIAIS DA CAMPANHA 03 Anos 07 Anos Permanente
DE VACINAGCAO
240 VIGILANCIA A SAUDE DO TRABALHADOR - < <
240.01 DIAGNOSTICO E PLANEJAMENTO DE AGCOES 03 Anos - Permanente
240.02 NORMA OPERACIONAL DE SAUDE DO TRABALHADOR NO SUS Enquanto Vigora - Permanente
/ NOST-SUS
240.03 TERMO DE COMPROMISSO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA 05 Anos apods a - Permanente
Vigéncia
240.04 RELATORIO DE INSPECAO EM AMBIENTE DE TRABALHO 03 Anos ap6s a - Permanente
Vigéncia
240.1 SERVICOS DE ASSISTENCIA - < R
240.10 PRONTUARIO DO PACIENTE (ACIDENTE DE TRABALHO Enquanto Ativo 20 Anos apos Permanente Inclui formulério de alta médica,
OU DOENGCA OCUPACIONAL) o altimo de referéncia e contra-
atendimento referéncia, ficha de evolugao
clinica.
240.11 FICHAS DE PRODUTIVIDADE (SIAMAB / SINAN) 03 Anos 08 Anos Permanente (Inclui: fisioterapia, acupuntura,
terapia ocupacional etc.)
240.12 LISTA DE PRESENGA EM CONSULTA COLETIVA 02 Anos 03 Anos Permanente
240.13 QUESTIONARIOS DE TRAJETO DO ACIDENTADO Durante o - Anexado ao prontuério do paciente
tratamento
240.14 FICHA DE INDICE DE ACIDENTADO Durante o - Permanente
tratamento
240.15 RELATORIOS ESTATISTICOS DE ACIDENTES DE TRABALHO 05 Anos - Eliminagéo
240.16 FICHAS DE REGISTRO DE ACIDENTES DE TRABALHO 02 Anos 08 Anos Eliminagéo
240.17 FICHAS DE EVOLUGAO CLINICA - - Anexado ao prontuario do paciente
240.18 LAUDO DE INSPECAO - - Anexado ao prontuéario do paciente
240.19 COMUNICAGOES DE ACIDENTE DE TRABALHO - CAT Enquanto Ativo - Permanente
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
240.2 SERVICOS DE FORMACAO E CAPACITAQAO DE PROFISSIONAIS - < <
(PSF)
240.21 PUBLICAGOES PROJETOS DE PESQUISA 03 Anos - Permanente
240.22 PALESTRAS 03 Anos - Permanente
240.23 SEMINARIOS, FORUNS 03 Anos - Permanente Inclui: folders, cartazes,
lista de presenga,
250 PREVENGAO E ATENGAO AS INTOXICAGOES < < E
250.01 CONVENIO DE COOPERAGAO TECNICA COM INSTITUIGOES DE 5 Anos apds a - Permanente
ENSINO E EMPRESAS Vigéncia
250.1 SERVICOS DE ATENDIMENTO E ORIENTA(;AO EM GERAL - < <
250.11 FICHA DE NOTIFICAGAO E DE ATENDIMENTOS - CENTROS DE 05 Anos ap6so 99 Anos Permanente
ASSISTENCIA TOXICOLOGICA Gltimo
atendimento
250.12 DADOS ESTATISTICOS Permanente - Permanente
250.2 CADASTRO DE AGROTOXICOS (DADOS DE SAUDE) @ < <
250.21 PROCESSO Permanente - Permanente Confidencial e reservado
250.3 CAPACITAGAO (PROMOVIDA PELA SESA) < - <>
250.31 PALESTRAS PREVENTIVAS 05 Anos - Permanente
250.32 CURSO ANUAL SOBRE INTOXICAGOES 05 Anos - Permanente
250.33 SEMINARIOS / CONGRESSOS 05 Anos - Permanente
260 LABORATORIO CENTRAL DE SAUDE PUBLICA < - -
260.01 FICHA DE CADASTRO - INSTRUMENTO PARA DIAGNOSTICO DA Atualizavel - Permanente Compde dossié inclusive com laudo
REDE ESTADUAL
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGCOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
260.1 BIOLOGIA MEDICA (AGRAVOS DE INTERESSE DA SAUDE B B <
PUBLICA)
260.01 AVALIAGCAO DE ANTICORPOS ANTI-RABICOS EM AMOSTRAS DE 02 Anos 08 Anos Permanente | Os documentos gerados até 2007
SOROS HUMANOS serdo conservados como guarda
260.02 FICHA DE COLETA DE SANGUE PARA EXAME DE MALARIA “permanente”. Os documentos
260.03 FICHA DE CONTROLE DE QUALIDADE DE T8 gerados a partir de 2007 poderéo
260.04 FICHA DE INVESTIGAGAO DA SINDROME DA RUBEOLA ser eliminados, pois os mesmos
CONGENITA sé@o langados em banco de dados
260.05 FICHA DE INVESTIGACAO DE COLERA especifico.
260.06 FICHA DE INVESTIGACAO DE COQUELUCHE
260.07 FICHA DE INVESTIGAGAO DE DENGUE
260.08 FICHA DE INVESTIGAGAO DE DIFTERIA
260.09 FICHA DE INVESTIGACAO DE DOENCA DE CHAGAS AGUDA
260.010 FICHA DE INVESTIGACAO DE DOENCAS EXANTEMATICAS
260.011 FICHA DE INVESTIGAGAO DE FEBRE AMARELA
260.012 FICHA DE INVESTIGAGCAO DE FEBRE MACULOSA
260.013 FICHA DE INVESTIGAGAO DE FEBRE TIFOIDE
260.014 FICHA DE INVESTIGACAO DE HANTAVIROSE
260.015 FICHA DE INVESTIGAGAO DE HEPATITES VIRAIS
260.016 FICHA DE INVESTIGAGAO DE LEISHMANIOSE TEGUMENTAR
260.017 FICHA DE INVESTIGAGAO DE LEISHMANIOSE VISCERAL
260.018 FICHA DE INVESTIGAGAO DE LEPTOSPIROSE
260.019 FICHA DE INVESTIGAGAO DE MALARIA
260.020 FICHA DE INVESTIGAGAO DE MENINGITE
260.021 FICHA DE INVESTIGAGCAO DE PARALISIA FLACIDA AGUDA /
POLIOMIELITE
260.022 FICHA DE INVESTIGAGCAO DE TETANO ACIDENTAL
cODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGCOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
260.023 FICHA DE SOLICITAGAO DE COLETA DE BRUCELOSE 02 Anos 08 Anos Permanente | Os documentos gerados até 2007
260.024 FICHA DE SOLICITACAO DE COLETA DE FTA-ABS seréo conservados como guarda
260.025 | FICHA DE SOLICITACAO DE COLETA DE REACAO WIDAL “permanente”. Os documentos
260.026 | FICHA DE SOLICITACAO DE COLETA LEISHMANIOSE VISCERAL gerados a partir de 2007 poderao
CANINA ser eliminados, pois os mesmos
260.027 | FICHA DE SOLICITACAO DE COLETA LEISHMANIOSE VISCERAL séo langados em banco de dados
HUMANA especifico.
260.028 FICHA DE SOLICITACAO DE EXAMES DE DOENCA DE CHAGAS
260.029 FICHA DE SOLICITACAO DE EXAMES DE DOENCA DE LYME
260.030 FICHA DE SOLICITACAO DE EXAMES DE HANSENIASE
260.031 FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE HEPATITES VIRAIS
260.032 FICHA DE SOLICITAGCAO DE EXAMES DE HTLV I E Il (NEGATIVO)
260.033 FICHA DE SOLICITACAO DE EXAMES DE MICROBIOLOGIA
260.034 FICHA DE SOLICITACAO DE EXAMES DE PESQUISA DEFUNGOS
260.035 FICHA DE SOLICITAGCAO DE EXAMES DEROTAVIRUS E
ADENOVIRUS
260.036 FICHA DE SOLICITACAO DE EXAMES DE TOXOPLASMOSE,
CITOMEGALOVIRUS, MONONUCLEOSE
260.037 FICHA DE SOLICITACAO DE EXAMES DE TUBERCULOSE
260.038 FICHA DE SOLICITAGAO DE TESTE IMUNOLOGICO- HIV
(NEGATIVO)
260.039 FICHA INDIVIDUAL DE INVESTIGAGAO DE DTA
260.040 FORM DE REVISAO DE EXAMES - CONTROLE DE QUALIDADE -
MALARIA
260.041 FORM. DE REVISAO DE EXAMES COPROSCOPICO - CONTROLE DE
QUALIDADE - ESQUISTOSSOMOSE
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA

260.042 LAUDO MEDICO PARA EMISSAO DE BPA-INDIVIDUALIZADO 02 Anos 08 Anos Permanente Os documentos gerados até 2007

(APAC) HEPATITE C serd@o conservados como guarda
260.043 LIVRO DE REGISTRO DE RESULTADOS “permanente”. Os documentos
260.044 RELATORIO DE NOTIFICACAO DE AGRAVOS gerados a partir de 2007 poder&o
260.045 | FICHA DE SOLICITAGAO DE TESTE IMUNOLOGICO — HIV Permanente - Permanente | 5" eliminados, pois os mesmos

(POSITIVO) séo langados em banco de dados
260.046 FICHA DE SOLICITAQAO DE EXAMES DE HTLV I E Il (POSITIVO) Permanente - Permanente especifico.
260.2 ANALISES DE PRODUTOS (INCLUSIVE ANALISES DE < <& <

ORIENTA(;AO, ANALISE FISCAL, ANALISE TOXI—INFECQOES ou

CONTROLE)
260.21 TERMO DE COLETA DE AMOSTRA g Decisdo Final 05 Anos Permanente Compode dossié
260.22 LIVRO DE REGISTRO DE ENTRADA DE AMOSTRAS 03 Anos - Permanente
260.23 LIVRO DE ATA DE RESULTADOS 05 Anos - Permanente
260.24 LAUDOS Até Decisédo 05 Anos Eliminacéo

Final

260.3 INSPECAO E SUPERVISAO DE LABORATORIOS PUBLICOS E 3 < <

CONVENIADOS
260.31 RELATORIO DE INDICADORES 05 Anos - Permanente
270 SISTEMAS DE INFORMAGCAO EM SAUDE R - £
270.01 RELATORIOS 05 Anos - Permanente
270.1 MORTALIDADE < 3 <
270.11 DO - DECLARAGAO DE OBITO 05 Anos - Permanente
270.2 NASCIDOS VIVOS < <& <&
270.21 DN - DECLARAGAO DE NASCIDOS VIVOS 05 Anos - Permanente
270.3 AGRAVOS DE DOENCAS < <& <&
270.31 NOTIFICAQAO DE AGRAVOS E DOENCAS 02 Anos 08 Anos Eliminagao
270.4 ATENGAO BASICA 2 3 3
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES

FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA

280 SERVICO DE VERIFICAQAO DE OBITO < 3 <&
280.1 EXAMES LABORATORIAIS 3 < 3
280.11 LAUDOS LABORATORIAIS - POSITIVO (INCLUI REQUISIGAO, 02 Anos - Permanente

PEDIDO, LAUDO ETC.)
280.12 LAUDOS LABORATORIAIS - NEGATIVO (INCLUI REQUISIGAO, 02 Anos - Eliminagéao

PEDIDO, LAUDO ETC.)
280.13 LIVRO DE PROTOCOLO DE REGISTRO 02 Anos - Permanente
280.2 EXAME CADAVERICO < 3 <
280.21 LAUDOS DE NECROPSIA OU AUTOPSIA (INCLUI: AUTORIZAQAO 05 Anos - Permanente

PARA NECROPSIA, RELATORIO DE ANATOMIA PATOLOGICA,

LAUDO, DECLARAGAO DE OBITO, (VIA ROSA))
300 REGULAGAO E ASSISTENCIA B B £
330.01 COMO IMPLANTAR CAPS NO MUNICIPIO Atualizavel - Permanente
330.02 PLANO DIRETOR DA ATENGAO PRIMARIA A SAUDE (PDAPS) 02 Anos - Permanente
310 PROGRAMAQ/:\O ASSISTENCIAL E CONTRATUALIZAQAO < < <
310.01 CONTRATOS E CONVENIOS 05 Anos apos - Permanente

a vigéncia

310.02 PLANO OPERATIVO ANUAL 05 Anos - Permanente
320 SISTEMAS DE INFORMAGAO ASSISTENCIAL o e 3
320.01 AUTORIZAQ/:\O DE PROCEDIMENTOS DE ALTA COMPLEXIDADE - 05 Anos 05 Anos Eliminagéao Inclui laudos, exames etc.

APAC
320.02 CADASTRO NACIONAL DE ESTABELECIMENTOS DE SAUDE - - - Eletrénico
330 NORMALIZAGAO 2 e %
330.01 INSTRUMENTOS DE NORMALIZAGAO 02 Anos - Permanente Inclui linhas guias, protocolo

clinico, e planilha de
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
330.1 PROGRAMAS < < <
330.11 AGENTES COMUNITARIOS DE SAUDE 05 Anos - Permanente
330.12 ASSISTENCIA INTEGRAL A SAUDE DA MULHER 05 Anos - Permanente
330.13 ATENGAO A SAUDE DA PESSOA IDOSA 05 Anos - Permanente
330.14 PREVENGAO E CONTROLE DA HIPERTENSAO ARTERIAL E 05 Anos - Permanente
DIABETES
330.15 SAUDE DA CRIANGA 05 Anos - Permanente
330.16 SAUDE MENTAL 05 Anos - Permanente
330.17 SAUDE BUCAL 05 Anos - Permanente
330.18 ATENGAO A SAUDE DA PESSOA PORTADORA DE DEFICIENCIA 05 Anos - Permanente
340 REABILITAGAO FISICA < < <
340.01 PROGRAMAS DE REABILITAGAO EM SAUDE 05 Anos - Permanente
340.02 RELATORIOS DO PROGRAMA DE REABILITACAO EM SAUDE 05 Anos - Permanente
340.03 RELACAO DE CADASTRADOS NO PROGRAMA ORTESES,PROTESES E 05 Anos - Permanente
MATERIAIS - OPM AUDITIVO E OPM ORTOPEDIA
350 REGULAGAO AS URGENCIAS E EMERGENCIAS <> <> <
350.01 POLITICA NACIONAL DE ATENGAO AS URGENCIAS 05 Anos - Permanente
350.02 PROGRAMA MINIMO PARA CONSTRUGAO DE UMA CENTRAL DE 05 Anos - Permanente
REGULAGCAO
350.03 ROTEIRO PARA ELABORAGCAO DO PROJETO 05 Anos - Permanente
350.04 PADROES VISUAIS SAMU 05 Anos - Permanente
350.05 MANUAL DE REGULAGAO MEDICA DAS URGENCIAS 05 Anos - Permanente
360 REGULAGAO DA INTERNAGAO B E3 £
370 CAPTACAO DE ORGAOS B 3 <
370.01 QUESTIONARIO DE DOADOR 01 Ano - Eliminacao
370.02 PALESTRAS E CAMPANHAS 02 Anos 08 Anos Eliminacao
cODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
370.03 LISTA DE ESPERA E DESTINO Atualizavel - Permanente
370.04 TERMO DE DOAGAO Permanente - Permanente
380 HEMATOLOGIA E HEMOTERAPIA ™ ™ ™
380.01 PRONTUARIO DE DOADOR / PACIENTE Enquanto Ativo| 20 Anos apds Permanente |- Ficha de transfusao
o ultimo - Atendimento médico ambulatoriall
atendimento /
hospitalar
- Evolugéo clinica ambulatorial
- Prescrigdo médica
- Ficha do receptor -
controle de transfusé@o
380.1 CADASTRO, TRIAGEM E COLETA DE DOADOR < < <>
380.11 FICHA DE CADASTRO (UNIDADES REGIONAIS) 05 Anos 15 Anos Eliminagao
380.12 CADASTRO DE DOADORES DE COLETA EXTERNA 05 Anos 15 Anos Eliminacéao
380.13 QUESTIONARIO PARA DOADOR DE SANGUE 05 Anos 15 Anos Eliminagéao
380.14 TERMO DE CONSENTIMENTO / AUTORIZAGAO DE REALIZAGAO DE 05 Anos 15 Anos Eliminacao
EXAMES / RESULTADOS DE EXAMES
380.15 FICHA DE IDENTIFICAQAO DA DOAQAO POR AFERESE 05 Anos 15 Anos Eliminacéao
380.16 TERMO DE ESCLARECIMENTO E CONSENTIMENTO PARA 05 Anos 15 Anos Eliminacéo
DOAQAO DE PLAQUETAS POR AFERESE
380.17 LIVRO DE REGISTRO DE DOADOR / LIVRO DE COLETA DE 05 Anos 15 Anos Eliminacao
DOADOR
380.18 LIVRO DE RESULTADO DE DOADOR (IMUNO-HEMATOLOGIA) 05 Anos 15 Anos Eliminagao
380.19 LIVRO DE DISPENSAGAO 05 Anos 15 Anos Eliminagao
380.2 PROCEDIMENTOS LABORATORIAIS (SOROLOGIA, < < <
FRACIONAMENTO, HEMATOLOGIA, IMUNO-HEMATOLOGIA)
380.21 SOLICITAGAO PARA SOROLOGIA DE DOADORES 05 Anos 15 Anos Eliminacéao
380.22 PLANILHA DE SOROLOGIA | 05 Anos 15 Anos Eliminagao
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cODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVACOES
FASE FASE FINAL
CORRENTE INTER-
380.23 PLANILHA DE IMUNO-HEMATOLOGIA (HEMOES 019) 05 Anos 15 Anos Eliminag&o
380.24 MAPA DE TRABALHO DA IMUNIHEMATOLOGIA | 05 Anos 15 Anos Eliminag&o
380.25 MAPA DE TRABALHO DA IMUNIHEMATOLOGIA 11 05 Anos 15 Anos Eliminag&o
380.26 PESQUISA DE ANTICORPOS IRREGULARES 05 Anos 15 Anos Eliminagéo
380.27 PLANILHA DE IMUNO-HEMATOLOGIA (HEMOES 029) 05 Anos 15 Anos Eliminag&o
380.28 PLANILHA DE IMUNO-HEMATOLOGIA 05 Anos 15 Anos Eliminag&o
380.29 CONTROLE DE QUALIDADE DIARIO DOS REAGENTES 05 Anos 15 Anos Eliminag&o
380.3 CONTROLE DE QUALIDADE B B B
380.31 FORMULARIO PARA CONTROLE DE TEMPERATURA EXTERNA 05 Anos 15 Anos Eliminagéo
380.4 RESULTADO B B B3
380.41 CONVOCAGAO VIA AR 05 Anos 15 Anos Eliminacédo
380.42 CARTEIRA DE DOADOR - - - Entregue ao doador
380.5 DISTRIBUIGAO B & o
380.51 REQUISICAO DE SANGUE E COMPONENTES 05 Anos 15 Anos Eliminag&o
380.6 ESTATISTICA
380.61 RELATORIO MENSAL ESTATISTICO - HEMOPROD 05 Anos 15 Anos Eliminag&o
400 ASSISTENCIA FARMACEUTICA
400.01 POLITICA NACIONAL DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA DO SUS quanto Vigora - Permanente
400.02 PLANO ESTADUAL DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA 05 Anos - Permanente
400.03 PROTOCOLO CLINICO E DIRETRIZES TERAPEUTICAS 04 Anos 02 Anos Eliminacao Atualizavel
410 ARMAZENAMENTO, CONTROLE E DISTRIBUICAO
410.01 BALANCO MENSAL DE ESTOQUE 02 Anos 05 Anos Eliminag&o
410.02 INVENTARIO ANUAL DE ESTOQUE 05 Anos - Permanente
410.03 AFM - AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO DE MEDICAMENTO 05 Anos 03 Anos Eliminacao Compde dossié
410.04 PARECER TECNICO 05 Anos - Permanente Compde dossié
410.05 NSUM - NOTA DE SUPRIMENTO DE MATERIAIS 02 Anos 03 Anos Eliminag&o
CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVACOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
410.06 PLANILHA PARA PRESTACAO DE CONTAS - - - Anexado ao balango mensal de
estoque
410.07 TERMO DE DEVOLUGAO DE MEDICAMENTOS 05 Anos 03 Anos Eliminag&o
410.1 ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA < R 3
410.11 PLANO DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA NA ATENCAO BASICA quanto Vigora 05 Anos Permanente
PARA O ESTADO DO ESPIRITO SANTO
410.12 ELENCO DE MEDICAMENTOS PACTUADO PARA A ASSISTENCIA 03 Anos - Permanente
FARMACEUTICA BASICA NO ESPIRITO SANTO
410.2 PROGRAMA DE MEDICAMENTOS EXCEPCIONAIS & 2 <
410.21 NSUMFC - NOTA DE SUPRIMENTO DE MEDICAMENTOS PARA 02 Anos 03 Anos Eliminagéo
FIBROSE CISTICA
410.22 INDICADORES DO PROGRAMA DE MEDICAMENTOS 03 Anos - Permanente
EXCEPCIONAIS
410.23 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE MEDICAMENTOS PARA 02 Anos 03 Anos Eliminagé&o
FIBROSE CISTICA
410.24 TERMO DE AUTORIZAGAO DE INFUSAO DE INFLIXIMABE NO 02 Anos 03 Anos Eliminagéo Compde dossié
HUCAM
410.25 LISTA DE MEDICAMENTOS 02 Anos 03 Anos Eliminacao
410.26 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE MEDICAMENTOS 02 Anos 03 Anos Eliminagdo
EXCEPCIONAIS
410.27 NSUME - NOTA DE SUPRIMENTO DE MEDICAMENTOS 05 Anos 03 Anos Eliminag&o
EXCEPCIONAIS
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CcODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVA(;C)ES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
410.28 PROCESSO DE MEDICAMENTOS EXCEPCIONAIS 05 Anos - Permanente | Inclui:
Procuragédo para dispensacgédo de
medicamentos excepcionais,
recibo de medicamentos de
dispensacgédo excepcional - RME,
termos de consentimento
informado, laudo para solicitacao
/ autorizagdo de medicamentos
de dispensacgédo excepcional e
estratégicos - LME)
410.3 PROGRAMAS ESTRATEGICOS (INCLUI HANSENIASE, - < <>
TUBERCULOSE E DST/AIDS)
410.31 MAPA DE MOVIMENTO BIMESTRAL DE TUBERCULOSE, 02 Anos 03 Anos Eliminagéo
HANSENIASE E DIABETES
410.32 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE AIDS 02 Anos 03 Anos Eliminagao
410.33 BOLETIM MENSAL P/ AVALIAGAO DO USO DE MEDICAMENTOS DO 02 Anos 03 Anos Eliminacéo
PROGRAMA DE AIDS
410.34 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE DST EINFECCOES 02 Anos 03 Anos Eliminacéao
OPORTUNISTAS
410.35 INDICADORES DO PROGRAMA DE MEDICAMENTOS 02 Anos 03 Anos Eliminacéao
ESTRATEGICOS
410.4 PROGRAMA DE SAUDE MENTAL <> < <>
410.41 PROGRAMA PARA AQUISICAO DOS MEDICAMENTOS ESSENCIAIS 03 Anos - Permanente
PARA A AREA DE SAUDE MENTAL.
410.42 REGULAMENTO TECNICO SOBRE SUBSTANCIAS E 03 Anos - Permanente
MEDICAMENTOS SUJEITOS A CONTROLE ESPECIAL.
410.43 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE SAUDE MENTAL 02 Anos 03 Anos Eliminacéao
410.44 INDICADORES DO PROGRAMA DE SAUDE MENTAL 02 Anos 03 Anos Eliminagao
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
420 COMISSAO ESTADUAL DE FARMACOLOGIA E TERAPEUTICA - & B <
CEFT
420.01 ATA DE REUNIAO 05 Anos - Permanente
420.02 PROPOSTA DE INCLUSAO/EXCLUSAO DE MEDICAMENTOS NA 05 Anos 03 Anos Eliminagao
REMEME
420.03 DOSSIE DE IMPLANTACAO DO CEFT 05 Anos - Permanente
420.04 REMEME - RELAGAO ESTADUAL DE MEDICAMENTOS ESSENCIAIS E 03 Anos 02 Anos Eliminagao Guardar dois exemplares
MEDICAMENTOS EXCEPCIONAIS como documento histérico e
enviar para biblioteca.
430 CENTRO DE INFORMAGCAO SOBRE MEDICAMENTOS DO ESPIRITO < < <
SANTO - CEIMES
430.01 SOLICITACAO E INFORMACAO DE MEDICAMENTO 03 Anos 02 Anos Eliminagao Inclui as respostas, os
estudos, as referéncias em
_ anexo.
500 AUDITORIA EM SAUDE < < <&
510 RELATORIOS 05 Anos - Permanente
510.01 VISITA TECNICA 05 Anos - Permanente
510.02 SUPERVISAO / ACOMPANHAMENTO 05 Anos - Permanente
510.03 AUDITORIA 05 Anos - Permanente Inclui auditoria analitica,
operativa, de documentacéo e
de gestao.
520 PARECER 05 Anos - Permanente
600 GESTAO HOSPITALAR e e 3
610 ATENDIMENTO HOSPITALAR E EMERGENCIAL e e 3
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CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
610.01 PRONTUARIO MEDICO DO PACIENTE Enquanto Ativo | 20 Anos apos Permanente |Res. CFM
o ultimo — Boletim de emergéncia (be)
atendimento —  Boletim de ambulatério (ba)
—  Folha de internacéo (espelho)
—  Evolucéo clinica / ambulatorial
—  Prescricdo médica
—  Prescrigdo de enfermagem
—  Balancgo hidrico
—  Enteral e parenteral
— Folha de sala
— Relatério de cirurgia
— Boletim de anestesia
—  Solicitagdo de orteses e
proteses
— Requisicéo de parecer
-  Exames
—  Guia referéncia e contra
referéncia
—  Obitos
— Notificacdo de alta
—  Outros formuléarios de
internacao
610.02 REQUISIGAO DE MATERIAL EM ESTOQUE 02 Anos 03 Anos Eliminacéao
610.03 BOLETIM DIARIO DE ATENDIMENTO 05 Anos - Permanente
610.04 ESCALA MENSAL DE REVEZAMENTO DE FUNCIONARIOS 02 Anos - Eliminacéo
610.05 CONTROLE DE DIETAS DE PACIENTES 02 Anos - Eliminagéo
610.06 CONTROLE DE LEITOS DO HOSPITAL 02 Anos - Eliminacao
610.07 CENSO DIARIO 02 Anos 03 Anos Eliminacéo
610.08 PLANILHA DE CONTROLE DE DEVOLU(;AO DE MATERIAL 02 Anos - Eliminacdo
CODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
610.09 CADASTRO DE INTERNAGAO 02 Anos 99 Anos Eliminacéo
610.010 LIVRO DE PROTOCOLO DE EXAMES 02 Anos 08 Anos Eliminagéo
610.011 LIVRO DE AGENDAMENTO DE PACIENTE DE CD4 E CARGA 02 Anos 03 Anos Eliminacao
VIRAL
610.012 FICHA CADASTRAL DO PACIENTE 02 Anos 99 Anos Eliminagéo
610.013 RELATORIOS DO HOSPITAL 05 Anos 05 Anos Eliminagao
610.014 LIVRO DE RELATORIO DE ENFERMAGEM 05 Anos 05 Anos Eliminacao
610.015 LIVRO DE CONTROLE DE INTERNA(;]:\O 10 Anos - Permanente
610.016 FICHA DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL - FAA 05 Anos - Permanente
620 ATENDIMENTO AMBULATORIAL 3 R <>
620.01 PRONTUARIO MEDICO DO PACIENTE Enquanto Ativo | 20 Anos apos Permanente Ver relagéo de documentos que
o ultimo compde o dossié no cédigo 4.6.1
atendimento
620.02 PRONTUARIO ODONTOLOGICO DO PACIENTE Enquanto Ativo | 20 Anos apés Permanente
o altimo
atendimento
620.03 PRONTUARIO DE INVESTIGAGAO DO ACIDENTADO Enquanto Ativo | 20 Anos ap6s Permanente
o altimo
atendimento
620.04 FICHA CADASTRAL DO PACIENTE 02 Anos 99 Anos Permanente
620.05 BOLETIM DIARIO DE ATENDIMENTO 02 Anos 99 Anos Permanente
620.06 FICHA DE TRIAGEM - - - Eliminar apés a transposicdo dos
dados para o prontuério do
_ paciente
620.07 REQUISICAO DE EXAME 05 Anos 05 Anos Eliminacao
620.08 LIVRO DE REGISTRO DE PACIENTE 05 Anos 05 Anos Eliminacéao Inclui gestante
620.09 LIVRO DE CONTROLE DE EXAMES 02 Anos 03 Anos Eliminacao
620.010 LIVRO DE REGISTRO DE AGENDAMENTO DE PACIENTE 02 Anos 03 Anos Eliminagéao
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cODIGO ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
FASE FASE INTER- FINAL
CORRENTE MEDIARIA
620.011 LIVRO DE CONTROLE DE ATENDIMENTO 02 Anos 03 Anos Eliminacao
620.012 LIVRO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS NA UNIDADE 02 Anos 03 Anos Eliminacéo
620.013 RELATORIO MENSAL DE ATENDIMENTO/PRODUQAO 05 Anos 05 Anos Eliminacéo
620.014 PLANILHA DE CONTROLE DE VACINAS 02 Anos 03 Anos Eliminacao
620.015 PLANILHA DE CONTROLE DE PRESERVATIVOS 02 Anos 03 Anos Eliminacao
620.016 PLANILHA DE PROGRAMA DE ATENDIMENTO DOMICILIAR 02 Anos 03 Anos Eliminacao
620.017 REQUISIQAO DE MATERIAL EM ESTOQUE 02 Anos 03 Anos Eliminacéo
620.018 MAPA DIARIO DE REGISTRO DE VACINACAO 02 Anos 03 Anos Eliminacéo
620.019 FICHA DE CONTROLE DE MEDICAQAO 02 Anos 03 Anos Eliminacéo
620.020 | FORMULARIOS DO SISTEMA DE NOTIFICAGAO - SV1 E SV2 02 Anos 03 Anos Eliminagéo
INDICE REMISSIVO ALFABETICO INDICE REMISSIVO — ALFABETICO
«
ATIVIDADES MEIO E FIM (SAUDE PUBLICA)
Codigo Assunto / Tipo
INDICE REMISSIVO — ALFABETICO 230.08 ATA DE REUNIAO DA VIGILANCIA AMBIENTAL
420.01 ATA DE REUNIAO DA COMISSAO ESTADUAL DE FARMACOLOGIA E TERAPEUTICA -
A
CEFT
codigo Assunto / Tipo 330.13 ATENGAO A SAUDE DA PESSOA IDOSA
024.92 ABONO LEI 46/94 330.18 ATENGAO A SAUDE DA PESSOA PORTADORA DE DEFICIENCIA
024.112  ABONO PROVISORIO 220.96 ATO FORMAL E ESPECIFICO DE CRIAGAO DO NUCLEO HOSPITALAR DE
0425 ACIDENTE EPIDEMIOLOGIA - NHE
091 AGAO JUDICIAL 010.3 ATO ADMINISTRATIVO
029.6 AGAO TRABALHISTA 010.61 ATOS DE CRIAGAO, ATAS E RELATORIOS
051.32 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL 010.5 AUDIENCIA
020.4 ACORDO COLETIVO 050.1 AUDITORIA
003 ACORDO CONTRATUAL 510.03 AUDITORIA EM SAUDE
026.191  ADIANTAMENTO A SERVIDOR 210.35 AUTO DE APREENSAO DA VIGILANCIA SANITARIA
024.135  ADICIONAL DE ATIVIDADE PENOSA 210.31 AUTO DE INFRAGAO DA VIGILANCIA SANITARIA
024.137  ADICIONAL DE FERIAS (ADICIONAL DE 1/3 E ABONO PECUNIARIO) 210.34 AUTO DE INTERDICAO DA VIGILANCIA SANITARIA
024.134  ADICIONAL DE INSALUBRIDADE 320.01 AUTORIZAGAO DE PROCEDIMENTOS DE ALTA COMPLEXIDADE - APAC
024.133  ADICIONAL DE PERICULOSIDADE 033.4 AUTORIZAGAO DE SAIDA DE MATERIAL
024.136  ADICIONAL DE SERVICO EXTRAORDINARIO 042.912  AUTORIZAGAO PARA USO FORA DO HORARIO DE EXPEDIENTE
024.131 ADICIONAL DE TEMPO DE SERVICO (anuénios, biénios e qlinquiénios) 024.93 AUXILIO
024132  ADICIONAL NOTURNO - alimentagao/refeigio
023.11 ADMISSAO DE SERVIDOR - assisténcia pré-escolar/creche
024.4 AFASTAMENTO - fardamento/uniforme
- Para depor - moradia
- Para exercer mandato eletivo - vale-transporte
- Para servir ao tribunal regional eleitoral (TER) 026.12 AUXILIO
- Para servir como jurado - acidente
- Suspenséo de contrato de trabalho (CLT) - doenca
410.03 AFM - AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO DE MEDICAMENTO. - funeral
110.3 AGENDA ESTADUAL DE PRIORIDADES DE PESQUISA PARA O SUS/ES - natalidade
330.11 AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE 026.121  AUXILIO RECLUSAO
003 AJUSTE CONTRATUAL 260.01 AVALIAGAO DE ANTICORPOS ANTI-RABICOS EM AMOSTRAS DE SOROS HUMANOS
210.14 ALVARA SANITARIO (inicial ou renovacéo) 023.03 AVALIACAO DE DESEMPENHO
210.23  ANALISE/ENSAIO PARA ALVARA OU LICENCA SANITARIA 220.85 AVALIACAO DOS INDICADORES PACTUADOS ENTRE ES E MS - INVESTIGAGAO DE
024131 ANUENIO OBITOS DE MULHERES EM IDADE FERTIL
026.13 APOSENTADORIA 026.131  AVERBAGAO DE TEMPO DE SERVICO
023.11 APROVEITAMENTO DE SERVIDOR
026.194  AQUISICAO DE IMOVEL B
066.2 ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTO
023.03  ASCENSAO E PROGRESSAO FUNCIONAL codigo Assunto / Tipo
056 BALANCETE
020.5 ASSENTAMENTO INDIVIDUAL
. o 410.01 BALANGO MENSAL DE ESTOQUE
026.192  ASSISTENCIA A SAUDE
. . 056 BALANGO
330.12 ASSISTENCIA INTEGRAL A SAUDE DA MULHER ,
o o 041.13 BENS IMOVEIS - ARRENDAMENTO
150.04 ATA DE IMPLANTAGCAO DE COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE - CIB
140.23 ATA DE REUNIAO DO CONSELHO ESTUDUAL DE SAUDE - CES

150.02

ATA DE REUNIAO DE COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE - CIB
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INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

Coédigo Assunto 7/ Tipo Caodigo Assunto / Tipo
041.12 BENS IMOVEIS — AQUISIGAO (cesséo. doagdo. permuta) 610.05 CONTROLE DE DIETA DE PACIENTE
041.13 BENS IMOVEIS — COMODATO 230.37 CONTROLE DE DISTRIBUIGAO DE MEDICAMENTOS E INSUMOS.
041.11 BENS IMOVEIS — COMPRA 033.1 CONTROLE DE ESTOQUE
041.42 BENS IMOVEIS — CONSTRUGAO 027.2 CONTROLE DE FREQUENCIA
041.3 BENS IMOVEIS — DESAPROPRIACAO 610.06 CONTROLE DE LEITOS DO HOSPITAL
041.13 BENS IMOVEIS - LOCAGAO 049.15 CONTROLE DE PORTARIA.
041 BENS IMOVEIS — PROJETOS. PLANTAS. ESCRITURAS 380.29 CONTROLE DE QUALIDADE DIARIO DOS REAGENTES
041.3 BENS IMOVEIS — REINTEGRAGAO DE POSSE 042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULO
041.3 BENS IMOVEIS - REIVINDICAGAO DE DOMINIO 220.16 CONTROLE MENSAL DE ESTOQUE DE VACINA
041.23 BENS IMOVEIS — SINISTRO 003 CONVENIO
041.3 BENS IMOVEIS —~ TOMBAMENTO 250.01 CONVENIO DE COOPERAGAO TECNICA COM INSTITUIGOES DE ENSINO E
041.21 BENS IMOVEIS — VENDA EMPRESAS
041.22 BENS IMOVEIS ~ VENDA (cesséo. doagdo. permuta) 140.22 CONVOCAGAO PARA REUNIAO DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES.
024.131 BIENIO 380.41 CONVOCAGAO VIA AR
220.01 BOLETIM / INFORME EPIDEMIOLOGICO
018.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTA
610.03 BOLETIM DIARIO DE ATENDIMENTO HOSPITALAR E EMERGENCIAL 051.24 CREDITO ADICIONAL
620.05 BOLETIM DIARIO DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL -
051.24 CREDITO ESPECIAL
220.15 BOLETIM MENSAL DE DOSES DE VACINAS APLICADAS 051.24 CREDITO EXTRAORDINARIO
410.33 BOLETIM MENSAL P/ AVALIAGAO DO USO DE MEDICAMENTOS DO PROGRAMA DE 051.24 CREDITO SUPLEMENTAR
AIDS 021.1 CURRICULUM VITAE
020.11 BOLETIM ADMINISTRATIVO (pessoal) 250.32 CURSO ANUAL SOBRE INTOXICACAO
020.11 BOLETIM ADMINISTRATIVO (servico) 022.11 CURSO PROMOVIDO PELA INSTITUIGAO
049.131 BRIGADA DE INCENDIO - CONSTITUICAO (planos. projetos. relatérios) 022.121 CURSO PROMOVIDO POR OUTRAS INSTITUIGOES — NO BRASIL
c 022.122 CURSO PROMOVIDO POR OUTRAS INSTITUIGOES - NO EXTERIOR.
022.211 CURSO - ESTUDOS. PROPOSTAS. PROGRAMAS. RELATORIOS FINAIS. RELAGAO DE
codigo Assunto / Tipo PARTICIPANTES. AVALIAGAO. DECLARAGAO DE COMPROVAGAO DE ESTAGIO.
380.12 CADASTRO DE DOADORES DE COLETA EXTERNA 022.111 CURSO - PROPOSTAS. ESTUDOS. EDITAIS. PROGRAMAS. RELATORIOS FINAIS
030.1 CADASTRO DE FORNECEDOR EXEMPLARES UNICOS DE EXERCICIOS. RELAGAO DE PARTICIPANTES. AVALIAGAO
610.09 CADASTRO DE INTERNAGAO CONTROLE DE EXPEDIGAO DE CERTIFICADOS
320.02 CADASTRO NACIONAL DE ESTABELECIMENTO DE SAUDE
140.21 CALENDARIO DE REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES D
150.01 CALENDARIO DE REUNIAO ORDINARIA DA COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE
cédigo Assunto / Tipo
- CiB . .
220.54 DADOS EPIDEMIOLOGICOS DA HANSENIASE
018.3 CAMPANHA INSTITUCIONAL .
~ 250.12 DADOS ESTATISTICOS
021.1 CANDIDATO A CARGO E EMPREGO PUBLICO (inscricédo e curriculum vitae) - - _
~ 220.95 DECLARAGAO DE CONSTITUIGAO DA EQUIPE MINIMA
023.02 CARGOS E FUNGOES - CLASSIFICAGAO ~ . - .
- _ 220.94 DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE AREA FISICA COM INSTALAGOES E
023.02 CARGOS E FUNGOES - CRIAGAO i
~ TECNOLOGIAS NECESSARIAS
150.05 CARTA COMPROMISSO DA COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE - CIB _ _
029.3 DELEGAGAO DE COMPETENCIA
380.42 CARTEIRA DE DOADOR B
X 140.13 DELIBERACAO DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES
610.07 CENSO DIARIO _
N 023.12 DEMISSAO DE PESSOA.
023.15 CESSAO DE PESSOAL )
~ 066.2 DEPOSITO DE DOCUMENTO
063.41 CcODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTO. _
~ ~ 051.31 DESCENTRALIZAGAO DE RECURSOS (distribuigdo orgamentaria)
026.211 COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA) _
023.14 DESIGNAGAO DE PESSOAL
INDICE REMISSIVO — ALFABETICO INDICE REMISSIVO — ALFABETICO
codigo Assunto / Tipo codigo Assunto 7 Tipo
026.212 COMISSAO INTERNA DE F'REVENCAO DE ACIDENTES (CIPA) - ATA 066.1 DESlNFESTACAO DE DOCUMENTO
026.212 COMISSAO INTERNA DE PREVENGAO DE ACIDENTES (CIPA) — CRIAGAO. 010.5 DESPACHO
026.212 COMISSAO INTERNA DE PREVENGAO DE ACIDENTES (CIPA) - DESIGNACAO 052.22 DESPESA.
026.212 COMISSAO INTERNA DE PREVENGAO DE ACIDENTES (CIPA) - PROPOSTA 240.01 DIAGNOSTICO E PLANEJAMENTO DE AGOES
026.212 COMISSAO INTERNA DE PREVENQAD DE ACIDENTES (CIPA) - RELATORIO 610.05 DIETA DE PACIENTE — CONTROLE
010.6 COMISSOES 023.12 DISPENSA DE PESSOAL
010.61 COMISSOES - ATOS DE CRIAGCAO, ATA E RELATORIO 023.14 DISPONIBILIDADE DE PESSOAL
o106 COMITES 020.4 DISSIDIO COLETIVO
010.6 COMITES - ATOS DE CRIAGAO, ATA E RELATORIO 0612 DISTRIBUIGAO DE PESSOAL
330.01 COMO IMPLANTAR CAPS NO MUNICIPIO 051.31 DISTRIBUIGAO ORCAMENTARIA
240.19 COMUNICAGAO DE ACIDENTE DE TRABALHO — CAT 210.33 DIVIDA ATIVA
024.91 CONCESSAO. 061.2 DIVULGAGAO DE PESSOAL
- Alistamento eleitoral 018.2 DIVULGAGAO INTERNA.
- Casamento (gala) 270.21 DN - DECLARAGAO DE NASCIDOS VIVOS
- Doagdo de sangue ~ .
270.11 DO - DECLARAGAO DE OBITO
- Falecimento de familiares (nojo) _ B i _ ~
R N R 063.61 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA — ANALISE. AVALIACAO. SELECAO.
- Horario especial para servidor estudante ~ _ ) i
) ) ) o 063.3 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA — ASSISTENCIA TECNICA SETORIAL
- Horario especial para servidor portador de deficiéncia - N ~
x 063.4 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA - CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO
032.23 CONFECGAO DE IMPRESSOS A N .
063.52 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA — CONSULTAS. EMPRESTIMOS
010.6 CONSELHOS ~ 3 N
~ . 063.11 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA - DIAGNOSTICO
010.61 CONSELHOS - ATOS DE CRIACAO, ATA E RELATORIO _ B _
- 063.62 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA - ELIMINACAO. TERMOS, LISTAGENS E EDITAIS
024.145 CONSIGNACAO - _
. u DE CIENCIA DE ELIMINAGAO
021.21 CONCURSO PUBLICO — CONSTITUIGAO DE BANCA EXAMINADORA - i R
- 063.31 DOCUMENTAGCAO ARQUIVISTICA - GUIAS E TERMOS DE TRANSFERENCIA. GUIAS
021.21 CONCURSO PUBLICO - EDITAL
021.2 CONCURSO PUBLICO - EXAMES DE SELEGAG RELAGOES E TERMOS DE RECOLHIMENTO. LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO
021.2 CONCURSO PUBLICO — EXAME MEDICO. 063.51 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA - INSTRUMENTOS DE PESQUISA
021.21 CONCURSO PUBLICO — EXEMPLAR UNICO DE PROVAS. 063.01 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA — NORMAS E MANUAIS
021.21 CONCURSO PUBLICO — GABARITO 063.5 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA — POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS
021.2 CONCURSO PUBLICO — PROVA E TITULO 063.1 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA - PRODUCAO DE DOCUMENTOS
021.21 CONCURSO PUBLICO — RESULTADO LEVANTAMENTO. FLUXO
021.21 CONCURSO PUBLICO — RECURSO 063.2 DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA — PROTOCOLO: RECEPGAO, TRAMITAGAO E
021.2 CONCURSO PUBLICO - TESTE PSICOTECNICO EXPEDICAO DE DOCUMENTOS
049.131 CONSTITUIGAO DE BRIGADA DE INCENDIO. PLANOS. PROJETOS. RELATORIOS. 063.611 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA - T ABELA DE TEMPORALIDADE
055.1 CONTA UNICA (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas) 063.64 DOCUMENTAGCAO ARQUIVISTICA - TRANSCRICAO DE DOCUMENTOS
026.131 CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO. 062.3 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA — CATALOGAGAO. CLASSIFICAGAO. INDEXAGAO
074.3 CONTA TELEFONICA 062.11 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA - COMPRA (inclusive assinaturas de periédicos)
023.11 CONTRATAGAO DE SERVIDOR 062.12 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA - DOAGAO
003 CONTRATO. 062.5 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA — INVENTARIO
310.01 CONTRATO E CONVENIO DA REGULAGAO E ASSISTENCIA A SAUDE 062.01 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA - NORMAS E MANUAIS
024.142 CONTRIBUIGAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL PESSOA FISICA. 062.13 DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA - PERMUTA
024.154 CONTRIBUIGAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL PESSOA JURIDICA (inclusive 062.4 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA — REFERENCIA E CIRCULAGAO
contribuicdes anteriores) 062.2 DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA — REGISTRO
024.141 CONTRIBUIGAO SINDICAL DO SERVIDOR 140.31 DOSSIE DE EVENTOS
024.153 CONTRIBUIGAO SINDICAL DO EMPREGADOR 420.03 DOSSIE DE IMPLANTAGAO DO CEFT
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coédigo
061.1
018.12
018.121
410.12

026.191
023.03
210.23
018.12
018.121
023.03
610.04
042.913
022.21
022.221
022.222
010.2
140.14
054
033.1
010.2
023.01
110.1
210.32
023.12

coédigo

023.12
024.2
620.04
610.012
610.016
260.01
380.11
210.22
260.02
620.020
260.03
230.38

cédigo
230.11
380.15
240.14
260.04
260.05
260.06
260.07
260.08
260.09
260.010
260.011
260.012
260.013
260.014
260.015
260.016
260.017
260.018
260.019
260.020
260.021
260.022
220.07

220.32
250.11

220.13

260.023
260.024
260.025
260.026
260.027
260.028
260.029
260.030
260.031
260.032
260.046
260.033
260.034
260.035
260.036

260.037

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

E

Assunto / Tipo
EDITORAGAO
EDITORIAL
EDITORIAL REFERENTE A POLITICA ESTADUAL

ELENCO DE MEDICAMENTOS PACTUADO PARA A ASSISTENCIA FARMACEUTICA

BASICA NO ESPIRITO SANTO

EMPRESTIMO A SERVIDOR

ENQUADRAMENTO SALARIAL

ENSAIO PARA ALVARA OU LICENGA SANITARIA

ENTREVISTA

ENTREVISTA REFERENTE A POLITICA ESTADUAL

EQUIPARAGAO SALARIAL

ESCALA MENSAL DE REVEZAMENTO DE FUNCIONARIO
ESTACIONAMENTO

ESTAGIO PROMOVIDO PELA INSTITUIGAO

ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRAS INSTITUIGOES - NO BRASIL
ESTAGIO PROMOVIDO POR OUTRAS INSTITUIGOES - NO EXTERIOR
ESTATUTO

ESTATUTO / REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES
ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO

ESTOQUE - CONTROLE

ESTRUTURA

ESTUDO E PREVISAO DE PESSOAL

ESTUDO RELATIVO A SAUDE PUBLICA

EXECUGAO JUDICIAL

EXONERAGAO DE PESSOAL

E

Assunto / Tipo
FALECIMENTO DE PESSOAL
FERIAS
FICHA CADASTRAL DO PACIENTE. AMBULATORIAL
FICHA CADASTRAL DO PACIENTE. HOSPITALAR E EMERGENCIAL
FICHA DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL - FAA

FICHA DE CADASTRO - INSTRUMENTO PARA DIAGNOSTICO DA REDE ESTADUAL

FICHA DE CADASTRO (unidade regional)

FICHA DE COLETA DA VIGILANCIA SANITARIA

FICHA DE COLETA DE SANGUE PARA EXAME DE MALARIA
FICHA DE CONTROLE DE MEDICACAO

FICHA DE CONTROLE DE QUALIDADE DE TB.

FICHA DE EVOLUGAO DE PACIENTES LTA

Codigo
260.038
260.045
620.06
230.62
260.039
230.81
240.17
220.92
240.11
240.16
230.76
220.91
230.83
230.82
024.1
260.040
260.041

230.34
230.31
230.32
230.33
380.31
230.35
620.021
041.011
041.014
041.012
041.013
024.152
053

Coédigo
042.913
024.123
024.121
024.122
024.124

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

Assunto / Tipo
FICHA DE FEBRE MACULOSA

FICHA DE IDENTIFICAGAO DA DOAGAO POR AFERESE.

FICHA DE INDICE DE ACIDENTADO

FICHA DE INVESTIGAGAO DA SINDROME DA RUBEOLA CONGENITA
FICHA DE INVESTIGAGAO DE COLERA

FICHA DE INVESTIGAGAO DE COQUELUCHE.

FICHA DE INVESTIGAGAO DE DENGUE

FICHA DE INVESTIGAQ»&O DE DIFTERIA

FICHA DE INVESTIGAGAO DE DOENGA DE CHAGAS AGUDA

FICHA DE INVESTIGAQAO DE DOENCAS EXANTEMATICAS

FICHA DE INVESTIGAGAO DE FEBRE AMARELA

FICHA DE INVESTIGAGAO DE FEBRE MACULOSA

FICHA DE INVESTIGAGAO DE FEBRE TIFOIDE.

FICHA DE INVESTIGAGAO DE HANTAVIROSE

FICHA DE INVESTIGAGAO DE HEPATITES VIRAIS

FICHA DE INVESTIGAGAO DE LEISHMANIOSETEGUMENTAR

FICHA DE INVESTIGAGAO DE LEISHMANIOSE VISCERAL.

FICHA DE INVESTIGAGAO DE LEPTOSPIROSE

FICHA DE INVESTIGAGAO DE MALARIA

FICHA DE INVESTIGAGAO DE MENINGITE.

FICHA DE INVESTIGAGAO DE PARALISIA FLACIDA AGUDA / POLIOMIELITE
FICHA DE INVESTIGAGAO DE TETANO ACIDENTAL

FICHA DE
COMPULSORIA.

FICHA DE NOTIFICACAO DE CASOS DE TUBERCULOSE
FICHA DE NOTIFICA(;AO E DE ATENDIMENTOS -
TOXICOLOGICA.

FICHA DE REGISTRO DE VACINA

FICHA DE SOLICITAGAO DE COLETA DE BRUCELOSE.
FICHA DE SOLICITAGAO DE COLETA DE FTA-ABS.

FICHA DE SOLICITAGAO DE COLETA DE REAGAO WIDAL.
FICHA DE SOLICITAGAO DE COLETA LEISHMANIOSE VISCERAL CANINA.
FICHA DE SOLICITAGAO DE COLETA LEISHMANIOSE VISCERAL HUMANA.
FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE DOENGA DE CHAGAS

FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE DOENGA DE LYME

FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE HANSENIASE.

FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE HEPATITES VIRAIS

FICHA DE SOLICITAQAO DE EXAMES DE HTLV | E Il (negativo)

FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE HTLV I E II (positivo)

FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE MICROBIOLOGIA

FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE PESQUISA DE FUNGOS

FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE ROTAVIRUS E ADENOVIRUS
FICHA
MONONUCLEOSE

FICHA DE SOLICITAGAO DE EXAMES DE TUBERCULOSE.

CENTROS DE ASSISTENCIA

DE SOLICITACAO DE EXAMES DE TOXOPLASMOSE, CITOMEGALOVIRUS,

029.7
010.6
010.61

Coédigo
210.13
026.2
066.1
024.136
027.1

Cédigo
020.2
024.143
024.156
220.86
410.35
410.22

INVESTIGACAO EPIDEMIOLOGICA DAS DOENGAS DE NOTIFICAGAO

410.44
067
067.4
067.01
067.22
067.21
067.1
067.2
220.12
042.5
026.23
220.83

330.01
410.02
067.3

Codigo
010.6
010.61

Vitoria (ES), Segunda-feira, 30 de Setembro de 2013

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

Assunto / Tipo
FICHA DE SOLICITAGAO DE TESTE IMUNOLOGICO - HIV (negativo)
FICHA DE SOLICITAGAO DE TESTE IMUNOLOGICO - HIV (positivo)
FICHA DE TRIAGEM.
FICHA DO SINAN DE ACIDENTES POR ANIMAIS PECONHENTOS.
FICHA INDIVIDUAL DE INVESTIGAGAO DE DTA.
FICHAS DE DIAGNOSTICO LABORATORIAL DE AMOSTRAS BIOLOGICAS
FICHAS DE EVOLUGAO CLINICA
FICHAS DE INVESTIGAGAO EPIDEMIOLOGICAS (SINAN)
FICHAS DE PRODUTIVIDADE (SIAMAB / SINAN)
FICHAS DE REGISTRO DE ACIDENTES DE TRABALHO.
FICHAS DE REGISTRO DE ANIMAIS / EUTANASIA / DESCARTE
FICHAS INDIVIDUAIS DE NOTIFICAGAO (SINAN)
FICHAS SPR ESTADUAL CONSOLIDADO
FICHAS SPR MENSAIS CONSOLIDADO DOS MUNICIPIOS
FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS
FORMULARIO DE REVISAO DE EXAMES - CONTROLE DE QUALIDADE - MALARIA
FORMULARIO DE REVISAO DE EXAMES COPROSCOPICO -
QUALIDADE - ESQUISTOSSOMOSE
FORMULARIO DIAGNOSTICO LABORATORIAL LTA
FORMULARIO LTA 1 - REGISTRO DE ATENDIMENTO DE CASOHUMANO
FORMULARIO LTA 2 - BOLETIM DIARIO
FORMULARIO LTA 3 - RESUMO MENSAL DAS ATIVIDADES
FORMULARIO PARA CONTROLE DE TEMPERATURA EXTERNA
FORMULARIO REFERENCIA CONTROLE DE QUALIDADE EXAME PARASITOLOGICO
FORMULARIO DO SISTEMA DE NOTIFICAGAO - SV1 E SV2
FORNECIMENTO E MANUTENGAO DE SERVIGOS BASICOS - AGUA E ESGOTO.
FORNECIMENTO E MANUTENGAO DE SERVIGOS BASICOS - CONDOMINIO.
FORNECIMENTO E MANUTENGCAO DE SERVIGOS BASICOS - GAS
FORNECIMENTO E MANUTENGAO DE SERVIGOS BASICOS - LUZ E FORGA
FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS)
FUNDO ESPECIAL

G

Assunto / Tipo
GARAGEM
GRATIFICAGAO DE CARGO EM COMISSAO
GRATIFICAGAO DE FUNGCAO
GRATIFICAGAO DE JETON
GRATIFICACAO NATALINA (DECIMO TERCEIRO SALARIO)
GREVES E PARALISACOES
GRUPO DE TRABALHO
GRUPO DE TRABALHO - ATOS DE CRIAGAO, ATA E RELATORIO

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

H

Assunto 7 Tipo
HABITE-SE
HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO
HIGIENIZACAO DE DOCUMENTO
HORA EXTRA
HORARIO DE EXPEDIENTE

Assunto / Tipo
IDENTIFICAGAO FUNCIONAL. (Inclusive carteira, cartdo, cracha e credencial)
IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF)
IMPOSTO DE RENDA
INDICADOR DE INVESTIGAGAO DE OBITOS
INDICADORES DO PROGRAMA DE MEDICAMENTOS ESTRATEGICOS.
INDICADORES DO PROGRAMA DE MEDICAMENTOS EXCEPCIONAIS
INDICADORES DO PROGRAMA DE SAUDE MENTAL
INFORMATICA
INFORMATICA - ASSISTENCIA TECNICA
INFORMATICA - DIRETRIZES E NORMAS
INFORMATICA - MANUAIS DO USUARIO (exemplares Gnicos)
INFORMATICA - MANUAIS TECNICOS (exemplares Ginicos)
INFORMATICA - PLANO E PROJETO
INFORMATICA - PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES
INFORME TECNICO
INFRACAO
INSPEGAO PERIODICA DE SAUDE

INSTRUMENTO DE NOTIFICACAO DE OBITO DE MULHER EM IDADE FERTIL E DE

INVESTIGAGAO CONFIDENCIAL DE OBITO MATERNO
INSTRUMENTO DE NORMALIZAGAO

INVENTARIO ANUAL DE ESTOQUE

INVENTARIOS DE SISTEM.

Assunto / Tipo Documental
JUNTAS
JUNTAS - ATOS DE CRIAGAO, ATA E RELATORIO

CONTROLE DE
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INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

L
Coédigo Assunto 7 Tipo
Codigo . Assunto / Tipo 031 MATERIAL - ESPECIFICAGAO. PADRONIZAGAO. CODIFICAGAO. PREVISAO.
210.24 LAUDO DA VIGILANCIA SANITARIA . - _ X
B CATALOGO. IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO (inclusive amostras)
260.24 LAUDO DE ANALISE DE PRODUTO. _
_ _ 032.22 MATERIAL DE CONSUMO - CESSAO
240.18 LAUDO DE INSPEGAO - SERVIGOS DE ASSISTENCIA AO TRABALHADOR
. _ 032.21 MATERIAL DE CONSUMO - COMPRA
280.21 LAUDO DE NECROPSIA OU AUTOPSIA (inclui: autorizagdo para necropsia, .
S, . . . 032.22 MATERIAL DE CONSUMO - DOACAO
anatomia patolégica, laudo, declaracéo de 6bito, (via rosa)) -
280.12 LAUDO LABORATORIAL - NEGATIVO (inclui requisicéo, pedido, laudo etc.) 036.2 MATERIAL DE CONSUMO ~ INVENTARIO
280.11 LAUDO LABORATORIAL - POSITIVO (inclui requisicao, pedido, laudo etc.) 032.22 MATERIAL DE CONSUMO - PERMUTA
260.042 LAUDO MEDICO PARA EMISSAO DE BPA-INDIVIDUALIZADO (APAC) HEPATITE C 032.12 MATERIAL PERMANENTE — ALUGUEL
020.1 LEGISLAGAO DE PESSOAL (normas, regulamentacdes, diretrizes, estatutos, 032.13 MATERIAL PERMANENTE - CESSAO
procedimentos, estudos e/ou decisdes de carater geral) 032.12 MATERIAL PERMANENTE — COMODATO
210.14 LICENGA SANITARIA — INICIAL 032.11 MATERIAL PERMANENTE — COMPRA (inclusive compra por importagéo)
210.14 LICENGA SANITARIA — RENOVAGAO 032.14 MATERIAL PERMANENTE — DOAGAO
024.3 LICENCA 032.13 MATERIAL PERMANENTE - EMPRESTIMO
- Acidente em servico 036.1 MATERIAL PERMANENTE - INVENTARIO
- Adotante 032.12 MATERIAL PERMANENTE - LEASING
- Afastamento do conjuge/companheiro 032.14 MATERIAL PERMANENTE - PERMUTA
- Atividade politica 034.2 MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO - CESSAO.
- Capacitaggo profissional
033.2 MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO - DESAPARECIMENTO
- Desempenho de mandato classista _
034.2 MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO - DOACAO
- Doencga em pessoa da familia
033.2 MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO - EXTRAVIO
- Gestante
N Paternidade 034.2 MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO - PERMUTA.
- Prémio por assiduidade 033.2 MATERIAL PERMANENTE E DE CONSUMO - ROUBO
- Servico militar 230.37 MEDICAMENTOS E INSUMOS — CONTROLE DE DISTRIBUIGAO.
- Tratamento de interesses particulares 220.71 MEDIDAS DE PREVENGAO DAS DIARREIAS
- Tratamento de salde (inclusive pericia médica) 029.12 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGO - NO EXTERIOR (afastamento do pais)
370.03 LISTA DE ESPERA E DESTINO 029. 122 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVIGO - NO EXTERIOR COM ONUS PARA A
410.25 LISTA DE MEDICAMENTOS INSTITUI(;AO
140.25 LISTA DE PRESENGA DA REUNIAO DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES. 029.11 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVICO - NO PAIS
240.12 LISTA DE PRESENGA EM CONSULTA COLETIVA - Ajudas de custo
074.2 LISTA TELEFONICA INTERNA. _ Diarias
610.011 LIVRO DE AGENDAMENTO DE PACIENTE DE CD4 E CARGA VIRAL _ Passagens (inclusive devolugao)
260.23 LIVRO DE ATA DE RESULTADOS - Prestacdes de contas
380.17 LIVRO DE COLETA DE DOADOR. . Relatérios de viagem
620.011 LIVRO DE CONTROLE DE ATENDIMENTO - . N
029.112 MISSOES FORA DA SEDE. VIAGENS A SERVICO - NO PAIS COM ONUS PARA A
620.09 LIVRO DE CONTROLE DE EXAMES ~
_ INSITUICAO
610.015 LIVRO DE CONTROLE DE INTERNAGAO . -
_ 220.63 MODULO “PREVENCAO SEMPRE”
380.19 LIVRO DE DISPENSAGAO . X
220.64 MODULO “SABER SAUDE"”
610.010 LIVRO DE PROTOCOLO DE EXAMES X X .
220.62 MODULO “SAUDE E COERENCIA”
280.13 LIVRO DE PROTOCOLO DE REGISTRO .
620.010 LIVRO DE REGISTRO DE AGENDAMENTO DE PACIENTE 029.7 MOVIMENTO REIVINDICATORIO
380.17 LIVRO DE REGISTRO DE DOADOR 049.22 MUDANGCA - DENTRO DO MESMO IMOVEL
049.21 MUDANGA - PARA OUTRO IMOVEL
INDICE REMISSIVO — ALFABETICO 042.5 MULTA
codigo Assunto 7 Tipo INDICE REMISSIVO — ALFABETICO
260.22 LIVRO DE REGISTRO DE ENTRADA DE AMOSTRAS N
220.42 LIVRO DE REGISTRO DE NOTIFICAGAO DE DOENGAS TRANSMISSIVEIS
620.012 LIVRO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS NA UNIDADE cédigo Assunto / Tipo
620.08 LIVRO DE REGISTRO DE PACIENTE. 023.11 NOMEAGAO DE SERVIDOR
260.043 LIVRO DE REGISTRO DE RESULTADOS 240.02 NORMA OPERACIONAL DE SAUDE DO TRABALHADOR NO SUS / NOST-SUS
610.014 LIVRO DE RELATORIO DE ENFERMAGEM. 230.72 NORMA E ORIENTAGAO TECNICA
380.18 LIVRO DE RESULTADO DE DOADOR (IMUNO-HEMATOLOGIA) 220.02 NORMA TECNICA
23.1: LOTAGAO DE PE:! AL
02313 OTAGAO S5O 220.03 NOTA EXPLICATIVA
M 230.73 NOTA TECNICA
230.02 NOTA TECNICA (orientacdo de conduta)
codigo Assunto / Tipo 018.12 NOTICIARIO
071.3 MALA OFICIAL i R B
L 018.121 NOTICIARIO REFERENTE A POLITICA ESTADUAL
120.31 MANUAL DE COOPERAGAO TECNICA E FINANCEIRA
230.61 MANUAL DE DIAGNOSTICO E TRATAMENTO DE ACIDENTES POR ANIMAIS 27031 NOTIFICAGAO DE AGRAVO E DOENGA
PECONHENTOS 220.41 NOTIFICAGAO DE DOENGA TRANSMISSIVEL
220.222 MANUAL DE GERENCIAMENTO DO SISTEMA DO PNS FERRO 220.04 NOTIFICAGAO DE SURTOS E AGRAVOS
220.82 MANUAL DE OBITOS DE MULHERES EM IDADE FERTIL 410.05 NSUM - NOTA DE SUPRIMENTO DE MATERIAL
220.61 MANUAL DE ORIENTAGAO PARA O DIA NACIONAL DE COMBATE AO FUMO 410.27 NSUME - NOTA DE SUPRIMENTO DE MEDICAMENTO EXCEPCIONAL
220.211 MANUAL DE ORIENTAGOES SOBRE O BOLSA FAMILIA NA SAUDE 410.21 NSUMFC - NOTA DE SUPRIMENTO DE MEDICAMENTOS PARA FIBROSE CISTICA
350.05 MANUAL DE REGULAGAO MEDICA DAS URGENCIAS
220.223 MANUAL DO PNS FERRO o
220.11 MANUAL DO PROGRAMA ESTADUAL DE IMUNIZAGAO - PEI. o .
220.81 MANUAL DO COMITE DE PREVENGAO DE OBITO INFANTIL E FETAL Cédigo - Assunto / Tipo
220.212 MANUAL DO GESTOR BOLSA FAMILIA 041.41 OBRAS ~ RECUPERACAO
230.01 MANUAL E PUBLICAGAO DA VIGILANCIA AMBIENTAL 041.41 OBRAS ~ REFORMA
130.13 MANUAL PRATICO PARA ELABORAGAO DE PROJETO PARA UNIDADEDESAUDE 041.41 OBRAS - RESTAURAGAO
220.05 MAPA DE LOCALIZAGAO DE DOENGAS EPIDEMICAS/EDEMICAS 020.3 OBRIGAGOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS. RELAGOES COM ORGAOS
410.31 MAPA DE MOVIMENTO BIMESTRAL DE TUBERCULOSE, HANSENIASE E DIABETES NORMATIZADORES DA ADMINISTRAGAO PUBLICA. INCLUINDO A LEI DOS 2/3. RAIS..
410.32 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE AIDS 026.195 OCUPAGAO DE PROPRIOS DO ESTADO
410.34 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE DST E INFECCOES OPORTUNISTAS 050 ORGAMENTO E FINANGAS (normas, regulamentagdes, diretrizes, procedimentos, estudos
410.26 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE MEDICAMENTOS EXCEPCIONAIS decisbes de carater geral)
410.23 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE MEDICAMENTOS PARA FIBROSE CISTICA. 010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO (normas, regulamentacdes, diretrizes,
410.43 MAPA DE MOVIMENTO MENSAL DE SAUDE MENTAL . s .
estudos e/ou decisdes de carater geral)
220.14 MAPA DE REGISTRO DE VACINA
010.2 ORGANOGRAMA
380.24 MAPA DE TRABALHO DA IMUNIHEMATOLOGIA |
055.2 OUTRAS CONTAS: TIPO B, C e D (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas)
380.25 MAPA DE TRABALHO DA IMUNIHEMATOLOGIA I1 R
220.213 MAPA DIARIO DE ACOMPANHAMENTO 024.129 OUTRAS GRATIFICACOES
620.019 MAPA DIARIO DE REGISTRO DE VACINAGAO. 024.139 OUTROS ADICIONAIS
220.84 MAPA DO ES COM OS MUNICIPIOS QUE CONTEM O COMITE DE MORTALIDADE 024.149 OUTROS DESCONTOS
MATERNO-INFANTIL 024.59 OUTROS REEMBOLSOS
230.05 MAPA DE RISCO 024.119 OUTROS SALARIOS. VENCIMENTOS. PROVENTOS E REMUNERAGOES
230.09 MATERIAL DE CURSO DA VIGILANCIA AMBIENTAL 071.9 OUTROS SERVIGOS POSTAIS

MATERIAL
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.11
610.08
620.015
620.014
220.48
380.23
380.27
380.28
230.85
220.52
220.36
220.35
620.016
380.22
410.06
220.51

coédigo
150.27
410.11

230.51
150.24
120.32
230.07
330.02
150.21
150.23
400.02
150.26
120.13
150.25
220.31
120.14
051.33
310.02
150.22

120.22
051.1
220.43

023.021
002
400.01
350.01
001
140.11
049.151
029.21

026.21
049.13

330.14
026.01

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

P

Assunto 7 Tipo
PACTO DE ATENCAO BASICA

PACTO DE GESTAO

PACTO INTERGESTOR

PACTO PELA SAUDE

PACTUAGAO PROGRAMADA INTEGRADA DA VIGILANCIA EM SAUDE - PPI-VS
PADROES VISUAIS SAMU

PAGAMENTO DE TRIBUTO (impostos e taxas)

PAGAMENTO EM MOEDA ESTRANGEIRA

PALESTRA E CAMPANHA SOBRE CAPTAGAO DE ORGAOS

PALESTRA PREVENTIVA SOBRE PREVENCAO E ATENGAO AS INTOXICAGOES
PALESTRA SOBRE FORMAGAO E CAPACITAGAO DE PROFISSIONAIS (PSF)
PARECER TECNICO - ASSISTENCIA FARMACEUTICA

PARECER DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES

PATRIMONIO - GUARDA E SEGURANGA

PATRIMONIO - INVENTARIO

PATRIMONIO (normas, regulamentacées, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
caréter geral)

PAUTA DA REUNIAO DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES
PENALIDADE DISCIPLINAR

PENSAO ALIMENTICIA

PENSAO VITALICIA

PENSAO: PROVISORIA E TEMPORARIA

PERFIL DE MORTALIDADE MATERNA E INFANTIL DO ESPIRITO SANTO
PERFIL EPIDEMIOLOGICO DE SAUDE

PERMUTA DE PESSOAL

PESQUISA DE ANTICORPOS IRREGULARES

PLANEJAMENTO E ORGAMENTO EM SAUDE - PLANO DE AGAO

PLANILHA DE CONTROLE DE DEVOLUGAO DE MATERIAL

PLANILHA DE CONTROLE DE PRESERVATIVOS

PLANILHA DE CONTROLE DE VACINAS

PLANILHA DE CONTROLE DO PROGRAMA DST/AIDS

PLANILHA DE IMUNO - HEMATOLOGIA (HEMOES 019)

PLANILHA DE IMUNO - HEMATOLOGIA (HEMOES 029)

PLANILHA DE IMUNO - HEMATOLOGIA

PLANILHA DE INSUMOS E MATERIAIS DA CAMPANHA DE VACINAGAO
PLANILHA DE MEDICAMENTOS HANSENOSTATICOS

PLANILHA DE MEDICAMENTOS TUBERCULOSTATICOS

PLANILHA DE PLANEJAMENTO ANUAL DO PROGRAMA DE TUBERCULOSE.
PLANILHA DE PROGRAMA DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

PLANILHA DE SOROLOGIA |

PLANILHA PARA PRESTAGAO DE CONTAS

PLANO ANUAL DO PROGRAMA DE HANSENIASE

cédigo

023.03
380.01
620.03
.10
620.01
610.01

.193
620.02
420.02
051.22
400.03
024.11
024.112
060.3

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

Assunto / Tipo

PLANO DE AGOES E METAS DE DST/AIDS
PLANO DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA NA ATENGAO BASICA PARA O ESTADO DO
ESPIRITO SANTO
PLANO DE CONTINGENCIA PARA EPIDEMIA DA DENGUE
PLANO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL
PLANO DE INVESTIMENTOS
PLANO DE TRABALHO / PLANO DE AGAO DA VIGILANCIA AMBIENTAL
PLANO DIRETOR DA ATENGAO PRIMARIA A SAUDE (PDAPS)
PLANO DIRETOR DE REGIONALIZAGAO - PDR
PLANO DIRETOR DE REGULAGAO, CONTROLE E AVALIAGAO
PLANO ESTADUAL DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA
PLANO ESTADUAL DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA
PLANO ESTADUAL DE SAUDE
PLANO ESTADUAL PARA SAUDE DO TRABALHADOR
PLANO NACIONAL DE CONTROLE DE TUBERCULOSE
PLANO NACIONAL DE SAUDE
PLANO OPERATIVO — CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
PLANO OPERATIVO ANUAL
PLANO OPERATIVO ESTADUAL DE ATENGAO INTEGRAL A SAUDE DA POPULAGAO
PRISIONAL
PLANO PLURI-ANUAL REFERENTE A SAUDE
PLANO PLURIANUAL
PLANOS / PROGRAMAS DE CONTROLE DE DOENGAS SEXUALMENTE
TRANSMISSIVEIS / DST/AIDS
PLANO DE CARGOS E SALARIOS
PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO
POLITICA NACIONAL DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA DO SUS
POLITICA NACIONAL DE ATENGAO AS URGENCIAS
POLITICAS DE AGAO GOVERNAMENTAL PROJETOS, ESTUDOS E NORMAS
PORTARIA DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES
PORTARIA - REGISTRO DE OCORRENCIA
PREMIO

- Concesséo de medalhas

- Diplomas de honra ao mérito

- Elogios
PRESTAGAO DE CONTAS (inclusive parecer de aprovagéo das contas)
PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO
PREVENGAO DE INCENDIO

- Treinamento de pessoal

- Instalagdo e manutencéo de extintores

- Inspecdes pericdicas
PREVENGCAO E CONTROLE DA HIPERTENSAO ARTERIAL E DIABETES
PREVIDENCIA PRIVADA

060.1

060.2
codigo

240.21

018.3

cédigo
051.23
370.01
240.13
380.13
024.131

cédigo
023.11
023.11
023.03
052.21
029.6
033.5
023.11
023.14
024.52
024.51
023.03
026.22
010.2
150.03
010.1
410.42

010.2
023.11
018.1
020.31
220.47
340.03

220.214
230.71

Vitéria (ES), Segunda-feira, 30 de Setembro
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Assunto 7 Tipo
PROCESSO DE CADASTRO AGROTOXICOS

PREVISAO ORGAMENTARIA REFERENTE A SAUDE

PREVISAO ORCAMENTARIA

PROCESSO DE MEDICAMENTOS EXCEPCIONAIS

PROCESSO DISCIPLINAR

PROCURAGAO.

PRODUGAO EDITORIAL - PROMOGAO

PROGRAMA DA ASSISTENCIA INTEGRAL A GESTANTE HIV

PROGRAMA DE CONTROLE DE MALARIA E PROGRAMA DE CONTROLE DA DOENGA
DE CHAGAS - PLANO DE AGAO

PROGRAMA DE FORMAGAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO (PASEP).
PROGRAMA DE INTEGRAGAO SOCIAL (PIS)

PROGRAMA DE REABILITACAO EM SAUDE.

PROGRAMA E PROJETO DA AREA DA SAUDE

PROGRAMA MINIMO PARA CONSTRUGAO DE UMA CENTRAL DE REGULAGAO
PROGRAMA NACIONAL DE PREVENGAO E CONTROLE DOS DISTURBIOS POR
DEFICIENCIA DE 10DO - DDI, DESIGNADO POR PRO- 10DO.

PROGRAMA NACIONAL DE SUPLEMENTAGAO DE FERRO

PROGRAMA NACIONAL DE SUPLEMENTAGAO DE VITAMINA A

PROGRAMA PARA AQUISICAO DOS MEDICAMENTOS ESSENCIAIS PARA A AREA
SAUDE MENTAL

PROGRAMAGAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO

PROGRAMAGAO VISUAL

PROGRESSAO FUNCIONAL

PROJETO ARQUITETONICO

PROJETO HIDRO-SANITARIO

PROJETOS DE IMPLEMENTAGAO DO CONTROLE DA TUBERCULOSE (inclui relatério
prestacgdo de contas: financeiros e resultados alcancados)

PROMOGAO SALARIAL

PRONTUARIO DE DOADOR / PACIENTE

PRONTUARIO DE INVESTIGAGAO DO ACIDENTADO

PRONTUARIO DO PACIENTE (acidente de trabalho ou doenca ocupacional)
PRONTUARIO MEDICO DO PACIENTE — ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRONTUARIO MEDICO DO PACIENTE — ATENDIMENTO HOSPITALAR E
EMERGENCIAL

PRONTUARIO MEDICO DO SERVIDOR

PRONTUARIO ODONTOLOGICO DO PACIENTE

PROPOSTA DE INCLUSAO/EXCLUSAO DE MEDICAMENTOS NA REMEME
PROPOSTA ORCAMENTARIA

PROTOCOLO CLINICO E DIRETRIZES TERAPEUTICAS

PROVENTOS

PROVENTO PROVISORIO

PUBLICAGCAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS

PUBLICAGCAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

PUBLICAGAO DE MATERIAS NOS BOLETINS ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL E DE SERVICO

Assunto / Tipo Documental
PUBLICACC)ES PROJETOS DE PESQUISA
PUBLICIDADE

Q

Assunto / Tipo
QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD)
QUESTIONARIO DE DOADOR
QUESTIONARIO DE TRAJETO DO ACIDENTADO.
QUESTIONARIO PARA DOADOR DE SANGUE
QUINQUENIOS

R

Assunto / Tipo
READAPTAGAO DE SERVIDOR

READMISSAO DE SERVIDOR

REAJUSTE SALARIAL

RECEITA

RECLAMAGAO TRABALHISTA

RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO

RECONDUGAO DE SERVIDOR

REDISTRIBUIGAO DE PESSOAL

REEMBOLSO DE DESPESAS - LOCOMOGAO

REEMBOLSO DE DESPESAS — MUDANGA DE DOMICILIO DE SERVIDORES
REESTRUTURAGAO E ALTERAGAO SALARIAL

REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS (FORNECIMENTO DE REFEIGOES)
REGIMENTO

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE - CIB
REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES

REGULAMENTO TECNICO SOBRE SUBSTANCIAS E MEDICAMENTOS SUJEITOS
CONTROLE ESPECIAL

REGULAMENTOS

REINTEGRAGAO DE SERVIDOR

RELAGAO COM A IMPRENSA

RELAGAO COM OS CONSELHOS PROFISSIONAIS

RELACAO DE NOTIFICACOES DE CASOS DE AIDS

RELAGAO DE CADASTRADOS NO PROGRAMA ORTESES, PROTESES E MATERIAIS -
OPM AUDITIVO E OPM ORTOPEDIA

RELATORIO CONSOLIDADO

RELATORIO CONSOLIDADO EMITIDO PELA REGIONAL

de 2013

DE

de

A



EXECUTIVO - ANEXO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitdria (ES), Segunda-feira, 30 de Setembro de 2013

220.93
210.21
230.04
130.14
150.06
220.53
010.4

230.52

230.53

230.74

120.12
220.06
260.31
240.04
220.08
260.044
210.36
024.94
220.46
150.07
220.33
610.013
340.02
220.45
270.01
220.232
240.15
620.013
380.61
420.04

023.13
024.11
023.02
018.12
018.121
024.11
023.03
065
620.07
610.02

coédigo

620.017
380.51
035.1
023.15
042.911
023.12
150.08
140.12
066.3
230.84
230.24
230.23
230.22
230.21
230.36
010.5
023.11
350.03

codigo
024.155
024.111
024.11
330.17
330.15

041.54
041.52
041.51
041.53

072.1

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

Assunto 7/ Tipo
RELATORIO DA VIGILANCIA HOSPITALAR
RELATORIO DA VIGILANCIA SANITARIA
RELATORIO DE ANALISE DE SITUAGAO DE SAUDE
RELATORIO DE ATIVIDADES DA AREA DE SAUDE
RELATORIO DE ATIVIDADES DA COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE - CIB
RELATORIO DE ATIVIDADES DO PROGRAMA DE ELIMINAGAO DA HANSENIASE
RELATORIO DE ATIVIDADES
RELATORIO DE AVALIACAO DAS AGCOES DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DA
DENGUE
RELATORIO DE AVALIAGAO DOS SERVIGOS DE ATENDIMENTO AOS PACIENTES
COM DENGUE
RELATORIO DE GESTAO - PROGRAMA DE CONTROLE DE MALARIA E PROGRAMA
DE CONTROLE DA DOENGA DE CHAGAS
RELATORIO DE GESTAO
RELATORIO DE INCIDENCIA DAS DOENGAS DE NOTIFICAGAO COMPULSORIA
RELATORIO DE INDICADORES DO LABORATORIO CENTRAL DE SAUDE PUBLICA.
RELATORIO DE INSPECAO EM AMBIENTE DE TRABALHO
RELATORIO DE INVESTIGAGAO DE SURTO E EPIDEMIA
RELATORIO DE NOTIFICAGAO DE AGRAVOS
RELATORIO DE NOTIFICAGAO DE ACIDENTES COM MATERIAL BIOLOGICO
RELATORIO DE PAGAMENTOS E DESCONTOS
RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DO PROGRAMA DST/AIDS
RELATORIO DE RESOLUGOES
RELATORIO DE TRATAMENTO SUPERVISIONADO DE TUBERCULOSE - TB
RELATORIO DO HOSPITAL — ATENDIMENTO HOSPITALAR E EMERGENCIAL
RELATORIO DO PROGRAMA DE REABILITAGAO EM SAUDE
RELATORIO DO PROGRAMA NACIONAL DE DST / AIDS
RELATORIO DO SISTEMA DE INFORMAGAO EM SAUDE
RELATORIO DO SISTEMA DE VIGILANCIA ALIMENTAR E NUTRICIONAL — SISVAN
RELATORIO ESTATISTICO DE ACIDENTES DE TRABALHO
RELATORIO MENSAL DE ATENDIMENTO/PRODUGAO
RELATORIO MENSAL ESTATISTICO - HEMOPROD
REMEME - RELAGAO ESTADUAL DE  MEDICAMENTOS ESSENCIAIS
MEDICAMENTOS EXCEPCIONAIS
REMOGAO DE PESSOAL
REMUNERAGOES
REMUNERAGAO DE CARGOS E FUNGOES
REPORTAGENS
REPORTAGENS REFERENTE A POLITICA ESTADUAL
REPOSIGOES
REPOSICAO SALARIAL
REPRODUGAO DE DOCUMENTO - ESTUDOS. PROJETOS. NORMAS
REQUISIGAO DE EXAME
REQUISIGAO DE MATERIAL EM ESTOQUE - ATENDIMENTO HOSPITALAR E
EMERGENCIAL

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

Assunto / Tipo
REQUISIGAO DE MATERIAL EM ESTOQUE - ATENDIMENTO AMBULATORIAL
REQUISIGAO DE SANGUE E COMPONENTES
REQUISICAO E CONTRATAGAO DE SERVIGOS (inclusive licitagdes).
REQUISIGAO DE PESSOAL
REQUISICAO DE VEICULO
RESCISAO CONTRATUAL DE PESSOAL
RESOLUGAO DA COMISSAO INTERGESTORES BIPARTITE - CIB.
RESOLUGAO DO CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE - CES.
RESTAURAGAO DE DOCUMENTO (inclusive encadernagao)
RESULTADO DA CAMPANHA DE VACINAGAO ANTI-RABICA ANIMAL
RESUMO DE ATIVIDADES DE SANEAMENTO.
RESUMO DE ATIVIDADES EDUCATIVAS
RESUMO DE COPROSCOPIA
RESUMO DE MALACOLOGIA
RESUMO OPERACIONAL: ACOES DE CONTROLE.
REUNIOES
REVERSAO DE SERVIDOR
ROTEIRO PARA ELABORAGAO DO PROJETO

S

Assunto 7 Tipo
SALARIO MATERNIDADE
SALARIO-FAMILIA
SALARIO. VENCIMENTOS.PROVENTOS.REMUNERAGOES. REPOSIGOES.
SAUDE BUCAL
SAUDE DA CRIANGA
SAUDE MENTAL
SEGUROS
SEGUROS (INCLUSIVE DE VEICULOS)
SEM ONUS PARA A INSTITUIGAO
SEM ONUS PARA A INSTITUICAO
SEMINARIOS / CONGRESSOS DA PREVENGAO E ATENGCAO AS INTOXICAGCOES
SEMINARIOS, FORUNS. DA VIGILANCIA A SAUDE DO TRABALHADOR
SERVIGO DE COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE CORRESPONDENCIA
AGRUPADA - MALOTE
SERVIGO DE COMUNICAGOES NORMAS, REGULAMENTAGOES, DIRETRIZES,
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE CARATER GERAL.
SERVIGO DE LIMPEZA. IMUNIZAGAO. DESINFESTAGAO (inclusive para jardins).
SERVIGO DE MANUTENGAO DE AR-CONDICIONADO
SERVIGO DE MANUTENGAO DE ELEVADORES
SERVICO DE MANUTENGAO DE SUBESTAGOES E GERADORES
SERVICO DE RADIO
SERVICO DE RADIO - INSTALAGAO. MANUTENGCAO. REPARO

INDICE REMISSIVO — ALFABETICO

Codigo Assunto / Tipo

073 SERVIGO DE TELEX

073.1 SERVIGO DE TELEX - INSTALAGAO. MANUTENGAO. REPARO

071.12 SERVIGO POSTAL ENTREGA EXPRESSA INTERNACIONAL.

071.11 SERVIGO POSTAL ENTREGA EXPRESSA NACIONAL.

074 SERVIGO TELEFONICO. FAC-SIMILE (FAX) (inclusive autorizagéo para ligagdes

074.1 SERVIGO TELEFONICO - INSTALAGAO. TRANSFERENCIA. MANUTENGAO. REPARO ...

049.11 SERVIGO DE VIGILANCIA

035.2 SERVIGO EXECUTADOS EM OFICINAS DO ORGAO

029.4 SERVIGO PROFISSIONAIS TRANSITORIOS: AUTONOMOS E COLABORADORES (inclusive
licitagoes)

020.4 SINDICATO

049.14 SINISTRO

220.231 SISVAN - PLANILHAS

430.01 SOLICITAGAO E INFORMAGAO DE MEDICAMENTO
380.21 SOLICITAGAO PARA SOROLOGIA DE DOADORES
023.14 SUBSTITUIGAO DE PESSOAL
510.02 SUPERVISAO / ACOMPANHAMENTO
052.22 SUPRIMENTO DE FUNDOS
T
Codigo Assunto / Tipo
220.97 TERMO DE ADESAO DO HOSPITAL
410.24 TERMO DE AUTORIZAGAO DE INFUSAO DE INFLIXIMABE NO HUCAM.
260.21 TERMO DE COLETA DE AMOSTRA
240.03 TERMO DE COMPROMISSO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA
380.14 TERMO DE CONSENTIMENTO / AUTORIZAGAO DE REALIZAGAO DE EXAMES /
RESULTADOS DE EXAMES
410.07 TERMO DE DEVOLUGAO DE MEDICAMENTOS
370.04 TERMO DE DOAGAO
380.16 TERMO DE ESCLARECIMENTO E CONSENTIMENTO PARA DOAGAO DE PLAQUETAS
POR AFERESE
220.17 TERMO DE INUTILIZAGAO DE VACINA
150.11 TERMO E COMPROMISSO DE GESTAO
033.01 TERMOS DE RESPONSABILIDADE (INCLUSIVE RMB OU RMBM)
057 TOMADA DE CONTAS (inclusive parecer de aprovagéo das contas)
029.5 TRABALHO VOLUNTARIO,
023.13 TRANSFERENCIA DE PESSOAL.
023.02 TRANSFORMAGAO DE CARGOS E FUNGOES
033.3 TRANSPORTE DE MATERIAL

026.196 TRANSPORTES PARA SERVIDORES

35

023.02 TRANSPOSIGAO DE CARGOS E FUNGOES
INDICE REMISSIVO — ALFABETICO
U
coédigo Assunto / Tipo Documental
049.3 USO DE DEPENDENCIAS

Cédigo
042.4
042.12
042.2
042.13
042.32
042.11
042.33
042.31
024.11
230.06

510.01

\%

Assunto / Tipo
VEICULOS - ABASTECIMENTO. LIMPEZA. MANUTENCAO. REPARO
VEICULOS - ALUGUE
VEICULOS - CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO. TOMBAMENTO
VEICULOS - CESSAO. DOAGAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA
VEICULOS - CESSAO. DOAGAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA
VEICULOS - COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR IMPORTAGAOQ)
VEICULOS - EXTRAVIO. ROUBO. DESAPARECIMENTO
VEICULOS - VENDA (inclusive leildo)
VENCIMENTOS
VIGILANCIA AMBIENTAL - PARECER TECNICO
VISITA TECNICA

TR
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