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MANUAL PARA CONTRATAGAO DE OBRAS, SERVICOS, COMPRAS E ALIENAGOES DO HOSPITAL ESTADUAL
DE URGENCIA E EMERGENCIA - HEUE
ASSOCIAGCAO EVANGELICA BENFICENTE ESPIRITO- SANTENSE
APROVADO PELA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA DA AEBES EM 20 DE JUNHO DE 2023

CAPITULO | - Das Disposi¢des Gerais

Art.1°. O presente regulamento estabelece normas para a contratacdo de obras, servicos e compras sob
gerenciamento da Associacdo Evangélica Beneficente Espirito Santense (AEBES), qualificada como

Organizagdo Social de Saude (0SS).

Art.2°. A contratacdo de obras, servicos e compras serda efetuada de acordo com as normas deste

Regulamento.

CAPITULO Il - Da Finalidade

Art.3°. O cumprimento das normas deste regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, a melhor proposta para a AEBES, mediante julgamento objetivo, devendo ser observados os
seguintes principios: impessoalidade, razoabilidade, qualidade, economicidade, legalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia para aquisicdo de bens e contratac¢do servigos.

Paragrafo Unico- Aplica-se este regulamento para aquisicdo de bens e servigos por meio de recursos de

custeio, investimento e outras receitas ndo governamentais.

Art.4°. Para este regulamento, bens e servicos compreendem todos os elementos necessdrios a execugdo
das atividades exercidas na unidade, sendo:

I. Bens: Material hospitalar, medicamentos, material de expediente, géneros alimenticios, gases
medicinais e gas liquefeito de petrdleo, material de higiene, limpeza e conservagdo, material de
manutenc¢do de bens modveis e imdveis, equipamentos de protecdo e seguranga, equipamentos
hospitalares e mobilidrios, materiais ndo incorpordveis a imdveis, combustiveis e lubrificantes, artigos

de cama, mesa e copa, utensilios e ferramentas e todo e qualquer insumo necessdrio a prestacdo de
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servico de gestdo e operacao

Il. Servigos: prestacdo de servicos médicos, servicos auxiliar de diagndstico e terapia, especializados
assessorias, consultorias, auditorias, construgao, manutengao, conservacado predial, reforma, locagao,
manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos, servico de limpeza e higiene e todo e qualquer
servigo necessario a prestagdo de servigo de gestdo e operagdo.

§1 Os servigos sdo classificados como continuos e ndo continuos.
a) Servigos continuos sdo caracterizados pela prestagdo continua do servico, mediante a

formalizagdo do contrato de prestagao de servigo.

b) Servigos ndo continuos sdo caracterizados pela prestagdo esporddica de um servigo, mediante a

contratacdao na mesma modalidade do item | de bens.

§2- Na existéncia de tecnologias substitutas para quaisquer bens e servicos, aplicar-se-3do, para estes,

as mesmas regras do presente regulamento.

CAPITULO Ill - Dos Principios

Art.5°. Toda aquisicdo de bens e servicos obedecerdo aos principios basicos de impessoalidade,

razoabilidade, qualidade, economicidade, legalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

CAPITULO IV - Da Area de Abrangéncia

Art.6°. A diretriz estabelecida neste regulamento se aplica a todas as areas.

CAPITULO V - Das Formas de Aquisi¢io de Bens e Servigos ndo continuos

Art.7°. Entende-se por compra toda aquisicio remunerada de bens e servicos ndo continuos para

fornecimento de uma sé vez ou de forma parcelada.

§1° - As compras de bens e servigos ndo continuos serdo feitas mediante a apresentagao de, ao menos
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3 (trés) orcamentos ou propostas as quais poderdo ser apresentadas por e-mail, plataforma
eletronica de precos, ou qualquer outro meio licito, transparente e eficiente adotado pela entidade,
como critério de recebimento das propostas.

§2° - Podera, entretanto, ser dispensada a apresentacdo do numero minimo de orgcamentosou
propostas previstas no paragrafo anterior, nos casos de urgéncia/emergéncia justificada, dispensa
ou inexigibilidade, bem como comprovada a publicidade do processo e ausénciade demais
interessados.

§3° - Os casos de servicos de manutencdo de equipamentos serdo realizados preferencialmente por
empresas autorizadas, sendo dispensavel o envio do equipamento para avaliacdo técnica de outros
fornecedores.

§4°- Fica facultado a realizacdo de contratos de fornecimento para a aquisicdo de bens mediante o

atendimento as cldusulas do Capitulo VI deste regulamento.

Art.8°. O processo de compra/aquisicdo compreendera as seguintes etapas:

I. Solicitacdo de compra;
Il. Solicitacdo de orcamentos/proposta;
I1l. Avaliacdo da melhor oferta/proposta;

IV.Emissdo da Ordem de Compra.

Art.9°. A solicitagcdo de compra devera conter:

|. Carater da aquisi¢do: se normal ou em regime de urgéncia:
a) No caso de compras através do regime de urgéncia, o solicitante devera fornecer subsidios para o

perfeito atendimento da solicitacdo e da configuragdo do estado de urgéncia;

Il. Descricdo da compra: que deverd necessariamente conter:
a) Especificacdo do bem;
b) Definicdo de quantidade e unidade do bem;
c) Informagdes técnicas e demais caracteristicas que permitam sua correta aquisicdo/

contratagdo.
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Paragrafo Unico — Para fins do inciso |, “a” do presente artigo considera-se de urgéncia toda aquisicdo
de bens que necessitem de utilizacdo imediata, bem como de servicos quando necessarios para

normalizar as atividades regulares das unidades interessadas.

Art.10°. As compras poderdo ser efetuadas no Pais ou no exterior, de forma a satisfazer as necessidades das

areas, bem como atender as especificagcdes estabelecidas pelos solicitantes.

Art.11°. Para a realizacdo das cotagbes de precos, podera ser utilizada plataforma eletronica de compras.

Art.12°. Nos casos de produtos exclusivos, serd admitida aquisicio com cotacdo Unica, mediante

apresentacdo de carta de exclusividade devidamente assinada por representante legal do outorgante.

Art.13°. As cotacGes, no ambito deste regulamento, terdo validade de 90 (noventa) dias.

Art.14°. As cotacgGes realizadas na plataforma eletronica, poderdo ter efeito de registro de preco pelo prazo

maximo de 90 (noventa) dias, mediante registro no sistema.

Art.15°. Os medicamentos deverdo ser adquiridos em embalagens originais do fabricante com todas as

informacdes obrigatdrias (n2 do lote, prazo de validade, responsavel técnico e n2 de registro na ANVISA).

Art.16°. Os pedidos de reposicdo dos itens padronizados em estoque deverdo ser confirmados de acordo

com a solicitagdo da geréncia/coordenacio de suprimentos.

Art.17°. Os pedidos de aquisi¢ao de itens ndo padronizados deverao ser precedidos de solicitacdao de compra

e cotacdo de precos previamente autorizados pela Diretoria.
Art.18°. Para todos os pedidos de aquisicdo de itens serd dada a devida publicidade, seja através de
plataforma eletrdnica, site institucional, site da Secretaria de Estado da Saude do Espirito Santo - SESA ou

outro veiculo de comunicacdo de massa.

Art.19°. As empresas vencedoras dos processos de aquisicdo de bens e servicos ndo continuos deverdo
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apresentar as certiddes de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal, o Certificado

de Regularidade do FGTS e Certiddo Negativade Débitos Trabalhistas.

Art.20°. Os parametros a serem considerados para o “menor custo” compreendem o valor da menor
proposta de preco, considerando ainda os parametros de qualidade e desempenho, durabilidade, bem como

o atendimento ao prazo de entrega faturamento minimo e as especificagdes solicitadas.

§ 1°- Quando a escolha ndo for pelo menor preco o processo devera ser acompanhado de justificativa
que devera ser redigida pelo gestor da area solicitante ou do préprio setor de compras e da diretoria

geral ou diretoria administrativa.

§2°- Caberd ao setor de compras o agendamento dos testes dos produtos ofertados que ainda ndo

estiverem homologados pela AEBES.

CAPITULO VI - Das Formas de Contratag3o de Servigos Continuos

Art.21°. As contratagdes de servicos continuos serdo feitas mediante a apresentacdo de, ao menos 3 (trés)
orcamentos ou propostas as quais poderao ser apresentadas por e-mail, plataforma eletrénica de precos, ou
qualguer outro meio licito, transparente e eficiente adotado pela entidade, como critério de recebimento

das propostas, ndo podendo, em qualquer hipdtese, o encaminhamento de proposta verbal.

Pardgrafo | - Podera ser dispensada a apresentacdao de nimero minimo de orgamentos ou propostas previstas
no paragrafo anterior, nos casos de urgéncia/emergéncia justificada, dispensa ou inexigibilidade, bem como

comprovada a publicidade do processo e auséncia de demais interessados.

Paragrafo Il - O Procedimento padrdo de compras, bem como o de contratacdo de obras ou servigos, poderdo
ser dispensados em hipdtese de situagdes emergenciais. Em situacdes emergenciais a dispensa deve compor

o processo através de nota explicativa assinada e justificada pela diretoria geral ou diretoria administrativa.

Art.22°. As contratagdes de servigos poderdo ser efetuadas no pais ou no exterior, de forma a satisfazer as

necessidades do hospital, bem como atender as especificagdes estabelecidas pelos solicitantes.
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Art.23°. Nos casos de servicos exclusivos, sera admitida contratacdo com cotacdo Unica, mediante

apresentacdo de carta de exclusividade devidamente assinada por representante legal do outorgante.

Art.24°. As cotagdes, no ambito deste regulamento, terdo validade de 90 (noventa) dias.

Art.25°. Para as contrata¢Oes de servicos continuos serd dada a devida publicidade, seja através do site

institucional, site da SESA ou outro veiculo de comunica¢do de massa, a critério da AEBES.

Art.26°. As empresas vencedoras dos processos de contratacao de servicos deverao apresentar as certiddes
de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, o Certificado de Regularidade do

FGTS e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

Art.27°. A inexisténcia de similares ou exclusividade no mercado devem fundamentar- se em parametros
técnicos e econdmicos, justificados formalmente pelo solicitante e embasados ainda na isonomia,

padronizacao, desempenho, durabilidade do produto ou servico.

§1° - Em ndo havendo similaridade ou exclusividade no mercado o or¢amento devera ser sempre

acompanhado de justificativa do solicitante e da diretoria geral ou diretoria administrativa.

Art.28°. Para a realizagdo das apuragdes de precos serdo validos todos os meios de comunicagdo que possa

ser comprovada, inclusive os obtidos via Internet.

Art.29°. Os parametros a serem considerados para o “menor custo” compreendem o valor da menor
proposta de preco, considerando ainda os parametros de qualidade e desempenho, durabilidade,
comprovada experiéncia na area objeto da prestacdo dos servicos, bem como o atendimento ao prazo de

entrega e as especificagdes solicitadas.

Paragrafo Unico - Quando a escolha n3o for pelo menor preco o processo devera ser acompanhado de
justificativa que devera ser redigida pelo gestor da area solicitante ou do préprio setor de compras e assinada

pela diretoria geral ou diretoria administrativa.
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Art.30°. Quando o processo de compra ndo for autorizado junto a direcdo, este sera cancelado e comunicado

ao setor solicitante.

CAPITULO VII - Das Disposi¢des Gerais

Art.31°. Ocorrera dispensa de cota¢des/publicacdo nos seguintes casos:

| Aquisi¢do por fundo fixo de caixa de bens e servicos de pequenosvalores.
Paragrafo Unico - Entende-se por bens e servicos de pequeno valor e ndo permanentes, aqueles adquiridos
até o montante mensal correspondente ao valor maximo de 1 (um) saldrio minimo vigente.

Il Inexisténcia de similares ou exclusividade no mercado.

Il Comprovada emergéncia.

IV Nos casos de urgéncia e emergéncia justificadas, de forma evitar a descontinuidade e desassisténcia

na prestacao de servico.

Art.32°. Quando o vencedor da apuragdo de pregos, por qualquer razdo, ndo assinar o contrato no prazo
estabelecido, é facultado a AEBES convocar os participantes remanescentes, obedecendo a ordem de

classificagao.

Art.33°. O referido Regulamento podera ser revisado a qualquer momento, segundo critérios estabelecidos

pela AEBES.

Art.34°. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela AEBES, de maneira fundamentada e

em consonancia aos principios da administragdo publica.

A iagdo Evangélica Beneficente Espirito-Santense - AEBES - Rua Vénus, s/n°, Bairro Alecrim - CEP 29.118-060 - Vila Velha - ES - PABX/FAX: (27) 2121-3777 - Email: evangelicovv@hevv.aebes.org.br
AEBES - 221 - 100x1 - Reg. CNSS 23402/58 - Utilidade Publica - Lei Federal n° 86174/81 - Lei Estadual - n° 1761/63 - Lei Municipal n° 1405/72



