GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE DO ESPIRITO SANTO
GERENCIA ESTADUAL DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA

PASSO-A-PASSO PARA
OPERACIONALIZACAO DO
SISTEMA MV SERP

MV



LOGIN DE ACESSO

19 passo: o farmacéutico responsavel pelo municipio deve
possuir login e senha de acesso ao sistema MV SERP

Para a criacao do login € necessario enviar um e-mail para

geaf.serp@saude.es.gov.br com as seguintes informacoes:
Nome completo
Data de nascimento

CPF

" v O login e a senha (que podera
Nome da mae ser redefinida) serdo enviados
para o e-mail do requisitante

Municipio atuante pelo gestor do SERP.



PAGINA PRI

Ao acessar o sistema, aparecera a pagina principal com as

[W“xl [/"AYSIa{al SERP - Sistema Estadual de Registro de Preco
» (all| INDICADORES

) COMPRAS ‘ -
» o quisicho EZ FungOes do sistema
;@)CADASTRO

» (] RELATORIOS




ADESAO
AO PROGRAMA



ADESAO AO

Para realizar adesao ao programa no sistema deve-s

1°) Clicar na fungao “compras” (em cima da se

|I ||I"'IMVGEF‘E P SERP - Sistema Estadual de Registro de Preco

S TR, £ PRI £ PR

INDICADORES

- % COMPRAS

e ;!-ﬁ'): AQUISICAO
- @mDASTRD
B [ RELATORIOS




ADESAO AO

Para realizar adesao ao programa no sistema deve-s

2°) Clicar em “adesao”

"I |||"'IMVJ [Sis4al SERP - Sistema Estadual de Registro de Prego

TR A ST P

> @ INDICADORES

v (=) COMPRAS
—

+ADESAQ

# DEFINIR PROGRAMACAOD
* CONSOLIDAR. PROGRAMAI;ESEE

+REQUISICAD DE COMPRAS

> (am) AQUISICED
> @CADASTRG
» [ RELATORIOS




ADESAO AO

Para realizar adesao ao programa no sistema deve

3°) Clicar em “novo”

> @ INDICADORES | Adesio
A\ @COMDRAS Programa
+ADESAD [ ] @
+ DEFINIR. PROGRAMACAD
Programas Aderidos

+ CONSOLIDAR PROGRAMAGOES
s REQUISICAD DE COMPRAS
> \'E AQUISICAD
> @CADASTRO
» (] RELATORIOS




Para realizar adesao ao programa no sistema deve

4°) Preencher todos os campos com asterisce

" Adesio

° DADOS DO PROGRAMA

Programa #

| ~_| Inserir o0 nome do programa de acordo com a edigao Ex: SERP XII, SERP XIII

Dotacdo Crgamentaria Dotagde Orgamentdria 2 Dotagde Orgamentdria 3 Datacdo Orgamentdria 4

I I I

Elemento de despesz % Elemento de despesa 2 Elemento de despesa 3 Elemanto de despesa 4

I I I

‘ Fonte de recurso # Fonte de recurso 2 Fonte de recurso 2 Fonte de recurso 4 Fonte de recurso 5

[ I I I I

@ LoCAL DE ENTREGA @ oapos po Municiro

Local de =ntregz % CEP =

| P
Desting # Endereco %

| 2l |
CEP # Endereco # Nimero # Complemento
| | L |
Ndmero s Complemento Bairro s

I | )

\/ Essas informacdes irdo constar na Ata de registro de

] preco, por isso é de extrema importancia o
Telefone # breenchimento correto.




ADESAO AO

Para realizar adesao ao programa no sistema deve

5°) Apos o preenchimento de todos os cam

@ DADOS DO PROGRAMA

Programa s

[SERD XIII TESTE

x]

Dotacdo Orgamentdria

Dotacdo Orgamentéaria 2 Dotagdo Orgamentdria 3

Dotagdo Orcamentsria 4

[1033 050000000

xJ J{

J

Elemanto de despesa #

Elemeanto de despasa 2 Elemento de despaesa 3

Elemento de despesa 4

[3390900

x ] [33090300

xJ

J

Fonte de recurso s

Fonte de recurso 2 Fonte de recurso 3 Fonte de recurso 4

Fonte de recurso 5

:  ARARIPE

121000000 121020000
[ xJ [ xJ J{ J{
@ LOCAL DE ENTREGA @ DADoOS DO MUNICIPIO
Local de antrega CEP #
PREFEITURA MUNICIRAL DE ARARIFE * 29.100-000
[ | [roa0rae x|
Desting # Endereco 3
CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO RUA XXXX
[ x] [ x]
CEP = Endereco Ndimero Complemento
25.100-000 RUA 30000 30
[ [ x] [ xJ [ l
Mamero # Complementa Bairro =
[50 x ] [ ] ’JARDIM DoIS x ]
Bairro #
[JARDIM DOIS x ]
Contato s
[ A x]
Tele
([2")‘-‘ x] V/Apods salvar, o processo de adesdo é
\Gi) & concluido.

Horario da base:

15:15

~




PROGRAMACAO

A programacao € liberada no sistema somente
ap0s a adesao ao programa



Para realizar a programacao dos medicamentos no s
seguintes passos:

1°) Clicar na funcao “compras” e em seguide

|I ||J!,!'|MV.:: ERP

SERP - Sistema Fstadual de Registro de Preco

v @ INDICADORES
« ACOMPANHAMENTG
() COMPRAS
&=

sADESAD

" Definir Programacao

» DEFINIR PROGRAMACAC

= CONSOLIDAR PROGRAMACOES

« REQUISICAD DE COMPRAS
> EE AQUISICAOD
> @mDASTRo

» [ RELATORIOS

PROG

Programa Data de Cadastro

[ J e

T

Municipio

ZRARIFE

[




PROGF

Para realizar a programacao dos medicamentos ne
seguintes passos:

2°) Clicar em “novo”

Definir Programacio

Municipio Programa Data de Cadastro

o I " —"
i o T Lo




PROG

Para realizar a programacao dos medicamentos no s
seguintes passos:

3°) Inserir o programa




PROGF

Para realizar a programacao dos medicamentos no
seguintes passos:

4°) Inserir os medicamentos e o0s respectivc

" Definir Programacio

Vigéncia da Lista

a

Programa s

Medicamento Quantidade

[ L 5

e S




PROGF

Para realizar a programacao dos medicamentos ne
seguintes passos:

5°) Adicionar o medicamento clicando no s

" Definir Programacio

Vigéncia da Lista

Programa s

W
[ Il O

Medicamen o




PROG

Para realizar a programacao dos medicamentos no
seguintes passos:

6°) Conforme o medicamento for adicionado, vai «

Definir Programacao

Vigé&ncia da Lista

10/12/2020 & 14/12/2021

Programa #

[SERD ¥II1 TESTE x ]

Medicamento Quantidade

| AF 150
e T

ACICLOVIR COMPRIMIDO 200 MG 200 Em Digitagdo




PROG

Para realizar a programacao dos medicamentos no s
seguintes passos:

7°) Apoés finalizar a programacao, clicar em salvar.

Definir Programacao

Vigé&ncia da Lista

10/12/2020 & 14/12/2021

Programa #

[SERD ¥II1 TESTE x ]

Medicamento Quantidade

| F 150
e I e e

ACICLOVIR COMPRIMIDO 200 MG 200 Em Digitagdo

Importante lembrar
que a medida que a
programacao esta
sendo realizada pode
ir salvando aos poucos
para continuar em
outro momento.




PROG

Para realizar a programacao dos medicamentos no s
seguintes passos:

8°) Apds a conclusao da programacao, clicar em cor

Definir Programac3o

Wigéncia da Lista

10/12/2020 & 14/12/2021
Programa #

Medicamento Quantidade

| 3 5O
esczmente Stuncie

ACICLOVIR COMPRIMIDO 200 MG 200 Em Digitacdo

Apds a consolidacdo, nao é
permitido mais editar.

A programacao é enviada para
o gestor do SERP
eletronicamente.

Por isso é importante confirmar
se todos os itens foram
programados corretamente
antes de consolidar.




PROG

Para realizar a programacao dos medicamentos no s
seguintes passos:

9°) Apds a consolidacgao, clicar em imprimir.

Definir Programac3o

Vigéncia da Lista
10/12/2020 a  14/12/2021
Programa =

Medicamento Quantidade

| A 5o
e Stuech

ACICLOWVIR. COMPRIMIDO 200 MG 200 Em Digitacdo

Ao clicar em impressao
sera emitido um arquivo
com a programacao
realizada. Importante
salvar esse arquivo para
@ controle do quantitativo
programado no programa.




EXECUCAO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

PEDIDO DE COMPRA




PEDIDO DE

Para realizar o pedido de compra no sistema deve-se se

1°) Clicar em aquisicao (em cima da setinha).

|| il‘mll M V. ERP SERP - Sistema Estadual de Registro de Preco

TN A 8 M

v (ull) INDICADORES

+ ACOMPANHAMENTO
l" COMPRAS

» [#W) AQUISICAD |
» () capasTRO

» (] RELATORIOS
» g3 ADMINISTRAGAO




PEDIDO DE CO

Para realizar o pedido de compra no sistema deve-se s¢

2°) Clicar em pedido

II ||.I=I,I“|!Hv-"—ﬂmr SERP - Sistema Estadual de Registro de Preco

Fusn i o e o v

v (ull) INDICADORES

« AOOMPANHAMENTO
b (i) COMPRAS
v m AQUISICAC

= ATA DE REGIS E PRECO

= PEDIDO

« AUTORIZACAO DE PEDIDO
= ADMINISTRAR PARCELAS/AFM
« INADIMPLENCIA
« ACEITE AFM

> @CADASTRD

» 9 RELATORIOS

» (Bgy) ADMINISTRACAD




Para realizar o pedido de compra no sistema deve-

3°) Clicar em novo

[ Pedido

Mamero do Pedido Tipo

[ (e T @
Snuscie




PEDIDO DE CC

Para realizar o pedido de compra no sistema deve-se

4°) Inserir o programa, o medicamento e a quantidac
em \\+II

" pedido

]
umero do Pedido Tipe
@ Participante O Carona
Salda Quantidade

Programa Meadicamento

! J| /| JC =50

V Importante observar para nao
ultrapassar o saldo disponivel

V Deve ser feito um pedido de
compra para cada Ata




PEDIDO DE C

Para realizar o pedido de compra no sistema deve

5°) Salvar

Pedido
Nimero do Pedido Tipo

() Participante () Carona

ey g

Programa Medicamento Salda Quantidads

| | ]  Be
e

SERP XII ALBENDAZOL COMPRIMIDO MASTIGAVEL 400 MG 1000




PEDIDO DE C

Para realizar o pedido de compra no sistema deve-

6°) Gerar o pedido

Pedido

Numero do Pedido

8205 '\'m th’slnFnel‘O C|O pedIdO

ooy L - — Saldo Quantidade
[ xJ J| e SE+)
e

SERP XII ALBENDAZOL COMPRIMIDO MASTIGAVEL 400 MG 1000




PEDIDO DE

Para realizar o pedido de compra no sistema deve-se seg

7°) Clicar em ADMINISTRAR PARCELAS/AFM

“I '“.“‘IMVOL._: X SERP - Sistema Estadual de Registro de Preco

v ) COMPRAS

«ADESAO

« DEFINIR PROGRAMACAO
v [#W AQUISICAD

*ATA DE REGISTRO DE PRECC & ‘
= PEDIDO

~ ADMINISTRAR PARCELAS/AFM

« INADIMPLENCIA
+ ACEITE AFM
» (eP)cabasTrRo



PEDIDO DE CC

Para realizar o pedido de compra no sistema deve-se

8°) Inserir o numero do pedido e buscar

' Administracio de Parcelas/AFM

Numera do Pedido Mdmero da Parcelz Miamero da AFM

[Ezcns X ] ] [

i s T

3847 19634 R$ 11,379,999

O

’. o

151 717 R$ 205,0800 Mao Em

Email Enviado Situ
Naa

Em

151 718 Rg 281,0000 Nao Em
151 719 R$ 1.120,0000 Ndo Em

152 720 Rs 2.520,0000 Mo Em
152 721 RS 4.425,0000 Mo Em
152 722 R$ £35,0000 Mo Em
152 723 RS 434,5000 Mao Em
152 724 RS 3.135,1000 Mao Em

154 731 R$ 1.457,0000 Ndo Em

502,6840 Mao Em
RS

R$ 508,0000 Mo Em

R$ 374,7500 Mo Em

RS 7,0800 Mao Em

R% 13.381,6000 Mao Em

R$ 1.360,0000 Ndo Em

RS 3.447,7400 Mo Em



PEDIDO DE C(

Para realizar o pedido de compra no sistema deve-s

9°) Clicar duas vezes em cima do pedido

| Administracao de Parcelas/AFM

Mimero do Pedido Numero da Parcela Mimero da AFM

[8205

A I [
st

iy




PEDIDO DE CC

Para realizar o pedido de compra no sistema deve-se

10°) Imprimir parcela

h Administracao de ParcelasfAFM

Mimera da Parczlz valor da Parcela

37994 R$ 279,0000

Nuimero do Pedido

8205

MNimera da AFM s Dats da AFM

S " O [
SERP XII ALBENDAZOL COMPRIMIDO MASTIGAVEL 400 MG 1000 R$ 273 Em Aberto

Sera gerada uma planilha contendo todas
informacdes necessarias do pedido de
compra. Essa planilha devera ser impressa

Pagsar O mouse €m cima da para compor o processo de compra
impressora e clicar em L

imprimir parcela i s s 50

weoavento oo | e §

RLBENDAZOL 700 | GOWP 0855202 [ 000037
G o

ATA
PREGO RS)

oNPJ
FORNECEDO!

23 warca

g

§| Teeroe
ViGi
sal

g uanvaade
Valor Total

Nowembro2021




EXECUCAO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

EMPENHAR PARCELA

INSERIR NO SISTEMA A
AUTORIZACAO/ORDEM DE
FORNECIMENTO EMITIDA




EMPENHAR P.

Quando o pedido for empenhado, o préximo passo é infor

através dos seguintes passos:

1°) Clicar na fungdo AQUISICAO e em seguida ADMINIST

W mMVSERF

v .ull. INDICADCRES
« ACOMPANHAMENTO
b \mr| COMPRAS
v cw AQUISICAO
+ATA DE REGISTRO DE PRECO
+PEDIDO
+ AUTORIZACAO DE PEDIDO

+ ADMINISTRAR PARCELAS/AFM

+ INADIMPLENCIA
« ACEITE AFM

» () capasTRO

» (] RELATORIOS

» 9y ADMINISTRACAO

I/
IVi v



2°) Inserir o numero do pedido/parcela e buscar

EMPENHAR P,

Quando o pedido for empenhado, o proximo passo €
através dos seguintes passos:

v @ COMPRAS
+ADESAD
+ DEFINIR PROGRAMACAD
v \m) AQUISICAD
« ATA DE REGISTRO DE PRECO
« PEDIDO
« ADMINISTRAR PARCELAS/AFM

+ INADIMPLENCIA

+ ACEITE AFM

@CADASTRD

i Administracao de Parcelas/AFM

Numera do Pedido Numera dz Parcelz Numero da AFM

C
ﬁ@F_ =




EMPENHAR P,

Quando o pedido for empenhado, o proximo passo €
através dos seguintes passos:

3°) Clicar duas vezes no pedido/parcela

b Administracio de ParcelasfAFM

Ndmera do Pedida MNimera da Parcela Ndmero da AFM

7581
| a) | I
s

I




EMPENHAR P,

Quando o pedido for empenhado, o préximo passo €é
através dos seguintes passos:

4°) Inserir o numero da Autorizacao/Ordem de forn
salvar.

b Administracio de Parcelas/AFM

MNimero da Parcelz Valor da Parcela

35508 RS 2.140,0000
Nimero do Pedido

7581

Mimero da AFM s Data da AFM =

J{ |

picament st

HEPARINA SODICA 5.000 UL/0,25 ML; SOLUCAD I 500 R% 2140 Em Aberto

SERP XI




Quando o pedido for empenhado, o préximo passo
através dos seguintes passos:

5°) Clicar em EMPENHAR ITENS

—
Administragao de Parcelas/AFM

Mimera da Parcelz Valor dz Parcalz

35508 R$ 2.140,0000

Mimero do Pedido

7581

Mimero da AFM = Data da AFM
[1043fzozu % ] [Duos\fzozu ]@

unci

SERP XI HEPARINA SODICA 5.000 UI/0,25 ML; SOLUGAQD I RS 2140 Em Aberto




EMPENHAR

Quando o pedido for empenhado, o préximo passo é
através dos seguintes passos:

6°) Clicar em SIM

(sm | me= |




EMPENHAR

Quando o pedido for empenhado, o préximo passo é
através dos seguintes passos:

7°) Clicar duas vezes em cima do pedido/parcela

Administracio de ParcelasfAFM

MNdmero do Pedido MNumero dz Parcelz MNumero da AFM

& a) I [
e vt

7

Obs.
Note que apds
empenhar itens a
situacao do pedido
sera alterada para
empenhada




Quando o pedido for empenhado, o préximo passo
através dos seguintes passos:

8°) Clicar em COMUNICACAO COM O FORNECEDOR

| Administracio de ParcelasfAFM

Mimero dz Parcelz walor da Parczlz

25508 R$ 2.140,0000

Nimero do Pedido

7581

Mimero da AFM = Data da AFM =
[1043fzozu x ] [nuowzozu ]@

srunci

SERP XI HEPARINA SODICA 5.000 UL/0,25 ML: SGLUCRO I R% 2140 Empenhada




EMPENHAR PA

Quando o pedido for empenhado, o proximo passo € i
através dos seguintes passos:

9°) Escolher o tipo de comunicacao (email, fax, telefo

W

" Com unicacao fornecedor

Tipo # Data #
[ EMAIL |-] [14,’12-“202& ]@

EMAIL

FAX
TELEFONE

i WERBAL

2




EMPENHAR

Quando o pedido for empenhado, o préximo passo é
através dos seguintes passos:

10°) Definido o tipo e a data, salvar.

= V@iEs A3 Facieds

R4 2.140,0000

313 23 alw

mi Pk fga OOICA £.004 1025 -

" Com unicacao fornecedor

Tipo # Data #
[ EMAIL |v] [14,’12@02& IE




EMPENHAR P

Quando o pedido for empenhado, o préoximo passo € infc
através dos seguintes passos:

11°) Caso apareca essa mensagem ao incluir o tipo de cc
em OK , fechar a janela atual e clicar duas vezes novamer
diante) alterando o tipo de comunicacao para TELEFONE.

R4 2.140,0000

Erro ao enviar o e-mail, por favor verifique os
parametros e tente novaments




EMPENHAR PA

Quando o pedido for empenhado, o proximo passo € i
através dos seguintes passos:

12°) O status do email enviado sera alterado para SIM

| Administra cao de Parcelas/AFM

Numero do Pedido Ndmero da Parcela Nimera da AFM

7 %] | /| | @

Nimero do Pedido Miimero da Parcela Valor da Parcela| Nimero da AFM Data da AFM

7581 35558 R$ 2.140,0000 1043/2020 01/09/2020 Sim Empenhada

Anotar o D
numero da Se todos os campos estiverem preenchidos

parcela para o

" conforme acima, significa que a parcela foi
proximo passo

empenhada com sucesso. V




EXECUCAO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

ACEITE AFM

INSERIR NO SISTEMA O RECEBIMENTO
DA MERCADORIA




ACEITE

Apds o recebimento da mercadoria, deve ser feito o Ac
Fornecimento, através dos passos:

1°) Clicar na funcao ACEITE AFM.

|I |||"1IMV‘_“_, S i SERP - Sistema Estadual de Registro de Preco

Tht w1, o8 ramrT o B e

L {_-_:-‘ COMPRAS
» ADESAD
« DEFINIR PROGRAMACAD
w (aW) AQuISICAO
«ATA DE REGISTRO DE PRECOD
« PEDIDO

= ADMINISTRAR PARCELAS/AFM

= INADIMPLENCIA

= ACEITE AFM

[:j CEADRSTRO




ACEITE

Apods o recebimento da mercadoria, deve ser feito
Fornecimento, através dos passos:

2°) Clicar em novo.

" Aceite AFM

Niumero do pedido Mumero da Parcela Ndmero da AFM Data de entrega

| | | " —" 1
oat 4 i

6505 31377 1388 04/11/2019

F047 33682 378 27/04/2020




ACEITE

Apods o recebimento da mercadoria, deve ser feito
Fornecimento, através dos passos:

2°) Incluir o numero da parcela e clicar em tab.

" Aceite AFM

Nimero da parcela

Namero de JAFM Data da AFM

Programa Ndmero da nota fiscal Datz Medicamento Marca Quantidade

-
| C e EEE
D I N S S

Quantidade




ACEITE

Apos o recebimento da mercadoria, deve ser feito ¢
Fornecimento, através dos passos:

3°) Incluir data da entrega, programa, numero da n
marca,quantidade e adicionar.

=
Aceite AFM

Mimero da parcelz Mimero de AFM Dats dz AFM
I35593 1043 /2020 01092020
Data da Entrega o :
Programa Mumero da nota fiscal Diata Medicamento Marca Quantidade
EEE v =
-
[ PSSR S T S I L N e | Mad— I L e ) I Bl

] )




ACEITE

Apos o recebimento da mercadoria, deve ser feita
Fornecimento, através dos passos:

4°) Salvar e confirmar itens.

" Aceite AFM

Mimero da parcela = Mdmero de AFM Data da AFM
[35595 ] 1043/2020 01/09/2020
Data dz entrega =

17/09/2020 @

Programa Mumera da nota fiscal Data Medicamento Marca Quantidade

| I 1C I ol
e S N L I S N S =

» [ 2735659




ACEITE

Apods o recebimento da mercadoria, deve ser feito
Fornecimento, através dos passos:

5°) Clicar em SIM.

Aceite AFN

NS &8 BTG @ Pimaprn g Al

2% &3 alfw

10431/ 2020 01/09/2020

Excluir Registro

Tem certaza que deseja finalizar o recebimento dos
itanz desta parcela?

| Sim Ii. Nao j




EXECUCAO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

LIQUIDAR DESPESA

INSERIR NO SISTEMA DADOS DO
PAGAMENTO




LIQUIDAR DES

Apods o pagamento da Nota Fiscal, a liguidacao de despes:
sistema, através dos passos: de Fornecimento, atraves dos

1°) Clicar na funcao ACEITE AFM.

ll ||I|MJIMVUI_._‘; SERP - Sistema Estadual de Registro de Preco

¥ (=) COMPRAS
» ADESAD
« DEFIMIR. PROGRAMACAD
w (AW AQUISICAQ
«ATA DE REGISTRO DE PRECD
+ PEDIDO
*» ADMINISTRAR PARCELAS/AFM

= INADIMPLENCIA
« ACEITE AFM

@CﬁDAS‘I’RO




LIQUIDAR DE:

Apods o pagamento da Nota Fiscal, a liquidacao de de
sistema, através dos passos: de Fornecimento, atrave

2°) Inserir o numero da parcela, buscar e clicar em lic

' Aceite AFM

MNimero da parcela s Nimero de AFM Data da AFM
[35593 ] 104372020 01/09/2020

Data da entrega =

|-_‘ 05/2020 |ER

Programa Mamero da nota fiscal Dats Medicamento Marca Quantidads

| [— G
T

> (] 2735659




LIQUIDAR

Apods o pagamento da Nota Fiscal, a liguidacao de c
sistema, através dos passos: de Fornecimento, atra

3°) Inserir as informacdoes com asterisco vermelho.

Aceite AFM

Mimero da AFM Data da Entraga
1043,/2020 17/09/2020

Liguidac3o de Despesas = }\Dat‘a de Ragistr Data de Realizacdo
Numero da NF ]E%@
Ordem Bancaria = < Data de Ragistro Data de Realizacdo #
Numero da ordem bancéria || ]E%E

Data de registro:Data do dia de registro do procedimento no
sistema

Data de realizacdo: Data que o municipio efetivou o
pagamento

As informacgbes de ordem bancaria e a data de sua realizacao
sao fornecidas pelo Fundo Municipal de Saulde




LIQUIDAR C

Apods o pagamento da Nota Fiscal, a liguidacao ¢
sistema, através dos passos: de Fornecimento, ¢

4°) Apos inserir as informacodes, salvar.

" Aceite AFM

Mamero da AFM Diata da Entraga

1043 /2020 17 /0972020

Liguidacio de Despesas Data de Ragistro % Data de Raalizacio #
[2?35559 ] [14,-'12.-’2020 ]@ 16/10/2020 |
Ordem Bancaria = Data de Registro # Data de Realizacio =

11102020 14/12/2020 16/10/2020
[ || Jm ooz Jeg




LIQUIDAR DE!

Apods o pagamento da Nota Fiscal, a liquidacao de des
sistema, através dos passos: de Fornecimento, atrave

5°) Clicar em SIM.

Tttt Ay AN =¥ A5 | ~2spzy

1043/ 2020 17/09 /2020

Apds confirmar o pagamento da parcela,
Pedido de compra concluido com sucesso!




INADIMPLENCIA

Caso o pedido de compra nao seja concluido em ate 300 dias apos a
data de elaboragcao do pedido, o sistema gera uma
INADIMPLENCIA para o0 municipio.

Quando ¢é gerada uma INADIMPLENCIA, o municipio fica
impossibilitado de realizar pedidos de compra até sua resolugao.

Para resolucdo da INADIMPLENCIA, o municipio deverd elaborar uma
JUSTIFICATIVA para o gestor do SERP com o motivo da
inadimpléncia solicitando o desblogueio da mesma para conclusao do
referido pedido de compra.

O Gestor do SERP analisar e realiza o desbloqueio da inadimpléncia
para posterior conclusao do pedido de compra no sistema. Enquanto o
pedido de compra nao for concluido, a INADIMPLENCIA
permanecera no sistema.



INADIMPLE

Para resolucdo da inadimpléncia no sistema, devera sec

1°) Clicar na funcdo AQUISICAO — INADIMPLENCIA

|I |||";|.l'“",a"_“_r = SERP - Sistema Estadual de Registro de Preco

1 A O e

v () COMPRAS

« ADESAD

» DEFINIR PROGRAMACAD
v (W) AQUISICAD

« ATA DE REGISTRO DE PRECOD

« PEDIDO

« ADMINISTRAR PARCELAS/AFM

» INADIMPLENCIA

~ACELTE AFM
- @c&msmo




INADIMPLE

Para resolucdao da inadimpléncia no sistema, devera

2°) Clicar duas vezes em cima da inadimpléncia

Inadimpléncia

[

Nimero da AFM Responsabilidade Pendente

I | & (o 1Y)

Numero da inadimoléncia Data da inadimoléncia Nimero da parcela Nimero da AFM Responsabilidade Pendente

4

Mimero da inadimpléncia Nimero da parcela

2201 15/12/2020 259705 0267-0271 Municipio

T

Consegue-se buscar a
inadimpléncia também através do
numero da parcela




INADIMPLE

Para resolucao da inadimpléncia no sistema, devera

3°) Inserir a justificativa da inadimpléncia e salvar.

Inadimplé&ncia

Mdmero da inadimpléncia Mimero da parcela Mdmero da AFM Data da AFM

2199 31470 36/2019 12/09/2019

Municioio Sclicitante/Responsdwvel Data de envio do email Data da indadimpléncia Fornecedor
NOME DO MUNICIPIO 20/11/2019 29/11/2020 MONACO
Responsabilidade = Pendents =

Justificativa =

Vv Feito isso, o gestor do SERP ira analisar, aceitar a
justificativa e desbloquear a pendéncia para conclusdo
do pedido de compra no sistema.

~




