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1. PROJETO BASICO E/OU TERMO DE
REFERENCIA

1.1 Conceitos Relacionados.
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Beneficios que a Administracao Publica visa em conhecer as
técnicas de elaboracao de TR e/ou Projeto Basico:

Aprimorar, padronizar e dar transparéncia aos processos de
contratacdo de bens e servicos.

Objetivos que levam a Administracao Publica a estabelecer um
modelo padrdao de TR e/ou Projeto Basico:

Subsidiar a tomada de decisao do gestor;

Justificar o investimento;

Demonstrar o interesse publico;

Subsidiar o planejamento das acdes dos gestores;

Demonstrar a relacao do projeto proposto com outras iniciativas
internas ou externas ao 0rgao;

Atender as exigéncias do controle interno e externo;

Fortalecer a segregacao de funcdes: solicitacao, pesquisa de
precos, licitacao, recebimento, fiscalizacao, gestao e execugéi.o

contratual. 434
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Iltem Termo de Referéncia Projeto Basico

Base legal [§ 2° do art. 9° do Dec.|inciso IX do art. 6° da Lei
5.450/2005 (Pregdo - Unido) 8.666/93.

Uso Pregao Modalidades da 8666/93

Finalidade |Orientar o procedimento de compras, esclarecer
a necessidade da Administracao Publica, definir o
objeto e 0 que mais for necessario a sua perfeita
contratacao e execucao, de modo claro e objetivo
ao fornecedor, além de servir para justificar a
contracao.

Entao... A nomenclatura do instrumento pouco importa se
nele contiver todos 0s elementos necessarios a
perfeita contratacao e execucao do objeto.
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Termo de Referéncia x Projeto Basico

e O artigo 15 da IN n? 2/2008, dispde o que é o
“Projeto Basico ou Termo de Referéncia
devera conter” e relaciona os respectivos
requisitos.

e A redacao, como se vé, nao diferencia um
termo do outro.
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O Termo de Referéncia € o documento da fase
interna do pregdo. E por meio dele que o
requisitante esclarece aquilo que realmente
precisa, trazendo a definicao do objeto e os
demais elementos necessarios a sua perfeita
contratacao e execucao. O Termo de Referéncia
também deve ser o instrumento por meio do qual
o requisitante justifica a contracao do objeto

pretendido.
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O Termo de Referéncia deve ser elaborado
pelo técnico que atua na utilizacao do objeto
a ser contratado (area demandante) ou que
tenha qualificacao profissional pertinente as
especificidades do objeto.

Caso a especificacao seja complexa, podera
ser instituida comissao com profissionais com
formacoes diversas para definicao da
especificacao. :
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CONHECIMENTO TECNICO PARA ELABORAR TR

E de fundamental importdncia que o
responsavel pela elaboracao do Termo de
Referéncia conhec¢a o objeto a ser detalhado,
sob pena de inviabilizar a aquisicao ou gerar
uma contratacao que nao atinja os objetivos
desejados.

see
J=Ne



AUTORIZAGOES E ASSINATURAS

O Termo de Referéncia devera ser assinado por
seus autores e somente podera ser autuado
no SEP apds a aprovacao das chefias imediata
e mediata do setor ao qual o responsavel pela
elaboracao esteja subordinado.

O Termo de Referéncia devera conter
autorizacao do Ordenador de Despesas
vinculado a area demandante para realizacao
da aquisicao ou contratacao. <

see
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FISCALIZACAO

Por ser conhecedor das especificacdes do
objeto a ser contratado, usualmente o servidor
elaborador do Termo de Referencia podera ser
designado para atuar como fiscal da
contratacgao.
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QUADRO RESUMO DO TR

O objetivo de preenchimento
do Quadro Resumo € de que
ele seja uma capa do Termo
de Referéncia, onde deverao
constar as principais
informacoes sobre a
aquisicao pretendida.

| 1. QUADRO RESUMO
1.01 Titulo e Objetivo Geral: freve aescriglo oo cojefo e oe seu oojer
1.02 Delimitagio do Objeto a ser licitado: Detaingr & geiimiter @ cojeforesumigament
ndicar se preglo eletrdnics, odasdo 4 ofa @
1.03 Modalidade de Licitagio e Base Legal: | '29iToospraga ?"‘T“‘m ag drefa, dipenia
U nexginisoc .
1.04 Estimativa de custos global| (inciso Il, § | informer o volertotal esimods pora o aguisiglo
29, art. 40, Lei 8.666/93): Bu ganfrata.
nformar @ quantidode de meses do contrato,
1.05 Prazo estipulade de vigéncia contratual: | SUon20 for o cao. Informer 32 poders s
prorogods
1.06 Informagio Orcamentaria: c"uc c:.:_c :Jf:'%':.'nc ge frebaing f narureza o
1.07 Unidade Administrativa responsavel | informe odéres responiduel pelo oguisicds o
pela execugiio do objeto e fiscalizagio: | ©%M Y =9
1.08 Eyuipe respensivel pela elaboragdo do termo de referéncia:
Informar @ maficula, nome, fungdo, sefor, unidade, telefone do setor, cargo e email dos
responsaves.

1.09 Versao e data do Termo de Referéncia:

1.10

Data prevista para implantagao:

1.11

Fiscalizagio:

N

Infarmar @ matricula, nome, setor, unidade, cargo e telefone dos servidores indicados para a
fiscalzagiio.

Obs.: O fiscal seraformalmente designado antes da homologagdo da licitagdo, devendo manifestar
ciéncia do ato.
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QUADRO RESUMO DO TR — parte 1

1. QUADRO RESUMO

1.01 - Titulo e Objetivo Geral: Breve descrigao do objeto e de seu objetivo.

1.02 - Delimitag¢ao do Objeto a ser

.. Detalhar e delimitar o objeto resumidamente.
licitado:

Indicar se pregao eletronico, adesao a ata de
registro de precos, contratacao direta, dispensa
ou inexigibilidade, etc.

1.03 - Modalidade de Licitagao e
Base Legal:

1.04 - Estimativa de custos global Informar o valor total estimado para a
(R PR ERE T BV LA TR R LR BE gquisicdo ou contrato.

Informar a quantidade de meses do contrato,
quando for o caso. Informar se podera ser
prorrogado.

Indicar o programa de trabalho / natureza de
despesa e fonte.

1.05 - Prazo estipulado de vigéncia
contratual:

1.06 - Informagao Or¢amentaria:

1.07 - Unidade Administrativa
responsavel pela execuc¢ao do objeto
e fiscalizagao:

o0
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Informar a area responsavel pela aquisicao do
bem ou servico.




QUADRO RESUMO DO TR - parte 2

1.08 - Equipe responsavel pela elaboracao do termo de referéncia:

Informar a matricula, nome, fun¢ao, setor, unidade, telefone do setor, cargo e e-
mail dos responsaveis.

Indicar o numero da versao e data do Termo de
Referéncia. Exemplo: Versao 1.00 -
01/07/2016. Quando o TR for substituido por
outra versao, a antiga devera receber carimbo
de cancelado.

Informar a data estimada para entrega do bem
ou servico, ou a data prevista de inicio da
prestacao de servicos.

1.09 - Versao e data do Termo de
Referéncia:

1.10 - Data prevista para
implantacao:

1.11 - Fiscalizagao:

Informar a matricula, nome, setor, unidade, cargo e telefone dos servidores
indicados para a fiscalizagao.

Obs.: O fiscal sera formalmente designado antes da homologacao da licitacao,
devendo manifestar ciéncia do ato.
- 000
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1. DO OBIJETO

Neste campo devera ser feita uma descricao
sucinta do objeto.

Exemplos:

e Bens de TI: Aquisicdo de equipamentos de
informatica para implantagdo do Sistema
Integrado de Gestdo Hospitalar no HSL.

* Servicos: Contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de
fornecimento e distribuicdo de cafe. "

see
NN



2. DA JUSTIFICATIVA

Relatar sobre a necessidade da
aquisicao/contratacao do bem ou servico.

Fazer constar, se possivel, em que projeto da
SESA o objeto sera utilizado (sempre com foco
no interesse publico).

Descrever o0s  beneficios que serao
proporcionados pela aquisicao/contratacao.

J=Ne



2. DA JUSTIFICATIVA (continuacgao)

Descrever informacoes que esclarecem o
alinhamento do objeto pretendido com o
planejamento estratégico da SESA e/ou do
Governo do Estado, quando for o caso.

Sempre que possivel e quando se tratar de
varios bens, o objeto deve ser especificado em
LOTES ou ITENS. A area demandante deve
justificar quando nao for possivel fazer desta

forma.
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2. DA JUSTIFICATIVA (continuacgao)

e Se houver a necessidade de exigéncia de
algum requisito (técnico, operacional ou outro)
especifico do objeto, a area demandante
também deve justificar neste item e constar a
exigéncia no item HABILITACAO TECNICA.

see
J=Ne



2. DA JUSTIFICATIVA (continuacao)

Devera ser precisa e objetiva, com efetiva
referéncia as circunstancias do caso concreto e
a necessidade publica a atender.

Evitar a repeticao de dispositivos
constitucionais ou legais.

Evitar citar principios da Administracao
Publica;

Enfim, evitar utilizar argumentos genéricos
gue servem para qualquer processo. :
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2. DA JUSTIFICATIVA (continuagio)
LICITACAO OU LOTE UNICO?

* A legislacao da preferéncia a divisao em lotes,
gue sO nao deve ser adotada quando for
possivel apresentar robusta justificativa de

ordem técnica ou econOmica, na linha da
Sumula 247 do TCU.

see
J=Ne



2. DA JUSTIFICATIVA (continuacgao)

2.1 - CONTEXTUALIZACAO

Deve ser feita uma analise da situacao atual,
se possivel com uma visao historica da
guestao;

Exponha informacdes relativas a ambiéncia
interna e/ou externa. Busque informacoes que
definam o problema em questao;

Estes argumentos servirao de subsidio para
justificar a necessidade de se priorizar o TR. ..

see
J=Ne



2. DA JUSTIFICATIVA (continuacgao)

2.1 - CONTEXTUALIZACAO (continuac3do)

 Evidenciar claramente o interesse publico na
aquisicao.

e Deve haver um nexo entre o objeto a ser
adquirido com o interesse da sociedade;

 Justificar detalhadamente a aquisicao e
apresentar os beneficios diretos e indiretos
gue resultarao da mesma.

see
J=Ne



2. DA JUSTIFICATIVA (continuacgao)

2.1 - CONTEXTUALIZACAO (continuac3do)

Na aquisicao de bens, informar como eles
serao distribuidos (que tipo, quantidade, para
que local, para qual uso etc.);

Se o bem for para substituir outro, informe o
que sera feito com o que sera substituido e
para onde ele ir3;

O ideal é que para cada necessidade levantada
seja apresentada pelo menos uma justificativa,

see
J=Ne



2. DA JUSTIFICATIVA (continuacgao)

Exemplo de Justificativa e demonstracao do
interesse publico pela aquisicao pretendida:

Diante do exposto, resta demonstrado o interesse
publico pela aquisicdo dos medicamentos que
compobe o objeto, tendo em vista que eles serdo
aplicados no combate a doenca x, conforme
disposto no programa y e de acordo com a
iniciativa z do Planejamento Estratégico da
Secretaria de Estado da Saude.
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JUSTIFICATIVA
Exemplo — Aquisicao de Desktops

Problemas Diagnosticados:

e Atualmente o parque de informatica da ORGAO X encontra-se
obsoleto e os equipamentos existentes nao sao em numero
suficiente para atender a demanda. As areas de atendimento ao
cidadao e Protocolo possuem apenas um equipamento, quando
o trabalho exige quatro;

e Na area financeira existem apenas dois computadores, sendo
gue um esta quebrado. O que funciona apresenta constantes
problemas, ocasionando interrupcdes frequentes;

(O servidor de arquivos da rede esta danificado e a comunicacao
entre micros é feita ponto a ponto;

esesp



JUSTIFICATIVA
Exemplo — Aquisicao de Desktops
* Nao existe software antivirus instalado nas maquinas;

* Nao existe licenca para todos os softwares instalados,
situacao que incorre em gravissimo problema legal, colocando
em risco os ordenadores de despesa do ORGAO X;

O acesso a Internet é feito por meio de um link de 1 Mega,
gue cai constantemente;

* Os monitores de video dos computadores sao do tipo CRT de
15” e apresentam constantes falhas de funcionamento,
prejudicando o andamento dos trabalhos;

* Etc.
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JUSTIFICATIVA
Exemplo — Aquisicao de Desktops

Motivos que demonstram a necessidade de aquisicao:

Varios motivos apontam para a necessidade de se ampliar o atual
parque de informatica e buscar um modelo tecnolégico mais
produtivo para os servidores do ORGAO X, dentre eles
destacamos:

— A chegada de 40 (quarenta) novos servidores, aprovados em
concurso publico, e que foram integrados a equipe técnica;

— A reestruturacdo da area meio do ORGAO X, que agregou
novos servidores e aumentou sua area de atuacao;

— A necessidade de substituir os equipamentos obsoletos e
danificados; 3
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Varios motivos apontam para a necessidade de se ampliar o
atual parque de informatica e buscar um modelo tecnolégico
mais produtivo para os auditores do ORGAO X, dentre eles
destacamos (continua¢ao).

— A necessidade de legalizar as licencas de software em uso e
adquirir licencas para os novos computadores;

— A necessidade de implementar mecanismos de seguranca da
informacdo nos computadores do ORGAO X;

— A necessidade de prover acesso a Internet de alto
desempenho e estdvel para todos os usudrios do ORGAO X;

— A necessidade de prover produtividade, através da utilizacao
de microcomputador, aos servidores lotados no ORGAO X. .2

see
NN



JUSTIFICATIVA
Exemplo — Aquisicao de Desktops

Justificativa e demonstra¢ao do interesse publico pela aquisicao:

Diante do exposto, resta demonstrado o interesse publico pela
aquisicao pretendida, tendo em vista que os bens serao utilizados
para prover o ORGAO X dos recursos necessarios para

desempenhar as atribuicoes estabelecidas na Lei nimero 999/99.
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JUSTIFICATIVA
Exemplo — Aquisicao de Desktops

Beneficios diretos e indiretos que resultarao da aquisicao:

e Substituicao de equipamentos danificados e obsoletos por novos
e de tecnologia de ponta para uso de todos os funcionarios do
ORGAO X, inclusive os recentemente nomeados;

e Disponibilizar software com licenca legalizada aos usuarios de TI,
0 que trara maior garantia aos sistemas utilizados, bem como
eliminara problemas relacionados a pirataria de software;

* |Implantacao de um sistema de seguranca que possibilitara o
funcionamento ininterrupto dos recursos de TI;

* Disponibilizar link de internet de alto desempenho, o que tornara
mais agil o acesso aos sistemas que dependem deste recurso.
@
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3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

Neste campo deverao constar as caracteristicas
do bem ou servico:

Sem indicacao da marca;

Citando o maximo de detalhamento de forma
precisa, suficiente e clara;

Nao incluir o que for irrelevante, excesso e o
qgue for desnecessario;

Ou seja, evitar aquilo que possa limitar ou
frustrar a competicao ou a sua realizagao. _.:
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3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

Evitar a indicacao de marca:

A nao ser quando devidamente justificada por

critérios técnicos ou quando expressamente
indicativa da qualidade do bem ou material a
ser adquirido, hipétese em que a descricao do
item devera ser acrescida de expressdées como

"ou similar”, "ou equivalente", "ou de melhor
qualidade”.
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3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

Evitar:

Detalhar com base em manual de um
fabricante em especifico, pois € muito grande
0 risco de que sejam transcritas caracteristicas
proprietdrias daquela marca e/ou modelo que
nao poderao ser contempladas por outro
fabricante.
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3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

Dica:

 Anexar ao TR uma relacao de itens de marcas,
modelos e fornecedores diferentes que
atenderiam plenamente a especificacao de
cada um dos itens que compode o objeto a ser
adquirido;

 |sso te ajudara em eventuais respostas a
guestionamentos na fase externa do processo.
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3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

Treinamento:

Havendo necessidade de treinamento, deve
ser detalhada a forma em que o mesmo sera
prestado: abordagem, carga horaria, publico
alvo, quantitativo de turmas e de
participantes, local em que sera realizado,
responsavel pelo laboratorio e pelo material a
ser utilizado, etc.
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3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

Contratacao Emergencial:

Deverdao ser adquiridos os bens e/ou servicos
necessarios SOMENTE ao atendimento da
situacao emergencial, limitado ao prazo
maximo de 180 dias de vigéncia da
contratacao;

Caso sejam necessarias futuras aquisicoes, o
processo licitatorio devera ser iniciado no
mesmo momento do emergencial.
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3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

Qualidade da Aquisicao:

A especificacao do bem ou servico deve
possuir informacdes que garantam a
qualidade da aquisicao.

As informacdes indicadas poderao ser
complementadas (ou suprimidas), com vistas a
atender ao objeto pretendido pela SESA.

see
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4. DA HABILITACAO TECNICA

Qualidade da Aquisicao:

A Minuta basica de Edital Padrao PGE prevé a
exigéncia de um atestado de capacidade

técnica nos processos de aquisicao, que pode
constar deste Termo com a redacao:

“Comprovacdo de que o licitante presta ou prestou, sem restricdo,
servico de natureza semelhante ao indicado neste Termo. A
comprovacgao sera feita por meio de apresentagcéo de no minimo
01 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel

timbrado da empresa ou orgdo tomador do servico, compatlvel
com o objeto desta contratacdo”. 2¢

see
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4. DA HABILITACAO TECNICA

Nos casos de exigéncia de outros documentos de
Habilitacao Técnica para garantir a qualidade:

O TR deve indicar os documentos que devem
ser exigidos, tais como: Certificados,
Atestados, Declaracdes, Apresentacao de
Amostra, etc., avaliando se nao restringem a
competitividade, observando se a exigéncia
deve ser cumprida somente no ato da
assinatura do contrato.
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4. DA HABILITACAO TECNICA

Nos casos de exigéncia de outros documentos de
Habilitacao Técnica para garantir a qualidade:

e As exigéncias devem ser motivadas.

* Nos casos de justificativa decorrentes de
imposicao legal, indicar o ato normativo, ou se
ja constam de minuta padronizada pela PGE.
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4. DA HABILITACAO TECNICA

Nos casos de exigéncia de outros documentos de
Habilitacao Técnica para garantir a qualidade:

Exemplos de justificativa:

 Alvara sanitario;

e Autorizacao da ANVISA;

* Certificado de registro de medicamento;
» Boas praticas de fabricacao e controle

Observacao: podera ser resumida, apenas transcrevendo-se o texto do item
gue consta ou constara da minuta de edital (usualmente de seu Anexo lll). 8

see
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5. DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Designacao dos responsaveis pelo recebimento

A SESA designara, formalmente, o servidor (ou
comissao de, no minimo, 03 trés membros, na
hipotese do paragrafo 8° do art. 15 da Lei n°
8.666/93) responsavel pelo recebimento do objeto
solicitado, por meio de termo circunstanciado que
comprove a adequacao do objeto aos termos do
contrato e pela atestacao provisoéria e/ou definitiva;

No caso de recebimento de servicos, o fiscal devera
observar os procedimentos estabelecidos na Portaria
Conjunta SEGER / PGE / SECONT n? 049/2010. 333
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5. DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Casos de Recebimento Provisorio e Definitivo:

Sera emitido Termo de Recebimento Provisdrio, e o material sera
enviado para o 6rgao responsavel pelo recebimento definitivo, para
gque esse realize analise de conformidade técnica entre as
caracteristicas do produto e as especificacoes contidas no TR.

O recebimento definitivo se dara com a emissao do Termo de
Recebimento Definitivo a ser lavrado pelo orgao responsavel, no
prazo de 10 (dez) dias corridos apds o recebimento provisorio.

O servidor ou a comissao podera solicitar a correcao de eventuais
falhas ou irregularidades verificadas na entrega dos materiais ou até
mesmo a substituicdo por outros novos, no prazo para o
Recebimento Definitivo.
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6. DAS CONDICOES DE FATURAMENTO

Designacao dos responsaveis pelo recebimento

No caso de ENTREGA UNICA, este campo deve prever
qgue a fatura devera ser apresentada no protocolo da
SESA mediante a entrega do objeto contratado,
devendo com ela serem encaminhados o0s
comprovantes de regularidade fiscal da contratada.

No caso de ENTREGA EM PARCELAS, este campo deve
prever que a fatura devera ser apresentada no
protocolo da SESA apds a entrega de cada item
adquirido, juntamente com o0s comprovantes de

regularidade fiscal da contratada. 433
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7. DOS PRAZOS DE ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA

7.1 — Prazos e Locais de Entrega

7.1.1 — Neste campo devera ser informado o prazo
maximo (em dias corridos) apds o inicio da vigéncia
do contrato ou emissao de instrumento equivalente.

7.1.2 — Neste campo deverao ser indicados todos os
locais de entrega e quantidades previstas de entrega
em cada local, constando, no minimo, nome do
orgao, endereco, telefone, horario de recebimento,
etc.
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7. DOS PRAZOS DE ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA

7.1.3 — Do Prazo de Validade

Utilizar este campo para estabelecer o prazo minimo de
validade (em meses), no caso da aquisicao de produtos
pereciveis. Neste campo devera ser estabelecido:

e 7.1.3.1 - 0 prazo minimo de validade, em numero de
meses, a contar da data de recebimento.
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Termo de Referéncia
7. DOS PRAZOS DE ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA

7.1.4 — Do Prazo de Garantia

Neste campo devera se estabelecido o prazo minimo de
garantia do objeto, em numero de dias ou meses ou
anos, a contar da data de recebimento.
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7. DOS PRAZOS DE ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA

7.1.5 — Da Vigéncia do Contrato ou Instrumento Similar

Neste campo o autor do Termo de Referéncia devera
optar, dentre as opcoes abaixo, o tipo que se adequa a
natureza do objeto:

a) Objeto com entrega imediata e integral (sem obrigacOes
futuras — até 30 dias, conforme disposto no art. 40, 8 42 da Lei
8.666/93). Neste caso, prever que sera emitida Ordem de
Fornecimento (conforme modelo a ser anexado ao Edital).
Informar que a Ordem de Fornecimento tera inicio no dia
posterior a sua publicacao, cuja vigéncia expirar-se-a com a
entrega e aceite do objeto, conforme art. 62 da Lei 8.666/93.
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7. DOS PRAZOS DE ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA

7.1.5 — Da Vigéncia do Contrato ou Instrumento Similar

Neste campo o autor do Termo de Referéncia devera
optar, dentre as opcoes abaixo, o tipo que se adequa a
natureza do objeto (continuacao):

b) Aquisicao de bens com termo de contrato formalizado. Neste
caso, prever que serd firmado contrato (conforme modelo que
integra o Edital Padrao da PGE). Informar que o contrato tera
inicio no dia posterior a data de sua publicacdao no Diario
Oficial do Estado, na forma do paragrafo unico do art. 61 da
Lei 8.666/93, cuja vigéncia expirar-se-d com a entrega,
recebimento e pagamento, nao podendo ultrapassar a
vigéncia dos créditos orcamentarios. 5
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7. DOS PRAZOS DE ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA

7.1.5 — Da Vigéncia do Contrato ou Instrumento Similar
Garantia:

No caso de aquisicao de bens, estabelecer o prazo (em
quantidade de meses) para prestacao dos servicos de
garantia, contados da data do recebimento definitivo do
objeto, tendo inicio e vencimento em dia de expediente.
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8. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES (QUANDO REGISTRO
DE PRECOS)

 Neste campo deverao ser informadas as unidades e
as quantidades minimas e maximas a serem
adquiridas, em funcao do consumo e utilizacao
provaveis.

e A estimativa sera obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas. (artigo
15 87, da Lei Federal n2. 8.666/93).
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9. CRITERIOS PARA ANALISE DE AMOSTRA (QUANDO
SOLICITADA)

Devera ser informado:
 (Qual sera a metodologia para analise da amostra;
e O prazo e o local de entrega da amostra;

e O responsavel pela analise.
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10. ASSINATURAS E APROVAGOES

Neste campo sao apostas as assinaturas do(s)
autor(es) do TR e do Gerente da respectiva area;

Em seguida, o TR é aprovado pelo Subsecretario ou
Ordenador de Despesas da Geréncia ou Setor
solicitante;

Por fim, apos autuado, o TR, juntamente com o
respectivo formulario de compra, sera submetido a
autoridade competente para inicio do processo
licitatorio de aquisicao ou contratacao do objeto
solicitado. -
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10. ASSINATURAS E APROVAGOES

VITONA, ... A8 e de 20.....

Autor({es) do termo de referéncia Gerente e Chefe de Nucleo
da area demandante (ou
autoridades equivalentes)

Aprovacdo:

...................................................................... Observacdo: Nessa fase, o
Subsecretario (ou autoridade Subsecrefdrio (ou autoridade

equivalente) da area demandante  equivalente] poderd retornar
o TR para gjustes ou, no caso
de aprovacdo, autuar o
processo no SEP e encaminha-
lo ao setor competente, com
a aprovacdo para inicio do
procedimento licitatorio.

A GCLCC (ou setor equivalente), para inicio do procedimento
licitatorio.

Observacdo: O Subsecretario da SSAFAS podera retornar o processo
a Subsecretaria demandante para agjustes na instru¢cdo processual ou
no TR, conforme procedimentos estabelecidos na Portaria Conjunta
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11. CONDICOES ESPECIFICAS DE FORNECIMENTO

Relacionar em um anexo as condicoes especificas de
execucao ou fornecimento, que sao aquelas exigidas
somente para a aquisicao do bem ou servico de
determinados objetos com caracteristicas ou aspectos
singulares.
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MODELO DE TR

Clique aqui.
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CONTATO

Ricardo Monteiro Oliveira
Assessor Especial — Subsecretaria da Transparéncia
Auditor do Estado | MCSO | Auditor Lider ISO 27001
e-mail: ricardo.oliveira@secont.es.gov.br
Telefone de contato: (27)3636.5398
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