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1. OBJETIVOS

Analisar e autorizar os laudos de internacdo hospitalar emitidos pelos hospitais

credenciados em conformidade com o Manual SIH do Ministério da Saude.

2. ABRANGENCIA

Estabelecimentos de Saude (Hospitais Proprios, Hospitais Filantropicos e Hospitais

Conveniados) na Gestéao Estadual.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Manual Técnico Operacional do Sistema de Internacdo Hospitalar.

3.2 SIGTAP - Sistema de gerenciamento da tabela de procedimentos,
medicamentos e OPM do SUS.

3.3 Designacao de profissional autorizador através de Portaria Estadual.

3.4 Portaria 109-R de 30 de dezembro de 2015.

4. DEFINICOES

4.1 LAUDOS DE INTERNACAO HOSPITALAR - documento para solicitar a
autorizacdo de uma internacao hospitalar, podendo ser eletivo ou de urgéncia.

4.2 LAUDO AUTORIZADO - laudo dentro dos critérios de aceitabilidade do manual
SIH.

4.3 LAUDO NAO AUTORIZADO - laudo com inconsisténcias em relacdo aos

critérios de aceitabilidade do manual SIH.
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5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

NEASA é o responséavel pelo monitoramento da execugdo deste processo do inicio
ao fim, gerenciando mudancas e melhorias continuas, de forma a garantir o
atendimento das expectativas de desempenho do processo juntamente com as

demais unidades funcionais envolvidas no processo.

Unidades funcionais envolvidas no processo: Hospitais estaduais, hospitais
filantrépicos, hospitais conveniados e NEASA.

Gestor do processo: NEASA

6. CLIENTES

Os seguimentos de clientes atendidos diretamente pelo processo sao:
6.1 Hospitais proprios;
6.2 Hospitais filantropicos;

6.3 Hospitais conveniados.

7. RESULTADO

Os resultados esperados do processo sao:

7.1 Laudo autorizado;
7.2 Laudo nao autorizado.

8. EVENTO INICIAL

Os estimulos que disparam a execuc¢do do processo sao os laudos de autorizacdo
de internacao hospitalar sao:

8.1 Laudos de internacao hospitalar.

9. PROCEDIMENTOS

As principais atividades realizadas pela SESA/NEASA nesse processo sao:
TO1 - RECEBER E CONFERIR OS LAUDOS DE INTERNACAO HOSPITALAR

Receber os laudos para autorizagcdo/emissao de AIH, conforme lista emitida pelo

hospital. Assinar e datar. O laudo rasurado néo sera analisado.
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T02 - ATUALIZAR A LISTA EXCLUINDO OU INCLUINDO LAUDOS.

Conferir se os laudos constam na lista recebida, caso haja alguma inconformidade é

realizado o ajuste, podendo eles serem incluidos ou excluidos.

TO3 - ENCAMINHAR OS LAUDOS DE INTERNACAO HOSPITALAR PARA
ANALISE.

Entregar os laudos aos médicos autorizadores, conforme divisdo prévia, ou seja,
cada médico é responséavel por determinados hospitais; e/ou colocamos os laudos
no balcéo, onde cada médico pega o seu lote de laudos.

TO4 - ANALISAR LAUDOS DE INTERNACAO HOSPITALAR OBSERVANDO
DADOS CADASTRAIS, DADOS CLINICOS, CID, PROCEDIMENTO, CARATER
DA INTERNACAO, HABILITACAO DO HOSPITAL E VINCULO DO SOLICITANTE.

A partir do laudo faz a andlise técnica dando énfase principalmente aos campos
pertinentes aos dados clinicos que deverdo estar alinhado com justificativa e
exames complementares informados os resultados no laudo ou encaminhado uma
cOpia dos mesmos em anexo. Dados do CID ou CIDs deverdo ser checados com o
codigo do procedimento, para isto se utiliza da tabela SIGTAP como consulta ,
estando em conformidade o laudo podera ser autorizado. Quando se tratar de
procedimento de alta complexidade, se faz necessario a consulta de habilitacdo do
hospital pelo Ministério da Saude, ou esteja em processo de habilitacgdo em
andamento. Para saber se o hospital esta habilitado devera ser consultado o site do
DATASUS que informa as habilitacdes, neste mesmo site 0 médico que executa

procedimentos no hospital devera constar no médulo profissional do CNES.

TO5 - CARIMBAR, ASSINAR, DATAR E ASSINALAR STATUS DA
AUTORIZACAO NO LAUDO DE INTERNACAO HOSPITALAR.

Uma vez cumprido os requisitos acima descritos o médico autorizador podera
assinar, carimbar e datar os laudos e encaminhar para o setor administrativo para

colocacao do numero da AlH.
TO6 - REGISTRAR O MOTIVO DA REJ EIC;AO DA AUTORIZAQAO.

O nado cumprimento de quaisquer requisitos do item T04 o laudo sera rejeitado e néo
recebera nimero de AlH, e devolvido para o hospital. Os laudos rejeitados deverdo

ser informados o motivo da rejeicdo, que pode ser por rasura, inconsisténcia entre
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dados clinicos, incompatibilidade entre CID e procedimento, entre procedimentos,
falta de cadastro no médulo profissional do CNES, ilegivel, etc. O motivo da rejeicdo

sera registrado no verso do laudo.
TO7 - ENVIAR LAUDO DE INTERNACAO HOSPITALAR.

TO8- SELECIONAR OS LAUDOS DE INTERNACAO HOSPITALAR
AUTORIZADOS.

Separar os laudos de internacao eletiva prevista e urgéncias. As eletivas previstas e
os laudos rejeitados vao para a pasta, onde fazemos a conferéncia com a lista de

origem.

TO9 - REGISTRAR O NUMERO DE AIH NO LAUDO DE INTERNACAO
HOSPITALAR DE URGENCIA E ELETIVAS REALIZADAS.

T10 - ATUALIZAR LISTA DE LAUDOS DE INTERNACAO HOSPITALAR COM
STATUS DA AUTORIZACAO.

Conferir os laudos na listagem de origem, assinalando nome por nome.
T11 - ENTREGAR LISTA DE LAUDOS DE INTERNAC;AO HOSPITALAR.

Os laudos sao entregues aos funcionarios dos hospitais 0os quais recibam a lista de

controle.

T12 - RECIBAR A LISTA DE LAUDOS DE INTERNACAO HOSPITALAR.



AUTORIZAGCAO DE
INTERNACAO
HOSPITALAR - NEASA

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

PROCESSO DE AUTORZAGAD DEINTERNAGAD HOSPITALAR

DOCUMENTAGO

H USTA DE LAUDOS DE
: ITERNAGAD HOSFALAR

5TA DF LAUD0s ADE
INTERNACAD HOSPITALAR
RECIADA

HOSPITAL CREDENCIADOS

12 - RECIBAR A USTA DE

Lo DE
INTERNACAO

ANALADO

ADNSTRATITO

o
Fol

LAIDOS 0Z INTERNACAD

HOSPITALAR ELETIVA REALIZADA

U LAUGO DE URGENCIA

AUTGRIZADGS PELA SUPLRVISIO
£y

O - RECEBER F COMFERR 05
005 DENTERNAGRD
HoseITALLR

Laupos 08 peERNAGED

AR DE
EMERGENCIAURGENCIACY
ELETIVA 4O REALEADA.

- ENCAMI4R 05
PITALAR PARA AHALISE

LAUDGS BE INTERNAGIO
i

INECIDS PELA
A PEICOICAMENTE

-y

NG LaUDO DE T11. ENTREGAR LISTA DE
el HOSFTALAR COM STATUS.
TCRIZACAD

HaseALR

LAUDOS DE INTERNAGHO
ELETIVAFREVISTOS

MEDIO AUTORZAOOR.

IAUSAR LAUDOS DE INTERNACEO
HOSPITALAR OISERVANDS DADOS

CADASTRAIS, DADCS CUPOCCS, D,
BROCEDILENTO, CARATER D DS DENTERRACAD | | ANORTZAGAD
INTERNAG A HABRITACHD 0O BTERNACAG HosTALAS HOSPITALAR HAO

HOSPTAL VINCULO DO SOUCTANTE MTOHIADOS

: A0S O BTERNACI
HESHTALAR AUTCRIZADOS

705 - CARIMBAR, ASSIAR,
'DATAR E ASSINALR

708 REGISTRAR.O

LAUDCS DE ITERNACD
HOSPTALAR REXTADCS




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

10.INFORMACOES ADICIONAIS

e O laudo sera analisado apenas 01 (uma) vez, caso tenha que ser submetido a
nova avaliacdo sera necessario a emissdo de um novo laudo. O laudo ndo pode
ser rasurado conforme Manual Técnico Operacional do Sistema de Internagéo
Hospitalar

e Sugestdo: Padronizar o formulario de solicitacdo de AIH e informatizacdo do

sistema.

11.ANEXOS

11.1 Anexo 01 — Modelo de informagdo do laudo de solicitagdo/autorizacao

ambulatorial e hospitalar.
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ANEXO 01

Ulirna Atislizacio em 240902014

Modelo de Infermacgéo do Laudo de Solicitagdo/Autorizagio Ambulatorial e Hospitalar

O mélodo que descreve o modekn & o seguinie:

Coluna 1 — Rem/Mived — descreve o nivel do elemento no modelo de informacio,

Caluna 2 - Dooméncia — Sescrave & NOMens da vazes gue o elemeanta develpode aparacer, andea:
[0..1] - indiza que o elemenio ndo & obrigabdrio &, 9& oo0Mer, 8 dieve APANECET LMA Vez;

[1-.1] - indiza que o elemenlo & obrigaldno e deve eatar presenbe uma vez,

[0..n] — indéza que o elemenio nBo & obrigabdrio, mas pode ooomer vANSS VEZES,

[1-.n] — indiza que o elemenlo & obrigalbno & pode OOMTET VARAS VEZES,

Formaios de amazenamento posaiveis:

1) e suporte papel:

- Anexar Bsicaments uma via no prontuans do pacisnbe.

- Formulério do laudo de ivie confecclo pelos gealores esladuais & municipais.
- Devem ser kegiveis.
- Deve conler assinstura & canmbo dos profissionais solicitante & aulorizador

2) em suporte digilal:
- Anexar digiaiments ao prontusno elelrinica do pacients.
- Deve conter Certificagsio Digital, nos pedriies da Infraesinuiura de Cheves Piblicas Brasieirs (ICP- Brasd),

Deorréncia Modelo de Informagio Instrughes para Preenchimento
[1..1] IDENTIFICAGAD DO PACIENTE
1.1) Home Compleio Presncher com o nome completn do paciente sem sbresaturas.
1.1) Cartha Naconal de Salide Fresncher com Cartho Naconal de Sadde valido no CADS LIS

Data de Mascimenio

Presncher com a data de nascimenio do pacients no formato DOMR AR

Sexn

Presncher com o sexo do pacernie: (M} Masoulno ouw (F ) Feminno

Home da Mae

Pre=ncher com o nome completo da mie do padenie, sem abreviaturas.

Muricipio de R=sdéncia

Presncher com o nome do municipio de esidéncia do paciente. Nao abreviar
o nome da municipia.

Item
Mivel
1
F]
2
2
F]
F
F
2 [1..1] DOD do Telefone Presncher com o DDD do nimemn de telefone.
B Presncher com nimen de tei=fons que possa == aconado para posshes
2 (1-1) o s Wik contabos com familares do paciente.
1 [1..1] DADOS DA SOLICITACAD
2 [1..10 Data da Solicitacho Presncher com a data de solicitacdo no formato DOVMBAGAAR
2 [1.1) CHES da Solictanie Presncher com o ndmero de CHES da estabelecimento de sadde soliciante
Presncher com o Cartio Macional de Saide do profissonal solictanie, que
: -1 CHE 4 Sal te deve estar cadasimado no CHES do estabelecimenio solicitants
Presncher com o nome do profissional solicitanie, que deve estar cadastrado
: -1 i Profittundl Sl te no CHMES do estabelecimenio solictanks
2 [1..1] Hipttese Diagnistica Presncher com CID-1(0
Fresncher com oddigo de procedimento da Tabeda de Procedimenios do SUS
2 [1-1] Procedimenio Sdlicitado conforme o SIGTAR
2 0..n) Diagnostioos Secundarios Presncher com CID-1(0
2 0.1) Justificaia da Solicitagio Diescrever a justificativa da solicitacho
1 M..1] DADOS DA AUTORIZACAD
2 1.1) Data da Autorizacio Fresncher com Data DOm0
2 1.1) Oirgdo Emissor Presncher com o codigo do Ovgla Emissor
2 1..1]) CHS do Autcrizador Presncher com Cartda Macional de Salde vilido ma CADSLIS
Presncher com o nome complets do prof=sional autorizador sem
2 [1.1) Mome da fusorzadar Shrenisiurss.
F] [1..1] Status da Auriorizacgio (1) Ausarizada, [2) Rejeitada, (1) Cancstado
2 [1-1] CHES do Executani= Fresncher com o nimero de CHES do estabelecimento de salde executant=
2 [1..1] Mimens da Autarizacio Fresncher com o nimero de awonzacdo ambubaiorial ou hospitalar
(1) AlH Geral, [2) AlH Cinrgia Eletiea, (3) A CRRAL, [4) APAC Geral, (8]
: [1-1)  |Tipade Auiorizacho APAC Cingia Eletiva, (6] APAC CHRAG
F3 0..1) Validade Inicial da APAC Somenie para APAC. Preencher no formato DO S
F3 0..1) Validade Firal da APAC Somenie para APAC. Preencher no formato DO S
2 0.1) Justificatra da Audonzacho Diescrever a justificativa ou observagbes sobee 0 stahes da susonzacko

ftp://ftp2.datasus.gov.br/public/sistemas/dsweb/SIHD/Manuais/Modelolnfo Laudo AIH

AcCesso:

APAC.pdf


ftp://ftp2.datasus.gov.br/public/sistemas/dsweb/SIHD/Manuais/ModeloInfo_Laudo_AIH_APAC.pdf

