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1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimentos para elaboracao, apresentacao e andalise de proposta
de Plano de Trabalho, bem como celebracédo de Termos de Fomento, que envolvam
transferéncia voluntaria de recursos financeiros pela Secretaria de Estado da Saude

para as Organizacdes da Sociedade Civil.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Saude e Organizacfes da Sociedade Civil.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 — Lei 13.019 de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico das
parcerias entre a administracdo publica e as organizacdes da sociedade civil, em
regime de mutua cooperacao, para a consecucao de finalidades de interesse publico
e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos previamente
estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboragdo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacao; define diretrizes para a politica de
fomento, de colaboracédo e de cooperacédo com organizacfes da sociedade civil;

3.2 - Lei 13.204 de 14 de dezembro de 2015, que altera a Lei no 13.019, de 31 de
julho de 2014, “que estabelece o regime juridico das parcerias voluntarias,
envolvendo ou nao transferéncias de recursos financeiros, entre a administracao
publica e as organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacao, para
a consecucao de finalidades de interesse publico; define diretrizes para a politica de
fomento e de colaboragdo com organizacdes da sociedade civil; institui o termo de
colaboracéo e o termo de fomento;

3.3 - Lei Federal n.° 8.666, de 21/06/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administracao
Publica e da outras providéncias;
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3.4 - Lei Complementar Federal n.° 101, de 04/05/2000 — Estabelece normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestédo fiscal e da outras
providéncias;

3.5 - Resolucdo CONSECT N° 009/2018 - Dispbe sobre a avaliacdo prévia de
processos licitatorios, convénios, concessfes e Parcerias Publico Privadas — PPP
pela SECONT,;

3.6 - Decreto Estadual n.° 2.737-R, de 19/04/2011 — (Naquilo em que este se aplica)
Dispbe sobre as normas relativas as transferéncias voluntarias de recursos
financeiros do Estado mediante convénios.

4. DEFINICOES

4.1 Termo de Fomento - instrumento por meio do qual séo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da sociedade civil para
a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas
organizacbes da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos
financeiros;

4.2 Organizagao da Sociedade Civil - entidade privada sem fins lucrativos que nao
distribua entre os seus sécios ou associados, conselheiros, diretores, empregados,
doadores ou terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos
ou liquidos, dividendos, isencdes de qualquer natureza, participacdes ou parcelas do
seu patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique
integralmente na consecucao do respectivo objeto social, de forma imediata ou por
meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva, as sociedades
cooperativas previstas na Lei n° 9.867, de 10 de novembro de 1999; as integradas
por pessoas em situagdo de risco ou vulnerabilidade pessoal ou social; as
alcancadas por programas e ac6es de combate a pobreza e de geracao de trabalho
e renda; as voltadas para fomento, educacao e capacitacéo de trabalhadores rurais
ou capacitacdo de agentes de assisténcia técnica e extensao rural; e as capacitadas
para execucao de atividades ou de projetos de interesse publico e de cunho social.

Descrever termos técnicos fundamentais para a compreensdo do processo, ou as
organizacdes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse
publico e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente religiosos;

4.3 Plano de Trabalho — Peca processual integrante dos instrumentos, que evidencia
o detalhamento do objeto, da justificativa, dos cronogramas fisico e financeiro, do
plano de aplicacdo das despesas, bem como das informacdes da conta corrente
especifica, dos participes e dos seus representantes;

4.4 Setor Técnico ou Setor Administrativo — Setor(es) responsavel(eis) pelo
recebimento, analise e subsidio ao Ordenador de Despesas na aprovacao do Plano
de Trabalho, viabilizando a celebracdo do instrumento de Termo de Fomento
cabendo a Administragcdo Publica Estadual definir internamente as atividades,
conforme estrutura que dispuser;
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4.5 Gestor - agente publico responséavel pela gestdo de parceria celebrada por meio
de termo de colaboracdo ou termo de fomento, designado por ato publicado em
meio oficial de comunicag&o, com poderes de controle e fiscalizacao;

4.6 Comissao de monitoramento e avaliagdo - 6rgéo colegiado destinado a monitorar
e avaliar as parcerias celebradas com organizacdes da sociedade civil mediante
termo de fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacao,
assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou
emprego permanente do quadro de pessoal da administracao publica;

4.7 Ato de Designacdo — Ato formal, emanado da Administracdo, que se presta a
designar o gesto e comissdo de monitoramento a avaliacdo, responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execuc¢ao do convénio;

4.8 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestdo das Financas Publicas do Espirito
Santo.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Organizacao da Sociedade Civil;
5.2 Nucleo de Contratos e Convénios;
5.3 Ordenador de Despesas;

5.4 Area Técnica;

5.5 Nucleo de Compras;

5.6 GPO;

5.7 FES;

5.8 SECONT;

5.9 PGE.

6. CLIENTES

6.1 Organizacao da Sociedade Civil

7. RESULTADO

7.1 Termo de Fomento celebrado

8. EVENTO INICIAL

8.1 Solicitacdo de recurso financeiro por meio do Termo de Fomento

9. PROCEDIMENTOS

TO1. Receber a proposta de termo de fomento e verificar se os documentos

estdo de acordo com o Check list.
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O NECV recebe a documentacdo encaminhada pela OSC e confere se todos os

documentos contidos no check list do Anexo | foram apresentados.
T02. Solicitar complementacéo de documentos, de acordo com o check list.

Se os documentos da OSC estiverem incompletos, serd solicitado ao ente a
complementacgéo que devera ser encaminhada ao NECV.

TO3. Autuar processo.
O protocolo autua o processo.

TO4. Solicitar autorizagdo para tramitacao, indicacdo de gestor e comissao de
monitoramento e avaliacdo e envio a geréncia competente para emissdo de

parecer e elaboracao de justificativas necessarias.

O NECV solicita ao ordenador de despesas: (a) autorizacdo para a tramitacdo dos
autos, (b) indicacdo do gestor e comissdo de monitoramento e avaliagdo da parceria,
e (c) envio a geréncia competente para emissado de parecer técnico e elaboracéo de

justificativas necessarias.

TO5. Autorizar tramitacdo, indicar gestor e comissdo de monitoramento e
avaliagcdo e solicitar a emissdo de parecer e elaboracdo de justificativas

necessarias.

A autoridade competente autoriza a tramitacdo no exercicio vigente, designa gestor
da parceria e comissdo de monitoramento e avaliacdo. Apds, solicita a geréncia
competente a emissao de parecer técnico, no qual devera conter os requisitos da Lei

13.019 de 2014, e elaboracéo das justificativas necessarias.
T06. Emitir de parecer técnico e elaborar justificativas necessérias.

A geréncia técnica emite parecer técnico, de acordo com o0s requisitos da Lei 13.019

de 2014, e elabora as justificativas necessarias.
TO7. Realizar pesquisa de precos e emitir parecer.

O NECL realiza pesquisa de precos, objetivando avaliar se os pregcos apresentados
pela OSC estdo compativeis com o pre¢o praticado no mercado. Em caso de
compatibilidade, o NECL emite parecer informando que o0s precos praticados pela

OSC nao trardo nenhum prejuizo ao erario. Caso contrario, 0 NECL emite parecer
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solicitando a reformulacdo do Plano de Trabalho e da Planilha de Precos, que seré&o

objeto de nova anélise daquele nucleo.
T08. Analisar parecer
O NECV analisa o parecer técnico emitido pela geréncia competente.

T09. Solicitar Elaboracdo do Plano de Trabalho com os pre¢cos compativeis

com os de mercado.
A OSC atualiza o plano de trabalho com os precos praticados no mercado.
T10. Analisar Plano de Trabalho.

T11. Solicitar autorizagdo para reserva orgcamentéaria e emissao de declaracéo
de adequacdo da despesa a LOA, LDO e PPA

O NECV, considerando o parecer favoravel da area técnica e a pesquisa prévia de
mercado, que ndo vislumbrou prejuizo ao erério, solicita autorizacdo para reserva
orcamentéria e emissao de declaracdo que os recursos estdo de acordo com a Lei
Orcamentaria Anual — LOA, Lei de Diretrizes Orcamentarias — LOA e Plano
Plurianual — PPA.

T12. Autorizar da reserva or¢camentaria e emitir declaracdo de adequacdo da
despesa a LOA, LDO e PPA.

O ordenador de despesas autoriza a reserva orcamentaria e emite declaracdo de
adequacao da despesa a LOA, LDO e PPA.

T13. Realizar reserva orcamentaria

O Grupo de Planejamento e Orcamento — GPO realiza a reserva. Havendo
necessidade de sanar alguma divergéncia entre o Plano de Trabalho e a emenda
disponibilizada para a entidade (natureza de despesa ou objeto), o processo €
enviado ao NECV, que deve providenciar as correcbes necessarias. Apos, 0

processo retorna ao GPO para realizacéo da reserva orgcamentaria.
T14. Avaliar a necessidade de encaminhamento a SECONT

O NECV, com base na Resolugito CONSECT n° 09/2018, avalia a
necessidade/obrigatoriedade de encaminhamento dos autos a SECONT para

analise dos aspectos econdmico-financeiros.
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T15. Solicitar analise econdmico-financeira da SECONT.

A autoridade competente solicita a SECONT a analise dos aspectos econdémico-

financeiros.
T16. Receber e conhecer o parecer técnico.

A autoridade competente recebe o processo e toma conhecimento do parecer

técnico.

T17. Avaliar se hadrecomendacdes da parte técnica.

O NECV avalia se ha recomendacdes da parte técnica a serem atendidas.
T18. Atender recomendacdes.

A &rea técnica atende as recomendacdes ou justifica 0 ndo atendimento.
T19. Atender recomendacdes.

O NECV atende as recomendacOes da parte administrativa ou justifica o nao

atendimento.

T20. Elaborar a justificativa da dispensa, solicitar ratificagdo das justicativas e
da pesquisa de mercado, elaborar minuta e solicitar a autorizacdo para

celebragcédo do instrumento.

O NECV elabora a justificativa de dispensa de chamamento publico, em casos de

emendas parlamentares, solicita a ratificacdo das justificativas e pesquisa de

mercado, elabora a minuta do termo de fomento e a declaracdo de minuta padrao,
preenche o check list (PGE), e solicita autorizacéo para celebragéo da parceria.

T21. Ratificar justificativas e pesquisa de mercado, autorizar a celebracdo do

instrumento e solicitar andlise juridica.

A autoridade competente ratifica as justificativas e pesquisa de mercado, autoriza a
celebracéo do instrumento, assina o Check list (PGE) e solicita analise juridica.

T22. Receber e conhecer o Parecer Juridico

A autoridade competente recebe o processo e toma conhecimento do parecer

juridico.
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T23. Avaliar se harecomendacdes da parte técnica.
O NECV avalia se ha recomendacdes da parte técnica a serem atendidas.
T24. Atender recomendacgdes técnicas.

A érea técnica atende as recomendacdes ou justifica 0 ndo atendimento e emite

parecer de atendimento as recomendacoes.

T25. Atender recomendacfes da parte administrativa e solicitar autorizacdo de

empenho.

O NECV atende as recomendacdes administrativas ou justifica o ndo atendimento e

solicita autorizacdo de empenho.

T26. Autorizar empenho.

A autoridade competente autoriza o empenho da despesa.

T27. Atualizar as certiddes e elaborar o instrumento juridico.

O NECV atualiza as certiddes de regularidade fiscal e elabora o instrumento juridico

para assinatura dos patrticipes.

T28. Enviar o Termo de Fomento para assinatura.

O representante legal da entidade assina o termo de fomento.
T29. Receber o Termo de Fomento assinado.

T30. Assinar termo de fomento.

A autoridade competente assina o termo de fomento.

T31. Encaminhar para publicacdo no DIOES

O NECV faz a publicacdo, no DIOES, do resumo da parceria, da justificativa da
dispensa de chamamento publico e da designagdo do gestor e da comissdo de

monitoramento e avaliacao.
T32. Registrar o termo de fomento no SIGEFES.

T33. Empenhar, liquidar e realizar desembolso.
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O GPO realiza o empenho, a liqguidacdo e o desembolso do valor ajustado em favor

do convenente.
T34. Notificar a celebracdo do instrumento ao 6rgéo legislativo competente.

O NECV encaminha copia da parceria a Secretaria da Casa Civil e & Assembleia
Legislativa.
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ANEXO I - LISTA DE CHECAGEM PARA A
APRESENTACAO DA PROPOSTA

DILIGENCIAS COMUNS A TERMOS DE FOMENTO DE EMENDAS

PARLAMENTARES
REQUISITO LEGAL LOC@LIZAC SITUACAO! JUSTIFICATIVA EM
AO CASO DE NAO
NOS AUTOS ATENDIMENTO
(LOCALIZACAO NOS
AUTOS)
1) Requerimento, com solicitacdo do
recurso financeiro
2) Plano de Trabalho, do qual devera
constar:

2.1) Descrigdo da realidade que sera objeto
da parceria, devendo ser demonstrado o
nexo entre essa realidade e as atividades ou
projetos e metas a serem atingidas

2.2) Descricao de metas a serem atingidas e
de atividades ou projetos a serem
executados

2.3) Previsdo de receitas e de despesas a
serem realizadas na execugao das atividades
ou dos projetos abrangidos pela parceria

2.4) Forma de execucgdo das atividades ou
dos projetos e de cumprimento das metas a
eles atreladas

2.5) Definicdo dos parametros a serem
utilizados para a afericdo do cumprimento
das metas

3) Estatuto, no qual, expressamente, conste
os requisitos do art. 33, incisos I, III e IV, da
Lei n° 13.019, de 2014, especialmente
quanto a:

3.1) Objetivos voltados a promocao de
atividades e finalidades de relevancia publica
e social

3.2) Que, em caso de dissolugdo da
entidade, o respectivo patrimoénio liquido seja
transferido a outra pessoa juridica de igual
natureza que preencha os requisitos desta

Lei e cujo objeto social seja,
preferencialmente, o mesmo da entidade
extinta

4) Declaracao dispondo que a Escrituragao
encontra-se de acordo com os principios
fundamentais de contabilidade e com as
Normas Brasileiras de Contabilidade

4.1) Balango Patrimonial e Demonstragbes

! Indicar: “SIM?”, se a diligéncia fora cumprida; “NAO”, se a diligéncia ainda n&o fora cumprida; “INAPLICAVEL?,
se a diligéncia ndo se aplicar ao caso concreto. Quando indicada a rubrica “NAO”, deverdo ser ofertadas as
justificativas para 0 ndo cumprimento e a sua respectiva localizacdo nos autos, sem prejuizo para 0 seu saneamento
apos a oitiva da PGE, mas antes da celebragdo do termo de colaboracéo/termo de fomento.
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Contabeis do Uultimo exercicio social, na
forma da Lei, ja exigiveis, certificado por
contabilista registrado no Conselho Regional
de Contabilidade competente, contendo
termo de abertura, encerramento e registro
no drgdo competente

5) Comprovacao da existéncia de, no
minimo, dois anos, com cadastro ativo,
comprovados por meio de documentacao
emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil, com base no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ

6) Comprovagdo de experiéncia prévia na
realizacdo, com efetividade, do objeto da
parceria ou de natureza semelhante

7) Declaragdo, firmada pelo representante
legal da organizacdao, de que possui
instalacoes, condicoes materiais e
capacidade técnica e operacional para o
desenvolvimento das atividades ou projetos
previstos na parceria e o cumprimento das
metas estabelecidas.

8) Certiddao de regularidade, por parte do
beneficidrio, emitida pela Fazenda Publica
Estadual, quanto ao pagamento de tributos,
empréstimos e financiamentos devidos ao
ente transferidor, bem como quanto a
prestacao de contas de recursos
anteriormente dele recebidos, conforme
previsto na alinea “a”, inciso 1V, art. 25 da
Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000

9) Certiddao negativa emitida pela Fazenda
Pdblica Estadual ou, se disponibilizado,
através de comprovantes de pesquisa
extraidos via internet.

10) Certiddo negativa de inscricdo ha mais
de 30 (trinta) dias no Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados - CADIN Estadual,
emitida pela Fazenda Publica Estadual

11) Certiddo  Negativa de  Débitos
Trabalhistas — CNDT, emitida pelo Tribunal
Superior do Trabalho, em cumprimento a
Resolucao Administrativa TST n°® 1470/2011

12) Comprovante pertinente a pesquisa do
concedente junto aos seus arquivos e aos
cadastros a que tiver acesso, em especial ao
Cadastro Informativo = CADIN ESTADUAL ou
Sistema Integrado de Gestao das Finangas
Piblicas do Espirito Santo - SIGEFES,
demonstrando que ndo ha quaisquer
pendéncias do proponente junto ao Estado, e
as entidades da Administragdo Publica
Estadual Indireta ou as entidades a elas
vinculadas

13) Certidao de existéncia juridica expedida
pelo cartério de registro civil ou coépia do
estatuto registrado e de eventuais alteragdes
ou, tratando-se de sociedade cooperativa,
certiddo simplificada emitida por junta
comercial
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14) Coépia da ata de eleicdo do quadro
dirigente atual

15) Relagdo nominal atualizada dos
dirigentes da entidade, com endereco,
namero e o6rgdo expedidor da carteira de
identidade e nimero de registro no Cadastro
de Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da
Receita Federal do Brasil - RFB de cada um
deles

16) Termo de Referéncia

17) Pesquisa prévia de mercado -
Apresentacdo de lastro probatério quanto aos
valores demandados pelo Beneficiario
(mediante a adogdo de qualquer meio que
possibilite a efetiva constatagdao do preco real
de mercado. Ex: orgamentos comerciais,
registro de pregos em vigor, contratos
analogos, internet etc.)

18) Planilha Comparativa de Precgos

19) Comprovagao de que a organizagdao da
sociedade civil funciona no enderego por ela
declarado

20) Declaragao, firmada pelo representante
legal da organizagao social, de que esta nao
se encontra em nenhuma das situagdes de
impedimento tipificadas no art. 39 da Lei n.°
13.019/2014

21) Copia do comprovante de registro no
Conselho Nacional de Assisténcia Social -
CNAS, ou Conselho Municipal de Assisténcia
Social, quando tratar-se de entidades que
atuam na area de Assisténcia Social;

Ou

Coépia do Certificado de entidade beneficente
de assisténcia social fornecido pelo Conselho
Nacional de Assisténcia Social quando tratar-
se de entidades que atuam nas areas de
salde e educacao;

Ou

Copia de Lei Estadual declarando a
organizagao da sociedade civil como entidade
de utilidade publica ou do certificado de
registro no Conselho Estadual de Cultura,
quando tratar-se de entidades que atuam na
area cultural

TERMO DE RESPONSABILIDADE
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Atesto para todos os fins de direito, sob pena de responsabilizacdo pessoal, seja na esfera
civel, penal ou administrativa, que todas as informagdes acima prestadas ostentam
veracidade e que a celebracdo do presente termo de colaboracdo/termo de fomento nédo
importaréd na ocorréncia de quaisquer das hipoteses abaixo enumeradas.

Vitdria, Espirito Santo, , de de

(Assinatura, Numero Funcional e Funcéo Exercida)

E vedado celebrar termo de colaborag&o/termo de fomento com organizacao da sociedade civil que:

a) se encontre em debito junto a érgdo ou entidade da Administracdo Pdblica Estadual,pertinente a
obrigagdes fiscais, a contribuicBes legais ou a empréstimos e financiamentos devidos ao Estado;

b) esteja inadimplente na execu¢do de convénio, termo de colaboracdo/termo de fomento ou instrumento
congeénere;

€) ndo esteja em situacdo de regularidade para com o Estado ou com entidade da Administracdo Publica
Estadual.

DILIGENCIAS ESPECIFICAS - EXECUGAO DE OBRAS
(aplica-se apenas aos termos de colaboracdo/de fomento cujo objeto seja a execucao de

obras)
i LOCALIZACAO
_ DILIGENCIA ) NO PROCESSO SITUACAO
(preferencialmente, nessa ordem de execucao) Indicar a(s)

pagina(s)

Certiddo emitida pelo Cartério do Registro de
Imoveis competente, atestando que o Beneficiario do
repasse ostenta o exercicio pleno dos poderes
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inerentes a propriedade do imdvel destinatario das
obras.

Planilha orcamentaria elaborada de acordo com o
paréagrafo unico do artigo 4°, do Decreto Estadual n°.
1.460-R, de 10 de marco de 2005, devidamente
atestada pelo 6rgéo repassador.

Projeto bésico, entendido como tal o conjunto de
elementos necessarios e suficientes para caracterizar,
com nivel de precisdo adequado, a obra ou servico
objeto do termo de colaboracdo/termo de fomento,
sua viabilidade técnica, o custo, fases ou etapas, e
prazos de execucdo, devendo conter os elementos
discriminados no inciso IX, do art. 6°, da Lei Federal
n°. 8.666/93.

Analise técnica ou técnica e econOmica, a ser
elaborada pelo 6rgdo repassador, acerca do projeto
apresentado pelo beneficiario do repasse.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Atesto para todos os fins de direito, sob pena de responsabilizacdo pessoal, seja na esfera
civel, penal ou administrativa, que todas as informagdes acima prestadas ostentam
veracidade e que a celebracdo do presente termo de colaboracdo/termo de fomento nédo
importara na ocorréncia de quaisquer das hipoteses abaixo enumeradas.

Vitdria, Espirito Santo. , de de

(Assinatura, Numero Funcional e Funcéo Exercida)
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E vedado celebrar termo de colaboragio/termo de fomento com organizacéo da sociedade civil que:

a) se encontre em débito junto a 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual,pertinente a
obrigacdes fiscais, a contribuicdes legais ou a empréstimos e financiamentos devidos ao Estado;

b) esteja inadimplente na execucdo de convénio, termo de colaboracdo/termo de fomento ou instrumento
congeénere;

€) ndo esteja em situacdo de regularidade para com o Estado ou com entidade da Administragdo Publica
Estadual.
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ANEXO Il - LISTA DE CHECAGEM

Lista de diligéncias preliminares a celebracdo de termo de colaboracao/termo de fomento por
meio dos quais o Estado efetua transferéncia voluntaria de recursos financeiros, com
fundamento no artigo 116 da Lei Federal N°. 8.666/1993, Lei 13.019/2014 e no Decreto n°® 2737-
R, de 19 de abril de 2011 (naquilo em que este se aplica)

DILIGENCIAS COMUNS A TODOS OS TERMOS DE COLABORAQAO/ DE
FOMENTO
(aplicam-se a todos os termos de colaboracdo/de fomento celebrados pelo Estado)

REQUISITO LEGAL LOCALIZAGAO [ SITUAGAO? | JUSTIFICATIVA EM
NOS AUTOS CASO DE NAO
ATENDIMENTO
(LOCALIZACAO NOS
AUTOS)

Estatuto, no qual, expressamente,
conste os requisitos do art. 33, incisos
I, Il eV, daLein®13.019, de 2014
Comprovacao da existéncia de, no
minimo, dois anos, com cadastro
ativo, comprovados por meio de
documentacdo emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil, com base
no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ
Comprovacao de experiéncia prévia na
realizacdo, com efetividade, do objeto
da parceria ou de natureza semelhante
Declaracdo, firmada pelo
representante legal da organizacdo, de
gue possui instalacbes, condi¢bes
materiais e capacidade técnica e
operacional para o desenvolvimento
das atividades ou projetos previstos na
parceria € 0 cumprimento das metas
estabelecidas.

Certiddo de regularidade, por parte do
beneficiario, emitida pela Fazenda
Pablica Estadual, quanto ao
pagamento de tributos, empréstimos e

2 Indicar: “SIM”, se a diligéncia fora cumprida; “NAO”, se a diligéncia ainda ndo fora cumprida; “INAPLICAVEL?”,
se a diligéncia ndo se aplicar ao caso concreto. Quando indicada a rubrica “NAO”, deverdo ser ofertadas as
justificativas para 0 ndo cumprimento e a sua respectiva localizacdo nos autos, sem prejuizo para 0 seu saneamento
apos a oitiva da PGE, mas antes da celebracdo do termo de colaboracéo/termo de fomento.
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financiamentos devidos ao ente
transferidor, bem como quanto a
prestacdo de contas de recursos
anteriormente dele recebidos,
conforme previsto na alinea “a”, inciso
IV, art. 25 da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000

Certiddo negativa emitida pela
Fazenda Publica Estadual ou, se

disponibilizado, atraves de
comprovantes de pesquisa extraidos
via internet.

Certiddo negativa de inscricdo ha mais
de 30 (trinta) dias no Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados
- CADIN Estadual, emitida pela
Fazenda Publica Estadual

Certiddo  Negativa de  Débitos
Trabalhistas — CNDT, emitida pelo
Tribunal Superior do Trabalho, em
cumprimento a Resolucédo
Administrativa TST n° 1470/2011

Comprovante pertinente a pesquisa do
concedente junto aos seus arquivos e
aos cadastros a que tiver acesso, em
especial ao Cadastro Informativo -
CADIN ESTADUAL ou Sistema
Integrado de Gestdo das Financas
Publicas do Espirito Santo -
SIGEFES, demonstrando que ndo héa
quaisquer pendéncias do proponente
junto ao Estado, e as entidades da
Administracdo  Publica  Estadual
Indireta ou as entidades a elas
vinculadas

Certiddo de existéncia juridica
expedida pelo cartorio de registro civil
ou copia do estatuto registrado e de
eventuais alteracdes ou, tratando-se de
sociedade cooperativa, certidao
simplificada emitida por junta
comercial

Copia da ata de elei¢do do quadro
dirigente atual

Relagdo nominal atualizada dos
dirigentes da entidade, com endereco,
numero e orgao expedidor da carteira
de identidade e nimero de registro no
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Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da
Secretaria da Receita Federal do Brasil
- RFB de cada um deles

Comprovacao de que a organizacgéo da
sociedade civil funciona no enderecgo
por ela declarado

Copia do comprovante de registro no
Conselho Nacional de Assisténcia
Social - CNAS, ou Conselho
Municipal de Assisténcia Social,
quando tratar-se de entidades que
atuam na area de Assisténcia Social;

Ou

Copia do Certificado de entidade
beneficente de assisténcia social
fornecido pelo Conselho Nacional de
Assisténcia Social quando tratar-se
de entidades que atuam nas areas de
saude e educacao;

Ou
Copia de Lei Estadual declarando a
organizacdo da sociedade civil como
entidade de utilidade publica ou do
certificado de registro no Conselho
Estadual de Cultura, quando tratar-se
de entidades que atuam na area
cultural

Comprovacao da realizacao de
chamamento publico, ou justificativa
detalhada da sua ndo implementacao,

ou ainda, se for caso de dispensa,
apontamento do respectivo dispositivo
legal

Indicacdo expressa da existéncia de
prévia dotacdo orcamentéria especifica
para execucao da parceria, bem como
declaracdo do ordenador da despesa de
que o aumento tem adequacao
orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade
com o plano plurianual e lei de
diretrizes orcamentérias (exceto se a
despesa for considerada irrelevante,
nos termos da Lei de Diretrizes
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Orcamentarias em vigor)

Demonstracdo detalhada de que os
objetivos e finalidades institucionais e
a capacidade técnica e operacional da
organizacéo da sociedade civil foram

avaliados e sdo compativeis com o

objeto

Aprovacao do plano de trabalho,
elaborado nos termos do art. 22 da Lei
n.2 13.019/2014

Emissdo de parecer de 6rgéo técnico
da administracao publica, que devera
pronunciar-se, de forma expressa e
motivada, a respeito dos requisitos do
art. 35, V, da Lei n.° 13.019/2014

Declaracgéo, firmada pelo
representante legal da organizacéo
social, de que esta ndo se encontra em
nenhuma das situagdes de
impedimento tipificadas no art. 39 da
Lei n.° 13.019/2014

Autorizacdo expressa da autoridade
competente para celebracdo do termo
de colaboracdo/termo de fomento,
acompanhada de manifestagéo
fundamentada em que sejam
explicitadas as razdes de fato e de
direito que justificam a parceria

Solicitag&o do recurso financeiro a ser
apresentada pelo Beneficiario,
contendo justificativa do interesse
comum com o Estado

Pesquisa prévia de mercado -
Apresentacdo de lastro probatorio
quanto aos valores demandados pelo
Beneficiario (mediante a adocédo de
qualquer meio que possibilite a efetiva
constatacdo do preco real de mercado.
Ex: orgcamentos comerciais, registro de
precos em vigor, contratos analogos,
internet etc.)

Minuta de instrumento de termo de
colaboracgédo/termo de fomento,
elaborada com base em minuta

padronizada, destacando as alteracfes

em negrito, integralmente preenchida
de acordo com as peculiaridades do

caso concreto, devendo ser inseridas e
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preenchidas datas, lacunas, valores,
dotacdo orcamentaria, obrigacdes
especiais dos participes e todas as
demais informacdes e condicdes
necessarias

Certificacdo pelo setor de convénios —
ou 6rgdo equivalente — que ateste a
adocdo de minuta de termo de
colaboracdo/termo de fomento
padronizada, indicando o modelo
adotado, bem como a data e o horario
em que fora efetuada a extracao da
minuta no sitio oficial da Procuradoria
Geral do Estado

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Atesto para todos os fins de direito, sob pena de responsabilizacdo pessoal, seja na esfera
civel, penal ou administrativa, que todas as informacGes acima prestadas ostentam
veracidade e que a celebracdo do presente termo de colaboracdo/termo de fomento ndo
importaréd na ocorréncia de quaisquer das hip6teses abaixo enumeradas.

Vitdria, Espirito Santo, , de de

(Assinatura, Numero Funcional e Funcéo Exercida)

E vedado celebrar termo de colaboragao/termo de fomento com organizagéo da sociedade civil que:

a) se encontre em débito junto & 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual,pertinente a
obrigagdes fiscais, a contribuicdes legais ou a empréstimos e financiamentos devidos ao Estado;

b) esteja inadimplente na execugdo de convénio, termo de colaboragdo/termo de fomento ou instrumento
congeénere;

¢) ndo esteja em situacdo de regularidade para com o Estado ou com entidade da Administragdo Publica
Estadual.
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DILIGENCIAS ESPECIFICAS - EXECUCAO DE OBRAS

(aplica-se apenas aos termos de colaboragdo/de fomento cujo objeto seja a execucao de

obras)

DILIGENCIA
(preferencialmente, nessa ordem de execucao)

LOCALIZACAO
NO PROCESSO
Indicar a(s)

pagina(s)

SITUACAO

Certiddo emitida pelo Cartorio do Registro de
Imdveis competente, atestando que o Beneficiario do
repasse ostenta o exercicio pleno dos poderes
inerentes & propriedade do imdvel destinatario das
obras.

Planilha orgamentéria elaborada de acordo com o
paragrafo unico do artigo 4°, do Decreto Estadual n°.
1.460-R, de 10 de marco de 2005, devidamente
atestada pelo 6rgao repassador.

Projeto bésico, entendido como tal o conjunto de
elementos necessarios e suficientes para caracterizar,
com nivel de precisdo adequado, a obra ou servico
objeto do termo de colaboracdo/termo de fomento,
sua viabilidade técnica, o custo, fases ou etapas, e
prazos de execucdo, devendo conter os elementos
discriminados no inciso 1X, do art. 6° da Lei Federal
n°. 8.666/93.

Andlise técnica ou técnica e econdmica, a ser
elaborada pelo 6rgdo repassador, acerca do projeto
apresentado pelo beneficiario do repasse.

TERMO DE RESPONSABILIDADE
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Atesto para todos os fins de direito, sob pena de responsabilizacdo pessoal, seja na esfera
civel, penal ou administrativa, que todas as informagdes acima prestadas ostentam
veracidade e que a celebracdo do presente termo de colaboracdo/termo de fomento nédo
importaré na ocorréncia de quaisquer das hipoteses abaixo enumeradas.

Vitoria, Espirito Santo. , de de

(Assinatura, Numero Funcional e Funcéo Exercida)

E vedado celebrar termo de colaboracao/termo de fomento com organizagéo da sociedade civil que:

a) se encontre em débito junto a 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual,pertinente a
obrigagdes fiscais, a contribuicdes legais ou a empréstimos e financiamentos devidos ao Estado;

b) esteja inadimplente na execugdo de convénio, termo de colaboracéo/termo de fomento ou instrumento
congénere;

¢) ndo esteja em situacdo de regularidade para com o Estado ou com entidade da Administracdo Publica
Estadual.
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ANEXO 111 - ATO DE DESIGNACAO COI\/lISSAO DE
MONITORAMENTO E AVALIACAO

DADOS DO TERMO DE FOMENTO

PROCESSO Ne°:

TERMO DE FOMENTO N©°:
OSC:

CNPJ: VALOR:
OBJETO:

Designacao da Comisséo de Monitoramento e Avalia¢do do Termo de Fomento

Dispe sobre a designacdo de Comissdo de
Monitoramento e Avaliagdo do Termo de Fomento.

O Ordenador de Despesas, no uso das atribui¢des, resolve:

Designar o servidor , Matricula n° , lotado na

(0) ; 0 servidor , Matricula n® :
lotado na (o) e o servidor , Matricula n°
, lotado na (o) , para comporem a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo

do Termo de Fomento n°® XXX/201X, que homologard o relatério técnico de monitoramento e avaliagdo de
parceria emitido pela Administragdo PUblica, bem como realizard outras atribuicdes dispostas na Lei 13.019 de
2014,

Na auséncia de um do(s) servidor(es) supra designado(s), fica designado como suplente o Servidor
, Matricula n° , Lotado na (0)

Vitoria, ES, de de

Ordenador de Despesas

CIENCIA DOS SERVIDORES DESIGNADOS

Eu, , declaro-me ciente da designacdo ora atribuida, e das funcGes
que sdo inerentes em razdo da funcéo.

Assinatura Membro da Comissao de Monitoramento e Avaliacio

Eu, , declaro-me ciente da designacdo ora atribuida, e das funcGes
que séo inerentes em razdo da funcgéo.

Assinatura Membro da Comissao de Monitoramento e Avaliacao

Eu, , declaro-me ciente da designacdo ora atribuida, e das funcbes
que sdo inerentes em razdo da funcéo.

Assinatura Membro da Comissao de Monitoramento e Avaliacio

Eu, , declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das fun¢des
que séo inerentes em razéo da funcgéo.

Assinatura Suplente de Membro da Comisséo de Monitoramento e Avaliagao
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CONTATO/MEMBRO/TEL.:
E-MAIL :

CONTATO/MEMBRO/TEL.:
E-MAIL :

CONTATO/MEMBRO/TEL.:
E-MAIL :

CONTATO/SUPLENTE/TEL.:
E-MAIL:
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ANEXO IV — ATO DE DESIGNACAO DO GESTOR

DADOS DO TERMO DE FOMENTO

PROCESSO Ne°:

TERMO DE CONVENIO No°:
OSC:

CNPJ: VALOR:
OBJETO:

Designacao do Gestor do Termo de Fomento

Dispbe sobre a designacdo de Gestor do Termo de
Convénio.

O Ordenador de Despesas, no uso das atribuicdes, resolve:

Designar o servidor , Matricula n°

, lotado na (o) Gestor do Termo de Fomento n°® 0XX/201X, que

representard a Secretaria e zelara pela boa execucdo do objeto pactuado, exercendo as atividades de orientacéo,

fiscalizacho e controle previstas na Lei 13.019 de 2014, alterada pela Lei 13.204 de 2015, devendo ainda
verificar:

I - acompanhar e fiscalizar a execugdo da parceria;

Il - informar ao seu superior hierdrquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam comprometer as
atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem como as
providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas detectados;

111 - emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestacdo de contas final, com base no relatério técnico de
monitoramento e avaliacdo de que trata o art. 59 da Lei 13.019;

IV - emitir parecer técnico conclusivo de andlise da prestacdo de contas final, levando em consideracdo o
contelido do relatério técnico de monitoramento e avaliacdo de que trata o art. 59;

V - disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessarios as atividades de monitoramento e
avaliacéo.

Na auséncia do  servidor  designado, fica  designado como  suplente o  Servidor
, Matricula n° , Lotado na (o)

Vitoria/ES, de de

Ordenador de Despesas

CIENCIA DOS SERVIDORES DESIGNADOS

Eu, , declaro-me ciente da
designacéo ora atribuida, e das fungdes que sdo inerentes em razdo da fungéo.
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Assinatura Gestor do Termo de Convénio

Eu, , declaro-me ciente da
designacéo ora atribuida, e das fungdes que séo inerentes em razao da funcéo.

Assinatura Suplente do Termo de Convénio

CONTATO/GESTOR/TEL.:
E-MAIL:

CONTATO/SUPLENTE/TEL.:
E-MAIL:
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