GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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1. OBJETIVOS

Padronizar os processos administrativos de compras de bens e contratacbes de
servicos por Dispensa de Licitacdo para atendimento de Mandados Judiciais, com
fulcro no art. 24, inciso 1V, da Lei Federal n°® 8.666/93.

2. ABRANGENCIA

Nucleo Especial de Compras e Licitagbes da Secretaria de Saude do Estado do

Espirito Santo

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Federal n° 8.666, de 21/06/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal e institui normas para licitacbes e contrato da

Administragdo Publica.

3.2 Lei Complementar Federal n° 101, de 04/05/2000 — Estabelece normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras

providéncias.

3.3 Decreto Estadual n° 2.340-R, de 26/08/2009 — Institui o Sistema Integrado de
Gestao Administrativa — SIGA.

3.4 Portaria Conjunta SESA/SEG/SECONT/PGE n° 01, de 06/07/2016 — Institui
normas e procedimentos para aquisicdo de bens, materiais e servicos nha

Secretaria de Estado da Saude.

3.5 Portaria Conjunta SECONT/SEGER/SEFAZ/SESA n° 002-R, 10/07/2013 -
Institui normas e procedimento operacionais para aquisicdo de medicamentos
isentos de ICMS e sujeitos a aplicagdo do Coeficiente de Adequacéo de Precos

— CAP no ambito da Administragédo Publica Estadual do Poder Executivo.
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3.6

3.7

3.8

3.9
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Enunciado CPGE n° 17 — Requisitos para formalizacdo das contratacdes diretas

decorrente de ordem judicial.

Enunciado CPGE n°® 33 — Publicagbes na imprensa oficial nos casos de

contratacao direta.

Resolucdo CONSECT n° 009, de 11/07/2018 — Regulamenta o artigo 6°, inciso
XX, da Lei Complementar n° 856/2017.

Norma de Procedimento SEGER - SCL n° 06, de 30/07/2018 — Padronizar os
processos de compra de bens e contratacdo de servicos por Dispensa e
Inexigibilidade de Licitacdo, excetuando o art. 24, Il, da Lei Federal n° 8.666/93.

DEFINICOES

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Setor Requisitante — Responsavel por demandar a aquisicdo de bens e
contratacdo de servigo, bem como analisar questionamentos no ambito de sua

competéncia e avaliar a qualificacéo técnica e proposta do fornecedor.

Setor de Compras — Responsavel pelos procedimentos administrativos
necessarios para a formalizacdo dos instrumentos contratuais pelo Setor de

Contratos.

Setor de Contratos — Responsavel pelos procedimentos necesséarios a

formalizacdo dos instrumentos contratuais.

Ordenador de Despesas — A quem compete autorizar a realizacdo dos

procedimentos com vistas a aquisi¢cao de bens e contratacdo dos servicos.

Dispensa de Licitagdo — Possibilidade celebragéo direta de contrato entre a
Administragdo e o particular, nos casos estabelecidos no art. 24, da Lei Federal
n° 8.666/93.

Compra — Toda aquisicao remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez

ou parceladamente.

Servigo - Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse

para a Administracao.

Sistema Integrado de Gestao Administrativa (SIGA) — sistema de informacgdes

que possibilita a gestéo centralizada das atividades administrativas de todos os
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Orgéos da administracéo Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado, de

utilizacé@o obrigatoria.

S. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

Geréncia de Compras, Contratos e Convénios € a responsavel pelo monitoramento
da execucdo deste processo do inicio ao fim, gerenciando mudancas e melhorias
continuas, de forma a garantir o atendimento das expectativas de desempenho do

processo juntamente com as demais unidades funcionais envolvidas no processo.

Unidades funcionais envolvidas no processo: Geréncia de Compras, Contratos e
Convénios , Setor requisitante, Empresas, Ordenador de despesas, FES

Gestor do processo: Geréncia de Compras, Contratos e Convénios

6. CLIENTES

6.1 FES

7. RESULTADO

7.1 AUTOS REMETIDOS AO FES

8. EVENTO INICIAL

8.1 O procedimento inicia-se com o recebimento dos autos, devidamente instruidos
conforme Norma de Procedimento SCL N° 004 (Instrucéo Inicial — Processos de
Compra e Contratacdo), para realizacao da contratacdo direta com fulcro no art.
24, inciso IV, da Lei Federal n° 8.666/

9. PROCEDIMENTOS

O procedimento inicia-se com o recebimento dos autos, devidamente instruidos
conforme Norma de Procedimento SCL N° 004 (Instrucdo Inicial — Processos de
Compra e Contratacdo), para realizacdo da contratacao direta com fulcro no art. 24,
inciso 1V, da Lei Federal n°® 8.666/93.

T1. ANALISAR A DOCUMENTACAO DE INSTRUCAO
O Setor de Compras deve verificar se 0o Setor Requisitante instruiu 0 processo
administrativo com o Termo de Referéncia conforme modelo padronizado pela

Secretaria de Estado da Saude, cépia do mandado judicial, cOpia do receituario
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meédico e justificativa da contratacéo direta, indicando-se a eventual impossibilidade
de realizag&o de procedimento licitatorio em tempo habil ou a inexisténcia de Contrato
ou Registro de Precos para atender a demanda.

Deve, ainda, verificar o cadastro do processo administrativo no Sistema SIGA
contendo o Termo de Referéncia e a correspondéncia com a Planilha de Aquisicao,
bem como a existéncia de Ata de Registro de Precgo vigente e compatibilidade de
preco, conforme tarefa T4, para o solicitado.

Havendo algum tipo de incoeréncia, deverdo ser devolvidos os autos ao Setor

Requisitante identificando o problema para correcao.

T2. PESQUISAR PRECO

O Setor de Compras deve encaminhar solicitacdo de orcamento as empresas do ramo
do objeto, anexando aos autos comprovacao de envio e pedido de orcamento (Anexo
I) em ordem cronolégica, bem como todos os e-mails de respostas negativas, como

por exemplo: “Nao trabalhamos”, “Nao cotamos”, entre outros.

Por fim, deve anexar todos os e-mails de resposta positiva, em conjunto com a
proposta comercial, o Atestado de Capacidade Técnica e Declaracdo de Socios.
Entretanto, as propostas das empresas arrematantes deverdo ser
sinalizadas/identificadas e devera ser acrescentada a documentacédo de habilitacao

juridica, fiscal e trabalhista, na seguinte ordem:
a) Habilitacado juridica;
b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
c) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

d) Provade regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa

e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado);
e) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,

mediante certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,

s)] Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.
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Se nado houver a oferta de pelo menos de trés (03) propostas comerciais para cada
item, deve ser observada a tarefa T3. Caso contrario, devem ser adotados o0s
procedimentos da tarefa T4 quando os itens solicitados forem medicamentos ou

podera seguir para a tarefa T5.

T3. COMPROVACAO DE PRECO DE MERCADO

O Setor de Compras deve realizar a comprovacdo de preco de mercado através de
consulta aos precos praticados em outros estados, comercializados por meio

eletrbnico, aquisicdes realizadas anteriormente, entre outros.

T4. COMPATIBILIDADE DE PRECO

O Setor de Compras deve verificar se os medicamentos solicitados fazem parte dos
Convénios CONFAZ n° 87/02, 10/02, 140/01 e 162/94, bem como identifica-los na
Tabela CMED junto com o Preco Maximo de Venda ao Governo — PMVG.

Realizada a Compatibilidade de Preco, deve ser elaborada e anexada aos autos a
Planilha CAP (Anexo II) identificando os valores utilizados para comprovacao de
preco, bem como das propostas comerciais recebidas.

Verificada a oferta pela empresa arrematante de valor superior ao Preco Maximo de
Venda ao Governo — PMVG, o Setor de Compras devera solicitar reducéo do valor
orcado por meio de Oficio nos termos de Anexo lll.

T5. MAPA COMPARATIVO DE PRECO E ENVIO PARA ANALISE TECNICA

Realizada a pesquisa de preco, o Setor de Compras elabora o Mapa Comparativo de
Preco no Sistema SIGA e encaminha para o Setor Requisitante para manifestacéao

técnica, nos termos do Despacho de Validacdo (Anexo V).

Havendo necessidade de adequacéo do quantitativo na Planilha de Aquisicdo, devera
ser inserido no Despacho de Validagao o seguinte dizer: “Em caso de validacéo das
propostas comerciais, verificar a adequacao do quantitativo da embalagem ofertada
comparado com o total solicitado na inicial. Havendo qualquer necessidade de
alteracao, favor adequar a Planilha de Aquisicdo e retornar os autos para nova

apuracéo de novo Mapa Comparativo de Preco”.
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e Se houver necessidade de adequacgédo de quantitativo, o Setor de Compras

deverd realizar a tarefa T6 no retorno do processo com a validacao técnica.

e Se nao houver a necessidade de adequacdo do quantitativo, o Setor de
Compras deverd realizar a tarefa T7 no retorno do processo com a validacao

técnica.

T6. ADEQUACAO DO MAPA COMPARATIVO DE PRECO

ApoOs a adequacgdo da Planilha de Aquisicdo no Sistema SIGA e Validacdo das
Propostas Comerciais pelo Setor Requisitante, o Setor de Compras deve apurar novo
Mapa Comparativo de Preco, remetendo os autos para reserva or¢camentaria, nos

termos do Anexo V.

[...]

T7. SOLICITACAO DE RATIFICACAO E EMISSAO DE EMPENHO AO
ORDENADOR DE DESPESAS

O Setor de Compras deve verificar se toda a documentacgéo de habilitacdo permanece

vigente e se a empresa arrematante ndo esteja:

a) Cumprindo as penalidades previstas no art. 87, lll, de Lei Federal n® 8.666/1993
ou no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002, observada a extensao dos efeitos

atribuidos pelo ente ou 6rgdo sancionador, se diverso do Espirito Santo;

b) Cumprindo penalidade prevista no art. 87, 1V, da Lei Federal n°® 8.666/93, ainda

gue impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo.

Apos, deve executar a fase de “Amparo Legal”’ no Sistema SIGA, encaminhar para
Autorizacdo e elaborar o Despacho para Ratificacdo do Ordenador de Despesas

conforme Anexo VI.
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T8. EMISSAO DA ORDEM DE FORNECIMENTO

O Setor de Compras ao receber o processo, deve verificar novamente a vigéncia da
documentacdo de habilitacdo e emitir a Ordem de Fornecimento, inserindo as

informacdes a seguir descriminadas:
a) numero de empenho;
b) informacdes de entrega, horéario de funcionamento e validade do medicamento;
C) nomes dos pacientes;
d) outras informacgdes que julgar necessario.

Em seguida, deve encaminhar para o Ordenador de Despesas para assinatura (Anexo
VII) e no retorno enviar a Ordem de Fornecimento para a empresa vencedora,
aguardar a confirmacgéo de recebimento, e remeter os autos ao FES para tramitacao
no Sistema SIGA e envio ao Setor Requisitante, nos termos do Despacho (Anexo VIII).
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10. INFORMACOES ADICIONAIS

10.1 Todos os tramites deverao ser realizados em conformidade com os manuais do
SIGA, disponiveis no Portal de Compras, e concomitantemente a sua realizacdo do
processo fisico.

10.2 Qualquer alteracéo no Termo de Referéncia, os autos deverdo ser submetidos
a nova autorizacdo do Ordenador de Despesas, conforme TO3 da Norma de
Procedimento SEGER SCL n° 006.

10.3 Os modelos presentes nos Anexos deste procedimento interno séo orientativos,

podendo sofrer alteracdo em virtude da especificidade do processo.

10.4 Caso nao seja obtida proposta comercial para alguns dos itens solicitados
durante a pesquisa de preco, o Setor de Compras deve questionar o Setor
Requisitante sobre a possibilidade de continuidade do procedimento para aquisicéo
dos demais itens, com posterior aquisicdo do faltante, incluindo no Despacho de

Validacdo o seguinte dizer:

“Por fim, informamos que ndo conseguimos propostas comerciais para todos os lotes
descritos na inicial. Sendo assim, solicitamos autorizacao para aquisicao do(s) lote(s)
orcado(s), para posteriormente realizarmos novas tentativas de compra dos lotes

restantes.”

10.5 Na tarefa T3 - Comprovacédo de Preco de Mercado, quando forem utilizadas
ofertas do meio eletrbnico, o item devera apresentar o0 mesmo fabricante/marca

or¢ado pelo fornecedor.

10.6 Natarefa T3 — Comprovacao de Preco de Mercado, quando néo for encontrada
oferta no mercado ou quando o preco estiver inferior ao orcado pelo arrematante,
devera ser incluso no Despacho de Ratificagdo (Anexo VI) no item “1)° e

resequenciado, o seguinte dizer:

“1) Ciéncia e autorizagédo para continuidade dos procedimentos administrativos para

aquisicao do Lote XX sem a devida comprovacéo de preco de mercado.




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

10.7 Havendo a realizacdo de 03 (trés) tentativas de pedido de orcamento sem
sucesso pelo Setor de Compras, 0 mesmo devera encaminhar Oficio aos fabricantes
do medicamento em questédo, conforme Modelo no Anexo IX.

10.8 Ocorrendo a inadequacao do quantitativo da embalagem ofertada comparado
com o total solicitado, devera alterada a letra “b)” do Despacho de Ratificagcdo (Anexo
V) para: “Andlise e validacdo das propostas comerciais pelo Setor Requisitante,
adequacao da Planilha de Aquisicdo considerando o quantitativo da embalagem
ofertado pelo arrematante, conforme fls. XX, e novo Mapa Comparativo de Preco as
fls. XX

10.9 Havendo a existéncia de Ata de Registro de Preco vigente com recusa de
utilizacao por parte do Setor Requisitante ou qualquer inconsisténcia das informacdes
presentes na inicial, deverd ser incluso observacdo no Despacho de Ratificacédo
(Anexo VI).

10.10 Caso haja algum desatendimento as exigéncias relacionadas a desoneragao
do CAP por parte das empresas arrematantes, devera ser incluido nova letra “a)” e
resequenciado, incluso no item “1)” e resequenciado, bem como acrescentando ao

final do Despacho de Ratificacdo (Anexo VI) o seguinte dizer, respectivamente:

“a) Solicitacdo de desconto CAP para o medicamento XXX requerido no Lote XX,

conforme fls. XX, e negativa proferida pela empresa XXX as fls. XX;”

“1) Ciéncia e autorizagdo para continuidade dos procedimento administrativos para
aquisicao do Lote XX que permanece a cima do Preco Maximo de Venda ao Governo

— PMVG, mesmo apds a solicitagdo de desoneragdo do CAP.”

“Lembramos que devera ser providenciada denuncia na forma do art. 15, Portaria
Conjunta SECONT/SEGER/SEFAZ/SESA n°® 002-R/2013 em face do proponente
XXX(nome da empresa) que desatendeu as exigéncias relacionadas a desoneracao
do CAP e/ou Confaz no Lote(s) XX.”

11. ANEXOS

11.1 -ANEXO |- MODELO — AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
11.2 - ANEXO Il - MODELO — DESPACHO DE VALIDACAO-

11.3 - ANEXO lll— MODELO - DESPACHO PARA RATIFICACAO
11.4 -ANEXO IV -MODELO - DESPACHO FINAL

10|




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

11.5 ANEXO V -MODELO DE EMISSAO DE RESERVA ORCAMENTARIA
11.6 ANEXO VI-DESPACHO PARA RATIFICACAO

11.7 ANEXO VIl - DESPACHO FINAL

11.8 ANEXO VIl - DESPACHO

11.9 ANEXO IX-MODELO - OFICIO

12.  ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Alana Gaudensi dos Santos Galvao Bruna Berger Gongalves Pereira

Gerente de Compras, Contratos e Convénios Nucleo Especial de Compras e Licitagcdes

Elaborado em xx/xXx/xxxx

APROVACAO:

Aprovado em Xx/XX/XXXX
Rafael Grossi Gongalves Pacifico

Subsecretario de Estado de Saude para Assuntos de
Administracdo e de Financiamento da Atencéo a

Salde
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ANEXO 1
MODELO - PEDIDO DE ORCAMENTO

'ﬁ' GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
% SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

FROCES20: I SOLIC. ORCAMENTO: E-MATL: XXNNNNNN T saude.es. gov.br
ZETOR REQUISITANTE: RESFONDEE ATE: TELEFONE: (27) 3347-300040

Solicitamos fornecer orgamento para os itens abaixo!

" MARCA 30 P
ITEM] DESCRIGAC | UNIDADE | QUANT. | AMODEL| yyrrimic VALOR TOTAL
LOTE 011
1 faraad haaad
Serd ofertads 2 embalizem com fecmpmidos; flzoomstes; aipsules; fmoos; etz
LOTE 02
02 oooe hiaaad
Serd ofemade @ smbalizem com (eompodos; fzeometes; cipsules; fmoos; em).
INFORMAMOS QUE AS AQUISICOES SE DARAO ATRAVES DE DISFENEA DE LICITAGAC - MANDADG JUDICIAL - CONFORME LEGISLACAO
VIGENTE;

1 N4 FROPOSTA COMERCIAL DELVERAO CONSTAR O OWF] D4 EMFRESA, ENDERECD COMFLETO, NOME DO RESPONTAVEL FELA .‘_"TFO_‘L'L{A(‘.:AIO, EE-
MALE TELEFONE DE CONTATO;

NOFFRECOT DEVERAD ESTAR INCLUIDOS AT DESFELAS Al‘_'E_f_fO'_‘i..'.Aﬁ, CoMO FRETE, SEGURAY E QUTROS CUSTOS, DEVENDO., COMFOR Y inlv/ae]
DESEMEQLSC A SEREFETUADO FELA SESA/ES.

DADOE DA EMFREZA:

[lome Fartasia: Carimbo CHE]

[Fazis Somal

ET—
e
Comd Pagamente: [abidade dz Fropost:

[E-LLATT: [Talafonme:

[Faspomsivel pelis Informagdes: [Date: ; /
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Processo:
Objetivo: __ Aquisicio de Medicamento para Atender aos Pacioentes descritos no autos mediante Mandado Judicial
Planilha para fins de Avaliagio da Aplicagio do Coeficiente de Adequagio de Prego (CAP)*
ERS g o g
g 2% | £3% ElE| g |58 s = E
Lote Medicamento s Marca/Fabr. g < - o S =) ) 9} Fornecedor = =
& g2 o g8 g g I 0 =0 4 ] g
& S EoO z & = ZE9 = - £
= HE e . ER & .
= & =
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
1 #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
2 #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! R$
3 #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
4 #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
5 #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
6 #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
#DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! RS
* Resolugio n” 3, de 2 de marco de 2011. Obs.: Informamos somente os pregos utilizados na comparagio.

Valor atualizado do CAP = 20,16% (Comunicado n® 15/20118)

O ICMS aplicado ao Estado do Espirito Santo ¢ de 17%, quando o medicamento nio fizer parte dos Convénios CONFAZ n° 87/02,10/02, 140/01 ¢ 162/94.
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ANEXO 1T
MODELO — OFiCIO DE REDUCAO

OF/SESA/NECL/N°. XXXX/20XX
Vitéria, XX de XXXXXX de 20XX.
Ref.: Concessio de desconto — Desoneracio do CAP
Processo: XXXXXXX — MANDADO JUDICIAL
Prezados (as) Senhores (as),

CONSIDERANDO que a Resolugao n°® 3, de 2 de marco de 2011 da Secretaria Executiva da Camara
de Regulagio do Mercado de Medicamentos - CMED, obtida no sitio da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria — ANVISA, que dispoe sobre o Coeficiente de Adequagio de Pregos — CAP, a sua aplicagdo, a nova
forma de calculo devido a mudanca de metodologia adotada pela Organizacido das Nacbes Unidas — ONU, e

sobtre o Preco Maximo de Venda ao Governo - PMVG.

CONSIDERANDO em especial o art. 2°, inciso V, da referida Resolugio, que de “produtos
comprados por for¢a de Ac¢io Judicial”, sem distingdo;
CONSIDERANDO que na Tabela CMED ¢ determinado o Preco Maximo de Venda ao Governo
(PMVG);

Solicitamos o encaminhamento de nova proposta comercial com a aplicagdo do desconto CAP para

o(s) medicamento(s) abaixo(s):

Preco Ofertado Preco Maximo de Venda
Item Descricao Marca Quant. a0 Gover —- PMVG
Unitario Total Unitdrio Total
1
2

Na oportunidade, informamos que estaremos aguardando a nova proposta comercial, impreterivelmente, até
as XXhXXm do dia XX/XX/20XX.
Lembramos que as empresas que se negarem a aplicar o CAP ou a isen¢io do ICMS estardo sujeitas as sangoes
administrativas previstas no art. 56 da Lei n® 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Em XX de XXXXX de 20XX.

XXX XXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXX

Ntcleo Especial de Compras e Licitacoes Chefe do NucleTQ ]?sp?mal de Compras e
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ANEXO IV
MODELO — DESPACHO DE VALIDACAO

Ao NACD
Trata-se o presente de procedimento administrativo de dispensa de licitagdo, com fulcro
no art. 24, inciso IV, da Lei Federal n® 8.666/93, para aquisicao de XXXXXXXX em
atendimento a determinacio judicial, conforme inicial as fls. XX/XX.
Apbs autorizagao e orientagoes emitidas pela SSAFAS e pesquisa de prego realizada pelo
presente setor, segue os autos para analise e das propostas comerciais abaixo relacionadas:
o XXXXX —FLS. XXXX;
e XXXXX —FLS. XXXX;

e (.)
Lembramos que devera ser trealizada a anilise técnica e validagdo das propostas, inclusive
quanto a adequagido de quantitativo, prazo de entrega e forma de pagamento ofertado,
por parte deste NACD.
Em caso de parecer favoravel para a(s) proposta(s) acima, anexamos documentagdes que
comprovam as regularidades juridica, fiscal e trabalhista das empresas que ofertaram o
menor preco. Sendo assim, caso o menor pre¢o ofertado atenda as especificagdes técnicas
solicitadas na inicial, devera ser providenciada a valida¢ao no Sistema SIGA com posterior
encaminhamento a0 GPO para emissao de reserva orcamentaria, conforme Mapa
Comparativo de Preco presente as fls. XXX.
Ato continuo, GPO devolve os autos 20 NECL, com o devido tramite no sistema SIGA,
para atividade de Amparo Legal.

Em XX de XXXXX de 20XX.
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX
Nucleo Especial de Compras e Licitagdes Chefe do Nucleq ].Esp?aal de Compras ¢
Licitagoes.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

ANEXO V
MODELO — DESPACHO DE EMISSAO DE RESERVA ORCAMENTARIA

Ao GPO

Trata-se o presente de procedimento administrativo de dispensa de licitagao, com fulcro
no art. 24, inciso IV, da Lei Federal n® 8.666/93, para aquisicio de XXXXXXXX em
atendimento a determinagio judicial, conforme inicial as fls. XX/XX.

Ap6s autorizagio e orientagoes emitidas pela SSAFAS, realizagdao da pesquisa de prego pelo
presente setor, analise e validacido da(s) proposta(s) pelo Setor Requisitante, houve a
necessidade por parte do mesmo de adequagao do quantitativo inicialmente solicitado em
virtude da quantidade presente na embalagem ofertada pela empresa arrematante.

Diante o exposto, segue os autos para reserva or¢amentaria considerando o novo Mapa
Comparativo de Preco as fls. XX.

Apbs, retornar os autos a este NECL, com o devido tramite no sistema SIGA, para

atividade de Amparo Legal.

Em XX de XXXXX de 20XX.
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX
Nucleo Especial de Compras e Licitagdes Chefe do NUCICO. ESp ?Clal de Compras e
Licitagoes.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

ANEXO VI
MODELO — DESPACHO PARA RATIFICACAO

A SSAFAS,

Trata-se o presente de procedimento administrativo de dispensa de licitagiao, com fulcro no art. 24,
inciso IV, da Lei Federal n® 8.666/93, para aquisicio de XXXXXXXX em atendimento a
determinacao judicial dos pacientes a seguir relacionados, conforme inicial as fls. XX/XX.

e XXXXXX (nome do paciente) — Mandado Judicial n® XXXXXXX;

e XXXXXX (nome do paciente) — Mandado Judicial n® XXXXXXX;

o ()

Inicialmente o processo foi autuado a pedido do Setor Requisitante, no caso o NUMEB, onde foi
providenciada a inclusdo no Sistema “SIGA”, envio a SSAS para aprovagio e a essa Subsecretaria
para fins de autorizagao e orientagdes — fls. XX.

Em atendimento as fls. XX, foi deflagrada a precificacao dos itens demandados (fls. XX/XX),
anexa¢ao das respostas negativas e outras, assim como das propostas comerciais angariadas e a
habilitacao juridica, fiscal e trabalhistas das respectivas empresas arrematantes conforme segue:

e XXXXXX (nome da empresa) — fls. XX;
o XXXXXX (nome da empresa) — fls. XX;

o (..

Ato continuo foi providenciado a comprovagao de preco de mercado, verificagio se os
medicamentos solicitados estdo contemplados nos Convénios CONFAZ n* 87/02, 10/02, 140/01
e 162/94, afericio da aplicacio do Coeficiente de Adequagao de Precos (CAP) as propostas
comerciais angariadas, conforme Resolugdo CMED n° 3/2011 e Portaria Conjunta
SECONT/SEGER/SEFAZ/SESA n° 002-R/2013, e elaboracio da Planilha CAP as fls. XX |, com
a adogao dos seguintes procedimento:

a) Remessa dos autos ao Setor Requisitante para analise e validagao das propostas comerciais e

Mapa Comparativo de Pre¢o conforme fls. XX;

b) Anilise e validagao das propostas comerciais pelo Setor Requisitante e solicitacao de reserva
orcamentaria conforme fls. XX;

¢) Reserva Orcamentaria as fls. XX;

d) Verificada auséncia de san¢des administrativas que impossibilitem a contratacio das
empresas acima especificadas, conforme Informativo n°012/2015-SIGA.

Pag. 1
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

o ().

Diante dos fatos expostos e nos termos da delegacio conferida pela Portaria 003 —R /2015, seque os
autos para apreciagao dos tramites e em de acordo solicitamos a adogdo das seguintes providéncias:
1) Ratificagdo da Dispensa de Licitagao com fulcro no art. 24, inciso 1V, publica¢ao do seu
resumo no Diario Oficial do Estado com fundamento no art. 26, caput, todos da Lei Federal

n° 8.666/93 pelo Nucleo Especial de Contratos e Convénios, bem como a autotizagdo patra

emissdo de empenho em favor das empresas vencedoras nos respectivos valores:

o XXXXX(nome da empresa) no valor de R§ XX, XX (xxxxx);

o (..

2) Autorizagao da despesa e providéncias quanto a assinatura da Declaragdo de Adequagdo a
Lei n° 101/2000, que deveri ser juntada aos autos em face do disposto na Portaria n® 003-

R/2015.

3) Ato continuo, encaminhar os autos ao FES para providenciar o empenho juntamente com
os tramites processuais no Sistema SIGA, e devolver o presente a este Nucleo Especial de

Compras e Licitagoes para emissao de Ordem de Fornecimento.

Lembramos que conforme despacho as fls. XX, apés o pagamento da nota fiscal, o Gestor do
contrato devera observar se ha responsabilidade solidaria no pélo passivo das a¢oes judiciais e adotar

as providencias necessarias para ressarcimento proporcional a SESA.

Em XX de XXXXX de 20XX.
XXXXXXXXXXXXXXXXX X XXX XXX XXX XXX XXXX
Nucleo Especial de Compras e Licitagoes Chefe do Nucleq Espejcml de Compras ¢
Licitacoes.
Pag. 2
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

ANEXO VII
MODELO — DESPACHO FINAL

Ao SSAFAS

Considerando todos os tramites realizados no presente processo em concordancia com
essa Subsecretaria, solicitamos assinatura da Ordem de Fornecimento n® XXXX em favor

das empresas abaixo relacionadas e nos respectivos valores:

e XXXXX(nome da empresa) no valor de R§ XX, XX (xxxxx);

o ()

Lembramos que devera ser recebido no Sistema SIGA na fase de “autorizagao de
empenho” e tramitado para a fase de “emissao de empenho”.
Apbs devolver os autos a este NECL para envio da Ordem de Fornecimento as empresas

vencedoras e juntada da confirmagao de recebimento.

Em XX de XXXXX de 20XX.
NXXXXXXXXXXXXXXXX KXXXXXXXXXXXXXXXX
Ntcleo Especial de Compras e Licitagoes Chefe do Nucleq ESP(ECIal de Compras ¢
Licitacoes.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

ANEXO VIII
MODELO — DESPACHO

Ao FES

Considerando que todos os tramites realizados no presente processo administrativo de
dispensa de licitagao para atendimento a determinagio judicial, conforme solicitagao inicial
as fls. XX/XX, estio em concordancia com o Ordenador de Despesas, segue os autos para
tramitagao no Sistema SIGA e envio ao Setor Requisitante, no caso NACD, para demais
providéncias.

Em XX de XXXXX de 20XX.
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX
Nucleo Especial de Compras e Licitagoes Chefe do Nucleg Esp?aal de Compras ¢
Licitacoes.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

ANEXO IX
MODELO — OFICIO

OF/SESA/NECL/N°. XXXX/20XX

Vitéria/ES, XX de XXXXX de 20XX.
Ref: Processo n° XXXXXXXX (Mandado Judicial) - Lote XX.
Prezados(as),
Venho pelo presente informar o recebimento de Ordem (ns) Judicial (is) expedida nos autos do(s) Processo(s) n® XXXXXXXXXX,
emitido pelo XXXXXXXXXXXXXXXXX, determinando o fornecimento do(s) medicamento(s) XXXXXXX para o(s) paciente(s)
XXXXXXXX.
Todavia, mesmo ap6s solicitagdes de or¢amento do firmaco supracitado via e-mail, formalizados no(s) Pedido(s) de XXXX/20XX,
XXXX/20XX e XXXX/20XX, remetidos aos fabricantes ¢ distribuidores durante o periodo de XX/XX/XX, XX/XX/XX ¢
XX/XX/XX, os mesmos permaneceram silentes.

Em virtude da Orientacio Interpretativa n® 04, de 13 de Novembro de 2006, onde cita que a “empresa fabricante, que tem o distribuidor
como representante (preposto), € soliddtia nas infracées ao regime de regulacio do mercado de medicamento™. E, a partir da relagio de
consumo estabelecida entre as empresas fornecedoras de medicamento e o Estado do Espirito Santo, com a comprovada recusa, praticada
na forma de omissdo, em atender aos pedidos de compra de medicamento por for¢a de determinacio judicial, esta presente a infra¢io ao
disposto no art. 39 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990), o qual veda ao fornecedor de
produtos e servigos, dentre outras praticas abusivas: (...) [I- recusar atendimento 4s demandas dos consumidores, na exata medida de suas
disponibilidades de estoque, e, ainda, de conformidade com o s usos e costumes.

Actescenta-se a isso, ha também a possibilidade de configurar tal conduta como infracio de ordem econdémica, tipificada no art. 36,
incisos XI e XVI, da Lei n® 12.529/2011, e arts. 7°, inciso VI, e 12, inciso III, da Lei n® 8.137/1190, uma vez que, nos casos em que nao
ha resposta, os medicamentos sio adquiridos a preco de varejo sem a observacdo do desconto minimo obrigatério do Coeficiente de
Adequagio de Preco — CAP, conforme determinado na Resolucio CMED n° 4/2006, causando lesio e prejuizo ao intetesse publico e

20 erario.

Assim, solicitamos o encaminhamento de proposta comercial, o mais breve possivel, para atendimento da ordem judicial, nos termos dos
pedidos de orgamento n® XXXX/20XX, que segue anexo, ou, que seja credenciado novo fornecedor apto a apresentar proposta

comercial que atenda ao paciente, bem como os termos da legislacio vigente para contratagio com 6rgaos publicos.

Na oportunidade, informamos que estaremos aguardando a proposta comercial, impretetivelmente, até as XX:XXhs do dia
XX/XX/20XX.
Atenciosamente,

, )0101010:10:0:0.0:0:0:0:0.0.0:0.:0.0:0:¢ XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
NUCLEO ESPECIAL DE COMPRAS E LICITACOES CHEFE DO NUCLEO ESPECIAL DE COMPRAS E
LICITACOES

A: XXXXXXXX (nome da empresa)
XXXXXXXXX(e-mail)
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