GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

NORMA DE PROCEDIMENTO - SSP 018

Tema: PROCESSO INTERNO DE DISPENSA DE LICITACAO — EMERGENCIAL

Emitente: NUCLEO ESPECIAL DE COMPRAS E LICITACOES

Sistema: SISTEMA DE SAUDE PUBLICA Cédigo: SSP
~ . ~ . PORTARIA N° 037-R, DE 11 C oA
Versao: | 01 Aprovacéao: DE JUNHO DE 2019 Vigéncia: 12/06/2019
1. OBJETIVOS

Padronizar os processos administrativos de compras de bens e contratacdes de servigcos por

Dispensa de Licitacdo para atendimento de demandas emergenciais da Secretaria de Estado

da Saude, com fulcro no art. 24, inciso IV, da Lei Federal n® 8.666/93, complementando o
disposto na Norma de Procedimento SEGER - SCL n° 06, de 30/07/2018.

2.

ABRANGENCIA

Nucleo Especial de Compras e Licitagcdes da Secretaria de Saude do Estado do Espirito Santo

3.

FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Lei Federal n® 8.666, de 21/06/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal e institui normas para licitagcdes e contrato da Administracao Publica.

Lei Complementar Federal n°® 101, de 04/05/2000 — Estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias.

Decreto Estadual n° 2.340-R, de 26/08/2009 — Institui o Sistema Integrado de Gestéo
Administrativa — SIGA.

Enunciado CPGE n° 16 — Formalizagéo “a posteriori” de contratagdo emergencial.

Enunciado CPGE n° 33 — Publica¢cdes na imprensa oficial nos casos de contratacéo

direta.

Resolucdo CONSECT n° 009, de 12/07/2018 — Regulamenta o artigo 6°, inciso XX, da
Lei Complementar n° 856/2017.

Portaria Conjunta SESA/SEG/SECONT/PGE n° 01, de 06/07/2016 — Institui normas e
procedimentos para aquisicdo de bens, materiais e servigos na Secretaria de Estado da

Saude.

Norma de Procedimento SEGER - SCL n° 06, de 30/07/2018 — Padronizar 0s processos
de compra de bens e contratacdo de servicos por Dispensa e Inexigibilidade de

Licitagé@o, excetuando o art. 24, Il, da Lei Federal n° 8.666/93.
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4.

DEFINICOES

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Setor Requisitante — Responsavel por demandar a aquisicdo de bens e contratacéo de
servico, bem como analisar questionamentos no ambito de sua competéncia e avaliar a

gualificacdo técnica e proposta do fornecedor.

Setor de Compras — Responséavel pelos procedimentos administrativos necessarios
para a formalizagéo dos instrumentos contratuais pelo Setor de Contratos.

Setor de Contratos — Responséavel pelos procedimentos necessérios a formalizagdo dos

instrumentos contratuais.

Ordenador de Despesas — A quem compete autorizar a realizacdo dos procedimentos

com vistas a aquisi¢cdo de bens e contratagdo dos servicos.

Dispensa de Licitagdo — Possibilidade celebracdo direta de contrato entre a
Administracdo e o particular, nos casos estabelecidos no art. 24, da Lei Federal n°
8.666/93.

Compra — Toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma so vez ou

parceladamente.

Servigo - Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a

Administracao.

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA) — sistema de informagbes que
possibilita a gestio centralizada das atividades administrativas de todos os Orgéos da
administracao Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado, de utilizacao obrigatéria.

5.

UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

O Nucleo Especial de Compras e Licitagbes (NECL) é o responsavel pelo monitoramento da

execucdo deste processo do inicio ao fim, gerenciando mudancas e melhorias continuas, de

forma a garantir o atendimento das expectativas de desempenho do processo juntamente com

as demais unidades funcionais envolvidas no processo.

Unidades funcionais envolvidas no processo: NECL, Setor requisitante, Empresas, Ordenador

de despesas

Gestor do processo: NECL

6.

CLIENTES

6.1 Ordenador de despesas
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7. RESULTADO

7.1 Despacho para ratificagéo enviado

8. EVENTO INICIAL

8.1 O procedimento inicia-se com o recebimento dos autos, devidamente instruidos conforme
Norma de Procedimento SCL N° 004 (Instrucao Inicial — Processos de Compra e Contratacdo),
para realizacdo da contratacdo direta com fulcro no art. 24, inciso 1V, da Lei Federal n°
8.666/93.

9. PROCEDIMENTOS

O procedimento inicia-se com o recebimento dos autos, devidamente instruidos
conforme Norma de Procedimento SCL N° 004 (Instrucdo Inicial — Processos de
Compra e Contratacdo), para realizacdo da contratacao direta com fulcro no art. 24,
inciso 1V, da Lei Federal n°® 8.666/93.

T1. ANALISAR A DOCUMENTAGAO DE INSTRUGCAO
O Setor de Compras deve verificar se o Setor Requisitante instruiu o processo
administrativo com o Termo de Referéncia conforme modelo padronizado pela
Secretaria de Estado da Saude e justificativa da contratacao direta, indicando-se a
eventual impossibilidade de realizacdo de procedimento licitatorio em tempo hébil ou
a inexisténcia de Contrato ou Registro de Precos para atender a demanda.
Deve, ainda, verificar o cadastro do processo administrativo no Sistema SIGA
contendo o Termo de Referéncia e a correspondéncia com a Planilha de Aquisigéo,
bem como autorizacdo do Ordenar de Despesas.
Havendo algum tipo de incoeréncia, deverdo ser devolvidos os autos ao Setor

Requisitante identificando o problema para correcao.

T2. PUBLICIDADE

O Chefe do Setor de Compras deve solicitar a disponibilizacdo do Termo de
Referéncia integral no site da Secretaria de Estado da Saude, no link “Acesso a
Informacgao”“Licitagcdes”-“Contratagdes Emergenciais”, providenciar a publicagdo no
Diério Oficial do Estado e em jornal de grande circulagdo do Aviso de Dispensa de
Licitacdo, nos termos do Anexo |, de forma a se atender constitucional interesse

publico, assegurar igualdade de condi¢des entre os concorrentes interessados e obter
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a proposta mais vantajosa a Administracao (Art. 37, “caput” c/c XXI, da CFRB e Art.
3° e seqguintes da Lei n.° 8.666/1993)
Observacdo: O prazo minimo para apresentacdo da proposta comercial pelos
fornecedores deverd, impreterivelmente, ser de 03 (trés) dias Uteis contatos a partir
da data de publicacao, salvo as excecdes justificadas e ratificadas pelo Ordenador de
Despesas.
Além disso, o responsavel pelo procedimento administrativo no Setor de Compras
dever4 encaminhar e-mails as empresas do ramo comunicando a realizagdo da
Dispensa de Licitacdo de modo emergencial, conforme segue:
“Bom dia/ Boa tarde!
Venho por meio deste comunicar que a Secretaria de Estado da Saude do
Espirito Santo tornou publico na data de hoje (XX/XX/20XX) através de
publicacdo em Diario Oficial e no jornal XXXXX a intencdo de XXXXXXXXX,
em carater emergencial, conforme art. 24, inciso 1V, da Lei n° 8.666/93.
Encaminho em anexo o Termo de Referéncia que descreve na integra o
XXXX(servigo a ser prestada/objeto a ser fornecido) pela contratada e informo

gue o mesmo também esté disponivel na site www.saude.es.qov.br, no link

“Acesso a Informagdo” — Licitacdes — Contratagbes Emergenciais”.
Além disso, informo que, conforme publicacdo, as propostas deverdo ser
encaminhadas por e-mail a cotacao@saude.es.gov.br até o dia XX/XX/20XX

(sexta-feira), impreterivelmente.
Att.”

T3. APURACAO
O Setor de Compras deve, na data posterior ao prazo informado, acessar e compilar
todas as propostas comerciais recebidas por meio eletrénico, elaborando um Mapa
Comparativo de Preco em Excel que devera ser importado no formato .pdf para
disponibilizagéo por meio eletronico a todos os participantes, conforme segue:
Prezados patrticipantes, bom dia/boa tarde!
Venho por meio deste informar que as empresas XXXX e XXXX arremataram
0s Lotes XX e XX do Processo XXXXXXXX, cujo objeto XXXXXXXX.



http://www.saude.es.gov.br/
mailto:cotacao@saude.es.gov.br
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Com o objetivo de promover a ampla divulgacdo do Resultado Final desta
Contratacdo Emergencial, encaminho em anexo a relagdo de propostas
apresentadas por todos os participantes.
Att.”
Além disso, deve elaborar o Mapa Comparativo de Preco no Sistema SIGA
informando somente a empresa arrematante e o valor ofertado.
Observacao: O responséavel pelo procedimento administrativo no Setor de Compras
deverd ter acesso aos valores ofertados nas propostas comerciais somente com o
término do prazo, com o objetivo de manter o sigilo das propostas comerciais até o

momento de abertura.

T4. CONVOCACAO
O Setor de Compras deve, apés comunicacao do Resultado Final aos participantes,
convocar O arrematante para apresentacdo da documentacdo de habilitacéo,
conforme relagao identificada nas minutas padronizadas da douta Procuradoria Geral
do Estado, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contados a partir do primeiro dia Gtil
a solicitacao, nos termos do e-mail abaixo:
“Prezado, bom dia/boa tarde!
Em virtude do arremate do Lote XX no Processo n® XXXXXXXX, cujo o objeto
€ a XXXXXXX, venho os convocar para apresentacdo da documentacdo de
habilitacdo conforme relacdo constante no documento em anexo no prazo
maximo de 48 horas, contados a partir do primeiro dia Gtil subsequente a esta
solicitacao.
Além disso, venho solicitar notas fiscais ou atas de registro de preco firmadas
com outros 6rgdos, a fim de que demonstre a compatibilidade do preco
contratado em atendimento ao Acorddo TCU n° 2.019/2010 — Plenario.
Informo que a documentacao supracitada podera ser encaminhada por meio
eletronico.
Favor confirmar o recebimento.
Att.”
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T5.  ANALISE DA DOCUMENTAGAO E ENVIO PARA ANALISE TECNICA
O Setor de Compras deve realizar a andlise da documentacgéo de habilitac&o juridica,
fiscal, trabalhista e econdmica, quando for o caso, e encaminhar para manifestacéo

técnica, nos termos do Despacho de Validacdo (Anexo II).

[.]

T6. SOLICITAGAO DE RATIFICACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
O Setor de Compras deve verificar se a empresa arrematante nao esteja:

a) Cumprindo as penalidades previstas no art. 87, lll, de Lei Federal n® 8.666/1993
ou no art. 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002, observada a extenséo dos efeitos
atribuidos pelo ente ou 6rgdo sancionador, se diverso do Espirito Santo;

b) Cumprindo penalidade prevista no art. 87, 1V, da Lei Federal n°® 8.666/93, ainda
gue impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo.

Apos, deve executar a fase de “Amparo Legal’” e encaminhar para “Autorizacdo” no
Sistema SIGA, e elaborar o Despacho para Ratificagdo do Ordenador de Despesas

conforme Anexo lll.

[.]

T7. APURACAO DO RESULTADO FINAL

O Setor de Compras ao receber o processo, deve realizar os tramites no Sistema Siga
para conclusdo do procedimento administrativo, bem como remeter os autos ao
Ordenador de Despesas para autorizacdo quanto a elaboracdo do contrato e/ou

emissao da ordem de fornecimento pelo Setor de Contratos, nos termo do Anexo IV.
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10. INFORMACOES ADICIONAIS

10.1 Todos os tramites deverao ser realizados em conformidade com os manuais do
SIGA, disponiveis no Portal de Compras, e concomitantemente a sua realizacao do
processo fisico.

10.2 Os modelos presentes nos Anexos deste procedimento interno sao orientativos,
podendo sofrer alteracdo em virtude da especificidade do processo.

10.3 Durante o periodo de oferta de proposta comercial, podera surgir
guestionamentos dos possiveis fornecedores que deveréo ser respondidos 0 mais

breve possivel e antes da concluséo do prazo limite para oferta comercial.

11. ANEXOS

11.1 - ANEXO | - MODELO — AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO
11.2 - ANEXO Il - MODELO — DESPACHO DE VALIDAGAO-

11.3 - ANEXO Il — MODELO - DESPACHO PARA RATIFICAGAO
11.4 - ANEXO IV - MODELO - DESPACHO FINAL

12. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Alana Gaudensi dos Santos Galvao Bruna Berger Goncalves Pereira
Gerente de Compras, Contratos e Convénios Nucleo Especial de Compras e Licitagcdes
APROVACAO:

Rafael Grossi Goncgalves Pacifico
Subsecretario de Estado de Saude para Assuntos de Aprovado em Xx/xx/xxxx
Administracdo e de Financiamento da Atencéo a

Saude
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ANEXO 1
MODELO — AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

A SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE totna
publico o Proc. XXXXXXXX — XXXXXXXX, em
cariter emetgencial, conforme att. 24, IV, da Lel
8.666/93 pelo critério de menor prego.

O Tetmo de Referéncia esta disponivel no site
www.saude.es.gov.br link “Acesso 4 Informacio —
Licitacbes — Contratacoes Emergencials”.

As propostas deverio ser encaminhadas por e-mail no

seguinte endereco eletronico:
cotacao@saude.es.gov.br até o dia XX/XX/20XX,
impreterivelmente.

Informagdes: através do telefone (27) XXXX-XXXX,
ou pelo e-mail cotacao@saude.es.gov.br, no horéario
de 09 as 17h.
Em XX de XXXXXX de 20XX.
KXXXXXXXXXXXXXXX
Chefe do Nucleo Especial de Compras e Licitagoes
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ANEXO 11
MODELO — DESPACHO DE VALIDACAO

Ao XXXX (Setor Requisitante),

Trata-se o presente processo de XXXXXXXXXXXXX, para atender as necessidades do XXXXXXX, por
dispensa de licitacio com fulcro no att. 24, inciso IV, da Lei n° 8.666/93, conforme Termo de Referéncia
presente as fls. XX/XX.

Em atendimento a determinacdo da autoridade hierarquica superior, este Nucleo Especial de
Compras e Licitagoes deu ampla “publicidade” a solicitagao de aquisi¢ao constante no processo
administrativo em referencia, de forma a se atender constitucional interesse publico, assegurar
igualdade de condi¢oes entre os concorrentes interessados e obter a proposta mais vantajosa a
Administracao (Art. 37, “caput” ¢/c XXI, da CFRB e Art. 3° e seguintes da Lei n.° 8.666/1993).
Assim, foi providenciada a ampla divulgagio da intengido de aquisigdo pela Secretaria de Estado da
Satde de XXXXXXXXXXXX por meio de:

e Aviso de Dispensa de Licitacao publicado em dia XX/XX/20XX no Diario Oficial do
Espirito Santo (fls. XX);
e Aviso de Dispensa de Licitagdo publicado em dia XX/XX/20XX no jornal A Gazeta (1ls.
XX);
e Disponibilizacio do Termo de Referéncia no site www.saude.es.gov.br (link: “Acesso a
Informacao — Licitagoes — Contratagoes Emergenciais”) conforme consta as fls. XX;
e Comunicagio via e-mail a empresas do ramo (fls. XX).

Na oportunidade, informo que este Nucleo ndo possui prévio conhecimento, assim como ndo participa da
elaboragdo de termos de referéncia visando a aquisicdo de produtos ou contratagio de servigos pela
Administragido Publica, incumbéncia esta de responsabilidade tnica e exclusiva do setor solicitante.

Da mesma forma, o Nucleo Especial de Compras e Licitacao nao possui poder autorizativo ou sequer
opinativo vinculado a decisdo de contratagdo de servigos pela Secretaria de Estado da Sadde, somente
cabendo a este setor a operacionalizagio das fases do procedimento da licitacdo, nos estritos termos da Lei n.°
8.666/1993 e suas posteriores alteragdes legislativas.

Feitas tais consideracoes preliminares imprescindiveis, informo que na data de XX/XX/20XX -

apos regular tramitagao do prazo de apresentacao de propostas pelos eventuais interessados no

fornecimento de XXXXXXXXX — foram recebidas pela Administracao Publica XX (XXXXX)
propostas, sendo que sagrou-se vencedora a pessoa juridica XXXXXX XXX XXX XXX XXX,

conforme verificado as fls. XX.

Pag. 1

10 |




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Ato continuo, foi comunicado, via e-mail, a todos os interassados na prestagao do servico em questao,
o Resultado Final com a relagdo de propostas apresentadas por todos os participantes, conforme
consta as fls. XX, bem como encaminhado e-mail de Convocagdo 4 empresa
XXXXXXXXXXXXXX para apresentacao da documentacgao de habilitacao, notas fiscais ou ata de
registro de pregos firmadas com outros 6rgaos, a fim de que demonstrem a compatibilidade do preco
contratado em atendimento ao Acordao TCU n° 2.019/2010 — Plenario.

Recebida a documentacio de habilitacio em XX /XX /20XX, via e-mail, anexadas as fls. XX/XX.

A vista do exposto, encaminho os autos para analise da qualificacao técnica, presente na documentagao
de habilitacdo supracitada, assim como para emissio de parecer conclusivo a cerda da habilitagdo de
empresa XXXXXXXXXX.

Em caso de habilitacio da referida empresa, remeter os autos ao GPO para reserva orcamentaria
considerando o Mapa Comparativo de Preco as fls. XX, GPO tramitacio do Sistema SIGA para
“Ampara Legal”, bem como devolucdo do presente processo ao NECL.

Em XX de XXXXX de 20XX.
):0.0.0.0.0.0.0.0.0.:0:0.0.0.0.0.0.¢ ) 0.0.0.9.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.¢
Nucleo Especial de Compras e Licitagoes Chefe do Nucleq }.Espémal de Compras
Licitacoes.
Pag. 2
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ANEXO 1T
MODELO — DESPACHO PARA RATIFICACAO

A SSAFAS,

Trata-se o presente processo de XXXXXXXXXXXXX, para atender as necessidades do XXXXX, por
dispensa de licitagio com fulcro no art. 24, inciso IV, da Lei n°® 8.666/93, conforme Termo de Referéncia
presente as fls. XX/XX.

Em atendimento a determinagdo da autoridade hierarquica superior, este Nucleo Especial de Compras
e Licitagoes deu ampla “publicidade” a solicitacao de aquisicio constante no processo administrativo
em referencia, de forma a se atender constitucional interesse publico, assegurar igualdade de condi¢oes
entre os concorrentes interessados e obter a proposta mais vantajosa a Administracao (Art. 37, “caput”
c/c XXI, da CFRB e Art. 3° e seguintes da Lei n.° 8.666/1993).
Assim, foi providenciada a ampla divulgagio da intengdo de aquisi¢do pela Secretaria de Estado da
Saude de kits descartaveis para aférese terapéutica com locagao de equipamentos por meio de:
e Aviso de Dispensa de Licitacio publicado em dia XX/XX/20XX no Diirio Oficial do
Espirito Santo (fls. XX);
e Aviso de Dispensa de Licitagio publicado em dia XX/XX/20XX no jornal A Gazeta (fls.
XX);
e Disponibilizagio do Termo de Referéncia no site www.saude.es.gov.br (link: “Acesso a
Informacao — Licitagoes — Contratagoes Emergenciais”) conforme consta as fls. XX;
e Comunicag¢ao via e-mail a empresas do ramo (fls. XX).

Na oportunidade, informo que este Nicleo ndo possui prévio conhecimento, assim como ndo participa da
elaboragio de termos de referéncia visando a aquisicio de produtos ou contratagio de servigos pela
Administra¢do Puablica, incumbéncia esta de responsabilidade tnica e exclusiva do setor solicitante.

Da mesma forma, o Nucleo Especial de Compras e Licitagdo ndo possui poder autorizativo ou sequer opinativo
vinculado a decisdo de contratagdo de servicos pela Secretaria de Estado da Satde, somente cabendo a este
setor a operacionalizacdo das fases do procedimento da licitagdo, nos estritos termos da Lei n.° 8.666/1993 e
suas posteriores alteracoes legislativas.

Feitas tais consideracoes preliminares imprescindiveis, informo que na data de XX/XX/20XX - apds
regular tramitacao do prazo de apresentacio de propostas pelos eventuais interessados no
fornecimento de XXXXXXXXXXXXXXXX — foram recebidas pela Administragio Publica XX
(XXXX) propostas, sendo que sagrou-se vencedora a pessoa juridica XXXXXXXXXXXXXXX,
conforme verificado as fls. XX.

Pag. 1
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Ato continuo, foi comunicado, via e-mail, a todos os interassados na prestagao do servigo em questao,
o Resultado Final com a relacio de propostas apresentadas por todos os participantes, conforme
consta as fls. XX, bem como encaminhado e-mail de Convocagao 4 empresa XXXXXXXXXXXX
para apresenta¢ao da documentagao de habilitacdo, notas fiscais ou ata de registro de pregos firmadas
com outros 6rgaos, a fim de que demonstrem a compatibilidade do prego contratado em atendimento
20 Acérdio TCU n° 2.019/2010 — Plenario.
Recebida a documentacio de habilitacio em XX/XX/20XX, via e-mail. Ap6s anilise e validacao a
cerca da habilitagdo da empresa supracitada pelo setor técnico as fls. XX, os autos foram remetidos
para reserva orgamentaria.
A vista do exposto, ENCAMINHO os autos do processo administrativo a Vossa Senhoria com a
finalidade de:
1. Conhecimento e analise dos procedimentos adotados por este Nucleo Especial de
Compras e Licitacdes quanto 2 intencao de XXXXXXXXXX por esta Secretaria de
Estado da Saude.
2. Em de acordo, Ratificagao da Dispensa de Licitagao e publicagao do resumo no Diario
Oficial do Estado, com fulcro no art. 24, inciso IV, da Lei n® 8.666/93, com base na
justificativa apresentada no Termo de Referéncia as fls. XX /XX pelo requerente.
2.1. Providéncias a respeito da Declaracio de Adequacio a Lei Complementar n°
101,/2000.
2.2. Autotizag¢do para emissio de empenho no valor de Rf XXXX (XXXXXXxXXX) em
favor da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXX.
2.3. Ap6s, encaminhar ao FES para emissao de empenho.
3. FES: ap6s emitir empenho, retornat os autos para o NECL.

Alertamos a obrigatoriedade de remessa dos autos a douta Procuradoria Geral do Estado para oitiva
a respeito da legalidade da aquisi¢ao, depois de realizados todos os tramites processuais.
Em XX de XXXXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX
Nucleo Especial de Compras e Licitagoes Chefe do Nucleq ].Esp?aal de Compras ¢
Licitagoes.
Pag. 2
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ANEXO IV
MODELO — DESPACHO FINAL

A SSAFAS

Trata-se o presente processo de XXXXXXXXXXXXXXX, para atender as necessidades do
XXXXXX, por dispensa de licitacio com fulcro no att. 24, inciso IV, da Lei n° 8.666/93, conforme
Termo de Referéncia presente as fls. XX/XX.

Diante dos tramites processuais constantes as fls. XXX /XXX (Despacho de Ratifica¢io),
encaminhamos os autos para autorizagao quanto a elaboracao do Contrato considerando
o servico de XXXXX presente no Lote XX/Item XX, bem como emissao da Ordem de
Fornecimento para os Itens XX e XX do Lote XX.

Aproveitamos a oportunidade para relembrar a obtigatotiedade de remessa dos autos a
douta Procuradoria Geral do Estado para oitiva a respeito da legalidade da aquisi¢ao, depois
de realizados todos os tramites processuais.

Em XX de XXXXX de 20XX.
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX
Nucleo Especial de Compras e Licitagdes Chefe do Nucleq Espécml de Compras ¢
Licitagoes.
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