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CAPITULO |

DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 01° - A Comissado de Revisdo de Prontuarios (CRP) tem como finalidade analisar periodicamente os
prontuérios dos pacientes atendidos no Hospital Estadual Infantil Nossa Senhora da Gldria, verificando a
qgualidade, completude, legibilidade e conformidade das informagfes registradas, visando a seguranca do
paciente, qualidade assistencial e cumprimento das normas legais e éticas.

Art. 02° - Seguindo boas praticas da Gest&o de Qualidade, Etica e Legislacéo Vigente (como RDC 36/2013

e principios de Seguranca do Paciente).

1. Portaria n® 1.820, de 13 de agosto de 2009 — Ministério da Saude: Dispde sobre os direitos e
deveres dos usuarios da saude. Define o direito do paciente ao acesso e a confidencialidade das informacGes
contidas no prontuario. Obriga os servicos de salide a manterem registros completos e legiveis, garantindo
sigilo e disponibilidade para o paciente quando solicitado.

2. Resolucdo CEM n° 1.638/2002 — Conselho Federal de Medicina: Dispbe sobre prontuario médico
e Comissdo de Revisdo de Prontuarios. Institui oficialmente a obrigatoriedade da Comissédo de Reviséo de
Prontuarios (CRP) em todos os estabelecimentos de salde. Define o prontuario como “documento Unico,
constituido de um conjunto de informacdes, sinais e imagens registradas, geradas a partir de fatos,
acontecimentos e situagbes sobre a saude do paciente e a assisténcia prestada”.

Estabelece que a CRP deve:

l. Avaliar a qualidade e completude dos registros;
II.  Verificar conformidade ética e legal;
1. Propor ac¢des de melhoria continua nos registros;

V. Zelar pela confidencialidade e guarda adequada dos prontuarios.

3. RDC n° 63, de 25 de novembro de 2011 — ANVISA: Dispde sobre os Requisitos de Boas Praticas
de Funcionamento para os Servicos de Saude. Determina que o hospital deve possuir processos
padronizados e documentados, inclusive relativos ao registro das informacgdes assistenciais. Obriga o servico
a manter registros integros e rastreaveis, parte fundamental da revisdo de prontuarios. Reforca que os
registros devem permitir a avaliacdo da qualidade e continuidade da assisténcia.

4. RDC n° 36, de 25 de julho de 2013 — ANVISA: Institui a¢cbes para a seguranca do paciente em
servi¢cos de salde e cria 0 Nucleo de Seguranga do Paciente (NSP). Determina que as instituicdes devem
manter mecanismos de monitoramento da seguran¢ca do paciente, com base em registros clinicos e
administrativos. Os prontuarios sdo fonte priméria de informacdo para os indicadores de seguranca.
Recomenda integragdo entre a CRP e o NSP, para identificar falhas de registro que possam comprometer a
seguranca do paciente.

5. Lei n® 13.787, de 27 de dezembro de 2018: Dispbe sobre a digitalizacao e utilizacdo de sistemas
informatizados para guarda e manuseio de prontudrios. Autoriza a digitalizagdo dos prontuérios fisicos e
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define requisitos técnicos e de seguranca. A Comissdo deve observar se o sistema eletrdnico segue as
normas de autenticidade, integridade, confidencialidade e disponibilidade.

6. Resolucdo COFEN n° 429/2012: Disp8e sobre o registro das acdes profissionais da Enfermagem
no prontuario do paciente e em outros documentos. Define que os registros de enfermagem sdo parte
integrante do prontuario. Determina que os registros devem ser legiveis, completos e assinados, garantindo
rastreabilidade.

7. Cédigo de Etica Médica — Resolucdo CFM n° 2.217/2018 (atualizado em 2023): Estabelece que é
dever do médico elaborar e manter atualizado o prontuario. Veda a omissao, rasura ou alteracéo indevida de
registros. Reforca o sigilo profissional e o acesso controlado as informacdes.

8. Manual Brasileiro de Acreditacdo Hospitalar — ONA (versdo 2022): Determina que o hospital deve
possuir mecanismos formais de revisao de prontuarios. Exige indicadores de conformidade de registros como
parte dos padrfes de gestdo da qualidade assistencial.

CAPITULO II

DOS OBJETIVOS

Art. 03° - Garantir a integridade, rastreabilidade e fidedignidade das informaces registradas nos prontuarios;
Art. 04° - Avaliar a adequacédo dos registros as normas institucionais e exigéncias do Conselho Federal de
Medicina (CFM) e Conselho Federal de Enfermagem (COFEN);

Art. 05° - Identificar ndo conformidades e oportunidades de melhoria na documentacéo;

Art. 06° - Propor acdes educativas e corretivas junto as equipes assistenciais;

Art. 07° - Emitir relatérios periddicos com indicadores de conformidade e recomendacdes a Dire¢&o e Nucleo

de Qualidade e Segurancga do Paciente.

CAPITULO Il

DA COMPOSICAO

Art. 08° - A Comissao sera composta por, no minimo, 5 membros titulares e seus suplentes, designados pela

Direcdo Geral, com representacdo multiprofissional, sendo:

e 01 representante da Médico;

e 01 representante da Enfermagem:;

e 01 representante da Tecnologia de Informacao;
e 01 representante do Faturamento;

e 01 representante do Prontuério Eletrénico;

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES
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Art. 09° - Cabe aos Membros da Comisséo de Revisdo de Prontuario (CRP):

I- Presidente da Comissao: é o responsavel pela coordenacéo geral das atividades da Comisséo e

pela representacgéo institucional junto a Diregdo e demais setores do hospital.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias da Comissao;

Garantir o cumprimento do Regimento Interno e das delibera¢gBes aprovadas;

Supervisionar as atividades de revisdo dos prontuarios e o cumprimento dos prazos definidos;
Assegurar que as analises sigam critérios técnicos, éticos e legais;

Representar a Comissédo em reunides institucionais, auditorias e processos de acreditacao;
Promoaver e incentivar acdes educativas voltadas a melhoria da qualidade dos registros;

Zelar pela confidencialidade das informacdes revisadas e pelo sigilo profissional;

Delegar atribuigfes especificas aos demais membros, conforme necessidade.

II- Vice-Presidente da Comissdo: atua como suplente do Presidente, assumindo suas funcdes em

casos de auséncia, impedimento ou delegacao formal.

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Substituir o Presidente em todas as suas fun¢des quando necessério;

Aucxiliar na coordenacéo das atividades e reuniées da Comissao;

Apoiar o acompanhamento das revisdes e a consolidacado dos resultados;

Colaborar na elaboracdo de planos de acdo e melhorias decorrentes das andlises dos
prontuarios;

Contribuir para o alinhamento entre os setores assistenciais e administrativos naimplementacéo
das recomendacdes da Comissao;

Garantir que os membros recebam as pautas, atas e materiais de revisdo de forma organizada

e tempestiva.

lll- Secretério (a) da Comisséo: é responsavel pelo registro, organizacdo documental e comunicacéo

oficial da Comisséo, garantindo a rastreabilidade das atividades e decisdes.

a)
b)
<)

d)

e)

Elaborar as atas das reunides e manter o arquivo fisico e digital atualizado;

Preparar e encaminhar as convocacdes e pautas das reunides aos membros;

Organizar e consolidar os dados das revisdes de prontuarios, incluindo indicadores e nao
conformidades;

Manter o controle de frequéncia e participacdo dos membros nas reunides;

Apoiar a comunicacao entre a Comissao, o Nucleo de Qualidade e a Dire¢éo;

IV- Demais membros:

a)
b)

Cabe a todos os demais membros da Comissao de Revisao de Prontuario:

Estabelecer critérios e indicadores para avaliagdo dos prontudrios;
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c) Revisar amostras de prontuarios mensalmente, conforme metodologia definida (amostragem
aleatdria ou direcionada);

d) Emitir pareceres técnicos sobre a qualidade dos registros;

e) Propor melhorias em formulérios, fluxos e sistemas de registro;

f)  Promover a¢bes educativas junto as equipes assistenciais;

g) Manter sigilo absoluto sobre todas as informag6es analisadas.

CAPITULO V

DA PERIODICIDADE DAS REUNIOES

Art. 10° - A Comissao reunir-se-a bimestralmente, em data previamente agendada, ou extraordinariamente
sempre que necessario.
Art. 11° - As reunifes serdo registradas em ata, arquivadas no setor da Qualidade e enviadas a Direcao para
ciéncia.

CAPITULO VI

DO QUORUM E DELIBERACOES

Art. 12° - As reunides serdo instaladas com a presenca de pelo menos metade dos membros.

As decisfes serdo tomadas por consenso ou, ha auséncia deste, por maioria simples dos presentes.

CAPITULO VI

DO SIGILO E ETICA

Art. 13° - Os membros da Comissdo deverdo manter sigilo profissional e confidencialidade sobre qualquer
informacdo de pacientes ou profissionais identificados nos prontuarios analisados, sendo vedada a

reproducéo de informacdes sem autoriza¢do formal.

CAPITULO VIII
DA VIGENCIA
Art. 14° - O presente Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao pela Direcdo do Hospital Estadual

Infantil Nossa Senhora da Gléria, permanecendo vigente até que seja revogado ou atualizado pela prépria

Comisséo, com aprovacgao superior.
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CAPITULO IX

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 15° - Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Comisséo, ad referendum da Direc¢éo;

Art. 16° - O Regimento podera ser revisto periodicamente, sempre que necessario, para adequagédo a novas

normativas e politicas institucionais.
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