
BR 262, KM 0, Ed. Cristiano Tavares Collins e Ed. Centro de Operações Ferroviária, Jardim América, Cariacica/ES 

Telefone 3636-2690/ 3636-2695 E-mail. srsv.gabinete@saude.es.gov.br 

 

 

 GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE 

SUPERINTENDÊNCIA REGIONAL DE SAÚDE DE VITÓRIA 

REGIÃO METROPOLITANA 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO - SETORIAL 

NÚMERO: 

POP-NVS-005 

DATA DE EMISSÃO: 

21/01/2026 

FOLHA:  

1/4 

 

TÍTULO: 

 

ENTRADA NOTA FISCAL DE MEDICAMENTOS NO SISTEMA HÓRUS 

UNIDADE EXECUTANTE: 

 

NÚCLEO DE VIGILÂNCIA EM SAÚDE 

Versão: 

 

02 

  

1. Objetivo: 

 Padronizar a entrada de notas fiscais de medicamentos a fim de minimizar erros. 

2. Materiais Necessários: 

 Acesso à internet; 

 Computador; 

 Login e senha no Hórus. 

3. Descrição: 

 Entrar no site https://scaweb.saude.gov.br/scaweb/ e fazer o login de acesso; 

 Selecionar a opção Hórus –Básico/Estratégico Selecionar a opção Regional de Saúde Selecionar 

opção Entrada Selecionar a opção Entrada de Produto Novo; 

 Preencher os campos conforme orienção a seguir: 

 Fonte de Financiamento: Todos os agravos são de fonte de financiamento FEDERAL, com exceção do agravo 

Chikungunya que a fonte de financiamento é ESTADUAL. 

 Tipo Movimentação: Selecionar a opção ENTRADA ORDINARIA. 

 Fornecedor/Entidade: Marcar a opção Entidade. 

 Entidade: Digitar o cnpj da Secretaria de Estado de Saude : 27080605000196 e pesquisar a lupa para 

selecionar a Secretaria de Estado da Saúde. 

 Documento: Selecionar a opção GUIA DE REMESSA. 

 Nº Documento: Preencher a sequência seguinte de número de nota fiscal. 

 Data Documento: Prencher a data da nota fiscal da GEAF. 

 Data Recebimento: Prencher a data da entrada da nota fiscal. 

 Valor Total: Preencher com valor total da nota fiscal vinda da GEAF. 

 Produtos: Preencher com os medicamentos da nota fiscal Preencher o valor unitário que está disponivel 

na nota fiscal da GEAF. 
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 Selecionar a opção salvar após preencher todos os campos. 

 Selecionar a opção de cadastrar lote de cada produto. 

 Preencher os campos conforme orienção a seguir: 

 Fabricante: Preencher o laboratório do medicamento selecionado. 

 Lote: Conferir o lote do medicamento e preencher. 

 Fator Embalagem: Preencher sempre opção 1. 

 Validade: Conferir a validade do medicamento e preencher. 

 Status Bloqueio: Marcar a opção NÃO. 

 Programa de Saúde: Marcar a opção do agravo relacionado ao medicamento. 

 Quantidade: Preencher a quantidade unitária total. 
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 Após preencher todos os campos clicar em salvar Clicar em voltar Conferir todos os dados estão 

corretos. 

 Após cadastrar o lote de todos os produtos da nota fiscal Selecionar a opção Armazenar Imprimir. 
 

 Imprimir e arquivar a nota fiscal de entrada. 
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4. Ações em Caso de Anomalias: 

 Entrar em contato com a GEAF caso divergência de quantidade e/ou lote e/ou validade. 

5. Observações: 

 Não se aplica. 

6. Referência: 

 https://scaweb.saude.gov.br/scaweb/ 

 

Elaborado por: 

 
Tatiane Divina Magnago 

Revisado por: 

 
 

Aprovado por: 

 
Gabriela Maria Coli Seidel 

Data: 21/01/2026 Data:  Data: 18/09/2026 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

GABRIELA MARIA COLI SEIDEL
CHEFE NUCLEO QCE-05
NVS-VIT - SESA - GOVES

assinado em 18/09/2026 16:23:16 -03:00

TATIANE DIVINA MAGNAGO
FARMACEUTICO - DT

NVS-VIT - SESA - GOVES
assinado em 18/09/2026 15:17:14 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 18/09/2026 16:23:16 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por GABRIELA MARIA COLI SEIDEL (CHEFE NUCLEO QCE-05 - NVS-VIT - SESA - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-JH70M2
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