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1. Objetivo:

e Orientar sobre a prestacdo de contas das notas fiscais dos medicamentos ao DEOF.

2. Materiais Necessarios:
e Acesso ainternet;
e Computador;

e Login e senha no E-Docs.

3. Descricéo:

e Scanear as notas fiscais de entrada dos medicamentos recebidos do més a prestar conta e salvar o arquivo em
pdf;

e Entrar no site https://e-docs.es.gov.br/ e fazer o login de acesso;

e C(Clicar noicone upload de documentos, selecionar o arquivo selecionado anteriormente com as notas fiscais
dos medicamentos;
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e Selecionar a opcdo Documento Eletrbnico;
e Selecionar a op¢do E-Docs serd assinado eletronicamente;

e Confirma o nome do documento, ha a possibilidade de edi¢do do nome;

e Selecionar a opgdo préximo;
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Com qual Cargo/Fung&o vocé ird capturar este documento?

A FARMACEUTICO - DT - SRSV
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Qual é o tipo do documento?

Documento Eletrénico

SESA - GOVES

@ outa diterenca?

Documento Escaneado

SELECIONAR > | seiecionar >
Qual tipo de assinatura? © ouat a diterenca?
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
Serd Jiests 0 documento NAO serd assinado
SELECIONAR S | sewecroman 5 SELECIONAR >
© valor Legal: Original
o ambits
‘administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n° 4410-R. de 18/04/2019).
4 , ele precisa uma classe.
Qual 0 Nome do documento? @ vias
Notas Fiscais Medicamentos e Preservativos Setembro -2024
PROXIMO )

Q

e Selecionar a classe;

e Selecionar a opgao 01.01.01.01 Atos administrativos

Selecionar Classe

@ sugestio do Sistema

Baseado no nome do documento Informado, o E-Docs analisou 10dos os documentos capturados no sistema e encontrou as seguintes classes:

13.01.17.35 - AUTENTICAGAO DE LIVROS FISCAIS (SEFAZ)
99,0012 - PAGAMENTO DE MEDIGAO DE OBRAS
99.0043 - ESTADO DE EMERGENCIA

2 Mais usados por vocé

02.08.01.01

e Selecionar a opgao préximo;

e Selecionar a opgdo préximo;

e Selecionar a opg¢do capturar;

e Selecionara opcao capturar;

DIARIAS € A.

= 0228439081 28af21cc-2601-4043.

¥ Mais usados no Setor

e [ ER 2

01.01.01.01 - ATOS AOMINISTRATIVOS (LEI, DECRETO, PORTARIA, RESOLUGAO,
INSTRUGAO NORMATIVA, INSTRUCAO DE SERVICO, REGIMENTO, ESTATUTO,

RECOMENDAGAO)

01.01.04.06 - EXPEDIENTE DE ACOMPANHAMENTO DE AGAO JUDICIAL
04.03.01.04 - PROCESSO PARA PAGAMENTO DE SERVICOS DE TERCEIROS

02.08.01.01 - PROCESSO DE CONCESSAO DE DIARIAS E AJUDA DE CUSTO

04,03.01.12 - NOTA DE EMPENHO
02.06.01.02 - COMUNICAGAO DE ABONO
03.01.01.18 - ORDEM DE SERVIGO.
310.01 - CONTRATOS E CONVENIOS
04.03.01.

02.08.02.17 - COMUNICAGAO DE FERIAS

MATERIAIS

TE PROCURAR CLASSES
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@
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EREST METROPOLITANG - Abertura de Processo.

®

Clique em um processo ao lado para visualizé-lo.

Selecionar a opg¢éo despachar;

Selecionar o destinatario DEOF;
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2o8 Interessados neste
= 2 Segue apos registro no SIGA e SIGEFES das entradas na Unidade de medicamentos.
= ASSINATURA
Atos do Processo 145 e

* Despacho

Selecionar na opcao documento a entranhar, a opgao procurar;
Selecionar o arquivo das notas fiscais dos medicamentos assinada anteriormente;

Selecionar a opgéo ok;
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Entranhar Documentos ao Processo

CapturadospotMim  Assinados por Mim

+ 66 2024-59605G
+ % 2024-vze033
+ 6 2024247409
+ B 2024-7693KK
+ B 2024-60wBP
+ B 2024351100
+ B 2024-090LC7
+ 6 2024-80L256
+ 66 2024-NicKeP
<+ W6 2024-GR3ISQW
+ GRb 2024-0780M1
+ B 2024077501
+ [GHib 2024-J0XGSD
+ [ 2024-CP2LNY
+ 1085 2024-15CWNs

Documentos selecionados:

OB 2020505020 (dgmzscoma

e Escrever a mensagem do depacho com o valor da somatdria das notas fiscais dos medicamentos;

Documentos a Entranhar (cecers

OB <241 202053003 (Organascea)
o racnvrion | @ rsonan || Q rroconee [ EEEISIN

Mensagem do Despacho

Boa tarde!

Segue Notas de Medicamentos recedidas da GEAF no més de Setembro/2024
Valor Notas fiscals de medicamento: RS 49.928,82

Valor Nota fiscal dos preservativos : RS 1.279.43

Valor Total ; R$ 51.208,25

Atenciosamente,

Tatiane Magnago

Documento a ser gerado:

TEBMOQ DE DESPACHO DO PROCESSO 2022954
OB cvon

QNlnlﬂeAcesso: ORGANIZACIONAL'| @ ) TomnarpUsLico @ LiMITAR Acesso
i

e Selecionar a opcao despachar;

e Selecionar a op¢ao despachar;
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4. Acbes em Caso de Anomalias:

e Nao se aplica.

5. Observacdes:

e Nao se aplica.

6. Referéncia:

e https://e-docs.es.gov.br/

Elaborado por: Revisado por:

Tatiane Divina Magnago

Aprovado por:

Gabriela Maria Coli Seidel

Data: 26/01/2026 Data:

Data: 18/09/2026
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