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1. Objetivo:

e QOrientar sobre devolucdao de medicamentos ao almoxarifado da Sesa.

2. Materiais Necessarios:
e Acesso a internet;
e Computador;

e Login e senha do google drive do setor.

3. Descrigéo:
e Entrar no google chorme e fazer o login de acesso:
@ Google Grome: - o =
«
»

@ = -

Configure seu novo perfil do Chrome

Faca login para ter acesso a senhas & muito mais em tados os seus dispesitives

e Email de acesso: srsv.nevs@gmail.com, senha consultar a chefe de nucleo;

e Acessar o drive;
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e Preencher os campos: Unidades, farmacéutico responsavel, data, programa, medicamento, apresentacao,

lote, validade, quantidade, nimero da nota fiscal enviada para a unidade e motivo da devolucao;
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APRESENTACAC LOTE ¢ WALIDADE UE NUMESRD DA NOTA FISCAL ENVIADA PARA & UNIDADIE MOTIVO DA DEVOLUGAD

O almoxarifado ird preencher a quantidade autorizada para devolugdo e status (autorizado ou ndo

autorizado);

Se autorizado, solicitar agendamento e devolver ao almoxarifado em caixa separada, sinalizada e com a

planilha de devolu¢cdo de medicamentos preenchida.

Governo do Estado do Espirito Santo - Secretaria de Estado da

Satide
% o e Geréncia Estadual de Assisténcia FarmacButica - GEAF
S Componente Estratégico da Assisténcia Farmacéutica - CESAF
PLANILHA DE DEVOLUGAO DE MEDICAMENTOS
UNIDADE: [paTa:
FARMACEUTICO RESPONSAVEL:
Devovido por:

Recothido por:

MEDICAMENTO LOTE VALIDADE QUANTIDADE
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4. Agbes em Caso de Anomalias:

N3o se aplica.

5. Observacgdes:

Para medicamentos com prazo de validade proximo: O prazo de devolugdo devera ser de no minimo
de 3 meses antes do vencimento, para que se tenha tempo habil para realizar o remanejamento
do medicamento.

Para medicamentos sem consumo e/ou baixo consumo: Devolver com antecedéncia os estoques
excedentes, evitando-se a devolucdo perto de seu vencimento, para que estd SES faca o
remanejamento para outras Unidades.

6. Referéncia:

OFIiCIO/NUGEPAR/NEACD/GEAF/SES/ES N° 72/2025

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Tatiane Divina Magnago Gabriela Maria Coli Seidel
Data: 28/01/2026 Data: Data: 18/09/2026
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