GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

NORMA DE PROCEDIMENTO — SESA N2 033
Tema: PROCESSO DE ELABORACAO QUADRIENAL DO PLANO PLURIANUAL DE SAUDE
Emitente: Geréncia de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento Institucional - GPEDI
Sistema: Cadigo: SESA
Versao: | 01 Aprovagao: Vigéncia:
1. OBIJETIVOS

1.1 Disciplinar o processo de elaboracdo do Plano Plurianual - PPA.

2. ABRANGENCIA

2.1 Governo do Estado do Espirito Santo
2.2- Secretaria de Estado da Saude — SESA

2.3- Secretaria de Estado de Planejamento - SEP

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Constituicdo Federal de 1988;

3.2 Constituicdo Estadual do Estado do Espirito Santo de 1989;
3.3 Lei Complementar n2. 101/2000 - LRF;

3.4 Lei Complementar n2 07 de 10 de dezembro de 1990;

3.5 Lein9. 4.320 de 17 de marco de 1964;

3.6 Portarias Interministeriais e da Secretaria do Tesouro Nacional que interferem na matéria e

demais normas relacionadas ao assunto

3.7 Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

4. DEFINICOES

4.1 PES - Plano Estadual de Saude
4.2 DOMI'S — Diretrizes, Objetivos, Metas e Indicadores do Plano Estadual de Saude
4.3 PPA- Plano Plurianual.

4.4 SIGEFES - Sistema Integrado de Gestdo das Finangas Publicas do Espirito Santo
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4.5
4.6

4.7

4.8

4.9

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Ponto Focal — Servidor responsavel por prestas as informacdes necessarias

Teto Orcamentdrio — Valor autorizado no Sistema — SIGEFES, para fechamento das Receitas
Orcamentarias, definidos pela SEP/SEFAZ

Agdo - Menor nivel da categoria de programacao, corresponde a operac¢do da qual resultam
produtos (bens ou servigos), que contribuem para atender ao objetivo de um programa, incluindo-
se também no conceito de acao as transferéncias obrigatérias ou voluntdrias a outros entes da
federacdo e apessoas fisicas e juridicas, na forma de subsidios, subvencdes, auxilios,
contribuicdes, doacdes, entre outros, e os financiamentos;

Unidade Or¢camentdria - Menor nivel da classificacdo institucional corresponde ao agrupamento
de servigos subordinados ao mesmo d4rgdo ou reparticdo, a qual serdo consignadas dotagdes
proprias;

Programa - Instrumento de organizacdo da atuacdao governamental, que articula um conjunto de
acdes que concorrem para a concretizacdo de um objetivo comum preestabelecido, mensurado
por indicadores instituidos no Plano Plurianual, visando a solucdo de um problema ou ao

atendimento de determinada necessidade ou demanda da sociedade;

4.10 Meta Financeira - Estimativa do gasto financeiro da acdo para determinado prazo.

4.11 Meta Fisica - Quantidade de bem ou servico que se deseja obter em um determinado

prazo.

4.12 Plano Plurianual (PPA) - Lei de iniciativa do Poder Executivo, elaborada no primeiro anodo

mandato, que define a orientagdo estratégica do governo, suas diretrizes, os objetivose as metas
fisicas e financeiras para um periodo de quatro anos. E composta por programas e suas respectivas

acoes;

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Secretaria de Estado de Economia e Planejamento - SEP;

5.2 Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ;

5.3 Geréncia de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento Institucional - GPEDI

5.2.

53.

5.4.

Grupo de Planejamento e Orcamento - GPO
Fundo Estadual de Saude - FES

Conselho Estadual de Saude - CES

5.5 Fundacgdo Estadual de Inovagdo em Saude - iNOVA Capixaba

5.6. Subsecretarias da SESA e suas gerencias e as Unidades Gestoras.
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6. CLIENTES

6.1 Os seguimentos de clientes atendidos diretamente pelo processo sao:

a. Populacdo em Geral
b. SEP

C. SEFAZ

d. ALES

7. EVENTO INICIAL

7.1 Receber a versdo preliminar do PES e PAS do préximo ano.

8. RESULTADO

8.1 PPA QUADFRIENAL DE SAUDE.

9. PROCEDIMENTOS

Em janeiro do primeiro ano da gestdo estadual, Cabera a GPEDI, executar as tarefas conforme os
procedimentos abaixo:

9.1. Qualificagdao dos pontos focais

T01.Receber versao preliminar das metas PES quadrienal com quantificagao fisica e financeira e PAS
do ano subsequente

Receber da GPEDI, versdo do PES, que esta sendo elaborado no mesmo periodo do PPA, com o seu
detalhamento, juntamente com as metas da PAS para o préximo ano.

T02. Realizar reunido de abertura do PPA com definigao dos pontos focais

Convidar e realizar reunidao de langamento do PPA, solicitando em cada subsecretaria quem serd
responsavel por prestar as informagdes necessarias para fechamento do modelo do PPA proposto pela
SEP.

T03. Realizar capacita¢do sobre PPA com os pontos focais
Capacitar os pontos focais, sobre a metodologia de elaborag¢do e monitoramento do PPA

Fim do item 9.1. Com a entrega da Pontos Focais Capacitados.
9.2. Projegao de receitas vinculadas
T04. Receber documentacdo e planilhas de projecao das receitas vinculadas da SEP

Receber oficio com as planilhas a serem preenchidas com as estimativas de receitas vinculadas e
préprias
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TO05. Elaborar e ajustar a projecdo das receitas vinculadas em conjunto com o FES

Encaminhar ao FES a documentacao e planilhas da SEP para elabora¢cdo em conjunto da projecdo das
receitas vinculadas.

T06. Validar com o secretario a projecao das receitas vinculadas

Submeter para analise e validacao do Secretario a proposta de projecao das receitas vinculadas

- Se ndo conforme
VOLTAR EXECUTAR A TAREFA TO05.

- Se conforme
T07. Receber validacdo da projecdo de receitas vinculadas pela SEP
Aguardar e receber da SEP, a validacao das Receitas Vinculadas propostas pela SESA.

- SE nao conforme
VOLTAR EXECUTAR A TAREFA TO5.

- SE conforme
Fim do item 9.2 com a entrega da proje¢ao das receitas vinculadas validadas pela
SEP.

9.3. Definigao de estrutura final e elaboracao de proposta do PPA

T08. Definir a estrutura do PPA
Discutir com FES e pontos focais a modelagem de programas e a¢ées orgamentadrias.

- Se programas e a¢6es orcamentarias do PPA definidos
T12. Receber dos pontos focais as naturezas das despesas e as estimativas de seus respectivos
custos (GPEDI/FES).

T13. Definir em conjunto com a GPEDI os produtos de cada agdo or¢gamentaria em
conformidade com as metas do PES

Definir com a GPEDI, quais serdo os produtos e quantitativos das suas metas e forma de
mensuragao.

T14. Elaborar/ajustar a proposta de estrutura final do PPA sem recursos
Realizar a andlise e fechamento junto ao FES, da estrutura final do PPA.

T15. Realizar reunido de validagao da estrutura do PPA com o secretario
Apresentar ao Secretario a proposta da estrutura do PPA da SESA e aguardar validacdo

- Se tem ajustes na proposta da estrutura do PPA
VOLTAR A EXECUTAR A TAREFA T14.

- Se proposta estrutura do PPA validada
T16. Consultar no SIGEFES aprovacao da estrutura do PPA pela SEP
Encaminhar proposta de estrutura do PPA SESA a SEP e aguardar validacdo e
langamento no SIGEFES.

- Se tem ajustes na proposta da estrutura do PPA
VOLTAR A EXECUTAR A TAREFA T14.
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- Se proposta da estrutura do PPA aprovada
Fim do item 9.3 com a entrega da estrutura do ppa lan¢ada no SIGEFES pela
SEP

- Se tem informagGes a receber da SEP?
- Se oficio diretrizes

T09. Receber oficio SEP com defini¢des, diretrizes e objetivos do planejamento

estratégico do governo

Receber orientagdes das definicGes estabelecidas pelo Planejamento Estratégico do

Governo.

EXECUTAR A TAREFA T11.

- Se oficio das demandas
T10. Receber da SEP oficio com as demandas populares das audiéncias publicas
Receber da SEP as propostas de demandas populares da saude, lancadas no site de
propostas das Audiéncias Publicas

EXECUTAR A TAREFA T11.
- Se planejamento da SESA

T11. Definir com dreas técnicas os programas e acées orgcamentarias do PPA alinhados
ao planejamento estratégico de governo e SESA
Definir com os pontos focais, a necessidade de inclusdo de ag¢Ges prioritarias e a
necessidade de inclusdo de Planos Orcamentdrios — PQ’s, fazendo o alinhamento do
com o Planejamento Estratégico do Governo.
VOLTAR EXECUTAR A TAREFA T08.

9.4. Elaboragdo e encaminhamento do PPA

Em até 1/AGO devera executar as tarefas abaixo:

T17. Receber da SEP oficio informando o teto orcamentdrio da SESA para o PPA
Receber via Gabinete SESA o oficio da SEP de definicdo do TETO Orcamentdrio da SESA

OBS.: 1 —0Os Blocos | e Il serdo executados em paralelo, ou seja, a tarefa T23 sé podera ser executada
guando as tarefas dos Bloco | e Il forem totalmente concluidas.

Bloco | - compatibilizacdo do teto orcamentario da SESA, consiste das seguintes tarefas:

T18. Definir com o FES a distribuicdo valores financeiros do PPA demandados pelas unidades gestoras
Criar um mapa de detalhamento de despesas essenciais e distribuir os valores propostos pelas areas.
Criando Cenarios de Projecdo de despesas

T19. Compatibilizar as demandas das unidades gestoras com o teto orgamentario disponibilizado pela
SEP
Na planilha de Cenarios, realizar os cortes necessdrios, ajustando os valores ao TETO estabelecido pela
SEP.

T20. Readequar a versdo preliminar de metas PES com metas fisicas e financeiras do PPA
Fazer o checklist de ajuste de Metas da PAS com as metas fisicas do PPA

2024-15NSWQ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  15/04/2024 10:12 PAGINA5/9



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Bloco Il - compatibilizacdo do teto orcamentario das autarquias, consiste das seguintes tarefas:

T21. Disponibilizar e alinhar o teto orgamentdrio para as autarquias vinculadas
Definir e distribuir o TETO ORCAMENTARIO com as Unidades Orcamentdrias vinculadas, estabelecendo
qual o montante sera destinado a cada uma

T22. Receber e analisar proposta do PPA das autarquias vinculada
Receber das Unidades Orgamentarias vinculadas, suas propostas de PPA lan¢adas no Sistema e realizar
andlise técnica

OBS.: 2 - INICIAR A EXECUGAO DA T23 QUANDO AS TAREFAS DOS BLOCOS | E Il FOREM CONCLUIDAS.

T23. Elaborar/ajustar versdo preliminar da proposta do PPA
Realizar os ajustes finais do teto e propostas de metas, para fechamento do lancamento da proposta
no Sistema

T24. Validar a proposta do PPA com secretario
Apresentar ao Secretario a proposta final do PPA e validar proposta

T25. Langar e Monitorar proposta PPA no sistema SIGEFES
Lancar no SIGEFES a proposta validada pelo secretdrio

- Se TEM MANIFESTACAO DA SEP
- Se PROPOSTA COM AJUSTES

T26. Ajustar se necessdrio a proposta do PPA ao parecer da SEP no SIGEFES (GPO E
GPEDI)
Apds lancar proposta aprovada pelo Secretério, no SIGEFES, com autorizacdo e sem
formalidades, tramitar proposta para a SEP e aguardar e executar os ajustes propostos
pela SEP, e solicitar ao gabinete enviar minuta proposta de oficio contendo as falhas e
necessidades de possiveis ajustes orgamentdrios no decorrer do ano, incluindo os
déficits se houver. Acompanhar encaminhamento dos autos.

VOLTAR EXECUTAR A TAREFA T23.

- Se PROPOSTA APROVADA
T27. Solicitar ao gab-sesa o encaminhamento da proposta do PPA validada ao CES
Apds proposta langada e verificada no Sistema, enviar minuta de oficio, ao gabinete,
para encaminhamento do PPA ao Conselho Estadual de Saude — CES.

Fim do item 9.4 com a entrega da proposta de PPA validada encaminhada ao CES.
Redigir e encaminhar ao Gabinete do Secretdrio minuta de oficio pra envio da

proposta PPA SESA ao CES
Acompanhar encaminhamento do oficio ao CES.
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10. INFORMAGOES ADICIONAIS

11. RESULTADOS ESPERADOS

11.1 Proposta do PPA SESA elaborada

12. ASSINATURAS

ELABORACAO:

Sandra Mara Magevski
Chefe do Nucleo Especial de
Planejamento e Orcamento emSaude
(NUEDPOS/GPEDI/SSEPLANTS/SESA)

Elaborado em 29/06/2023

APROVACAO:

FRANCISCO JOSE DIAS DA SILVA
Subsecretdrio de Estado de
Planejamento e Transparéncia daSaude
(SSEPLANTS)/SESA

LUANA CRUZ FREIRE
Gerente de Planejamento Estratégicoe
Desenvolvimento Institucional
(GPEDI)/SSEPLANTS/SESA

Aprovado em 29/06/2023
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