GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

NORMA DE PROCEDIMENTO - SESA N2 034
Tema: PROCESSO DE ELABORACAO DO RELATORIO DETALHADO DO QUADRIMESTRAL
: ANTERIOR (RDQA)
Emitente: GERENCIA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E DESENVOLVIMENTOINSTITUCIONAL -
" | GPEDI
Sistema: Cadigo: SESA
Versdo: | 01 Aprovacao: Vigéncia:
1. OBJETIVO

1.1 Estabelecer procedimentos relacionados a elaboracdo do Relatdrio Detalhado do Quadrimestre
Anterior (RDQA).

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria Estadual de Saude.
2.2 Conselho Estadual de Saude.
2.3 Ministério da Saude.

3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n? 141, de 13 de janeiro 2012.
3.2 0O DigiSUS Gestor foi regulamentado pela Portaria GM/MS n 2 750, de 29 de abril de 2019,

que altera os artigos 435 a 441 da Portaria de Consolidagdo n. 1, de 28 de setembro de 2017.

4. DEFINICOES

4.1 RDQA - O RDQA objetiva o monitoramento das metas e a¢gdes da PAS e deve ser apresentado até
o final dos meses de maio (12 RDQA), setembro (22 RDQA) e fevereiro (32 RDQA), na Casa

Legislativa, e apresentado ao conselho de salude correspondente (LC n.141/2012).

4.2 DIGISUS - plataforma digital onde é feito o registro de dados do Plano Estadual de Saude (PES),
da Programacédo Anual de Satde (PAS), bem como a elaboragdo e o envio do Relatério Detalhado do
Quadrimestre Anterior (RDQA) e do Relatério Anual de Gestdo (RAG) para apreciagdo do conselho de
satde. O DigiSUS Gestor foi regulamentado pela Portaria GM/MS n. 750, de 29 de abril de 2019, que

altera os artigos 435 a 441 da Portaria de Consolidagdo n., de 28 de setembro de 2017.
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4.3 Kanboard/SESA: O termo “Kanban” é de origem japonesa e significa “sinalizacdo” ou “cartdo”,
e propde o uso de cartbes (post-its) para indicar e acompanhar o andamento do projeto. Trata-se

de um sistema visual que busca gerenciar o trabalho conforme ele se move pelo projeto.

4.4 E-docs: Sistema corporativo de gestao de documentos arquivisticos digitais, que engloba a
autuacdo, tramitacdo, classificacao, temporalidade e destinacdo final que foi desenvolvido pelo

PRODEST em parceria com a SECONT, SEGER e Arquivo Publico.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GPEDI—Geréncia de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento Institucional

5.2 CES - Conselho Estadual de Saude

6. CLIENTES

6.1 Secretaria Estadual de Saude
6.2 Conselho Estadual de Saude

6.3 Ministério da Saude

7. EVENTO INICIAL

7.1 Baixar planilhas de monitoramento e avaliagdo do quadrimestre anterior do Kanban.

8. RESULTADO

8.1 Relatdrio Detalhado do Quadrimestre Anterior (RDQA) encaminhado ao Conselho Estadual de
Saude via DigiSUS.

9. PROCEDIMENTOS

Em fevereiro, maio e setembro de cada ano, caberd a Geréncia de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional, executar as tarefas conforme os procedimentos abaixo:

TO01. Receber planilhas de monitoramento e avaliagdao do quadrimestre anterior do Kanban e elaborar
o RDQA

Baixar planilha anexada no Kanban (https://kanban.saude.es.gov.br/) e copiar (Ctrl+C) e colar (Ctrl+V)
a andlise do quadrimestre em um documento Word. O RDQA deve ser composto com Identifica¢do,
Introdugdo, Dados Demograficos e de Morbimortalidade, Dados de Producdo de Servigos no SUS, Rede
Fisica Prestadora de Servicos ao SUS, Profissionais de Saude Trabalhando no SUS, Programacdo Anual
de Saude, Execucdo Orcamentdria e Financeira, Auditorias, Andlises e Consideragdes Gerais (algumas
informacgdes sdo importadas de outros sistemas de informacgdes).

T02. Inserir o relatdrio detalhado do quadrimestre anterior no DIGISUS
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Inserir no sistema DigiSUS (https://digisusgmp.saude.gov.br/) as informacgdes do relatdrio detalhado
do quadrimestre anterior a partir do processo de Monitoramento e Avaliagdo Quadrimestral da
Programacdo Anual de Saude (PAS).

T03. Encaminhar Relatério RDQA ao Conselho Estadual de Salde via DigiSUS para avaliacdo e
recomendacdes

ApOs a inser¢do das informacgGes no DigiSUS, o Relatério Detalhado do Quadrimestre Anterior (RDQA)
€ enviado ao Conselho Estadual de Saude (CES) para avaliacdo e recomendacdo, por meio do DigiSUS

e E-docs (https://e-docs.es.gov.br/).

T04. Consultar a manifestacao do CES sobre RDQA via DIGISUS

Conselheiro insere no sistema DigiSUS a manifestacdo do Conselho Estadual de Saude.
- Se manifestagdo com proposi¢oes de ajustes

T05. Ajustar o RDQA com base na manifestacdo do CES
Em caso de proposicao de ajuste, realizar os ajustes e enviar novamente ao conselho estadual

de saude.
Voltar a executar a tarefa T03.
- Se manifestagdo sem proposicoes de ajustes

N3o havendo proposicdo de ajustes pelo Conselho Estadual de Saude — CES, o processo é

finalizado com o envio do RDQA ao conselho.
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T07. PROCESSO DE
ELABORACAO DA PAS

PLANILHAS DE

MONITORAMENTO E AVALIAGAO
DO QUADRIMESTRE ANTERIOR

PF-GPEDI12 - PROCESSO DE ELABORAGAO DO
RELATOR 10 DETALHADO DO QUADRIMESTRAL ANTERIOR

(RDQA)

GPEDI

—_————t————— ]

TO1- RECEBER
PLANILHAS DE
MONITORAMENTO E
AVALIACAO DO
) QUADRIMESTRE
INICIO  FEV, MAIOE PAS ANUAL ANTERIOR
SETEMBRODE  ELABORADA
CADA ANO

T02- INSERIR O
RELATORIO
DETALHADO DO
QUADRIMESTRE
ANTERIOR NO
DIGISUS

—
= Ssbtdclips & MANIFESTACAO COM
céﬁéﬁ[ﬁgi’sﬁﬁﬁf’ DE T04. CONSULTAR A PROPOSICOES DE AJUSTES | T0S. AJUSTAR O RDQA COM
SAUDE VIA DIGISUS PARA MAINIEE S GAO DO CES BASE NA MANIFESTACAO DO
AVAUACAO £ SOBRE RDQA VIA DIGISUS CES (E A PAS SE NECESSARIO)
RECOMENDAGOES

MANIFESTACAO SEM
PROPOSICOES DE AJUSTES >O
I .
PLANILHAS M&A DO i RELATORIO RDQA AVALIADO
! PELO CES
QUADRIMESTRE ANTERIOR : DIGISHS
!
| RELATORIO AO CONSELHO
| ESTADUAL DE SAUDE VIA

v DIGISUS

CES

CONSELHO ESTADUAL

DE SAUDE
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10. INFORMAGOES ADICIONAIS

11. RESULTADOS ESPERADOS

11.1 Relatério Detalhado do Quadrimestre Anterior (RDQA)

12. ASSINATURAS

ELABORACAO:

Guilherme Sarmento Fagundes
Enfermeiro
GPEDI/SSEPLANTS/SESA

Elaborado em 29/06/2023

APROVAGAO:

FRANCISCO JOSE DIAS DA SILVA
Subsecretdrio de Estado de
Planejamento e Transparéncia daSaude
(SSEPLANTS)/SESA

LUANA CRUZ FREIRE
Gerente de Planejamento Estratégicoe
Desenvolvimento Institucional
(GPEDI)/SSEPLANTS/SESA

Aprovado em 29/06/2023
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