GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

NORMA DE PROCEDIMENTO — SESA N2 038

Tema: PROCESSO DE ELABORACAO DO RELATORIO ANUAL DE GESTAO - RAG
Emi . Geréncia de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento Instucional - GPEDI
mitente:
Sistema: Cddigo: SESA
Versao: | 01 Aprovagao: Vigéncia:
1. OBIJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimentos relacionados a elaborag¢do do Relatério Anual de Gestdo (RAG).

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria Estadual de Saude.
2.2 Conselho Estadual de Saude.
2.3 Ministério da Saude.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n. 141, de 13 de janeiro 2012.
3.2 O DigiSUS Gestor foi regulamentado pela Portaria GM/MS n. 750, de 29 de abril de 2019, que

altera os artigos 435 a 441 da Portaria de Consolidacdo n. 1, de 28 de setembro de 2017.

4. DEFINICOES

4.1. RAG - Apresenta os resultados alcancados com a execugdo da PAS e orienta a elaboragdo da
programacao seguinte. O Relatdrio Anual de Gestdo deve ser apresentado até o dia 30 de marco do
ano seguinte ao da execucdo financeira, ao respectivo conselho de saude, cabendo ao conselho

emitir parecer conclusivo sobre o cumprimento ou ndo das normas estatuidas.

4.2. DIGISUS - plataforma digital onde é feito o registro de dados do Plano Estadual de Saude (PES),
da Programacdo Anual de Saude (PAS), bem como a elaborac¢do e o envio do Relatdrio Detalhado do
Quadrimestre Anterior (RDQA) e do Relatdrio Anual de Gestdo (RAG) para apreciacdo do conselho de

saude.

O DigiSUS Gestor foi regulamentado pela Portaria GM/MS n. 750, de 29 de abril de 2019, que altera os
artigos 435 a 441 da Portaria de Consolidacdo n. 1, de 28 de setembro de 2017.
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4.3. E-docs: Sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais, que engloba a
autuacao, tramitacdo, classificacdo, temporalidade e destinacdo final que foi desenvolvido pelo

PRODEST em parceria com a SECONT, SEGER e Arquivo Publico.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GPEDI —Geréncia de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento Institucional

5.2 CES — Conselho Estadual de Saude

6. CLIENTES

6.1 Secretaria Estadual de Saude
6.2 Conselho Estadual de Saude

6.3 Ministério da Saude

7. EVENTO INICIAL

7.1 Receber relatério RDQA do terceiro quadrimestre.

8. RESULTADO

8.1 RAG elaborado e publicado.

9. PROCEDIMENTOS

Em janeiro do ano subsequente, cabera a GPEDI (Geréncia de Planejamento Estratégico e
Desenvolvimento Institucional), executar as tarefas conforme os procedimentos abaixo:

TO1. Receber relatdrio RDQA do terceiro quadrimestre

O relatdrio detalhado do quadrimestre anterior do terceiro quadrimestre é produzido e baixado do

DigiSUS (https://digisusgmp.saude.gov.br/). Os Relatérios Detalhados dos Quadrimestres Anteriores

ficam disponiveis no sistema DigiSUS.
T02. Elaborar RAG
Com base no RDQA dos trés quadrimestres do ano, consolidar versdo do RAG de acordo com o modelo

do sistema DigiSUS no documento Word. O documento é composto com Identifica¢do, Introdugao,

Dados Demogréficos e de Morbimortalidade, Dados de Producdo de Servigos no SUS, Rede Fisica
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Prestadora de Servicos ao SUS, Profissionais de Saude Trabalhando no SUS, Programacao Anual de
Saude, Execucdao Orcamentdria e Financeira, Auditorias, Analises e Consideracbes Gerais e
Recomendacgdes para o Proximo Exercicio. Algumas informacdes sdao importadas de outros sistemas

de informagdes.

T03. Inserir o RAG no DIGISUS

Inserir (Crtl+C/Ctrl+V) as informagdes elaboradas no documento Word conforme modelo do sistema

no DigiSUS.

T04. Disponibilizar o acesso do RAG ao conselho estadual de saude para apreciacao

Apds a insercao das informacgbes no DigiSUS, o relatério anual de gestdo é enviado ao Conselho

Estadual de Sadde por meio do DigiSUS e E-docs (https://e-docs.es.gov.br/).

T05. Monitorar publicacdo da resolucdo de apreciacdo do RAG por meio do DIO
Apds o conselho apreciar o RAG em reunido ordinaria, monitorar no Diario Oficial do EspiritoSanto a

publicacdo da resolucdo com a apreciagao.
- Se aprovado
T06. Encaminhar o RAG para publicagao no site da SESA via ASSCOM

Em caso de aprovagao, encaminhar via e-mail o Relatério Anual de Gestdo para GECOM

(Geréncia de Comunicacdo), para publicacdo no site oficial da SESA (https://saude.es.gov.br/),

aba planejamento.
Fim com a entrega do RAG elaborado e publicado.
- Se nao aprovado
TO7 - Promover ajustes no RAG
Em caso de ndo aprovacao, realizar ajuste conforme recomendado pelo Conselho Estadual de
Salde e enviar novamente ao conselho para apreciagao.

Voltar a executar a tarefa T03.
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12 - PROCESSO DE ELABORACAO T11. PROCESSO DE MONITORAMENTO
DO RELATORIO DETALHADO DO E AVALIACAO QUADRIMESTRAL DA
QUADRIMESTRAL ANTERIOR PROGRAMACAO ANUAL DE SAUDE
(RDQA) (PAS)
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10. INFORMAGOES ADICIONAIS

11. RESULTADOS ESPERADOS

11.1 Relatério Anual de Gestdo elaborado.

12, ASSINATURAS

ELABORACAO:

Guilherme Sarmento Fagundes
Enfermeiro
GPEDI/SSEPLANTS/SESA

Elaborado em 29/06/2023

APROVAGAO:

FRANCISCO JOSE DIAS
Subsecretario de Estado de
Planejamento e Transparéncia daSaude
(SSEPLANTS)/SESA

LUANA CRUZ FREIRE
Gerente de Planejamento Estratégicoe
Desenvolvimento Institucional
(GPEDI)/SSEPLANTS/SESA

Aprovado em 29/06/2023
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